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भारतीय ररजर्व बैंक 

म ुंबई के्षत्रीय कायावलय 

मानर् सुंसाधन प्रबुंधन वर्भाग 

 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायावलय द्वारा र्र्व 2026-27 के वलए 01 अकू्टबर, 2026 से 30 

वसतुंबर, 2027 तक समर्ती लेखा परीक्षक ुं की वनय क्ति हेत  ई-वनवर्दा 

ई-वनवर्दा सुंख्या: भारतीय ररज़र्व बैंक/Mumbai Regional Office/HRMD/3/26-

27/ET/193 [Concurrent Auditor Appointment] 

 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई (जिसे आगे “बैंक” कहा िाएगा) र्र्व 2026-27 के जिए 01 अकू्टबर 2026 से 

30 जसतुंबर 2027 तक भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायाविय के जिए समर्ती िेखा परीक्षक ुं की 

जिय क्ति हेत  द -बोली प्रणािी (तकिीकी और जर्त्तीय बोली) के अुंतगवत ई-जिजर्दा आमुंजत्रत करता है। 

 

2. समवर्ती लेखा परीक्षक (चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)) की जिय क्ति श रू में एक साि के जिए ह गी, 

यािी 01 अकू्टबर, 2026 से 30 जसतुंबर, 2027 तक। इसके अिार्ा, बैंक द्वारा चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) के परफॉमेंस के सािािा ररवू्य के अि सार उिके सुंत र्ििक परफॉमेंस के आधार पर, उन्ी ुं 

जियम ुं और शतों पर इसे दूसरे साि (01 अकू्टबर, 2027 से 30 जसतुंबर, 2028) और तीसरे साि (01 

अकू्टबर, 2028 से 30 जसतुंबर, 2029) के जिए ररनू्य जकया िा सकता है। 

3. ई-निनवदा (MSTC प र्वि: www.mstcecommerce.com) िमा करिे की अुंजतम जतजि 10 अगस्त, 

2026, प्रातः  11:00 बिे तक जिधावररत है। भाग-I (तकिीकी बोली) को इिेक्टर ॉजिक रूप से उसी जदि, 

अिावत 10 अगस्त, 2026, अपराह्न 03:00 बिे खोला िाएगा। उले्लखिीय है जक यजद जिधावररत जतजि क  

क ई अर्काश घ जर्त जकया िाता है, त  सुंबुंजधत प्रजिया के जिए अगिा कायवजदर्स मान्य ह गा। 

4. र्ेंडररुंग प्रनिया MSTC Ltd. के ई-र्ेंडररुंग प र्वि 

(https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp) के ज़ररए पूरा जकया िाएगा । इच्छ क 

निनवदा देिे र्ाि ुं क  र्ेंडररुंग प्रनिया में जहस्सा िेिे के जिए ऊपर बताई गई रे्बसाइर् के ज़ररए MSTC 

Ltd. के साि ख द क  रजिस्टर करिा ह गा।  

5. निनवदा दस्तावेज भारर्तीय ररज़वट बैंक की रे्बसाइर् www.rbi.org.in के 'निनवदा' सेक्शि और 

रे्बसाइर् www.mstcecommerce.com द ि ुं से डाउिि ड जकया िा सकता है । जसर्फव  प र्वि के 

ज़ररए िमा जकए गए निनवदा ही बताए गए प्रनिया के जिए स्वीकार जकए िाएुं गे। अगर निनवदा (जकसी 

भी म ड में) बताई गई तारीख और समय के बाद जमिते हैं, त  बैंक उन्ें स्वीकार िही ुं करेगा। 

6. निनवदा देिे र्ािे क  बोली िमा करिे से पहिे जकसी भी संशोधि/ शुद्धिपत्र/स्पष्टीकरण 

https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi
https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi
https://www.rbi.org.in/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
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 के जिए ऊपर दी गई रे्बसाइर् / ई-प र्वि चेक कर िेिी चाजहए। बैंक के पास निनवदा क  कैं सि / 

संशोनधर्त करिे और निनवदा िमा करिे की डेडिाइि बढािे का अजधकार ह गा। 

के्षत्रीय वनदेशक 

भारतीय ररजर्व बैंक 

म ुंबई के्षत्रीय कायावलय 
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अस्वीकरण 

  

भारतीय ररिर्व बैंक के म ुंबई के्षत्रीय कायाविय के िेखा परीक्षा, बिर् और समन्वय कक्ष (एबीसीसी) िे 

सभी इच्छ क पक्ष ुं/बोलीदाताओुं की िािकारी के जिए अि बुंध पर यह सुंग्रह सुंकजित जकया है ताजक रे् 

इस जिजर्दा में जिधावररत जियम ुं और शतों और ऐसी िािकारी से सुंबुंजधत जकसी भी अन्य जियम ुं और 

शतों के अि सार 01 अकू्टबर 2026 से 30 जसतुंबर 2027 तक बैंक में समर्ती िेखा परीक्षक ुं की 

जिय क्ति के अि बुंध के जिए बोली िगा सकें । हािाुंजक बैंक िे इस दस्तारे्ि क  तैयार करिे में उजचत 

सार्धािी बरती है और मािता है जक यह सही है, ि त  बैंक और ि ही इसके जकसी भी अजधकारी, एिेंसी 

और ि ही उिके सुंबुंजधत अजधकारी, कमवचारी, एिेंर् या सिाहकार इस दस्तारे्ि में जिजहत िािकारी 

या इसके साि प्रदाि की िािे र्ािी जकसी भी िािकारी की पूणवता या सर्ीकता के बारे में क ई र्ारुंर्ी 

देते हैं या क ई प्रजतजिजधत्व, व्यि या जिजहत करते हैं।  

 

यह िािकारी पूरी िही ुं है। ि  ि ग इचु्छक हैं, उन्ें ख द पूछताछ करिी ह गी और जिखकर कन्फमव 

करिा ह गा जक उन् ुंिे ऐसा जकया है; और उन् ुंिे ई-निनवदा िमा करते समय जसफव  बैंक की दी गई 

िािकारी पर भर सा िही ुं जकया है। यह िािकारी इस आधार पर दी गई है जक यह बैंक या उसकी 

जकसी भी अिॉररर्ी या एिेंसी या उिके जकसी भी सुंबुंजधत अजधकारी, कमवचारी, एिेंर् या सिाहकार के 

जिए िॉि-बाइुंजडुंग है। अगर रेस् ुंडेंर््स डू्य जडजििेंस िही ुं करते हैं, त  बैंक जज़मे्मदार िही ुं ह गा।  

 

बैंक के पास करार क  आगे ि बढािे या करार का कॉक्तफर्फगरेशि बदििे, इस दस्तावेज में जदखाए गए 

र्ाइमरे्बि क  बदििे या िागू ह िे र्ाली प्रनिया या संव्यवहार क  बदििे का अजधकार है। बैंक के 

पास इस मामिे में जदिचस्ी जदखािे र्ािी जकसी भी पक्ष के साि आगे चचाव करिे से मिा करिे का भी 

अजधकार है। जदिचस्ी जदखािे र्ािे ि ग ुं या निकाय क  जकसी भी तरह के खचव की प्रनर्तपूनर्तट िही ुं की 

िाएगी। 
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वनवर्दा की अन सूची 

  

न ट: यह MSTC प र्वि के ज़ररए एक जिजमरे्ड निनवदा इफवायरी है। जसर्फव  महाराष्ट्र  राज्य की कैरे्गरी-I चार्वडव 

अकाउुंर्ेंर् र्फमव ही इस निनवदा में जहस्सा िेिे के जिए पात्र हैं। बोलीदार्ताओ ंक  सिाह दी िाती है जक रे् पहिे हमारी 

रे्बसाइर् https://www.rbi.org.in पर िाएुं । “Tenders” जिुंक के ज़ररए अपिी पात्रर्ता चेक करें। ि  पात्र कंपिी 

आवेदि करिा चाहती हैं, उन्ें MSTC प र्वि (www.mstcecommerce.com) पर ख द क  रजिस्टर करिा चाजहए और 

जसर्फव  ऑििाइि आवेदि करिा चाजहए। 

 

ए ई-जिजर्दा िमाुंक. भारर्तीय ररज़वट बैंक/Mumbai Regional 

Office/HRMD/3/26-27/ET/193 [Concurrent 

Auditor Appointment] 

बी जिजर्दा का िाम भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायाविय के जिए 01 

अकू्टबर, 2026 से 30 जसतुंबर, 2027 की अर्जध के जिए 

समर्ती िेखा परीक्षक ुं की जिय क्ति। 

सी जिजर्दा का तरीका ई-खरीद प्रणािी 

(ऑििाइि भाग I - तकिीकी बोली और भाग II - जर्त्तीय 

बोली 

https://www.mstcecommerce.com/eprocn/inde

x.jsp) 

डी ई-निनवदा इिर्ाइजर्ुंग ि जर्स की तारीख भारर्तीय 

ररज़वट बैंक रे्बसाइर् पर देखिे/डाउिि ड करिे के 

जिए उपिब्ध है 

29 िूि, 2026 

ई ई-निनवदा (र्तकिीकी बोली और नवत्तीय बोली) 

ऑििाइि िमा करिे की तारीख 

www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp 

पर   

24 ि िाई, 2026 

ए

फ 

निनवदा का अि माजित मूल् यािी नू्यितम पाररश्रजमक ₹2,62,000/- हर महीिे (सभी खचव और GST क  

छ ड़कर) यािी 12 महीिे के जिए ₹ 31,44,000/- (सभी 

खचव और GST क  छ ड़कर) 

िी बयािा राजश िमा (ईएमडी) अि माजित िागत का 2% यािी ₹31,44,000/- (जसर्फव  

इकतीस िाख चौर्ािीस हज़ार रुपये), यािी ₹62,880/- 

(जसर्फव  बासठ हज़ार आठ सौ अस्सी रुपये)। EMD की 

रकम जसर्फव  NEFT से भेिी िाएगी। 

 

िाभािी का जर्र्रण: 

i. बेजिजफजशयरी का िाम: ABC cell, Reserve Bank of 

India, Mumbai Office 

https://www.rbi.org.in/
https://www.rbi.org.in/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
https://www.mstcecommerce.com/eprochome/rbi
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ii. िाभािी खाता सुंख्या: 04869229904 

iii. IFSC Code: RBIS0MBPA04 (5 र्ाुं और 10 र्ाुं अुंक 

शून्य हैं) 

iv. जर्प्पणी: 2026-27 के जिए समर्ती लेखापरीक्षक के 

रूप में जिय क्ति के जिए EMD 

 

EMD जमा करने का सबूत MSTC प टवल पर अपल ड 

करना ह गा। 

एच िेिदेि श ल्क लेि-देि र्फीस MSTC पेमेंर् गेर्रे्/NEFT/RTGS के ज़ररए 

देिी ह गी। एमएसर्ीसी जिजमरे्ड 

मैं बैंक गारुंर्ी करार रै्लू् का 5% (GST जमिाकर) ( सफि बोलीदार्ता 

क  करार पीररयड और उसके बाद के 30 जदि ुं के जिए 

जमा करना ह गा ) 

मैं प्री-बोली मीजर्ुंग की तारीख 22 ि िाई, 2026 स बह 11:00 बिे 

िे बोली-पूर्व बैठक का स्थाि अमितास कॉफरें स रूम, पहिी मुंजज़ि , एचआरएमडी, 

एमआरओ, शहीद भगत जसुंह मागव, फ र्व म ुंबई 400001 

के रे्बसाइर् पर ई-निनवदा उपिब्ध ह िे की आक्तखरी 

तारीख 

10 अगस्त, 2026, स बह 11:00 बिे 

एि ई-निनवदा (र्तकिीकी बोली और नवत्तीय बोली) 

ऑििाइि िमा करिे की तारीख और समय। 

10 अगस्त, 2026, स बह 11:00 बिे 

एम भाग-I (र्तकिीकी बोली) ख ििे की तारीख और समय 10 अगस्त, 2026, द पहर 03:00 बिे 

एि भाग-II (नवत्तीय बोली) ख ििे की तारीख भाग-II (नवत्तीय बोली) इिेक्टर ॉजिक तरीके से जसर्फव  उि 

बोलीदार्ता की ख िी िाएगी, जििका भाग-I (र्तकिीकी 

बोली) भारर्तीय ररज़वट बैंक, म ुंबई रीििि ऑजफस क  

मुंजू़र ह गा। ऐसे बोलीदार्ता क  भाग-II (नवत्तीय बोली) 

ख ििे की तारीख के बारे में उिके जदए गए रै्जिड ईमेि 

ID पर ईमेि से बताया िाएगा। 
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ई-निनर्दा के बारे में ज़रूरी वनदेश 

  

यह ररज़र्व बैंक ऑर्फ इुंजडया, लेखापरीक्षा बिर् और क ऑजडविेशि सेि (ABCC), म ुंबई रीििि ऑजफस का एक 

ई-प्र क्य रमेंर् इर्ेंर् है। ई-प्र क्य रमेंर् सजर्वस प्र र्ाइडर MSTC जिजमरे्ड है। बोलीदार्ताओ ं से ररवेस्ट है जक रे् 

अपिा ऑििाइि निनवदा सबजमर् करिे से पहिे ई-निनवदा इिर्ाइजर्ुंग ि जर्स और उसके बाद का क ररिेंडम, 

अगर क ई ह , पढ िें और समझ िें। 

  

ए) पुंजीकरण : 

इस प्रनिया में निनवदा देिे र्ािे क  MSTC ई-प्र क्य रमेंर् प र्वि पर रजिस्टर ेशि करािा ह ता है, ि  री है। 

रजिस्टर ेशि के बाद ही निनवदा देिे र्ािे अपिी बोली इिेक्टर ॉजिक तरीके से िमा कर सकते हैं। निनवदा देिे र्ािे 

के पास क्लास III साइजिुंग र्ाइप जडजिर्ि सजर्वजफकेर् ह िा चाजहए। निनवदा देिे र्ाि ुं क  इुंर्रिेर् से ि डे़ कुं पू्यर्र 

से बोली िगािे का अपिा इुंतज़ाम ख द करिा ह गा। MSTC/भारर्तीय ररज़वट बैंक ऐसा इुंतज़ाम करिे के जिए 

जज़मे्मदार िही ुं है। (जबिा जडजिर्ि जसगे्नचर के बोली ररकॉडव िही ुं की िाएुं गी)। 

  

न ट: र्तकिीकी बोली और नवत्तीय बोली जसर्फव  https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp पर 

ऑििाइि िमा करिी ह गी। 

1) निनवदा देिे र्ाि ुं क  www.mstcecommerce.com पर ऑििाइि रजिस्टर करिा ह गा।  

→ ई-प्र क्य रमेंर् → PSU / सरकारी नर्पार्टमेंर् → भारर्तीय ररज़वट बैंक. नववरण भरकर और अपिा यूज़र ID 

और पासर्डव बिाकर निनवदार के तौर पर रजिस्टर करें  → सबजमर् करें . 

2) निनवदा देिे र्ाि ुं क  उिके रजिस्टर ेशि क  कन्फमव करिे र्ािा एक जसस्टम ििरेरे्ड मेि उिके ईमेि पर 

जमिेगा, ि  रजिस्टर ेशि फॉमव भरते समय जदया गया िा। 

3) जकसी भी कै्लररजफकेशि या गाइडेंस के जिए, कृपया MSTC / भारर्तीय ररज़वट बैंक, म ुंबई से कॉनै्टक्ट करें। 

सुंपकव  व्यक्ति का वर्र्रण (MSTC): 

(i) एमएसर्ीसी एचओ सेंर्र ि हेल्प डेस्क – 07969066600 

ईमेि- helpdeskho@mstcindia.in  

(ii) MSTC WRO हेल्प डेस्क – म बाइि िुंबर 7651915418/ 02269856817/ 02269856800 

(iii) श्री तन्मय सरकार – म बाइि िुंबर 8349894664, 

ईमेि- tsarkar@mstcindia.co.in   

 

सुंपकव  व्यक्ति (भारतीय ररज़र्व बैंक, ABCC, म ुंबई रीजनल ऑविस):   

श्री साजर्य  ि स र्ी, प्रबुंधक 

श्री राम अर्तार प्रिापत, सहायक प्रबुंधक 

https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
mailto:helpdeskho@mstcindia.in
mailto:tsarkar@mstcindia.co.in
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िेखापरीक्षा, बिर् और समन्वय कक्ष (एबीसीसी) 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायाविय 

शहीद भगत जसुंह मागव, फ र्व , म ुंबई - 400001 

र्फ ि: (022) 2260-3345/ 3532 

ईमेि आईडी: abccmumbai@rbi.org.in   

 

     B) वसस्टम की ज़रूरतें : 

i) Windows XP-SP3 और उससे ऊपर/Windows 7 ऑपरेजर्ुंग जसस्टम 

ii) IE-7 और उससे ऊपर का इुंर्रिेर् ब्राउज़र। 

iii) हस्ताक्षर प्रकार जडजिर्ि हस्ताक्षर 

iv) JRE 7 अपडेर् 9 और उससे ऊपर के सॉफ्टरे्यर क  जसस्टम में डाउिि ड और इुंस्टॉि करिा ह गा।  

DSC क  साइिर बॉक्स में जदखािे के जिए “प्र रे्के्टड म ड” क  जडसेबि करिे के जिए, ये सेजर्ुंग्स िागू की िा 

सकती हैं: 

• रू्ल्स => इुंर्रिेर् ऑप्शि => जसक्य ररर्ी => प्र रे्के्टड म ड जडसेबि करें  अगर इिेबि है - यािी, 

“Enable Protected Mode” र्ािे जर्क बॉक्स से जर्क हर्ा दें। 

 अन्य सेजर्ुंग्स: 

• रू्ल्स => इुंर्रिेर् जर्कल्प => सामान्य => “ब्राउजज़ुंग इजतहास / ब्राउजज़ुंग इजतहास हर्ाएुं ” के अुंतगवत सेजर्ुंग्स 

पर क्तक्लक करें  => अस्थायी इुंर्रिेर् र्फाइिें => “हर बार िब मैं रे्बपृष्ठ पर िाता हुं” क  सजिय करें। 

सभी एक्तक्टर् X कुं र्र  ल्स क  इिेबि करिे और रू्ल्स→ में 'पॉप अप ब्लॉकर का इसे्तमाि करें ' क  जडसेबि करिे 

के जिए 

www.mstcecommerce.com पेि से IE सेजर्ुंग्स चिाएुं ) एक बार)। 

 https://www.mstcecommerce.com/eprochome पर मौिूद र्ेंडर गाइड और FAQ देख सकता है ।  

 

C) ई-निनर्दा की प्रवक्रया:  

1. र्तकिीकी बोली और नवत्तीय बोली https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp पर 

ऑििाइि िमा करिी ह गी। निनवदा में दी गई तारीख और समय पर निनवदा इिेक्टर ॉजिक तरीके से ख िे 

िाएुं गे। 

 निनवदा में सभी एुं र्र ी जबिा जकसी कफयूिि के ऑििाइि र्तकिीकी और नवत्तीय फॉमेर् में डािी िािी चाजहए। 

2. लेि-देि फीस के वलए खास न ट: 

निनवदा देिे र्ािे र्ेंडर िॉजगि में “My Menu” के अुंदर “Transaction Fee Payment” जिुंक का इसे्तमाि करके 

लेि-देि र्फीस का पेमेंर् करें गे। निनवदा देिे र्ाि ुं क  इर्ेंर् डर ॉपडाउि बॉक्स से खास निनवदा च ििा ह गा। निनवदा 

mailto:abccmumbai@rbi.org.in
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprocn/index.jsp
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देिे र्ािे के पास NEFT या ऑििाइि पेमेंर् से पेमेंर् करिे की स जर्धा ह गी। NEFT च ििे पर, निनवदा देिे र्ािा 

एक र्फॉमव भरकर चािाि िेिरेर् करेगा। निनवदा देिे र्ािा चािाि पर छपी िािकारी के जहसाब से लेि-देि र्फीस 

की रकम जबिा क ई बदिार् जकए िमा करेगा। ऑििाइि पेमेंर् च ििे पर, निनवदा देिे र्ािे के पास अपिे 

िेजडर्/डेजबर् काडव/िेर् बैंजकुं ग का इसे्तमाि करके पेमेंर् करिे का इुंतज़ाम ह गा। एक बार िब पेमेंर् MSTC के 

तय बैंक अकाउुंर् में िमा ह  िाएगा, त  लेि-देि र्फीस अपिे आप ऑिराइज़ ह  िाएगी, और निनवदा देिे र्ािे 

क  जसस्टम से एक मेि जमिेगा। 

लेि-देि फीस नॉन-ररिुं डेबल है।   

 निनवदा देिे र्ािे क  लेि-देि र्फीस का पेमेंर् जकए जबिा ऑििाइि ई-निनवदा का एके्सस िही ुं जमिेगा। 

न ट: निनवदा देिे र्ाि ुं क  सिाह दी िाती है जक रे् इर्ेंर् खत्म ह िे से काफी पहिे लेि-देि फीस िमा कर दें , 

ताजक उन्ें बोली िमा करिे के जिए काफी समय जमि सके। 

4. निनवदा / क ररिेंडम अपि ड करिे की िािकारी निनवदा अंनर्तम ह िे तक प्रनिया के दौराि जसर्फव  ईमेि से भेिी 

िाएगी। इसजिए, निनवदा देिे र्ाि ुं क  यह पक्का करिा ह गा जक MSTC के साि निनवदा देिे र्ािे के रजिस्टर ेशि 

के समय दी गई कॉपोरेर् ईमेि-आईडी रै्जिड और अपडेरे्ड ह । निनवदा देिे र्ाि ुं से यह भी ररवेस्ट है जक रे् 

अपिे DSC (जडजिर्ि जसगे्नचर सजर्वजफकेर्) की रै्जिजडर्ी पक्का करें। 

5. ई-निनवदा (NIT) इिर्ाइजर्ुंग ि जर्स में बताई गई तारीख और समय के बाद ई-निनवदा एके्सस िही ुं जकया िा 

सकता। 

6. ई-निनवदा में बोली:  

a) ई-निनवदा में ऑििाइि बोली िगािे के जिए निनवदा देिे र्ाि ुं क  ज़रूरी EMD और लेि-देि फीस िमा 

करिी ह गी। लेि-देि फीस र्ापस िही ुं ह गी। ₹62,880/- की EMD रकम िमा करिे का सबूत MSTC प र्वि 

पर 10 अगस्त, 2026 क  स बह 11:00 बिे तक अपि ड करिा ह गा। 

 

NEFT लेि-देि के वलए अकाउुंट नर्र्रण इस तरह हैं। 

i. बेजिजफजशयरी का िाम ABC Cell, Reserve Bank of India, Mumbai Regional Office 

ii. खाता सुंख्या: 04869229904 

iii. IFSC: RBIS0MBPA04 (कृपया पाुंचर्ें और दसर्ें अक्षर क  शून्य के रूप में पढें ) 

 

b) EMD पर क ई ब्याि िही ुं जदया िाएगा। असफि निनवदा देिे र्ािे(क ुं) का EMD बोली की रै्जिजडर्ी (बढी 

हुई रै्जिजडर्ी सजहत) खत्म ह िे पर या सफि निनवदा देिे र्ािे क  करार जमििे पर, ि  भी पहिे ह , र्ापस कर 

जदया िाएगा, िेजकि जबिा जकसी ब्याि के। सफि बोलीदार्ता का EMD, निनवदा में तय रकम के जिए सफि 

बोलीदार्ता से परफॉमेंस बैंक गारुंर्ी िेिे पर र्ापस कर जदया िाएगा। 

अगर निनवदा देिे र्ािा: 
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i. िमा जकए गए फॉमव, जर्र्रण और अि िग्नक ुं में भ्रामक या गित बयािी करिा, जकसी भी महत्वपूणव 

िािकारी क  जछपािा, अदाित में िुंजबत जकसी भी कािूिी कायवर्ाही का ब्यौरा जछपािा ि  अन्यिा पात्रता 

मािदुंड ुं पर क ई प्रभार् डाि सकता िा; 

ii. बोली की रै्धता अर्जध के दौराि अपिी बोली र्ापस िे िेता है, या 

iii. जकसी सरकारी एिेंसी िे बै्लकजिस्ट िही ुं जकया है और बै्लकजिस्ट अभी भी िागू है। 

c) जिि बोली के साि EMD िही ुं ह गा, उन्ें िॉि-ररस्ॉक्तिर् मािा िाएगा, और बैंक अपिी मज़ी से उन्ें ररिेक्ट 

कर देगा। 

d) इस प्रनिया में र्तकिीकी और नवत्तीय बोली (भाग-I और भाग-II) िमा करिे के जिए इिेक्टर ॉजिक जबजडुंग 

शाजमि है। 

e) जिि निनवदा देिे र्ाि ुं िे लेि-देि र्फीस िमा कर दी है, रे् अपिी र्तकिीकी बोली और नवत्तीय बोली जसर्फव  

MSTC की रे्बसाइर् www.mstcecommerce.com पर इुंर्रिेर् के ज़ररए िमा कर सकते हैं। → ई-

प्र क्य रमेंर् → PSU/सरकारी जर्भाग → भारर्तीय ररज़वट बैंक में िॉजगि करें  → मेरा मेिू → ऑक्शि फ्ल र 

मैिेिर → िाइर् इर्ेंर् → िाइर् इर्ेंर् का च िार्। 

f)  निनवदा देिे र्ािे के पास JAVA एप्लीकेशि चािू ह िा चाजहए। यह काम बोली फ्ल र ख ििे के त रुंत बाद करिा 

ह गा। जफर, उन्ें कॉमि र्र्म्व/कमजशवयि से्जसजफकेशि भरिा ह गा और उसे सेर् करिा ह गा। उसके बाद 

र्तकिीकी बोली पर क्तक्लक करें। अगर यह एप्लीकेशि चािू िही ुं है, त  निनवदा देिे र्ािा अपिी र्तकिीकी बोली 

सेर्/सबजमर् िही ुं कर पाएगा। 

g) र्तकिीकी बोली भरिे के बाद, निनवदा देिे र्ािे क  अपिी र्तकिीकी बोली ररकॉडव करिे के जिए 'save' पर 

क्तक्लक करिा चाजहए। ऐसा करिे के बाद, नवत्तीय बोली जिुंक एक्तक्टर् ह  िाता है और उसे भरिा ह ता है और 

जफर निनवदा देिे र्ािे क  अपिी नवत्तीय बोली ररकॉडव करिे के जिए “save” पर क्तक्लक करिा चाजहए। र्तकिीकी 

बोली और नवत्तीय बोली द ि ुं सेर् ह  िािे के बाद, निनवदा देिे र्ािा बोली रजिस्टर करिे के जिए “Final 

submission” बर्ि पर क्तक्लक कर सकता है। 

h) निनवदा देिे र्ाि ुं क  दस्तावेज अपि ड करिे के जिए 'अरै्च डॉक्य मेंर्' बर्ि का इसे्तमाि करिा चाजहए। 

एक से ज़्यादा दस्तावेज अपि ड जकए िा सकते हैं। 

i)  सभी मामि ुं में, निनवदा देिे र्ाि ुं क  अपिी बोली िमा करते समय जडजिर्ि जसगे्नचर के साि अपिी ID और 

पासर्डव का इसे्तमाि करिा चाजहए। 

j)  पूरे ई-निनवदा प्रनिया के दौराि, निनवदा देिे र्ािे एक-दूसरे के जिए और बाकी सभी के जिए पूरी तरह से 

ग मिाम रहेंगे। 

k) ई-निनवदा फ़्ि र पहिे से बताई गई तारीख और समय से और ऊपर बताए गए समय तक ख िा रहेगा। 

https://www.mstcecommerce.com/
https://www.mstcecommerce.com/
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l)  ई-निनवदा प्रनिया के दौराि िमा की गई सभी इिेक्टर ॉजिक बोली, निनवदा देिे र्ािे पर कािूिी तौर पर िागू 

ह ुंगी। जकसी भी बोली क  उस निनवदा देिे र्ािे की दी गई रै्जिड बोली मािा िाएगा और बैंक द्वारा उसे 

स्वीकार करिे पर बैंक और निनवदा देिे र्ािे के बीच एक बाइुंजडुंग करार बि िाएगा। 

m) यह ज़रूरी है जक सभी बोली जडजिर्ि जसगे्नचर सजर्वजफकेर् के साि सबजमर् की िाएुं , िही ुं त  जसस्टम उन्ें 

स्वीकार िही ुं करेगा। 

n) निनवदा दस्तावेज के नियम व शर्तें से क ई भी बदिार् मुंजू़र िही ुं जकया िाएगा। जकसी भी निनवदार का ई-

निनवदा फ्ल र में बोली िमा करिा यह कन्फमव करता है जक उसिे निनवदा के नियम व शर्तें माि जिए हैं। 

7. इस निनवदा से जमििे र्ािा क ई भी ऑडवर इसमें बताए गए नियम व शर्तें के जहसाब से ह गा। 

8. र्तकिीकी और नवत्तीय नियम व शर्तें से क ई बदिार् िही ुं जकया िा सकता। 

9. बैंक के पास इस ई-निनवदा क  ि ड़ा या पूरी तरह से कैं सि करिे या जबिा क ई कारण बताए बोली जमििे की 

तारीख बढािे का अजधकार है। 

10. https://www.mstcecommerce.com/eprochome पेि पर र्ीजडय  देखें। बोली िगािे से पहिे जसस्टम 

से पररजचत ह िा। 

 

 

  

https://www.mstcecommerce.com/eprochome
https://www.mstcecommerce.com/eprochome
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ई-वनवर्दा आमुंत्रण सूचना 

 

1. साि 2026-27 के जिए , 01 अकू्टबर 2026 से 30 जसतुंबर 2027 तक, महाराष्ट्र  राज्य के Iचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)I के साि रजिस्टडव कैरे्गरी-I चार्वडव अकाउुंर्ेंर् फमों से रू्-बोली जसस्टम के तहत 

समवर्ती लेखापरीक्षक (चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)) के तौर पर नियुद्धि के जिए ई-निनवदा मुंगाए गए 

हैं। 

2. बोली करिे र्ािे ि ग ुं क  बोली िमा करिे से पहिे काम का दायरा, निनवदा के जियम और शतें 

देख िेिी चाजहए। निनवदा िमा करिे से पहिे, बोली करिे र्ािे/निनवदा उसमें बताई गई पात्रर्ता और 

दूसरे मािदंर् के बारे में ख द क  सुंत ष्ट् कर सकते हैं। यह भी ध्याि दें  जक यहाुं बताई गई जियम और 

शतें जसर्फव  सांकेनर्तक हैं और ये बैंक क  सफि बोलीदार्ता के साि एग्रीमेंर् करते समय बोलीदार्ता पर 

ऐसी और या दूसरी जियम और शतें ि पिे या उि पर सहमत ह िे के जिए मिबूर करिे, या यहाुं दी 

गई जियम और शतों क  बदििे, मॉजडफाई करिे या हर्ािे से िही ुं र कें गी, िैसा जक इस निनवदा के 

तहत जदए िािे र्ािे काम क  सही तरीके से पूरा करिे के जिए ज़रूरी समझा िाता है। 

3. बोली िगािे र्ािा/बोली िगािे र्ािे का ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री निनवदा के हर पेि पर साइि करेगा। 

4. पहिे से्टि में, र्तकिीकी बोली (भाग-I) 10 अगस्त, 2026 क  द पहर 03:00 बिे भारर्तीय ररज़वट 

बैंक, म ुंबई रीििि ऑजफस में इिेक्टर ॉजिकिी ख िी िाएुं गी। जकसी भी बोलीदार्ता की बोली, जिसिे 

नियम व शर्तें में बताई गई एक या ज़्यादा शतों का पािि िही ुं जकया है, उसे त रुंत ररिेक्ट कर जदया 

िाएगा। इसके बाद, च िी गई र्तकिीकी बोली क  निनवदा दस्तावेज में जदए गए मेिड के जहसाब से 

इरै्लू्एर् जकया िाएगा। इस बारे में फैसिा पूरी तरह से ररज़र्व बैंक ऑर्फ इुंजडया के जर्रे्क पर 

ह गा। 

5. जसर्फव  उि बोलीदार्ताओ ंकी नवत्तीय बोली (भाग-II) इिेक्टर ॉजिक तरीके से ख िी िाएगी, जिन्ें पहिे 

से्टि यािी र्तकिीकी बोली (भाग-I) में शॉर्व-जिस्ट जकया गया है। जिि बोलीदार्ताओ ंक  शॉर्व-जिस्ट 

जकया गया है, उन्ें नवत्तीय बोली ख ििे की तारीख और समय के बारे में बताया िाएगा। 

6. र्तकिीकी और नवत्तीय द ि ुं बोली में चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) क ई भी बदिार्/शतें तय िही ुं 

करेगा। कुं डीशनल निनवदा स्वीकार नही ुं वकए जाएुं गे और उन्हें त रुंत ररजेक्ट कर वदया जाएगा। 

7. निनवदा, निनवदा की र्तकिीकी बोली (भाग-I) ख ििे की तारीख से 90 जदि ुं तक या निनवदा के अंनर्तम 

ह िे की तारीख तक, ि  भी पहिे ह , एके्सप्टेंस के जिए ख िा रहेगा। 

8. िािकारी में गित िािकारी देिे/जछपािे पर बोलीदार्ता क  जडसवाजिर्फाई कर जदया िाएगा/करार 

कैं सि कर जदया िाएगा, भिे ही करार के दौराि काम जदया गया ह । 

9. जकसी भी व्यक्ति द्वारा जकसी बोली क  मुंजू़री जदिािे के जिए जकसी क  र्फायदा पहुुँचािे या क ई और 

िािच देिा, उस मामिे में िागू कािूि ुं के तहत एक अपराध ह गा। ऐसी कारवर्ाई के ितीिे में बोली 

ररिेक्ट कर दी िाएगी, साि ही दूसरी सज़ा भी दी िाएगी। 
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10. बैंक सबसे कम कीमत र्ािा निनवदा स्वीकार करिे के जिए मिबूर िही ुं है और जकसी भी निनवदा 

क  पूरी तरह या क छ जहसे्स में स्वीकार करिे या जबिा क ई कारण बताए जमिे जकसी भी या सभी 

निनवदा क  ररिेक्ट करिे का अजधकार रखता है। 

11. तय तारीख क  जहस्सा िेिे र्ािे बोलीदार्ताओ ं के साि एक प्री-बोली मीजर्ुंग ह गी, जिसमें 

बोलीदार्ताओ ंABC, सेि, म ुंबई रीििि ऑजफस से कै्लररजफकेशि माुंग सकते हैं। मीजर्ुंग के जमिर््स 

MSTC प र्वि पर अपि ड जकए िाएुं गे। इस मीवटुंग के वलए क ई अलग से कम्य वनकेशन नही ुं 

भेजा जाएगा । बैंक द्वारा जदए गए जकसी भी ऐसे जिक्तखत कै्लररजफकेशि क  छ ड़कर, जिसे ABCC 

के ििरि मैिेिर द्वारा िारी जकए गए निनवदा दस्तावेज का एक अनर्तररि जहस्सा बताया गया ह , 

बैंक के जकसी भी दूसरे कमवचारी द्वारा जदया गया क ई भी जिक्तखत या मौक्तखक कम्य जिकेशि, पे्रिेंरे्शि 

या एक्सपे्लिेशि बैंक क  करार के तहत बाुंधिे र्ािा िही ुं मािा िाएगा। 

12. बैंक गारुंर्ी - सफि निनवदार क  करार पूरा करिे के साि, प्र र्फॉमाव के अि सार करार रै्लू् के 

5% की दर से बैंक गारुंर्ी (BG) देिी ह गी। BG करार का समय खत्म ह िे के तीस (30) जदि बाद 

तक रै्जिड रहेगी। बैंक गारुंर्ी जमििे पर ऐसे निनवदार की EMD र्ापस कर दी िाएगी। अगर सफि 

निनवदार काम जमििे के बाद बैंक गारुंर्ी िमा िही ुं करता या काम पूरा िही ुं करता या एग्रीमेंर् पूरा 

िही ुं करता, त  यह अर्ाडव रद्द करिे, EMD ज़ब्त करिे और ऐसे निनवदार क  तीि साि के जिए 

जकसी भी निनवदा में जहस्सा िेिे या बैंक के साि जकसी भी जबज़िेस डीि से र किे का कार्फी आधार 

ह गा। करार का समय खत्म ह िे के द  महीिे बाद बैंक गारुंर्ी जबिा ब्याि के तभी िारी की िाएगी 

िब यह पक्का ह  िाएगा जक करार सफितापूर्वक पूरा ह  गया है और सफि निनवदार या उसके 

कमवचाररय ुं पर क ई देिदारी िही ुं है। जकसी भी जशकायत या पेंजडुंग डू्यज़ के मामिे में, बैंक गारुंर्ी 

सभी डू्यज़, देिदाररय ुं र्गैरह क  एडिस्ट करिे के बाद ही खत्म की िाएगी।  
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निनर्दा दस्तारे्ज - कुं टेंट 

  

1. निनवदा इिजर्रे्शि दस्तावेज, साि 2026-27 के जिए 01 अकू्टबर, 2026 से 30 जसतुंबर, 2027 तक समवर्ती 

लेखा परीक्षक की जिय क्ति के जिए निनवदा आमुंजत्रत करिे के मकसद से ररज़र्व बैंक ऑर्फ इुंजडया, म ुंबई रीििि 

ऑजफस द्वारा तैयार जकया गया है। निनवदा दस्तावेज में ये शाजमि हैं: 

 

2. बोली िगािे र्ािे से उम्मीद की िाती है जक र्ह निनवदा दस्तावेज में सभी इुंस्टर क्शि, फॉमव, नियम व शर्तें 

और काम का स्क प देख िे। निनवदा दस्तावेज में ज़रूरी सभी िािकारी ि देिा या ऐसा निनवदा िमा करिा ि  हर 

तरह से निनवदा दस्तावेज से काफी मेि िही ुं खाता, इसका ररस्क बोली िगािे र्ािे का ह गा और उसकी बोली 

ररिेक्ट भी ह  सकती है। 

  

भाग जर्र्रण 

I. पात्रता मापदुंड 

II. मूल्ाुंकि के मािदुंड 

II(a) तकिीकी बोली मूल्ाुंकि के जिए मािदुंड 

II(b) जर्त्तीय बोली मूल्ाुंकि के जिए मािदुंड 

III. जियम और शतें 

IV. काम की ग ुंिाइश 

V. कायव का जर्सृ्तत दायरा 

VI. फॉमव 1 – तकिीकी बोली फॉमव  

VII. फॉमव- 2 – जर्त्तीय बोली फॉमव 

VIII. पूणट कानलक पार्टिसट की नववरण 

IX. फॉमव 4 – पूणट कानलक काम करिे र्ािे चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) की िािकारी 

X. फॉमव 5 – बैंक ुं / भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा में कंपिी के अि भर् का जर्र्रण 

XI. उपिम 

XII. सार्विजिक सुंस्थाि ुं द्वारा प्रजतबुंध की घ र्णा के सुंबुंध में र्चि 

XIII. पात्रर्ता मािदंर् तय करिे और र्तकिीकी बोली के मूल्ांकि के जिए सजर्वफाइड 

दस्तावेजो ंअपि ड करिे ह ुंगे। 

XIV. सफि बोली िगािे र्ािे क  करार जमििे के बाद परफॉमेंस बैंक गारुंर्ी का फॉमेर् 

देिा ह गा। 

XV. साुंकेजतक जांचसूची 
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3. बोली िगािे र्ािा निनवदा दस्तावेज के रे्क्स्ट में क ई बदिार्, जमर्ािा या हर्ािा िही ुं करेगा या करर्ाएगा। 
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I. पात्रता मानदुंड 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई, र्र्व 2026-27 के जिए 01 अकू्टबर, 2026 से 30 जसतुंबर, 2027 तक भारतीय 

ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायाविय के जिए समर्ती िेखा परीक्षक ुं की जिय क्ति के जिए द -बोली प्रणािी 

(तकिीकी और जर्त्तीय बोली) के तहत ई-जिजर्दा आमुंजत्रत करता है। 

 

1. आवेदक कंपिी महाराष्ट्र  राज्य के जिए Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I के साि रजिस्टडव कैरे्गरी-I चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी/कुं पिी ह िी चाजहए। 

 

2. आरे्दक कंपिी का पुंिीकृत कायाविय म ुंबई में / महाराष्ट्र  में म ख्यािय और म ुंबई में शाखा कायाविय 

ह िा चाजहए, जिसमें म ुंबई में पयावप्त ििशक्ति ह  ताजक प्रजतस्थापि आजद की देखभाि की िा सके, ताजक 

समर्ती िेखा परीक्षक के रूप में जिय क्ति के जिए य ग्य ह  सके। 

 

3. Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I की गाइडिाइुंस के म ताजबक, बोली मुंगािे के जिए कम से कम मेहितािा 

बतािा ह गा। कम से कम महीने का मेहनताना ₹2,62,000/- (वसफव  द  लाख बासठ हज़ार रुपये) 

ह गा, जिसमें GST शाजमि िही ुं है। 

 

4. कम से कम महीिे की सैिरी से कम जदखािे र्ािी ब जियाुं/एप्लीकेशि सीधे ररजेक्ट कर दी जाएुं गी। 

 

5. ि  कंपिी अभी भारर्तीय ररज़वट बैंक की सांनवनधक/सांनवनधक शाखा लेखापरीक्षक/समवर्ती लेखापरीक्षक 

हैं और रे् कंपिी जिन् ुंिे पहिे भारर्तीय ररज़वट बैंक में ऐसे लेखापरीक्षा जकए हैं, िेजकि 30 जसतुंबर, 2026 

तक ऐसे असाइिमेंर् क  पूरा हुए कम से कम द  साि िही ुं हुए हैं, रे् पात्र नही ुं हैं। इसके अिार्ा, ि  कंपिी 

DICGC और NHB में साि 2024-25 और 2025-26 के जिए सांनवनधक लेखापरीक्षक के तौर पर नियुि 

की गई िी ुं/हैं, रे् आवेदि करिे के जिए पात्र िही ुं हैं। बोलीदार्ता क  निनवदा दस्तावेज के भाग-VIII में जदए 

गए इस बारे में एक अुंडररे्जकुं ग िमा करिी ह गी। 

 

6. नियुद्धि के तरीके में दो चरण की प्रनिया ह ता है, जिसमें र्तकिीकी और नवत्तीय जबजडुंग शाजमि है, द ि ुं 

से्टि के जिए अिग-अिग मूल्ांकि और र्तकिीकी मूल्ांकि में एक वाजिफाइुंग मािदंर् ह ता है। 

र्तकिीकी जबजडुंग में 60 या उससे ज़्यादा अंक (100 में से) िािे र्ािी कंपिी नवत्तीय मूल्ांकि के अगिे 

से्टि के जिए पात्र ह ुंगी।  

 

7. अंनर्तम मूल्ांकि र्तकिीकी और नवत्तीय मूल्ांकि में जमिे अंक क  70:30 के रेश्य  में जमिाकर जकया 

िाएगा, जिसमें सबसे ज़्यादा र् र्ि अंक पािे र्ािा बोलीदार्ता नियुद्धि के जिए पात्र ह गा। 
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8. कंपिी या जकसी भी भागीदार पर Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I द्वारा श रू की गई क ई अिुशासनिक 

कारवर्ाई िही ुं ह िी चाजहए। 

 

9. कंपिी या जकसी भी भागीदार क  भारत या जर्देश में जकसी भी सरकारी/सेमी-सरकारी सुंगठि/सुंस्था िे 

रोका ि हो या कालीसूची में ि रखा गया हो चाजहए। निनवदा दस्तावेज के भाग-XII में जदए गए इस बारे में 

बोलीदार्ता क  एक अुंडररे्जकुं ग देिी ह गी। 

  



              

                                                                    

18 | P a g e  
 

II. मूल्ाुंकन मानदुंड (तकनीकी और वर्त्तीय) 

 

1. एक्तप्लकें र््स की र्तकिीकी बोली का मूल्ाुंकि पहिे बताए गए पात्रर्ता मािदंर् के आधार पर जकया 

िाएगा, बोलीदार्ताओ ं से माुंगे गए सभी ज़रूरी दस्तावेजो ं की िाुंच करिे के बाद और जदए गए 

मेिड िॉिी के अि सार।  

2. बोली िगािे र्ाि ुं क  ध्याि देिा चाजहए जक बोली क  िाुंचिे के जिए दो चरण की प्रनिया अपिाया 

िाएगा, जिसमें नवत्तीय बोली ख ििे से पहिे र्तकिीकी मूल्ांकि पूरा जकया िाएगा। 

3. बैंक जसर्फव  उन्ी ुं बोलीदार्ताओ ंके र्तकिीकी प्रस्ताव क  इरै्लू्एर् करेगा ि  पात्रर्ता शतों क  पूरा 

कर रहे हैं। 

4. इस निनवदा में कंपिी की गुणवत्ता, काजबजियत और भर सेमुंद ह िा सबसे ज़रूरी है। नियुद्धि का 

रै्फसिा इस तरह जकया िाएगा: 

a) जसर्फव  र्ही र्फमव नवत्तीय मूल्ांकि के अगिे से्टि के जिए पात्र ह ुंगी, जिन्ें र्तकिीकी बोली में 60 या 

उससे ज़्यादा अंक (100 में से) जमिेंगे। 

b) बैंक उि बोलीदार्ताओ ंक  सूनचर्त करेगा जििके प्रस्ताव नू्यिर्तम पात्रर्ता अंक क  पूरा िही ुं करते िे 

या जिन्ें निनवदा की शतों के जिए िॉि-ररस्ॉक्तिर् मािा गया िा। बैंक उि बोलीदार्ताओ ंक  भी सूनचर्त 

करेगा जिन् ुंिे नू्यिर्तम पात्रर्ता अंक हाजसि जकए हैं, साि ही नवत्तीय बोली ख ििे के जिए तय तारीख 

और समय भी बताएगा। सूचिा इिेक्टर ॉजिक मेि से भेजी िाएगा। 

c) नवत्तीय बोली उि बोलीदार्ताओ ंके ररपे्रिेंरे्जर्व्स की मौिूदगी में सबके सामिे ख िी िाएुं गी ि  

आिा चाहें (हर बोलीदार्ता के जिए जसर्फव  एक ररपे्रिेंरे्जर्र्)। नवत्तीय बोली ख िते समय बोलीदार्ताओ ंका 

िाम, गुणवत्ता स्क र और ऑर्फर की गई कीमतें ज़ र से पढी िाएुं गी और ररकॉडव की िाएुं गी। L1 क  

बेस मािकर स्क र क  िॉमविाइज़ करिे के जिए िीचे जदया गया र्फॉमूविा इसे्तमाि जकया िाएगा। 

𝐒𝐜𝐨𝐫𝐞 𝐮𝐧𝐝𝐞𝐫 𝐭𝐡𝐞 𝐟𝐢𝐧𝐚𝐧𝐜𝐢𝐚𝐥 𝐞𝐯𝐚𝐥𝐮𝐭𝐢𝐨𝐧𝐱  

=  𝐋𝐨𝐰𝐞𝐬𝐭 𝐅𝐢𝐧𝐚𝐧𝐜𝐢𝐚𝐥 𝐁𝐢𝐝 𝐀𝐦𝐨𝐮𝐧𝐭  𝐋𝟏/ 𝐅𝐢𝐧𝐚𝐧𝐜𝐢𝐚𝐥 𝐁𝐢𝐝 𝐀𝐦𝐨𝐮𝐧𝐭 𝐱 

 

d) अंनर्तम मूल्ांकि र्तकिीकी और नवत्तीय मूल्ांकि में जमिे अंक क  70:30 के अिुपार्त में जमिाकर 

जकया िाएगा, जिसमें सबसे ज़्यादा र् र्ि अंक पािे र्ािा बोलीदार्ता नियुद्धि के जिए पात्र ह गा। 

e) अंनर्तम मूल्ांकि के बाद र्ाई ह िे पर, र्ाई क  मूल्ांकि करके हि जकया िा सकता है। 

 

तकिीकी मूल्ाुंकि के चार मापदुंड ुं के आधार पर कंपिी का चयि जकया िाता है अिावत (1) बैंक 

लेखापरीक्षा में सीए फमों का अि भर् (2) कंपिी का अि भर् (3) पूणवकाजिक एफसीए भागीदार और 

(4) औसत र्िवओर्र, इि मापदुंड ुं क  िजमक रूप से ध्याि में रखते हुए, उदाहरण के जिए, यजद अुंजतम 

मूल्ाुंकि के बाद कंपिी 'A' और 'B' के बीच र्ाई ह ता है त  प्राप्त अुंक सफि उम्मीदर्ार ुं का चयि 
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करिे के जिए 'बैंक लेखापरीक्षा में अि भर्' मािदंर् पर जर्चार जकया िा सकता है। बोली िगािे र्ािे 

क । ऊपर जदए गए मािदंर् के तहत र्ाई ह िे पर भी, जमिे अंक इसके बाद के मािदंर् यािी कंपिी 

के अि भर् पर जर्चार जकया िा सकता है और इसी तरह। 
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II (ए): तकनीकी मूल्ाुंकन के वलए मानदुंड 

 

क्रमाुं

क 

मािदंड स्क ररुंग पैमाना वटप्पणी अुंक 

1 चार्टर्ट कंपिी का अिुभव  आधा जबुंद  (0.5) के जिए हर कैिेंडर साि 

में। [ज़्यादा से ज़्यादा 15 अंक] 

स्थापिा आईसीएआई के 

आुंकड़ ुं के अि सार र्र्व 

 

2 पूणवकाजिक फेि  चार्वडव 

अकाउुंर्ेंर् (एफसीए) 

पार्टिसट 

डेढ (1.5) अुंक प्रते्यक पूरा समय Fचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए). [ज़्यादा से ज़्यादा 12 

अंक] 

पूणवकाजिक  एफसीए की 

सुंख्या सुंबुंजधत साि कंपिी िे 

ठीक जपछिे कैिेंडर र्र्व में  

पैिि में शाजमि ह िे का 

साि। 

 

3 एस जसएशि ऑफ फ ि-

र्ाइम चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) िे कंपिी के साि 

भागीदारजशप की - िुंबर का 

भागीदार ुं 

• कंपिी के साि पाुंच साि से ज़्यादा और 

सात साि तक ि डे़ हर फ ि-र्ाइम 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार के 

जिए एक अंक (1.0)। 

• कंपिी के साि सात र्र्व से अजधक 

समय से ि डे़ प्रते्यक पूणवकाजिक सीए 

भागीदार के जिए डेढ अुंक (1.5) दस 

र्र्व तक । 

• कंपिी के साि दस साि से ज़्यादा 

समय से ि डे़ हर फ ि-र्ाइम चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार के जिए 

द  अंक (2.0)। 

[अवधकतम 10 अुंक] 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

की िॉइजिुंग डेर् से पूरे हुए 

साि सािी। 

 

4 प्रम ख पेशेर्र कमवचारी - 

भरा हुआ समय सीए 

कमवचारी 

पूणव के जिए एक अुंक (1.0) समय सीए 

कमवचाररय ुं. [अवधकतम 8 अंक] 

  

5 केर्ि लेखापरीक्षा सेर्ाओुं से 

कंपिी के जपछिे तीि र्र्ों 

के र्ाजर्वक र्िवओर्र का 

औसत (अिग-अिग से  

अन्य गजतजर्जधयाुँ  िैसे 

परामशव) 

• ₹100 िाख के र्िवओर्र पर एक अंक 

(1.0) औसत मेर्र   शहर ुं (म ुंबई, जदल्ली, 

 चेन्नई, क िकाता, 

बेंगि रु और हैदराबाद) में र्िवओर्र 

और उसके ग णि 

• अन्य स्थाि ुं पर पूणव जकए गए ₹ 60 

िाख और उसके ग णि ुं के जिए एक 

अुंक (1.0)। 

[ अवधकतम 10 अुंक ] 

उदाहरण के जिए, यजद क ई 

कंपिी जदल्ली में क्तस्थत है और 

उसका औसत कार बार ₹ 

450 िाख है, त  उसे चार 

प रस्कार जदए िाएुं गे  

िॉि-मेर्र   सेंर्सव में , उसी 

र्िवओर्र र्ािी कंपिी क  

सात अंक जमिेंगे। 

 

6 कुशल स्टाफ की सुंख्या - 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

इुंर्रमीजडएर् के ग्र प 2 में 

पात्र 

पूणट कानलक पात्र कुशल स्टाफ के जिए हर 

एक क  वार्वर अंक (0.25) 

[ अवधकतम 12 अुंक ] 

उदाहरण के जिए, अगर 

जकसी कंपिी में 30 पूणट 

कानलक पात्र कुशल स्टाफ हैं, 

त  7.5 अंक जदए िाएुं गे। 
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क्रमाुं

क 

मािदंड स्क ररुंग पैमाना वटप्पणी अुंक 

7  

बैंक लेखापरीक्षा में समवर्ती 

लेखापरीक्षक/सांनवनधक 

सेंर्र ि/शाखा लेखापरीक्षक 

के तौर पर चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी 

का अि भर् 

बैंक लेखापरीक्षा में समर्ती िेखा परीक्षक 

और/या रै्धाजिक कें द्रीय िेखा परीक्षक 

और/या शाखा िेखा परीक्षक के रूप में 

सीए कंपिी के एक र्र्व के पूणव अि भर् के 

जिए प्रते्यक क  आधा अुंक (0.5)। 

[ अवधकतम 20 अुंक ] 

उदाहरण के जिए, अगर 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

कंपिी के पास समवर्ती 

लेखापरीक्षक/सांनवनधक 

सेंर्र ि /शाखा लेखापरीक्षक 

के तौर पर बैंक लेखापरीक्षा में 

17 साि का अि भर् है, त  

8.5 अंक जदए िाएुं गे। 

 

8 बैंक सांनवनधक लेखापरीक्षा 

का आठ या उससे ज़्यादा 

साि का अि भर् रखिे र्ािे 

पूणट कानलक पार्टिसट की 

सुंख्या। 

आठ या अजधक र्र्ों के बैंक रै्धाजिक िेखा 

परीक्षा अि भर् र्ािे पूणवकाजिक भागीदार 

के जिए एक अुंक (1.0)। 

[ अवधकतम 4 अुंक ] 

उदाहरण के जिए, यजद जकसी 

कंपिी के पास बैंक रै्धाजिक 

लेखापरीक्षा के 10 र्र्व से 

अजधक के अि भर् र्ािे पाुंच 

पूणवकाजिक साझेदार हैं , त  

चार अंक जदए िाएुं गे। 

 

9 भारर्तीय ररज़वट बैंक 

ऑजडर््स में समर्ती िेखा 

परीक्षक / रै्धाजिक कें द्रीय / 

शाखा िेखा परीक्षक के रूप 

में जपछिा अि भर् ।  

• भारर्तीय ररज़वट बैंक में लेखापरीक्षा का 

क ई पूर्व अि भर् िही ुं - [शून्य अुंक] 

• भारर्तीय ररज़वट बैंक में लेखापरीक्षा का 

पूर्व अि भर् - [3.0 अंक] 

[ अवधकतम 3 अुंक ] 

अगर िई कंपिी का भारर्तीय 

ररज़वट बैंक के साि पहिे क ई 

लेखापरीक्षा निभाव िही ुं है, त  

क ई अंक िही ुं जदया िाएगा। 

 

10 पूणट कानलक चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) पार्टिसट 

के जिए अनर्तररि पात्रर्ता/ 

िगातार क्तस्कि अपगे्रडेशि।

  

• से जकसी भी अजतररि य ग्यता के जिए 

आधा अंक (0.5)  

(i) Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I से सूचिा 

प्रणािी में जडप्ल मा (DISA)  

(ii) ISAचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए), USA से 

सजर्वफाइड इन्फॉमेशि जसस्टम 

 लेखापरीक्षक (CISA) 

(iii) AICPA , USA से सजर्वफाइड पक्तब्लक 

अकाउुंर्ेंर् (CPA) 

(iv) IIA, USA से सजर्वफाइड इुंर्रिि 

लेखापरीक्षक (CIA) 

(v) ACFE, USA से सजर्वफाइड  रॉड 

एग्जाजमिर (CFE)। 

• आईसीएआई के जकसी भी प्रमाणपत्रीय 

नवषय  के जिए प्रते्यक पर वार्वर अंक 

(0.25) िैसे (i) IND AS 

(ii) फ रें जसक अकाउुं जर्ुंग और 

ध खाधड़ी र किाम (iii) सार्विजिक 

जर्त्त और सरकारी िेखाुंकि (iv) बैंक ुं 

की समर्ती िेखा परीक्षा 

(v) धि श धि जर्र धी कािूि 

(vi) जर्देशी म द्रा और र्र ेिरी प्रबुंधि 

(vii) र्स्त  एर्ुं सेर्ा कर। 

[ अवधकतम 6 अुंक ] 

 

 

 

 

 

 

 

एक पात्रर्ता के जिए अंक जदया 

िाएगा । 
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क्रमाुं

क 

मािदंड स्क ररुंग पैमाना वटप्पणी अुंक 

 पेशेर्र रास्ता अवभलेख  

11 चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

कंपिी या उसके जकसी भी 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

भागीदार क  जपछिे तीि 

साि ुं में िेशिि नवत्तीय 

ररप जर्िंग अिॉररर्ी (NFRA) 

िे फर्कार िगाई ह । 

में मामिा, में पहिे का तीि साि, सीए 

कंपिी या उसके जकसी भी साझेदार क  

एिएफआरए द्वारा सिाह / सार्धािी / 

ि माविा (मौजद्रक) िारी / िगाया गया है - 

[िकारात्मक 10 अुंक]। 

[अवधकतम '0' वबुंद ] 

  

12 जपछिे तीि साि ुं में गुणवत्ता 

ररवू्य ब डव िे चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या 

उसके जकसी चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार 

क  डाुंर्ा ह । 

अगर जपछिे तीि साि ुं में चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या उसके जकसी 

भागीदार क  गुणवत्ता ररवू्य ब डव से क ई 

एडर्ाइिरी जमिी है, त  कंपिी का स्क र 10 

अंक कम ह  िाएगा। 

[ अवधकतम '0' अंक ] 

  

13 Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I 

के अि सार जपछिे पाुंच साि ुं 

में जकसी सदस्य द्वारा पेशेवर 

कदाचार।  

अगर चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या 

उसके जकसी चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

भागीदार और/या कंपिी के जकसी चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कमवचारी क  चार्वडव 

अकाउुंर्ेंर््स  अनधनियम 1949 के तहत 

जपछिे पाुंच साि ुं में पेशेवर कदाचार का 

द र्ी पाया गया िा, त  कंपिी का स्क र 10 

अंक कम ह  िाएगा। 

[ अवधकतम '0' अंक ] 

  

14  

 

जपछिे तीि साि ुं में भारर्तीय 

ररज़वट बैंक द्वारा जदए गए 

लेखापरीक्षा/लेखापरीक्षा से 

मिा करिा। 

अगर जपछिे तीि साि ुं में चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी िे जदया गया 

लेखापरीक्षा करिे से मिा कर जदया ह  या 

भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा जदया गया 

लेखापरीक्षा तय तीि साि का समय पूरा 

ह िे से पहिे छ ड़ जदया ह , त  कंपिी का 

स्क र 10 अंक कम ह  िाएगा। 

[ अवधकतम '0' अंक ] 

  

  क ल   
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II (b): नवत्तीय बोली मूल्ांकि के वलए स्क ररुंग मािदंर् 

 

एस नुं. वर्वशष्ट सूत्र* 

1 सबसे कम बोली (L1) एि1 / एि1 

2 एि- 2 एि1 / एि2 

3 एि- 3 एि1 / एि3 

4 एि- 4 एि1 / एि4 

5 एि- 5 एि1 / एि5 

6 एि- 6 एि1 / एि6 

 एि- एि एि1 / एिएि 

 

* कीमत तक द  दशमिर् अुंक 

  

कम से कम महीने की सैलरी (Rs.2,62,000/- GST क  छ ड़कर) से कम वदखाने र्ाली 

बोली/एप्लीकेशन क  सीधे ररजेक्ट कर वदया जाएगा। 
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III. वनयम और शतें 

  

1.  करार की मुंजू़री : सफि बोली िगािे र्ािे क  करार के ऑर्फर की मुंजू़री इस तरह बतािी ह गी 

जक ऑर्फर िारी ह िे की तारीख से 7 जदि ुं के अुंदर ररज़र्व बैंक क  यह मुंजू़री जमि िाए। इस समय 

के अुंदर ऑर्फर क  मुंजू़र ि करिे और उसके अि सार िािकारी ि देिे पर ऑर्फर रद्द कर जदया 

िाएगा। 

2. बैंक सबसे कम या जकसी भी निनवदा क  स्वीकार करिे के जिए ख द क  बाध्य िही ुं करता है और 

जबिा क ई कारण बताए, जकसी भी या सभी निनवदा क , चाहे पूरी तरह से या क छ जहसे्स में, स्वीकार 

या अस्वीकार करिे का अजधकार अपिे पास रखता है। 

3. निनवदा भरते समय की गई सभी जमर्ाई या बदिार् निनवदा देिे र्ािे के िाम के पहिे अक्षर से 

अरे्स्ट ह िे चाजहए। िुंबर ुं पर ओर्रराइजर्ुंग की इिाज़त िही ुं है। इिमें से जकसी भी शतव क  पूरा ि 

करिे पर बैंक अपिी मज़ी से निनवदा रद्द कर देगा। 

4. बैंक निनवदा दस्तावेज में बदिार् करिे या बोली प्रनिया में क ई स धार िारी करिे का अजधकार 

रखता है। बोलीदार्ता भारर्तीय ररज़वट बैंक के ऐसा करिे के अजधकार क  च िौती िही ुं देगा। 

5. पाररश्रवमक, स्टाविुं ग और कायव : भारर्तीय ररज़वट बैंक, म ुंबई रीििि ऑजफस का समर्ती 

लेखापरीक्षा करिे के जिए कम से कम हर महीिे जमििे र्ािा मेहितािा ₹2,62,000/- ( जसर्फव  द  

िाख बासठ हज़ार रुपये) ह गा , जिसमें सभी खचे शाजमि हैं और GST शाजमि िही ुं है। मेहितािा 

पूरी अर्जध के जिए एक िैसा रहेगा और बाद में कायवकाि के ररनू्यअि पर भी िही ुं बदिेगा, अगर 

क ई ह । मेहितािा, इिकम रै्क्स अनधनियम 1961 के सेक्शि 194-J के तहत स सव पर इिकम रै्क्स 

और दूसरे िागू रै्क्स कार्िे के बाद जदया िाएगा। बताया गया मेहितािा आक्तखरी ह गा और इसे 

बदिा िही ुं िा सकेगा। कंपिी द्वारा जबि िमा करिे के बाद सही समय के अुंदर पेमेंर् इिेक्टर ॉजिक 

तरीके से (NEFT के ज़ररए) जकया िाएगा। बैंक अपिे कुं र्र  ि से बाहर की र्िह ुं से पेमेंर् में देरी ह िे 

पर जकसी भी तरह की पेिल्टी के जिए जज़मे्मदार िही ुं ह गा। 

6. बताया गया मानसक मेहितािा GST के जबिा मािा िाएगा। अगर आवेदक निनवदा में GST क  

शाजमि िही ुं करता है, त  बैंक बाद में उसका क ई के्लम िही ुं मािेगा। 

7. क ई एडर्ाुंस िही ुं जदया िाएगा। महीिे के मेहितािे का जबि चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) हर महीिे 

बिा सकता है और सभी िागू कािूिी रै्क्स कार्कर उसे सेर्ि जकया िाएगा। पेमेंर् पूरा जबि िमा 

करिे की तारीख से 45 जदि ुं के अुंदर NEFT से जकया िाएगा। 

8. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी क  र ज़ािा कम से कम बारह ि ग ुं क  समवर्ती लेखापरीक्षा के 

जिए तैिात करिा ह गा, जििमें से एक (1) पात्र चार्वडव अकाउुंर्ेंर् और ग्यारह कुशल स्टाफ ह िे 

चाजहए। कुशल स्टाफ िे कम से कम चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) इुंर्रमीजडएर् का ग्र प II या IPCC 

(इुंर्ीगे्ररे्ड पेशेवर कॉक्तिर्ेंस क सव) का ग्र प II पास जकया ह  और अभी आजर्वकि र्र ेजिुंग िे रहे ह ुं। 
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र्ीम क  कुं पू्यर्र/जसस्टम की र्जकिं ग िॉिेि ह िी चाजहए । स्टाि क  ज़रूरत के वहसाब से म ुंबई 

में कई जगह ुं पर तैनात वकया जाएगा। 

9. बैंक अपिी मज़ी से नियुद्धि क  आगे के जिए बढा सकता है। श रुआती नियुद्धि 30 जसतुंबर, 2027 

तक ह गी। करार क  बढािा, अगर क ई ह , त  बैंक की मज़ी पर और आपसी सहमजत से तय शतों 

पर ह गा। 

10.  कंपिी के चार्वडव अकाउुंर्ेंर्/भागीदार का, ज़रूरी स्टार्फ के साि, सभी र्जकिं ग डेज़ में, ऑजफस के 

आम र्जकिं ग आर्सव के दौराि ऑजफस में मौिूद रहिा ज़रूरी है। यह ज़रूरत उि शजिर्ार ुं पर भी 

िागू ह गी िब बैंक ऑजफजशयि काम के जिए ख िा रहता है, िैसा जक बैंक ज़रूरी समझे। 

11.  ऊपर बताए गए स्टाफ की मौिूदगी पर बैंक िज़र रखेगा। तैिात स्टाफ/सही जमिते-ि िते/बराबर 

सब्स्स्टीटू्यर् स्टाफ में से जकसी एक या ज़्यादा के ि ह िे पर हर जदि ₹ 2,000/- की पेिल्टी िगेगी। 

आम तौर पर, कंपिी द्वारा तैिात र्ीम में बदिार् िही ुं जकया िाएगा, िेजकि जसर्फव  बहुत ज़रूरी ह िे 

पर ही जकया िाएगा। कंपिी/चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) यह पक्का करेगा जक रखे गए आजर्वकि 

क्लकव  की पात्रर्ता Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I की िई गाइडिाइुंस के जहसाब से ह  और रखे गए 

आजर्वकि क्लकव  कम से कम छह महीिे तक मौिूदा काम करते रहें। 

12.  काम का दायरा: लेखापरीक्षा के तहत आिे र्ािी एक्तक्टजर्र्ीज़ की एक सांकेनर्तक जिस्ट (नवसृ्तर्त में) 

दस्तावेज के 'काम का दायरा' सेक्शि में दी गई है, साि ही नर्पार्टमेंर्-र्ाइज़ जांचसूची (अिुबंध-I) भी 

दी गई है। दस्तावेज के 'काम का दायरा' सेक्शि में बताए गए सभी नर्पार्टमेंर् और एक्तक्टजर्र्ीज़ 

Concurrent Audit के तहत आएुं गे। 

न ट - यह जिस्ट जसर्फव  र्ेंरे्जर्र्/सांकेनर्तक है और बैंक के समय-समय पर जकए गए बदिार् ुं के आधार 

पर इसमें बदिार् ह  सकता है। बैंक अपिी ज़रूरत के जहसाब से समवर्ती लेखा परीक्षक (चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)) के काम के एररया ि ड़िे/हर्ािे का अजधकार रखता है, जिसके जिए बताई गई 

और तय की गई मानसक सैिरी में क ई बदिार् िही ुं ह गा। 

13.  भारर्तीय ररज़वट बैंक, ऑजफस में बैठिे की सही िगह के अिार्ा स्टाफ क  क ई और स जर्धा/चािव 

िही ुं देगा। चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) या उसका स्टाफ भारर्तीय ररज़वट बैंक की िगह, प्रॉपर्ी, 

जफक्स्चर, जफजर्ुंग र्गैरह का इसे्तमाि अपिे काम से ि डे़ काम ुं के अिार्ा जकसी और काम के जिए 

िही ुं करेगा। बैंक द्वारा जदए गए सभी उपकरण और सामाि की ठीक से देखभाि करिे की जज़मे्मदारी 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) की ह गी। 

14.  मैिेिमेंर् र्ीम/ HoDs की एक जतमाही मीजर्ुंग , समवर्ती लेखा परीक्षक के साि ह गी। इसमें जतमाही 

में ऑजफस के काम का ररवू्य जकया िाएगा और रै्क्स कािूि ुं/स्टर क्चर में हुए बदिार् ुं और बैंक पर 

इसके असर और बैंक क  सही िगिे र्ािे दूसरे मामि ुं पर चचाव की िाएगी। 
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15.  सीए, ररिर्व बैंक, उसके जिदेशक ुं, अजधकाररय ुं, कमवचाररय ुं और एिेंर् ुं क  अि बुंध अर्जध के दौराि 

िागू कािूि ुं, जर्जियम ुं, जदशाजिदेश ुं के जकसी भी उल्लुंघि से उत्पन्न ह िे र्ािे ि कसाि, क्षजत या दार् ुं 

के क्तखिाफ क्षजतपूजतव करेगा और क्षजतपूजतव बिाए रखेगा, बचार् करेगा और सही बिाए रखेगा और 

सीए द्वारा कदाचार, चूक और िापरर्ाही के कारण जकए गए उल्लुंघि के जिए भी क्षजतपूजतव करेगा। 

16.  कंपिी/चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) अपिे द्वारा देखे गए जकसी भी लेि-देि के सुंबुंध में अपिी ओर से 

जकसी भी चूक या कमीशि के जिए जज़मे्मदार ह ुंगे। अगर लेखापरीक्षा कंपिी के काम में क ई गुंभीर 

चूक या कमीशि देखा िाता है, त  बैंक क  ऐसे कारटवाई के जिए इुंस्टीटू्यर् ऑर्फ चार्वडव अकाउुंर्ेंर््स 

ऑर्फ इुंजडया क  ररप र्व करिे का अजधकार है, िैसा रे् सही समझें। 

17.  कंपिी/चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए), बैंक की पहिे से जिखी हुई मुंजू़री के जबिा करार या उसके जकसी 

जहसे्स क  जकसी दूसरी कंपिी क  सबिेर्, र्र ाुंसफर या असाइि िही ुं करेगा। इि शतों क  त ड़िे पर, 

बैंक लेखापरीक्षक क  करार रद्द करिे के जिए जिखकर ि जर्स दे सकता है, जिससे लेखापरीक्षक के 

क्तखिाफ बैंक के दूसरे उपाय ुं पर क ई असर िही ुं पडे़गा। 

18.  टवमवनेशन : अगर जकसी भी समय, बैंक कंपिी की दी गई सजर्वस से ख श िही ुं है, त  बैंक तीि कैिेंडर 

महीिे का जिखकर ि जर्स देकर करार खत्म कर सकता है। अगर कंपिी सजर्वस खत्म करिा चाहती 

है, त  उसे बैंक क  तीि कैिेंडर महीिे का ऐसा ही ि जर्स देिा ह गा। ि जर्स पीररयड के दौराि सजर्वस 

ि देिे पर, बैंक के पास परफॉमेंस बैंक गारुंर्ी ज़ब्त करिे का अजधकार है। 

19.  ग पनीयता और गैर-प्रकटीकरण क्लॉज : कंपिी/चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) सीधे या पर क्ष रूप 

से बैंक के इुंरास्टर क्चर/जसस्टम/उपकरण र्गैरह की क ई भी िािकारी, सामग्री और नववरण, ि  इस 

एग्रीमेंर् के सुंबुंध में करार की जिमे्मदाररय ुं क  पूरा करिे के दौराि चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) के 

पास या िािकारी में आ सकती हैं, जकसी तीसरे पक्ष क  िही ुं बताएगा और उसे हर समय ग पिीय 

रखेगा। चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) करार की नववरण क  प्राइरे्र् और ग पिीय रखेगा, जसर्ाय इसके 

जक यह उसके तहत जिमे्मदाररय ुं क  पूरा करिे या िागू कािूि ुं का पािि करिे के जिए ज़रूरी ह । 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) जकसी भी र्र ेड या र्तकिीकी पेपर में काम की क ई भी िािकारी पक्तब्लश 

िही ुं करेगा, पक्तब्लश ह िे िही ुं देगा, या ज़ाजहर िही ुं करेगा। चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) अपिे 

कमवचाररय ुं के सुंबुंध में सभी ज़रूरी कदम उठाएगा ताजक यह पक्का ह  सके जक इस एग्रीमेंर् के 

तहत ग पिीय िािकारी ि बतािे की जिमे्मदाररयाुं पूरी तरह से पूरी ह ुं। जकसी भी कारण से इस 

एग्रीमेंर् के खत्म ह िे या खत्म ह िे के बाद भी गैर-प्रकर्ीकरण और ग पिीयता के सुंबुंध में चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) की जिमे्मदाररयाुं बिी रहेंगी। 

20.  कंपिी यह माि िेगी जक इस एग्रीमेंर् या इसके परर्फॉमेंस के सुंबुंध में ि  भी सामग्री और िािकारी 

उसके पास आई है या आएगी, चाहे र्ह कॉक्तन्फडेंजशयि या प्र प्राइर्री डेर्ा ह  या िही ुं, र्ह हमेशा 

कॉक्तन्फडेंजशयि रहेगी और र्ह इसका क ई और इसे्तमाि िही ुं करेगी, जसर्ाय अपिी जज़मे्मदाररय ुं 
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क  पूरा करिे के और इसे जसर्फव  उि कमवचाररय ुं क  देगी जिन्ें यहाुँ बताई गई जज़मे्मदाररय ुं क  पूरा 

करिे के जिए ऐसी िािकारी चाजहए, जकसी और क  िही ुं। 

21.  नदर्ाला : अगर लेखापरीक्षक कंपिी क ई नदवाला का काम करती है या उसे इिॉल्वेंर् घ जर्त जकया 

िाता है, या उसके क्तखिाफ कििसरी र्ाइुंजडुंग अप का ऑडवर जदया िाता है, या र्ह अपिी मज़ी से 

र्ाइुंजडुंग अप के जिए क ई असरदार प्रस्तार् पास करती है, या क र्व और ऑजफजशयि असाइिी या 

जिजवडेर्र के स परजर्ज़ि में, ऐसे सॉल्वेंसी या र्ाइुंजडुंग अप के काम ुं में, िैसा भी मामिा ह , उसे ऐसी 

घर्िा के सात जदि ुं के अुंदर बैंक क  जिखकर ररप र्व करिी ह गी ताजक बैंक आगे की कारवर्ाई तय 

कर सके। इस बारे में बैंक द्वारा की गई ऐसी कारवर्ाई लेखापरीक्षा कंपिी के जिए ज़रूरी ह गी। 

22.  वर्र्ाद और मध्यस्थता : र्ाजणक्तज्यक शतें तिा मध्यस्थता द्वारा जर्र्ाद का जिपर्ारा - इस जिय क्ति से 

उत्पन्न या इसके सुंबुंध में जकसी भी प्रकार के सभी जर्र्ाद और मतभेद, भारर्तीय ररज़वट बैंक म ुंबई 

के्षत्रीय कायाविय के के्षत्रीय जिदेशक क  भेिे िाएुं गे और उिके द्वारा जिपर्ाए िाएुं गे, ि  जिक्तखत रूप 

में अपिा जिणवय बताएुं गे। ऐसा जिणवय अुंजतम प्रमाणपत्र के रूप में या अन्यिा ह  सकता है। यजद 

जिय िा या कंपिी जकसी भी मामिे, प्रश्न या जकसी भी प्रकार के जर्र्ाद पर या बैंक द्वारा जकसी 

प्रमाणपत्र क  र के रखिे के सुंबुंध में के्षत्रीय जिदेशक, भारर्तीय ररज़वट बैंक म ुंबई के्षत्रीय कायाविय के 

जिणवय से असुंत ष्ट् है, जिसका कंपिी दार्ा कर सकती है, त  और ऐसे जकसी भी मामिे में क ई भी पक्ष 

(जिय िा या कंपिी) ऐसे जिणवय की सूचिा प्राप्त करिे के 28 जदि ुं के भीतर दूसरे पक्ष क  जिक्तखत 

ि जर्स दे सकता है, जिसमें जर्र्ाजदत मामि ुं पर मध्यस्थता की आर्श्यकता ह । ऐसे जिक्तखत ि जर्स 

में उि मामि ुं के बारे में बताया िाएगा जिि पर जर्र्ाद या मतभेद है, जििके बारे में ऐसा जिक्तखत 

ि जर्स जदया गया है और क ई दूसरा ि जर्स िही ुं जदया िाएगा और इसके द्वारा आजबवर्र ेशि के जिए 

भेिा िाता है और द ि ुं पाजर्वय ुं की सहमजत से आजबवर्र ेर्र का आक्तखरी फैसिा जिया िाएगा या, अगर 

जकसी एक आजबवर्र ेर्र क  जिय ि करिे पर क ई सहमजत िही ुं है, त  द  आजबवर्र ेर्र जिय ि जकए िाएुं गे, 

जििमें से हर पक्ष एक क  जिय ि करेगी, और ये आजबवर्र ेर्र, रेफरेंस का ब झ ख द िेिे से पहिे, एक 

अुंपायर जिय ि करें गे। पूरा आजबवर्र ेशि इुंजडयि आजबवर्र ेशि एुं ड कॉक्तिजिएशि अनधनियम 1996 के 

तहत ह गा। 

23.  इस नियुद्धि से ि डे़ या जकसी भी तरह से ह िे र्ािे सभी झगडे़ म ुंबई में हुए मािे िाएुं गे और जसर्फव  

म ुंबई की क र्व क  ही उन्ें तय करिे का अजधकार ह गा। 

24.  अलग-अलग अनिनियम और कानून ुं का पालन: कंपिी देश के सभी िागू कािूि ुं का पािि 

करेगी, िैसे क ड ऑि रे्िेि, 2019, इुंडक्तस्टर यि ररिेशि क ड, 2020, ऑकू्यपेशिि सेफ्टी, हेल्थ 

एुं ड र्जकिं ग कुं डीशुंस क ड, 2020 और क ड ऑि स शि जसक्य ररर्ी, 2020 र्गैरह। इि कािूि ुं का 

पािि ि करिे पर जकसी भी के्लम के जिए बैंक जज़मे्मदार िही ुं ह गा। कंपिी क  बैंक के रे्ररजफकेशि 

के जिए तैिात ह िे र्ािे स्टाफ की नववरण (पास सजर्वजफकेर् और ID पू्रफ के साि) देिी ह ुंगी। इसके 
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अिार्ा, कंपिी जसक्य ररर्ी के मकसद से बैंक की िगह पर तैिात ि ग ुं का प जिस रे्ररजफकेशि भी 

करेगी। 

25.  काम की जगह पर मवहलाओुं के साथ यौि उत्पीड़ि (र कथाम, र क और वनर्ारण) 

अनिनियम, 2013 का पालन और उससे ज ड़ी वज़मे्मदाररयााँ: कंपिी काम की िगह पर मजहिाओुं 

के साि यौि उत्पीड़ि (र किाम, र क और जिर्ारण) अनधनियम, 2013 के जियम ुं का पूरी तरह पािि 

करिे के जिए पूरी तरह जज़मे्मदार ह गी। बैंक के पररसर में अपिे कमवचाररय ुं के क्तखिाफ यौि उत्पीड़ि 

की क ई भी जशकायत ह िे पर, कंपिी द्वारा बिाई गई आंर्तररक नशकायर्त सनमनर्त के सामिे जशकायत 

दिव की िाएगी और कंपिी जशकायत के सुंबुंध में उस अनधनियम के तहत सही कारवर्ाई स जिजित 

करेगी। कंपिी के जकसी भी पीजड़त कमवचारी द्वारा बैंक के जकसी भी कमवचारी/ग्राहक/जर्जज़र्र के 

क्तखिाफ यौि उत्पीड़ि की जकसी भी जशकायत पर बैंक द्वारा बिाई गई के्षत्रीय नशकायर्त सनमनर्त सुंज्ञाि 

िेगी। अगर घर्िा में कंपिी का स्टाफ शाजमि है, त  कंपिी जकसी भी पैसे के म आर्जे़ के जिए 

जज़मे्मदार ह गी, िैसे जक बैंक के कमवचारी क  क ई पैसे की राहत, अगर कंपिी के कमवचारी द्वारा यौि 

जहुंसा साजबत ह  िाती है। 

26.  कंपिी अपिे कमवचाररय ुं क  काम की िगह पर यौि उत्पीड़ि से बचार् और उससे ि डे़ मामि ुं के 

बारे में िािकारी देिे के जिए जज़मे्मदार ह गी। 

27.  फ सव मेज्य र - अगर करार के दौराि जकसी भी समय, जकसी भी पक्ष पर र्फ सव मेज्य र (जिसे जसजर्ि 

जडस्टबेंस, दुंगे, हड़ताि, तूर्फाि, भगर्ाि का काम र्गैरह कहा िा सकता है) आ िाता है, जिससे क ई 

भी पक्ष अपिी जज़मे्मदारी पूरी िही ुं कर पाती है, त  प्रभाजर्त पक्ष क  ऐसी घर्िा के बारे में त रुंत दूसरी 

पक्ष क  बतािा ह गा। ऐसी घर्िा की र्िह से, क ई भी पक्ष अपिी जज़मे्मदाररय ुं क  पूरा करिे के जिए 

करार खत्म करिे की हकदार िही ुं ह गी। करार के तहत जज़मे्मदाररयाुँ घर्िा खत्म ह िे या खत्म ह िे 

के बाद जितिी िल्दी ह  सके जफर से श रू ह  िाएुँ गी। अगर करार के तहत जकसी जज़मे्मदारी क  पूरा 

करिे में आपसी सहमजत से तय समय से ज़्यादा समय िगता है या देरी ह ती है, त  क ई भी पक्ष अपिी 

मज़ी से करार खत्म कर सकती है। 

28.  करार एग्रीमेंट पर साइन करना : 

(i) बोली िगािे र्ाि ुं के जिए आम जिदेश और पहिे बताई गई खास शतें, सफि बोली िगािे र्ािे 

के साि जकए िािे र्ािे र्फाइिि करार का आधार ह ुंगी। 

(ii) भागीदारजशप कंपिी के मामिे में, कंपिी की ओर से िमा जकए गए निनवदा पर कंपिी के भागीदार 

क  उसकी ओर से साइि करिा ह गा। 

(iii) निनवदा स्वीकार ह िे की भारर्तीय ररज़वट बैंक से िािकारी जमििे पर, सफि निनवदार उसमें बताई 

गई तारीख से करार क  िागू करिे के जिए मिबूर ह गा। सफि निनवदार मौिूदा जियम ुं के अि सार 

एक एग्रीमेंर् पर साइि करेगा। निनवदा दस्तावेज में जदए गए जियम और शतें इस एग्रीमेंर् का जहस्सा 
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मािी िाएुं गी। सफि निनवदार क  म ुंबई में िागू स्टाि कािूि ुं के अि सार उस एग्रीमेंर् पर सही और 

ज़रूरी स्टाि डू्यर्ी देिी ह गी। 

(iv) एग्रीमेंर् पर साइि ह िे के बार्िूद, ररज़र्व बैंक द्वारा जकसी निनवदा क  जिखकर मुंजू़री देिा, अपिे 

आप में ररज़र्व बैंक और बोली िगािे र्ािे व्यक्ति के बीच क ई बाइुंजडुंग एग्रीमेंर् िही ुं मािा िाएगा, चाहे 

ऐसा करार बाद में जकया िाए या िही ुं। 

(v) च िी गई चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी क  नियुद्धि/नियुद्धि का समय बढािे के समय, िॉि-

जू्यजडजशयि स्टाि पेपर (ि कि स्टाि कािूि ुं के अि सार कीमत) पर एक एजफडेजर्र्-कम-इुंडेजिर्ी बॉन्ड 

िमा करिा ह गा। यह बॉन्ड बैंक के जसस्टम और प्रनिया की कॉक्तन्फडेंजशयजिर्ी और सीिेसी बिाए रखिे के 

जिए ह गा, साि ही जकसी भी िािकारी के जडस्क्क्ल िर से ह िे र्ािे ि कसाि या डैमेि के जिए बैंक क  हिाविा 

देिे के जिए भी ह गा। 

मैंने/हमने ऊपर वदए गए नियम र् शतें पढ़ वलए हैं और रे् म झे/हमें मुंजू़र हैं।  

अजधकृत व्यक्ति के हस्ताक्षर: …………………………………………………… 

 हस्ताक्षरकताव का िाम (बडे़ अक्षर ुं में): ………………………………………… 

 कंपिी का िामः  …………………………………………………………………………  
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IV. कायव का दायरा 

  

1. समवर्ती लेखा परीक्षक (चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)) की मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में शाजमि मदो ं

की नवसृ्तर्त जांचसूची के जहसाब से दी गई है, नवत्तीय कारटवाई पैराग्राफ का सारांश, गैर-नवत्तीय प्रमुख 

कारटवाई पैराग्राफ का सारांश, गैर-नवत्तीय अन्य कारटवाई पैराग्राफ का सारांश, प्रभारी अनधकारी से 

िीचे के रैंक के अजधकाररय ुं द्वारा अनियनमर्त मुंिूरी का नववरण, प्रभारी अनधकारी द्वारा अनियनमर्त 

मुंिूरी का नववरण, अिुपानलर्त और अििुपानलर्त पैराग्राफ का सारांश और गैर-अििुपानलर्त पैराग्राफ 

का सारांश। 

2. कृपया ध्याि दें  जक जिस्ट जकया गया स्क प वसफव  सांकेनतक है और बैंक अपिी ज़रूरत के जहसाब 

से भजर्ष्य में चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) के काम ुं क  बढािे/बड़ा करिे का अजधकार रखता है, 

जिसके जिए बताए गए और तय महीिे के मेहितािे में क ई बदिार् िही ुं ह गा। चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) क  इस रेमर्कव  के अुंदर लेि-देि का लेखापरीक्षा करिा चाजहए। सत्यानपर्त जकए िािे र्ािे 

लेि-देि में जकसी भी अकाउुंर् में क ई छूर् िही ुं दी िाएगी। 

3. एक साि ह िे र्ािे लेखापरीक्षा में म ुंबई रीििि ऑजफस के ये नर्पार्टमेंर् शाजमि ह ुंगे: 

a) कें द्रीय स्थापिा अि भाग (सीईएस) 

b) बैंक खाता प्रभाग (डीबीए) 

c) भ गताि और जिपर्ाि प्रणािी जर्भाग (डीपीएसएस) 

d) सुंपदा कायाविय 

i म ख्य कायाविय 

ii बायक िा सेि 

iii बाुंद्रा क िाव कॉम्प्पे्लक्स (बीकेसी) सेि 

e) जर्देशी म द्रा जर्भाग (एफईडी) 

f) जर्त्तीय समारे्शि और जर्कास जर्भाग (FIDD) 

g) सरकारी बैंजकुं ग प्रभाग (िीबीडी) 

h) मािर् सुंसाधि प्रबुंधि जर्भाग (एचआरएमडी) 

i) म द्दा जर्भाग 

j) बैंजकुं ग ि कपाि कायाविय, बायक िा कायाविय (ओबीओ) 

k) सार्विजिक ऋण कायाविय (पीडीओ) 

l) पररय ििा प्रबुंधि कक्ष (पीएमसी) (पजिमी के्षत्र) 

3. औसति, चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) क  हर महीिे लगभग 30,000 र्ाउचर चेक करने ह ुंगे। 

हालाुंवक , र्ाउचर की सुंख्या वसफव  बताने के जिए है और ऑजफस/नर्पार्टमेंर् की ज़रूरत के जहसाब 

से र्ाउचर की सुंख्या में बढ तरी/कमी ह  सकती है। 
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4. समवर्ती लेखा परीक्षक से उम्मीद की िाती है जक रे् ऑजफस/नर्पार्टमेंर् के जसस्टम और प्र सीिर 

से पररजचत ह ुं और बैंक द्वारा समय-समय पर िारी जकए गए सभी सुंबुंजधत सक व िर/गाइडिाइि, सुंबुंजधत 

मैि अि में शाजमि प्र जर्ज़ि, एक्सपेंजडचर रूल्स र्गैरह क  ध्याि से पढें। 

5. समवर्ती लेखा परीक्षक से उम्मीद की िाती है जक रे् लेखापरीक्षा के मकसद से बैंक द्वारा बिाए गए 

एक्तप्लकेशि (AMS) क  िाि िें और ररप र्व िमा करें  और बैंक की ज़रूरत के जहसाब से कारटवाई पैरा 

(जििमें स धारे गए पैरा भी शाजमि हैं) बिाएुं । 

6. कंपिी सभी (100%) नवत्तीय लेि-देि के र्ाउचर / ररकॉडव / रजिस्टर का लेखापरीक्षा करेगी और 

सही रै्क्स, िगाए गए रै्क्स रेर्, जिस रकम पर रै्क्स कैिक िेर् जकया गया है, पेमेंर् करिे से पहिे 

सुंबुंजधत अजधकाररय ुं क  रै्क्स का सही िेजडर् और फाइि करिे से पहिे ररर्िव का 100% रे्ररजफकेशि 

करेगी। 

र्ाउचर की िाुंच करते समय, चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) यह पक्का करेगा जक बैंक की बताई गई 

गाइडिाइुंस / प्रनिया का सख्ती से पािि ह , खासकर िीचे दी गई बात ुं का ध्याि रखते हुए: 

i) बैंक के खचव के जियम। 

ii) रािस्व/पूुंिी (जड़ वसु्त खाता) खाता व्यय का जर्र्रण और खाता शीर्व। 

iii) रािस्व और व्यय की पूुंिी प्रकृजत का सही िेखा-ि खा 

iv) सभी ज़रूरी दस्तावेजो ं (िैसे भारर्तीय ररज़वट बैंक ििरि A/C, SGL, सप जर्िंग ररकॉडव/रजिस्टर 

र्गैरह) का तय जियम ुं के जहसाब से रखरखार्। 

v) अुंतर-कायाविय रीकंसीनलएशि खाता, एउजस्टमेंर्  खाता 

vi) हर महीिे चािव अकाउुंर् का जमिाि और मॉजिर्ररुंग 

vii) एिेंसी कमीशि के दार् ुं की गणिा 

viii)  सौुंपी गई शक्तिय ुं के सुंदभव में मुंिूरी देिे का अजधकार – गे्रड के जहसाब से। 

ix) जदि के र्ाउचर क  मैि अि जप्रस्क्राइब्स्ड चािेज़ अकाउुंर् रजिस्टर (DAD 081) में और/या कुं पू्यर्र 

जसस्टम में डीजिुंग ऑजफसर के िाम के पहिे अक्षर से ठीक से चेक/ऑिेंजर्केर् करके प स्ट करिा। 

x) सभी ज़रूरी अकाउुं र््स (िैसे भारर्तीय ररज़वट बैंक ििरि अकाउुंर्, SGL, सप जर्िंग 

ररकॉड्वस/रजिस्टर र्गैरह) का तय जियम ुं के जहसाब से मेंरे्िेंस। 

a अुंतर-कायाविय समायोजि खाता, समाय िि खाता। 

b हर महीिे चािव अकाउुंर् का जमिाि और मॉजिर्ररुंग। 

c एिेंसी कमीशि के के्लम का कैिक िेशि। 

xi) चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए), नर्पार्टमेंर् के इुंचािव क  जिखकर बताएगा जक ऊपर (i) से (x) में क ई 

भी बदिार् / गड़बड़ी / कमी है ि  बैंक के खचव के जियम ुं / बैंक के ििरि एडजमजिस्टर ेशि मैि अि / 
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केन्द्रीय कायाटलय के बताए गए जिदेश ुं / गाइडिाइि से मेि िही ुं खाती है और जबिा जकसी देरी के 

मौके पर ही गड़बड़ी क  त रुंत ठीक करिे का इुंतज़ाम करेगा। 

7. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) के जिए नवसृ्तर्त नववरण / जांचसूची अिुबंध I में दी गई है। जांचसूची 

में उि नवत्तीय और गैर-नवत्तीय एररया की नवसृ्तर्त दी गई है जिि पर लेखापरीक्षा करते समय ध्याि देिे 

की ज़रूरत है। जांचसूची के अि सार एक साि लेखापरीक्षा करिा ज़रूरी है। 

8. एक साि काम करिे र्ािे लेखापरीक्षक क  अपिे नर्पार्टमेंर् से सिाह करके तय तारीख ुं/जदि ुं 

पर र्ाउचर/ररकॉडव/रजिस्टर का लेखापरीक्षा करिा चाजहए। 

9. समवर्ती लेखा परीक्षक क  देखी गई कजमय ुं पर र ज़ािा ररप र्व सुंबुंजधत नर्पार्टमेंर् के इुंचािव क  

देिी ह ती है ताजक उन्ें त रुंत ठीक जकया िा सके। कंपिी क  भी बड़ी कजमय ुं पर महीिे में एक ररप र्व 

तय समय में सक्षम अिॉररर्ी क  देिी ह ती है। 

10. समवर्ती लेखा परीक्षक क  यह रे्ररफाई करिा और ररप र्व करिा ज़रूरी है जक जकए गए नवत्तीय 

लेि-देि बैंक के तय जसस्टम और प्र सीिर के जहसाब से हैं। 

11. स्क प और कर्रेि में बताए गए काम के एररया क  इस ऑजफस की ज़रूरत ुं के जहसाब से आगे 

बढाया िा सकता है, जिसके जिए बताई गई और तय की गई महीिे की सैिरी में क ई बदिार् िही ुं 

ह गा। 

12. सेंजसजर्र् एररया या लेि-देि में जमिी गड़बजड़य ुं, ि  शक र्ािे या ध खाधड़ी र्ािे ह ुं, उन्ें िाम 

िेकर एक सीिेर् ि र् के ज़ररए रीििि डायरेक्टर/ऑजफसर-इि-चािव के ध्याि में िािा चाजहए। चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) क  अगर क ई बड़ी गड़बजड़याुं/ध खाधड़ी/कमी पता चिती है, त  उसे कारटवाई 

रे्कि ररप र्व के साि हमेशा सुंबुंजधत केन्द्रीय कायाटलय नर्पार्टमेंर् और इुंसे्क्शि नर्पार्टमेंर् क  बतािा 

चाजहए। 

13. िेखापरीक्षा ररप र्व में सामान्य और अस्ष्ट् जर्प्पजणयाुं करिे से बचिा चाजहए िैसे जक “ररप र्व की 

गई” ……….” समझिे के जिए जदया गया” ….. “सीखा”, आजद, इसके बिाय, सीए क  कारण ुं और 

प्रासुंजगक साुंक्तख्यकीय और अन्य डेर्ा द्वारा जर्जधर्त समजिवत जर्जशष्ट् जर्प्पजणय ुं क  शाजमि करिे पर 

ध्याि देिा चाजहए । 

14. मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में हमेशा नवत्तीय, गैर-नवत्तीय और दूसरी बड़ी गड़बजड़य ुं पर आइर्म 

के जहसाब से कारटवाई अंक बताए िािे चाजहए और साफ-साफ बताया िािा चाजहए जक लेखापरीक्षा 

जकए गए लेि-देि / र्ाउचर ठीक से ररकॉडव / डॉकू्यमेंरे्ड और र्ाउच जकए गए हैं। जपछिी ररप र््वस की 

लेखापरीक्षा गड़बजड़य ुं के कुं प्लायुंस की अप-रू्-डेर् क्तस्थजत क  लेखापरीक्षा ररप र््वस में शाजमि जकया 

िािा चाजहए। 
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15. समय-समय पर ह िे र्ािी लेखापरीक्षा ररप र्व में हमेशा सेंजसजर्र् अकाउुंर्, िैसे सस्ेंस, सुंडर ी, 

भारर्तीय ररज़वट बैंक ििरि A/c, आइर्म-इि-र्र ाुंजज़र् A/c, र्गैरह में प रािी और ज़्यादा रै्लू् र्ािी 

बकाया एुं र्र ी के बारे में कारवर्ाई की नववरण और/या कारवर्ाई ि करिे का कारण बताया िािा चाजहए। 

16. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) से यह भी उम्मीद की िाती है जक रे् ऑजफस/नर्पार्टमेंर् की ज़रूरत 

के जहसाब से समय-समय पर ह िे र्ािे इिकम ररवू्य नववरण से ि ड़ी ररप र्व क  सत्यानपर्त करें , र्ीकिी 

नववरण ऑर्फ अरे्फयसव (WSA), एब्स्स्टर ैक्ट WSA, इिकम नववरण, कैरी र्फॉरर्डव प्र जर्ज़ि ररप र्व र्गैरह 

क  सजर्वर्फाई करें। 

17. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) बैंक के स्टाफ क  सभी कािूिी रै्क्स और उिके ररर्िव तय करिे में 

मदद करेगा। कंपिी तय समय पर बैंक के GST/इिकम रै्क्स ररर्िव (और बाद में िागू ह िे र्ािे दूसरे 

ररर्िव भी) तैयार करेगी और फाइि करेगी। 

18. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए), NRI/OCI/जर्देशी िागररक ुं क  िीज़ पर जदए गए फै्लर् के माजिक ुं 

क  जकराए के पेमेंर् के सुंबुंध में 145/146 सजर्वजफकेर् बिािे का काम करेगा। सजर्वजफकेर्, 

िािकारी/ररवेस्ट की तारीख से द  कैिेंडर जदि ुं के अुंदर जदए िाएुं गे। 

19. छमाही/सािािा अकाउुंर् बुंद करते समय जकए गए प्र जर्ज़ि के कार्फी ह िे की िाुंच करिा। 

20. रीििि ऑजफस द्वारा केन्द्रीय कायाटलय में िमा जकए िािे र्ािे छमाही/सािािा क्ल जिुंग अकाउुंर् 

नववरण और ज़रूरत के जहसाब से क ई भी तय नववरण/कुं र्र  ि ररर्िव सजर्वफाई करिा। 
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ररप वटिंग आर्श्यकताएाँ  

1. , बैंक के बताए गए फॉमेर् में अगिे महीिे के 10 र्ें र्जकिं ग डे तक म ुंबई रीििि ऑजफस के रीििि 

डायरेक्टर क  िमा करिा ह गा। 

2. मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में नवत्तीय और गैर-नवत्तीय (प्रमुख और दूसरे) कारटवाई पैरा पर आइर्म-

र्ाइज़ कारटवाई अंक बताए िािे चाजहए। 

3. मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में यह भी बतािा चाजहए जक महीिे के दौराि लेखापरीक्षा ररप र्व से ि डे़ 

कारटवाई अंक में कुं प्लायुंस का से्टर्स क्या िा, और अगर क ई कुं प्लायुंस बाकी है, त  उसमें देरी का 

कारण क्या है। 

4. मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में सस्ेंस, सिडर ी र्गैरह िैसे सेंजसजर्र् अकाउुं र््स में प रािी बकाया 

एुं र्र ीज़ के मामिे में कारवर्ाई ि करिे के कारण बताए िािे चाजहए। 

5. सेंजसजर्र् एररया में देखी गई गड़बजड़य ुं और/या सुंजदग्ध तरह के लेि-देि क  एक से्शि ि र् 

ररकॉडव करके रीििि डायरेक्टर/ऑजफसर-इि-चािव के ध्याि में िाया िािा चाजहए। 

6. एक साि ह िे र्ािी लेखापरीक्षा ररप र्व में, िहाुँ भी ज़रूरी ह , खास कमेंर््स शाजमि ह िे चाजहए, 

ि  फैक््टस और आुंकड़ ुं के साि सही ह ुं। 

7. अगर इिकम में क ई बड़ी गड़बड़ी/ध खाधड़ी/िीकेि पता चिे, त  उसे ऑजडर्ी ऑजफस के 

इुंचािव, सुंबुंजधत केन्द्रीय कायाटलय नर्पार्टमेंर् और इुंसे्क्शि नर्पार्टमेंर् के ध्याि में िाया िािा चाजहए। 

8. समवर्ती लेखापरीक्षक क  हर महीिे एक सांनवनधक और रेग िेर्री कम्प्प्लायुंस सजर्वजफकेर् िमा 

करिा ह ता है जक उन् ुंिे लेि-देि की 100% िाुंच की है और भारर्तीय ररज़वट बैंक, म ुंबई के सुंबुंजधत 

कािूि ुं/जियम ुं/एक््टस में बताई गई सभी िागू सांनवनधक और रेग िेर्री ज़रूरत ुं का 100% पािि 

जकया है। 

9. िीचे जदया गया सजर्वजफकेर् मानसक लेखापरीक्षा ररप र्व में शाजमि जकया िािा चाजहए। 

a) “ऑजफस में जकए गए लेि-देि बैंक के बिाए जसस्टम और प्र सीिर के जहसाब से ह ते हैं।” 

b) "हमिे सांनवनधक और रेग िेर्री कम्प्प्लायुंस पर मास्टर पररपत्र के अि सार लेि-देि की 100% िाुँच 

की है और सुंबुंजधत कािूि ुं/जियम ुं/एक््टस में बताई गई सांनवनधक और रेग िेर्री ज़रूरत ुं का 

100% कम्प्प्लायुंस हुआ है।" 

c) “जियम और शतों के अि सार जिि सभी एररया का लेखापरीक्षा ह िा िा, उिका हमिे लेखापरीक्षा कर जिया 

है” 
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V. समवर्ती लेखा परीक्षक के वलए काम का नवसृ्तर्त दायरा / सारांश 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायावलय की लेखापरीक्षा 

 

ि र्: िीचे जदए गए समवर्ती लेखापरीक्षा के स्क प/एररया में समय-समय पर बदिार् ह  सकता है और 

समवर्ती लेखापरीक्षक क  साि के दौराि बैंक के जिदेश ुं के अि सार, समवर्ती लेखापरीक्षा के स्क प में 

शाजमि दूसरे काम ुं का भी लेखापरीक्षा करिा ह गा। 

1. समवर्ती लेखापरीक्षक इि चीज़ ुं क  हाजसि करें गे और उिसे पररजचत ह ुंगे: 

i) बैंक द्वारा दी गई नर्पार्टमेंर् र्ाइि चेक-जिस्ट के लेखापरीक्षा एररया के सभी आइर्म। 

ii) लेखापरीक्षा जकए िािे र्ािे बैंक के सुंबुंजधत कायाविय में उपिब्ध सामान्य प्रशासि मैि अि, बैंजकुं ग 

जर्भाग मैि अि, जिगवम जर्भाग मैि अि और पररसर जर्भाग मैि अि की अद्यति प्रजत। 

iii) ह्यूमि ररस सव मैिेिमेंर् नर्पार्टमेंर् (HRMD), केन्द्रीय कायाटलय और दूसरे केन्द्रीय कायाटलय 

जडभागमेंर््स द्वारा िारी मास्टर पररपत्र की सभी ज़रूरी कॉपी। लेखापरीक्षा कंपिी, बैंक के सुंबुंजधत 

ऑजडर्ी ऑजफस में केन्द्रीय कायाटलय द्वारा िारी सुंबुंजधत मास्टर पररपत्र के साि अरै्च्ड एिेक्सर में 

शाजमि केन्द्रीय कायाटलय सक व िर का रेफरेंस िेिे का भी इुंतज़ाम करेगी। 

iv) बैंक के खचव के जियम ुं और नर्पार्टमेंर् ऑर्फ गर्िवमेंर् एुं ड बैंक अकाउुं र््स (DGBA), केन्द्रीय 

कायाटलय के सक व िर की कॉपी, ि  बैंक के अकाउुं र््स की जपछिी सािािा क्ल जिुंग से एक जदि पहिे 

सभी कें . का नवभाग/के्ष. का.र्र ेजिुंग इुंस्टीटू्यशि क  भेिा गया िा। 

2. सभी नवत्तीय लेि-देि, चाहे उिकी रै्लू् क छ भी ह , एक साि लेखापरीक्षा के तहत कर्र जकए िाएुं गे, 

जिसमें ये शाजमि हैं: 

(i) मौिूदा और प रािे कमवचाररय ुं के हॉक्तस्र्िाइजे़शि जबि (डायरेक्ट सेर्िमेंर्/ररइम्बसवमेंर् 

स्कीम) 

(ii) मेजडकि अजसस्टेंस फुं ड अकाउुंर् के तहत सेर्ि जकए गए के्लम 

(iii) सभी डेंर्ि र्र ीर्मेंर् और दूसरे मेजडकि के्लम 

(iv) बेजसक पेंशि, पेंशि का कमू्यरे्शि और पेंशि से ि डे़ दूसरे कैिक िेशि, गे्रच्य र्ी के्लम 

(किैशिेर् गे्रच्य र्ी सजहत), िीर् एिकैशमेंर् के्लम, गारुंर्ी फुं ड के्लम (िहाुं भी िागू ह ), 

लेखापरीक्षा पीररयड में ररर्ायर ह िे र्ािे कमवचाररय ुं के के्लम। रै्क्स कैिक िेशि और 

स परएि एशि डू्यि पर रेजमरे्बि रै्क्स िायजबजिर्ी में बैंक/कमवचारी का जहस्सा र्गैरह। 

(v) िब भी केन्द्रीय कायाटलय से पे-से्कि/पेंशि ररर्ीिि ऑडवर िारी जकए िाते हैं, त  स्टाफ की 

सैिरी का री-जफके्सशि और एक्स-एम्प्प्लॉई की पेंशि का री-जफके्सशि। 

(vi) स्टाफ की सािािा इुंिीमेंर्/प्र न्नजत गे्रड में रे्ति का रीजफके्सशि। 

(vii) सभी जर्देशी रू्र जबि। 
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(viii) बैंक के केन्द्रीय कायाटलय के समय-समय पर िारी जिदेश ुं के तहत 100% लेखापरीक्षा 

चेक के जिए स झाए गए क ई भी दूसरे के्लम/जबि। 

(ix) जकराए, रै्क्स, पािी के चािव र्गैरह के सभी पेमेंर्। 

(x) र्ेंडसव/सप्लायसव/सजर्वस प्र र्ाइडसव क  जकए गए सभी पेमेंर््स। 

(xi) जर्जज़जर्ुंग ऑजफससव फै्लर् (VOF), र्र ाुंजज़र् हॉजिडे ह म (THH), हॉजिडे ह र्म् और दूसरी 

ररकर्री का जकराया इकट्ठा करिा। 

3. समर्ती िेखा परीक्षक इसकी सत्यता प्रमाजणत करेगा 

(i) बैंक ुं द्वारा रै्धाजिक तरिता अि पात (एसएिआर)/िकद आरजक्षत अि पात (सीआरआर) का 

रखरखार् 

(ii) सीआरआर/एसएिआर में जकसी भी कमी के जिए दुंडात्मक ब्याि की गणिा। 

4. जतमाही आधार पर भ गताि अर्सुंरचिा जर्कास जिजध (पीआईडीएफ) के क र् का लेखापरीक्षा और 

सत्यापि। 

5. IT-TDS से छूट के वलए थे्रशह ल्ड क  टर ैक करने के वलए सभी र्ेंडर पेमेंट की नर्र्रण के साथ 

मानसक कुं टर  ल रवजस्टर का मेंटेनेंस। 

6. चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) समय-समय पर एसेर्/एसेर््स/िेिदेि के कैजपर्िाइजे़शि की तारीख 

की िाुँच करेगा और इस सुंबुंध में एसे्टर् नर्पार्टमेंर्/सुंबुंजधत नर्पार्टमेंर् क  हर तीि महीिे में एक 

सजर्वजफकेर् देगा। 

7. समवर्ती लेखापरीक्षक बैंक ुं द्वारा मेंरे्ि जकए गए पात्र CRR बैिेंस पर इुंर्रेस्ट पेमेंर् के सही ह िे 

क  सजर्वर्फाई करेगा। 

8. इशू्य नर्पार्टमेंर् में करेंसी रे्ररजफकेशि और प्र सेजसुंग जसस्टम (CVPS) इुंसेंजर्र्, इुंसेंजर्र् और 

पेिल्टी स्कीम और करेंसी जडस्टर ीबू्यशि और एक्सचेंि स्कीम (CDES) के कैिक िेशि का 

रे्ररजफकेशि। 

9. ऊपर बताए गए लेि-देि पर आधाररत र्ाउचर/दार् ुं/जबि ुं र्गैरह की 100% िाुँच पूरी करिे के 

अिार्ा, समवर्ती लेखापरीक्षक िीचे दी गई बात ुं की भी िाुँच/िाुँच करेगा: 

(i) छ र्ी िकदी खाते की माजसक िाुंच और छ र्ी िकदी खाते के बकाया शेर् क  उिर्िा। 

(ii) CO गाइडिाइुंस/मैि अि प्र जर्ज़ि के अि सार, लेखापरीक्षा ह िे र्ािे अजधकाररय ुं द्वारा 

अजधकाररय ुं की िॉइुंर् कस्टडी में रखे चेक ब क/सै्टि/रैं जकुं ग मशीि बैिेंस और दूसरी 

कीमती चीज़ ुं का सरप्राइज़ लेखापरीक्षा चेक जकया िाएगा। समवर्ती लेखापरीक्षक इसे कम 

से कम छह महीिे में एक बार करें गे। 

(iii) हाउजसुंग ि ि अकाउुंर् के दस्तावेजो,ं दूसरे दस्तावेजो,ं एग्रीमेंर््स, चेक ब क और कीमती 

सामाि का जप्रिरे्शि और चेक ब क और कीमती सामाि की सेफ कस्टडी। 
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(iv) सस्ेंस A/c, सुंडर ी जडपॉजज़र् A/c, र्गैरह के सही मानसक नववरण तैयार करके समय पर िमा 

करिे ह ुंगे और दूसरे मानसक नववरण DGBA, केन्द्रीय कायाटलय क  भेििे ह ुंगे। इि सेंजसजर्र् 

अकाउुं र््स में एक/द  महीिे से ज़्यादा समय से बकाया और ज़्यादा रै्लू् र्ािी एुं र्र ी की जिस्ट 

साि में दी िाएगी और ररप र्व में कमेंर् जकया िाएगा। 

(v) महीिे और जतमाही में चािव अकाउुंर् का जमिाि और मॉजिर्ररुंग। CSBD गाइडिाइुंस के 

जहसाब से अपू्रव्ड बिर् एि केशि के जहसाब से चािव अकाउुंर् का ररवू्य करिे का स झार् 

जदया गया है। 

(vi) एक साि काम करिे र्ािे लेखापरीक्षक क  जसस्टम में एुं र्र ी क  असि लेि-देि/सेंक्शि के 

जहसाब से सत्यानपर्त करिा चाजहए। 

(vii) इुंजडजर्ि अि स्टाफ ि ि और एडर्ाुंस ररकर्री अकाउुंर् शीर् के क ि बकाया बैिेंस की GL 

और SGL अकाउुंर् बैिेंस के साि मानसक बैिेंजसुंग/ररकुं जसजिएशि। सभी स्टाफ 

ि ि/एडर्ाुंस अकाउुंर् के बकाया एि एड इुंर्रेस्ट बैिेंस की बकाया SGL/GL बैिेंस और 'C' 

रजिस्टर (हाउजसुंग ि ि अकाउुंर् के जिए) के साि हाफ-ईयरिी बैिेंजसुंग। 

(viii) स्टाफ ि ि और एडर्ाुंस अकाउुं र््स के बकाया बैिेंस पर सािािा ब्याि िगािा, कमीशि 

अकाउुंर्, एक्सचेंि अकाउुंर्, जडस्काउुंर् अकाउुंर्, बैंक के एसेर््स की जबिी या जकसी और 

र्िह से हुए प्रॉजफर् एुं ड िॉस अकाउुंर् में अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी करिा, डेजप्रजसएशि और दूसरे 

सभी ज़रूरी प्र जर्ज़ि अकाउुं र््स और सािािा क्ल जिुंग अकाउुं र््स र्गैरह बिािा, DGBA, 

CO की गाइडिाइुंस के जहसाब से। 

(ix) बैंक की ज़रूरत के जहसाब से, समवर्ती लेखापरीक्षक क  समय-समय पर ह िे र्ािे इिकम 

ररवू्य नववरण से ि ड़ी ररप र््वस क  रे्ररफाई करिा ह गा, र्ीकिी नववरण ऑर्फ अफेयसव 

(WSA), एब्स्स्टर ैक्ट WSA, इिकम नववरण, कैरी फॉरर्डव प्र जर्ज़ि ररप र्व र्गैरह क  सजर्वर्फाई 

करिा ह गा। 

(x) जकसी भी केन्द्रीय कायाटलय द्वारा लेखापरीक्षा चेक के जिए स झाए गए नववरण/कुं र्र  ि ररर्िव। 

(xi) समवर्ती लेखापरीक्षक यह पक्का करेगा जक लेखापरीक्षा जकए िा रहे बैंक के इिकम अकाउुंर् 

में इुंर्रेस्ट, एक्सचेंि, कमीशि, जडस्काउुंर् र्गैरह का क ई िीकेि ि ह  और बैंक के सुंबुंजधत 

ऑजफस के डेिीगेर््स, स्टाफ के जिए अिग-अिग स्कीम और दूसरी स जर्धाओुं पर CO के 

तय सक व िर/इुंस्टर क्शि/गाइडिाइि में क ई एकतरर्फा बदिार् ि करें। सुंबुंजधत CO 

नर्पार्टमेंर् की पहिे से मुंजू़री जिए जबिा जकए गए जकसी भी इिकम िीकेि/डेजर्एशि क , 

त रुंत कारटवाई/करेक्शि के जिए सुंबुंजधत OIC/CGM/RD/जप्रुंजसपि क  दी िािे र्ािी मानसक 

लेखापरीक्षा ररप र्व में हाईिाइर् जकया िा सकता है। 

(xii) बैंक की प्रॉपर्ी के इुंश्य रेंस की िाुंच। 
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(xiii) लेखापरीक्षक द्वारा सत्यानपर्त जकए िािे र्ािे रजिस्टर में सुंडर ी रजिस्टर, चािेज़ रजिस्टर, 

अिेस्ट मिी जडपॉजज़र्/जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् रजिस्टर, बैंक गारुंर्ी रजिस्टर, र्गैरह शाजमि ह  

सकते हैं। 

(xiv) बैंक की िई जफक्स्ड एसेर््स पॉजिसी का पािि और एसे्टर् नर्पार्टमेंर् द्वारा डेड स्टॉक के 

ररकुं सीजिएशि का रे्ररजफकेशि। 

(xv) प्रॉपर्ी रै्क्स, पािी और जबििी के जबि र्गैरह का रे्ररजफकेशि। 

(xvi) डीज़ि खपत के ररकॉडव की िाुँच करें  और उन्ें सजर्वर्फाई करें  

(xvii) पेमेंर् और इुंरास्टर क्चर डेर्िपमेंर् फुं ड (PIDF) कॉपवस का रेग िर बेजसस पर और BANK की 

ज़रूरत के जहसाब से लेखापरीक्षा और सत्यानपर्त करिा। 

(xviii) FDI/ODI लेि-देि की ररप जर्िंग में देरी, FEMA के दूसरे उल्लुंघि ुं की कुं पाउुं जडुंग के जिए 

लेखापरीक्षा िेर् सबजमशि र्फीस (LSF) कैिक िेशि। 

(xix) CO गाइडिाइुंस/मैि अि प्र जर्ज़ि और BANK की ज़रूरत ुं के जहसाब से 

रजिस्टर/ररकॉडव/नववरण/कुं र्र  ि ररर्िव का लेखापरीक्षा चेक। लेखापरीक्षक द्वारा सत्यानपर्त 

जकए िािे र्ािे रजिस्टर में सुंडर ी रजिस्टर, चािेज़ रजिस्टर, अिेस्ट मिी जडपॉजज़र्/जसक्य ररर्ी 

जडपॉजज़र् रजिस्टर, बैंक गारुंर्ी रजिस्टर, IT-TDS कुं र्र  ि रजिस्टर, र्गैरह शाजमि ह  सकते 

हैं। 

(xx) कर िगािा: 

a. समवर्ती लेखापरीक्षक क  स सव पर कारे् गए रै्क्स (िैसे जक िगाया गया रेर्, कर्ौती का 

समय और भेििे का समय र्गैरह) की सही ह िे की िाुंच और प जष्ट् करिी चाजहए और 

ऑजफस द्वारा समय पर ररर्िव फाइि करिे की भी प जष्ट् करिी चाजहए। 

b. समवर्ती लेखापरीक्षक क  बैंक के स्टाफ क  सभी कािूिी रै्क्स और उिके ररर्िव तय करिे 

में मदद करिी चाजहए। कंपिी GST/जकसी दूसरे रै्क्स से ि डे़ मामि ुं पर पेशेवर गाइडेंस 

देगी और GST/जकसी दूसरे रै्क्स ररर्िव क  फाइि करिे से पहिे डेर्ा की एकू्यरेसी पक्का 

करेगी और सजर्वफाई करेगी। 

c. समवर्ती लेखापरीक्षक क  GST रेर्/जियम/कािूि में बदिार्, जमजिमम रे्ि (बेस रेर्, ESIC, 

PF र्गैरह) में बदिार् के बारे में ऑजफस क  बतािा चाजहए, िब भी सुंबुंजधत सरकारी 

नर्पार्टमेंर् समय-समय पर उन्ें बताएुं , ताजक ऑजफस उि बदिार् ुं क  त रुंत िागू कर 

सके। 

d. स सव पर रै्क्स जडडक्शि या किेक्शि और समय पर ररर्िव फाइि करिा। पेमेंर् करिे से 

पहिे सही रै्क्स, िगाए गए रै्क्स रेर्, जकतिा रै्क्स कैिक िेर् जकया गया है, सुंबुंजधत 
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अजधकाररय ुं क  रै्क्स का सही िेजडर्, इि सबकी 100% चेजकुं ग और ररर्िव फाइि करिे 

से पहिे उिका 100% रे्ररजफकेशि भी। 

10. समवर्ती लेखापरीक्षक/कंपिी अिग-अिग GST (GSTR1/GSTR-3B-RCM/GSTR-3B-

RCM/GSTR7 के अिार्ा) नववरण का लेखापरीक्षा करें गे और बैंक के TDS ररर्िव (फॉमव 

26Q/27Q/27EQ) (और क ई भी दूसरा सुंबुंजधत ररर्िव ि  बाद में िागू ह  सकता है) तय/तय समय 

पर फाइि करें गे। समवर्ती लेखापरीक्षक अिग-अिग नर्पार्टमेंर् द्वारा तैयार जकए गए रै्क्स से ि डे़ डेर्ा 

क  भी चेक और रे्ररफाई करें गे। नर्पार्टमेंर् रै्क्स ररर्िव फाइि करिे के जिए समवर्ती लेखापरीक्षक क  

डेर्ा इिप र् िमा करें गे। 

11. समवर्ती लेखा परीक्षक क  सरकारी अकाउुं र््स से मैन्य अि NEFT अपि ड लेि-देि क  लेि-देि 

के जदि ही प्री-पेमेंर् और प स्ट-पेमेंर् द ि ुं से्टि पर सत्यानपर्त करिा ज़रूरी है। NEFT लेि-देि 

रे्ररजर्फकेशि ऑजर्फस के गर्िवमेंर् बैंजकुं ग जडर्ीज़ि में तैिात लेखापरीक्षक क  करिा ह गा। 

12. समर्ती िेखा परीक्षक ुं क  आरडी जिरे्शक ुं द्वारा सरकारी प्रजतभूजतय ुं में जिरे्श से सुंबुंजधत 

सीसीआईएि से प्राप्त अरै्तजिक कूपि/म चि राजश क  सुंबुंजधत सरकारी खाते/खात ुं में स्थािाुंतररत 

करिे का सत्यापि भी करिा ह गा। आरडी जिरे्शक ुं द्वारा सरकारी प्रजतभूजतय ुं में जिरे्श से सुंबुंजधत 

सीसीआईएि से प्राप्त कूपि/म चि के दार् ुं का भ गताि सुंबुंजधत भारर्तीय ररज़वट बैंक आरडीिी 

सीएसिीएि खाते में जकया िािा। अरै्तजिक ब्याि और म चि दार् ुं के जिए जडपॉजिर्री क  प्रजतपूजतव। 

पीडीओ द्वारा अरै्तजिक ब्याि और म चि का मास्टर डार्ा बिाए रखा िाता है और जडपॉजिर्री के 

साि साझा जकया िाता है। सीमा अर्जध से सुंबुंजधत दारे् और सीिीएस, एसिीएस एुं ड र्ी जबि ुं के जिए 

ब्याि और म चि आय का समय पर भ गताि, एसिीबी के जिरे्शक ुं क  जकए गए ब्याि और म चि 

भ गताि। 

13. समवर्ती लेखा परीक्षक क  सक्तिजडयरी ब क में एुं र्र ीज़ क  असिी लेि-देि/सैंडक्शि के जहसाब से 

सत्यानपर्त करिा चाजहए। इससे पता चिेगा जक क्या DAD क  क ई रॉड लेि-देि भेिा गया है और 

सक्तिजडयरी ब क में हेराफेरी की गई है। 
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VI. Form-1 

समर्ती लेखा परीक्षक (Concurrent Auditor) के रूप में वनय क्ति के वलए आरे्दन: तकनीकी बोली 

प्रपत्र  

Appliचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)tion for appointment as Concurrent Auditor: Techniचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)l Bid Form 

 

1 चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी का िाम Name of the चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) firm 

 

2 कॉक्तिटू्यशि Constitution  

3 PIN क ड के साि पूरा प स्टि एडर ेस 

Complete Postal Address with PIN Code 

 

4 चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी की शाखा का िुंबर और िगह, अगर क ई ह  

Number and places of branches of चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm, if 

any 

 

5 म बाइि िुंबर Mobile Number  

6 रे्िीफ ि िुंबर Telephone Number  

7 ईमेि एडर ेस Email Address  

 

8 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी श रू करिे की तारीख [डॉकू्यमेंटर ी सबूत जमा 

वकए जा सकते हैं] 

Date of establishment of the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm 

[Documentary evidence may be submitted] 

 

 

9 

Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I के साि कंपिी का रजिस्टर ेशि िुंबर [डॉकू्यमेंटर ी 

सबूत जमा वकए जा सकते हैं] 

Firm Registration Number with Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I 

[Documentary evidence may be submitted] 

 

10 यूजिक क ड िुंबर – भारर्तीय ररज़वट बैंक Unique Code Number - भारर्तीय 

ररज़वट बैंक 

 

11 कंपिी की भारर्तीय ररज़वट बैंक कैरे्गरी Firm’s भारर्तीय ररज़वट बैंक चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)tegory 

 

 

12 

GST िुंबर [GST रवजस्टरेशन की कॉपी जमा की जा सकती है] 

GST Number [Copy of the GST Registration may be submitted] 

 

13 परमािेंर् अकाउुंर् िुंबर (PAN) [PAN की कॉपी जमा की जा सकती है] 

Permanent Account Number (PAN) 

[Copy of the PAN may be submitted] 

 

14 क्या अभी भारर्तीय ररज़वट बैंक समवर्ती लेखापरीक्षा के जिए कूजिुंग पीररयड में हैं? 

Whether currently under cooling period for भारर्तीय ररज़वट बैंक 

Concurrent Audit? 

 

15 क्या पहिे भारर्तीय ररज़वट बैंक में सांनवनधक सेंर्र ि /शाखा / समवर्ती लेखापरीक्षक 

के तौर पर काम जकया है? 

Whether previously worked as Statutory Central /Branch / 

Concurrent Auditor in भारर्तीय ररज़वट बैंक? 

 



              

                                                                    

41 | P a g e  
 

16 पूणट कानलक फेि  चारे्ड अकाउुंर्ेंर््स (Fचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)) पार्टिसट 

का िाम और मेंबरजशप िुंबर ि  एिैििमेंर् के साि से ठीक पहिे र्ािे कैिेंडर 

साि में खास तौर पर कंपिी से ि डे़ िे। 

 [पार्टिसट की नववरण िॉमव-3 में दी जा सकती हैं] 

Name and membership number of the Full Time Fellow Charted 

Accountants (Fचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)) Partners who were 

exclusively associated with the firm throughout the चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)lendar year immediately preceding the year of 

empanelment. 

[Details of the partners may be provided in 

the Form-3] 

 

17 पूणट कानलक चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार का िाम और मेंबरजशप िुंबर 

ि  कंपिी के साि पाुंच साि से ज़्यादा और सात साि तक खास तौर पर ि डे़ रहे 

ह ुं। 

[पार्टिसट की नववरण िॉमव-3 में दी जा सकती हैं] 

Name and membership number of the full time चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) partner who were exclusively associated with the firm for 

more than five years and upto seven years. 

[Details of the partners may be provided in the Form-3] 

 

18 पूणट कानलक चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार का िाम और मेंबरजशप िुंबर 

ि  कंपिी के साि सात साि से ज़्यादा और 10 साि तक खास तौर पर ि डे़ रहे 

ह ुं। 

[पार्टिसट की नववरण िॉमव-3 में दी जा सकती हैं] 

Name and membership number of the full time चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) partner who were exclusively associated with the firm for 

more than seven years and upto 10 years. 

[Details of the partners may be provided in the Form-3] 

 

19 पूणट कानलक चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) भागीदार का िाम और मेंबरजशप िुंबर 

ि  कंपिी के साि 10 साि से ज़्यादा समय तक खास तौर पर ि डे़ रहे ह ुं। 

[पार्टिसट की नववरण Form-3 में दी जा सकती हैं] 

Name and membership number of the full time चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) partner who were exclusively associated with the firm for 

more than 10 years. [Details of the partners may be provided in 

the Form-3] 

 

20 कंपिी में काम करिे र्ािे पात्र चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) का िाम और मेंबरजशप 

िुंबर 

[काम करने र्ाले चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) की नववरण Form-4 में दी जा 

सकती हैं] 

Name and membership number of the qualified चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) employed in the firm 

[Details  of  the  चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)  employed  may  be 

provided in the Form-4] 

 

21 कंपिी के जपछिे तीि साि ुं के सािािा र्िवओर्र का एर्रेि जसफव  लेखापरीक्षा 

सजर्वसेज़ से (दूसरी एक्तक्टजर्र्ीज़ िैसे कुं सल्टेंसी से अिग) [डॉकू्यमेंटर ी सबूत 

जमा वकए जा सकते हैं] 

Average of annual turnover of previous three years of the firm from 

Audit Services only (as distinct from other activities e.g. 

 



              

                                                                    

42 | P a g e  
 

consultancy) [Documentary   evidence   may   be 

submitted] 

22 कंपिी में कुशल स्टाफ की सुंख्या (चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) इुंर्रमीजडएर् या 

उससे ऊपर का ग्र प 2) 

Number of Skilled Staff in the firm (Group 2 of चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

Intermediate or above) 

 

23 बैंक लेखापरीक्षा में समवर्ती लेखापरीक्षक/सांनवनधक सेंर्र ि/शाखा लेखापरीक्षक 

के तौर पर चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी के पूरे जकए गए साि ुं के अि भर् 

की सुंख्या [बैंक लेखापरीक्षा अन भर् की नववरण Form-5 में दी जा सकती हैं] 

Number of completed years of experience of the चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) firm in bank audits as Concurrent Auditors /Statutory 

Central/ Branch Auditor [Details of bank audit experience may be 

provided in the Form-5] 

 

24 बैंक सांनवनधक लेखापरीक्षा अि भर् के आठ या उससे ज़्यादा साि ुं र्ािे पूणट 

कानलक पार्टिसट का िाम और मेंबरजशप िुंबर। 

Name and membership number of Full Time Partners having eight 

or more years of Bank Statutory Audit Experience. 

 

25 भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा में समवर्ती लेखापरीक्षक/सांनवनधक सेंर्र ि/शाखा 

लेखापरीक्षक के तौर पर जपछिे अि भर् की नववरण। 

Details of previous experience in भारर्तीय ररज़वट बैंक Audits as 

Concurrent Auditor/Statutory Central/ Branch Auditors. 

 

26 पूणट कानलक चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) पार्टिसट का िाम और मेंबरजशप िुंबर 

जिन् ुंिे अनर्तररि पात्रर्ता हाजसि की है।  

[अवतररि य ग्यताओुं की जानकारी िॉमव-3 में दी जा सकती है] 

Name and membership number of Full Time 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) Partners who have acquired additional 

qualifiचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)tions. 

[Details of the additional qualifiचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)tions 

may be provided in the Form-3] 

 

27 क्या चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या उसके जकसी चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) भागीदार क  जपछिे तीि साि ुं में िेशिि नवत्तीय ररप जर्िंग अिॉररर्ी 

(NFRA) िे डाुंर्ा िा?  

अगर हाुँ, त  इसकी िािकारी दी िाए। 

Whether the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm or any of its चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) partners were reprimanded by National Financial 

Reporting Authority (NFRA) in the previous three years? 

If yes, the detail thereof may be provided. 

 

28 क्या चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या उसके जकसी चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) भागीदार क  जपछिे तीि साि ुं में गुणवत्ता ररवू्य ब डव िे डाुंर्ा िा? अगर 

हाुँ, त  इसकी िािकारी दी िाए। 

Whether the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm or any of its चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) partners were reprimanded by Quality Review 

Board in the previous three years? If yes, the detail thereof may be 

provided. 
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29 क्या चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी या उसके जकसी चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) भागीदार और/या कंपिी के जकसी चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कमवचारी 

क  जपछिे पाुँच साि ुं में चार्वडव अकाउुंर्ेंर््स अनधनियम 1949 के तहत पेशेवर 

गित काम का द र्ी ठहराया गया िा? 

अगर हाुँ, त  इसकी िािकारी दी िाए। 

Whether the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm or any of its चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए) partner/s and/or any of the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

employee/s of the firm was/were held guilty of professional 

misconduct during the previous five years under the Chartered 

Accountants Act 1949? 

If yes, the detail thereof may be provided. 

 

30 क्या चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी िे जपछिे तीि साि ुं में तय तीि साि का 

समय पूरा ह िे से पहिे भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा जदया गया समर्ती लेखापरीक्षा 

करिे से मिा कर जदया िा या उसे छ ड़ जदया िा? 

अगर हाुँ, त  इसकी िािकारी दी िाए। क्या आपिे अभी जकसी दूसरे भारर्तीय 

ररज़वट बैंक 

Whether the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm had refused to take up the 

assigned concurrent audit or left the concurrent audit assigned to 

it by भारर्तीय ररज़वट बैंक before completion of stipulated three years 

period, in the previous three years? If yes, the details thereof may 

be provided. 

 

31 ऑजफस/नर्पार्टमेंर् में समवर्ती लेखापरीक्षक के तौर पर नियुद्धि के जिए आवेदि 

जकया है? अगर हाुँ, त  उसकी नववरण 

Have you currently applied for appointment as Concurren Auditor 

in any other भारर्तीय ररज़वट बैंक Office/ Department? If yes, 

details thereof 

 

32 क ई और ज़रूरी िािकारी ि  कंपिी बतािा चाहती है। 

Any other relevant information, the firm wishes to 

indiचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)te. 

 

मैं/हम िीचे दी गई बातें घ जर्त करते हैं: 

(1) मैं/हम प जष्ट् करते हैं जक ऊपर दी गई िािकारी सच और सही है। हमें पहिे जकसी भी सुंस्था िे पैिि से िही ुं 

हर्ाया है या बै्लकजिस्ट िही ुं जकया है, और हम भारर्तीय ररज़वट बैंक के साि कॉिकरेंर् लेखापरीक्षक के तौर पर 

जिय क्ति के जिए सभी ज़रूरी शतें पूरी करते हैं। अगर बाद में बैंक क  पता चिता है जक हमारे द्वारा दी गई िािकारी 

गित या सच िही ुं है, त  हमारी जिय क्ति रद्द की िा सकती है। 

(2) मैंिे/हमिे बैंक के कॉिकरेंर् लेखापरीक्षक के तौर पर जिय क्ति के जिए तय जियम और शतें पढ िी हैं। मैं/हम 

यह भी समझते हैं जक बैंक के पास जबिा क ई कारण बताए आरे्दि क  स्वीकार या अस्वीकार करिे का अजधकार 

स रजक्षत है। 

 

 

 

स्थाि: 

तारीख:       अजधकृत हस्ताक्षरकताव के हस्ताक्षर 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी की म हर के साि
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VII. Form-2 

समर्ती लेखा परीक्षक (Concurrent Auditor) के रूप में वनय क्ति के वलए आरे्दन: वर्त्तीय बोली प्रपत्र 

Appliचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)tion for appointment as Concurrent Auditor: Financial Bid Form 

 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी का नाम 

Name of the चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) firm 

 

 

पूरा पता 

Complete Address 

 

भारर्तीय ररज़वट बैंक में एक साथ लेखापरीक्षा करने 

के वलए महीने का मेहनताना (सभी खचव और लागू 

टैक्स क  छ ड़कर) 

(रुपये में रकम - शब् ुं और आुंकड़ ुं में) 

    

 इसे र्तकिीकी बोली के साथ अपल ड न करें।  

 

कृपया नीचे वदया गया न ट देखें। 

                                                     

स्थाि: 

तारीख:       अजधकृत हस्ताक्षरकताव के हस्ताक्षर 

चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) कंपिी की म हर के साि 

 

न ट: ऊपर जदया गया 'नर्त्तीय बोली र्फॉमव' जसर्फव  िािकारी/रेर्फरेंस के जिए है। बोली िगािे र्ाि ुं क  सिाह दी 

िाती है जक MSTC प र्वि पर दस्तारे्ज अपि ड करते समय, रे् ऊपर जदए गए 'नर्त्तीय बोली' (भाग-II) र्फॉमव-2 में 

रकम ि भरें  और ि ही इसे भाग-I (यािी तकिीकी बोली) के साि अपि ड करें। 

भाग-I के साि िमा की गई नर्त्तीय बोली क  त रुंत खाररि कर जदया िाएगा। 

बोली लगाने र्ाल ुं क  MSTC प टवल पर 'इर्ेंट कैटलॉग' के तहत 'नर्त्तीय बोली' दजव करनी ह गी।
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VIII. Form-3: पूणवकावलक भागीदार ुं का वर्र्रण  Details of Full Time Partners 

 

 प्रदान करने 

की तारीख 

Date of 

मव में 

शावमल 

ह ने की 

तारीख 

Date of 

joining 

of the 

firm 

  बैंक में अन भर् के 

र्र्ों की सुंख्या 

रै्धावनक 

लेखापरीक्षा 

Number of 

years of 

experience 

in Bank 

Statutory 

Audit 

पूणवकावलक 

भागीदार ुं के 

नाम 

Name of 

the Full 

Time 

Partners 

awarding  

सदस्यता सुंख्या  

Membership 

Number 

अन्य य ग्यताएाँ  

Other 

Qualifiचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक 

(सीए)tions 

* 

 

Aचार्ट

र्ट 

लेखाप

रीक्षक 

(सीए) 

 

Fचार्टर्ट 

लेखाप

रीक्षक 

(सीए) 

      

       

       

       

       

       

       

 

* Indiचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)te only if the partner has acquired the following qualifiचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)tions 

 

Additional qualifition अनतररक्त पात्रता  From 

Diploma in Information Systems (DISA) Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I 

Certified Information System Auditor (CISA) ISAचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए), USA 

Certified Public Accountant (CPA) AICPA, USA 

Certified Internal Auditor (CIA) IIA, USA 

Certified Fraud Examiner (CFE) ACFE, USA. 

(i) IND AS (ii) Forensic Accounting and Fraud 

Prevention (iii) Public Finance & Government 

Accounting 

(iv) Concurrent audit of Banks (v) Anti Money 

Laundering Law (vi) Forex and Treasury Management 

(vii) Goods and Service Tax 

Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I 
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IX. Form-4: पूणवकावलक रूप से कायवरत चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) का वर्र्रण  Details of Full Time 

Employed चार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए) 

 

काम पर रखे 

गए चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक 

(सीए) का नाम 

Name of the 

employed 

चार्टर्ट 

लेखापरीक्षक 

(सीए) 

मव में शावमल ह ने 

की तारीख 

Date of joining 

the 

firm 

सदस्यता सुंख्या 

Membership 

Number 

अन्य य ग्यताएाँ  

Other Qualifiचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक 

(सीए)tions 

 

अन भर् 

Experience 
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X. Form-5: बैंक ुं/भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा में फमव के अन भर् का वर्र्रण  

Details of the Experience of the Firm in Banks/भारर्तीय ररज़वट बैंक Audits 

 

लेखापरीक्षा 

का प्रकार 

Type of 

Audit * 

बैंक का नाम 

Name of the 

Bank 

शाखा कायावलय 

Branch/ Office 

बैंक ुं/भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा में 

फमव का अन भर् 

(श रू ह ने/समाप्त ह ने की तारीख) 

Experience of the Firm in 

Banks/भारर्तीय ररज़वट बैंक Audits 

(from/to date) 

    

    

    

    

    

 

* Statutory Central / Statutory Branch / Concurrent Audit 
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XI. उपक्रम  UNDERTAKING 

(इसे निनर्दा भरने र्ाले क  अपने लेटरहेड पर जमा करना ह गा।) 

 

 

हम, मेससव …………….............................................................. (कंपिी का िाम), जिसका पुंिीकृत कायाविय 

……………………………………............................................................................................ 

…………………………………………………………………………..….. (कंपिी का पता) पर क्तस्थत है, र्तवमाि में भारर्तीय ररज़वट बैंक के 

रै्धाजिक शाखा िेखा परीक्षक/समर्ती िेखा परीक्षक िही ुं हैं और हमिे 30 जसतुंबर, 2024 के बाद से भारर्तीय ररज़वट बैंक में 

ऐसे क ई िेखापरीक्षा कायव िही ुं जकए हैं। 

 

इसके अजतररि, हम र्तवमाि में डीआईसीिीसी और एिएचबी में र्र्व 2024-25 और 2025-26 के दौराि रै्धाजिक िेखा 

परीक्षक के रूप में जिय ि िही ुं हैं/पहिे जिय ि िही ुं जकए गए िे। 

 

हम प जष्ट् करते हैं जक यजद हमिे अतीत में उपर ि पद ुं पर सेर्ाएुँ  प्रदाि की हैं, त  द  र्र्व की राहर्त अर्जध 30 जसतुंबर, 2026 

क  समाप्त ह  च की है। 

 

 

 

 

 

(कंपिी की म हर के साि अजधकृत हस्ताक्षरकताव के हस्ताक्षर)  

 

 

 

तारीख Date:  

 

िगह Place: 
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XII. सार्वजवनक सुंस्थान(न ुं) द्वारा रोका ि हो (प्रवतबुंवधत) वकए जाने की घ र्णा के सुंबुंध में र्चन-पत्र 

(इसे निनर्दा भरने र्ाले क  अपने लेटरहेड पर जमा करना ह गा।) 

  

कायव का िामः  …………………………………………………… 

1. मैं/हम ……………………………………………………. (बोली िगािे र्ािे का िाम) घ र्णा करता/करती हुँ जक 

a) मैं/हम या हमारी क ई सहय गी कंपिी* क  भारत या जकसी अन्य देश में जकसी भी सार्विजिक सुंस्था/इकाई द्वारा 

……………… (बोली िमा करिे की आक्तखरी जतजि) तक प्रजतबुंजधत/जििुंजबत/कािी सूची में िही ुं डािा गया है। 

b) मैं/हम या हमारी जकसी सहय गी कंपिी* िे जपछिे तीि र्र्ों में ……………… (बोली िमा करिे की आक्तखरी जतजि) तक 

भारत या जकसी अन्य देश में जकसी भी सार्विजिक सुंस्था/इकाई के साि सत्यजिष्ठा सुंजहता (िैसा जक जिजर्दा में उक्तल्लक्तखत 

है) के सुंबुंध में क ई उल्लुंघि िही ुं जकया है। 

c) यजद मैं/हम या हमारी क ई सहय गी कंपिी* क  उपय वि कायव के जिए कायव देिे के समय या उससे पहिे भारत या जकसी 

अन्य देश में जकसी भी सार्विजिक सुंस्था/इकाई द्वारा प्रजतबुंजधत/जििुंजबत/कािी सूची में डािा िाता है, त  हम बैंक क  

जिक्तखत में सूजचत करें गे। 

2. मैं/हम ………………… (बोली िगािे र्ािे का िाम) यह घ र्णा करता/करती हुँ जक मैं/हम या हमारी क ई एिाइड कंपिी* 

…………… (एिाइड कंपिी(स) का िाम …………… (भारत या जकसी दूसरे देश में पक्तब्लक इुंस्टीटू्यशि का िाम और पता) 

द्वारा रोका ि हो/सस्ेंड/बै्लकजिस्ट जकया गया है और यह ……………. (तारीख) तक िागू रहेगा। ऐसे िेर्र की एक कॉपी 

आपकी िािकारी और ररकॉडव के जिए अरै्च है। 

 

(बोली िगािे र्ािे की सीि और जसगे्नचर) 

तारीख 

िगह 

 

(ि र्: ऊपर जदए गए द  जडके्लरेशि में से ि  िागू ि ह  उसे कार् दें) 

*एिाइड कंपिी: एक कंपिी क  “एिाइड कंपिी” तब कहा िाएगा िब मैिेिमेंर् कॉमि ह , या बैि/सस्ेंड की गई कंपिी 

के पास काफी या मेि ररर्ी शेयर ह ुं और इस र्िह से उसके पास कुं र्र  जिुंग आर्ाज़ ह । इसके अिार्ा, सभी सके्ससर 

फमों क  भी एिाइड कंपिी मािा िाएगा। 
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XIII. य ग्यता मानदुंड ुं क  तय करने और तकनीकी ब वलय ुं के मूल्ाुंकन के वलए प्रमावणत दस्तारे्ज़ अपल ड वकए 

जाने हैं: 

 

क्रमाुंक। वर्र्रण सवटविाइड दस्तारे्जो ंअपल ड करने ह ुंगे 

1 कैरे्गरी-I चार्वडव अकाउुंर्ेंर् (चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए)) कंपिी ह िे का प्रमाण 

आईसीएआई प्रमाणपत्र 

2 पैि पुंिीकरण का प्रमाण पैि काडव की कॉपी 

3 िीएसर्ी पुंिीकरण का प्रमाण िीएसर्ी पुंिीकरण प्रमाणपत्र की प्रजत 

4 बोली िगािे र्ािा कुं पिी अनधनियम के तहत 

रजिस्टडव कुं पिी या LLP अनधनियम के तहत 

रजिस्टडव LLP या भागीदारजशप कंपिी या प्र प्राइर्री 

कंपिी ह िा चाजहए। 

मेम रेंडम और आजर्वकल्स ऑर्फ 

एस जसएशि/सजर्वजर्फकेर् ऑर्फ 

इिकॉपोरेशि/भागीदारजशप डीड/इसी तरह के 

दूसरे ज़रूरी दस्तावेजो ंकी कॉपी 

5 भागीदार ुं का जर्र्रण i. साझेदारी जर्िेख और/या इसी तरह के अन्य 

प्रासुंजगक दस्तारे्ज़ और 

ii. आईसीएआई कंपिी काडव 

6 कंपिी का अि भर् - साि ुं की सुंख्या आईसीएआई कंपिी काडव 

7 पूणट कानलक फेि  चार्वडव अकाउुंर्ेंर् (Fचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)) पार्टिसट की सुंख्या 

i. आईसीएआई कंपिी काडव 

ii. मेम रेंडम और आजर्वकल्स ऑर्फ एस जसएशि/ 

सजर्वजफकेर् ऑर्फ इिकॉपोरेशि/ भागीदारजशप 

डीड/ इसी तरह के अन्य ज़रूरी दस्तावेजो ं की 

कॉपी 

8 एक ही कंपिी के साि ि ड़ार् – साझेदार ुं की सुंख्या i. आईसीएआई कंपिी काडव 

ii. मेम रेंडम और आजर्वकल्स ऑफ एस जसएशि / 

सजर्वजफकेर् ऑफ इिकॉपोरेशि / भागीदारजशप 

डीड / इसी तरह के अन्य प्रासुंजगक दस्तारे्ि ुं की 

प्रजत। 

9 अभी काम कर रहे पूणट कानलक चार्टर्ट लेखापरीक्षक 

(सीए) कमवचाररय ुं की सुंख्या – म ख्य पेशेवर स्टाफ 

i. मेंबरजशप िुंबर और उससे ि ड़ा Iचार्टर्ट 

लेखापरीक्षक (सीए)I सजर्वजर्फकेर् 

ii. जिय क्ति पत्र 

10 IPCC के ग्र प II में पात्र कुशल स्टाफ की सुंख्या आईपीसीसी का समूह II 

i. ग्र प II IPCC एग्जाम पास करिे के सप र्व में 

Iचार्टर्ट लेखापरीक्षक (सीए)I से िारी 

जडग्री/सजर्वजफकेर्/अंक शीर् और 

ii. कंपिी द्वारा िारी जकए गए नियुद्धि िेर्र 

11 बैंक लेखापरीक्षा में कंपिी के अि भर् का जर्र्रण 

i) जसस्टम/आईएस लेखापरीक्षक के रूप में 

अि भर् के जिए, जसर्फव  साि ुं की सुंख्या पर जर्चार 

जकया िाएगा, सुंस्थाि ुं की सुंख्या पर िही ुं। 
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ii) समर्ती िेखा परीक्षक / रै्धाजिक कें द्रीय / शाखा 

िेखा परीक्षक के रूप में 

 

उदाहरण के जिए, अगर जकसी खास साि में कंपिी 

िे तीि बैंक ुं में लेखापरीक्षा जकया है, त  अि भर् के 

साि ुं की सुंख्या जसर्फव  एक मािी िाएगी, तीि िही ुं। 

सुंबुंजधत लेखापरीक्षा की गई फमों से फीडबैक के 

साि अि भर् पत्र साि के जहसाब से अपि ड जकए 

िािे चाजहए। 

12 भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा और भारर्तीय ररज़वट 

बैंक द्वारा समवर्ती लेखापरीक्षक/सांनवनधक 

सेंर्र ि/शाखा लेखापरीक्षक के तौर पर परफॉमेंस 

असेसमेंर् में जपछिे अि भर् का ब्यौरा 

भारर्तीय ररज़वट बैंक लेखापरीक्षा के सुंबुंध में 

भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा िारी सुंबुंजधत नियुद्धि 

िेर्र और परफॉमेंस असेसमेंर् ररप र्व। 

13 अन्य सहायक ुं की सुंख्या कंपिी द्वारा िारी जकए गए नियुद्धि िेर्र। 

14 ईएमडी EMD िमा करिे का सबूत MSTC प र्वि पर 

अपि ड करिा ह गा। 

 

इसके अलार्ा, निनर्दा दस्तारे्ज के हर पेज पर (कंपिी की म हर के साथ) साइन करना ह गा और उसे MSTC 

प टवल पर अपल ड करना ह गा। 
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XIV. बैंक गारुंटी का प्रारूप 

(पर गैर न्याजयक जर्कर् कागज़ का उपय ि कीमत खरीदा में  िाम का  िारी जकिारा) 

िगह:           तारीख: _______ 

के्षत्रीय जिदेशक 

 सुंरजक्षत बैंक ऑफ इुंजडया 

महाराष्ट्र  - 400001 

 

मह दया/ मह दय, 

अन बुंध के वलए वनय क्ति का समर्ती लेखा परीक्षक ुं के वलए  र्र्व 2026-27 वर्श्व आवथवक मुंच अकू्टबर 1, 

2026 क  वसतम्बर 30, 2027 के वलए सुंरवक्षत बैंक ऑि भारत, म ुंबई 

सुंदभव:  NIT/Advt.No.    तारीख 

िबजक 

भारतीय ररज़र्व बैंक, म ुंबई के्षत्रीय कायाविय (इसके बाद ब िाया “द भारर्तीय ररज़वट बैंक”) है प रस्कार  कैप्शि के जिए करार 

काम (इसके बाद ब िाया  "अि बुंध") क  एमएस……………….. (िाम का  ठेकेदार) (इसके बाद ब िाया "द कहा ठेकेदार", 

कौि अजभव्यक्ति करेगा शाजमि करिा इसका उत्तराजधकाररय ुं और असाइिी)। 

और िबजक उि अि बुंध के तहत ठेकेदार जििजिक्तखत के जिए प्रस्त त करिे के जिए बाध्य है भारर्तीय ररज़वट बैंक, म ुंबई 

के्षत्रीय कायाविय ए प्रदशवि जकिारा गारुंर्ी ( 5% का अन बुंध मान) के जिए ए क ि मात्रा का 

₹ .                                 (केर्ि रुपये   ) (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्द) 

के जिए  देय पूजतव द्वारा  कहा ठेकेदार का  शतें और क्तस्थजतयाुँ जिजहत में अि बुंध के अि सार, हम, ………………….(बैंक का 

िाम), (इसके बाद “बैंक” कहा िाएगा), अि र ध का एमएस  ,  ठेकेदार, करिा इसके द्वारा 

कायवभार सुंभाििा क  रे्ति क  भारर्तीय ररज़वट बैंक, एक राजश िही ुं से अजधक ₹ .  (रुपये                                                    

केर्ल) (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्) िैसा प्रदशवि गारुंर्ी के जिए देय पूजतव का करार के जियम और शतें। 

अब यह गारुंटी साक्षी 

1. हम.................... (बैंक का िाम) इसके द्वारा भारर्तीय ररज़वट बैंक से सहमत हैं और र्चि देते हैं जक उत्तराजधकारी, 

असाइिी र्ह में  आय िि का भारतीय ररिर्व बैंक आ रहा क   जिष्कर्व र्ह  करारर िे उस करार के नियम व शर्तें के 

जहसाब से अपिी जज़मे्मदाररयाुं पूरी िही ुं की हैं या उसका उल्लुंघि जकया है, यह ितीिा हम पर और उस करारर पर भी 

िागू ह गा; हम, पर माुँग द्वारा भारर्तीय ररज़वट बैंक, रे्ति जबिा रतराज़ क  भारर्तीय ररज़वट बैंक, ए ि ड़ का ₹ . 

 (केर्ि रुपये) (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्द) या भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा माुंगी गई क ई भी कम रकम। हमारी 

गारुंर्ी क  बराबर मािा िाएगा। क   प्रदशवि गारुंर्ी मात्रा के जिए  देय प्रदशवि का  उि अि बुंध के तहत ठेकेदार के 

दाजयत्व , बशते जक ऐसी राजश के जर्रुद्ध हमारी देयता ₹ की राजश से अजधक िही ुं ह गी ।                                 (रुपये    

केर्ि) (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्द) 
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2. हम यह भी र्चि देिे और प जष्ट् करिे के जिए सहमत हैं जक उपर ि बताई गई राजश ₹ ._________ (केर्ि रुपए) 

(राजश अुंक ुं और शब्द ुं में) से अजधक िही ुं ह गी, जिसका भ गताि जबिा जकसी आपजत्त या जर्र ध के, केर्ि भारर्तीय ररज़वट 

बैंक से माुंगिे पर जिक्तखत में ि जर्स प्राप्त ह िे पर जकया िाएगा जिसमें कहा िाएगा जक राजश उन्ें देय है और हम क ई 

और सबूत या प्रमाण िही ुं माुंगेंगे और भारर्तीय ररज़वट बैंक का ि जर्स हमारे जिए जिणावयक और बाध्यकारी ह गा और 

हमारे द्वारा जकसी भी तरह से इस पर सर्ाि िही ुं उठाया िाएगा। हम भारर्तीय ररज़वट बैंक क  इस प्रकार माुंगी गई क ई 

भी राजश का भ गताि करें गे, भिे ही ठेकेदार द्वारा जकसी न्यायािय, न्यायाजधकरण या मध्यस्थ/ओुं के समक्ष िुंजबत जकसी 

भी म कदमे या कायवर्ाही में उठाए गए जकसी भी जर्र्ाद/जर्र्ाद ुं के बार्िूद और इस गारुंर्ी के तहत देयता पूणव और स्ष्ट् 

ह गी। हम उपर ि ि जर्स प्राप्त ह िे पर भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा दार्ा की गई राजश का त रुंत भ गताि करिे का र्चि 

देते हैं। 

3. हम कन्फमव करते हैं जक इस गारुंर्ी के तहत भारर्तीय ररज़वट बैंक के प्रजत हमारी जज़मे्मदारी भारर्तीय ररज़वट बैंक और 

करारर के बीच हुए एग्रीमेंर् या एग्रीमेंर््स या दूसरी समझ से अिग ह गी। 

4. भारर्तीय ररज़वट बैंक की पहिे से जिक्तखत मुंजू़री के जबिा हम यह गारुंर्ी रद्द िही ुं करें गे। 

5. माुंग के तौर पर या जकसी और तरह से क ई भी ि जर्स से्शि कूररयर, मेि, फैक्स या रजिस्टडव प स्ट से हमारे 

बताए गए ि कि पते पर भेिा िा सकता है और अगर प स्ट से भेिा िाता है, त  उसे प स्ट जकए िािे पर जदया हुआ 

मािा िाएगा। 

हम इसके द्वारा आगे इस बात से सहमत हैं – 

a) भारर्तीय ररज़वट बैंक की तरफ से उस करार की शतों क  िागू करिे में या उस करार और/या इसके तहत तय जकसी 

भी जियम और शतों का पािि करिे में क ई भी िरमी या कमीशि, या भारर्तीय ररज़वट बैंक द्वारा करारर क  क ई समय 

देिा या क ई ररयायत जदखािा या उससे ि डे़ जकसी भी दूसरे मामिे में, हमें जकसी भी तरह से और इस गारुंर्ी के तहत 

हमारी जज़मे्मदारी से छ र्कारा िही ुं जदिाएगा। यह गारुंर्ी जसर्फव  तभी पूरी ह गी िब करारर अपिी जज़मे्मदाररय ुं क  पूरा 

करेगा और अगर र्ह ऐसा िही ुं कर पाता है, त  हमारी तरफ से ₹ .  (   

  जसर्फव  रुपये) से ज़्यादा िही ुं की रकम का पेमेंर् जकया िाएगा। (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्द) हमारा 

देयता अुंतगवत इि प्रस्त त करता है करेगा िही ुं से अजधक  ि ड़ का ₹ .   (केर्ि रुपये  

    ) (मात्रा में आुंकड़ ुं और शब्द)। 

b) हमारा देयता अुंतगवत इि प्रस्त त करता है करेगा िही ुं ह िा प्रभाजर्त द्वारा क ई द बविता या अजियजमतता पर  हमारे 

उि घर्क ुं/ग्राहक ुं या उसके तहत उिके दाजयत्व ुं का जहस्सा या जर्घर्ि या पररर्तवि द्वारा सुंजर्धाि हमारे बताए गए 

र् र्सव के। 

c) यह गारुंर्ी ………………..तीस तक िागू रहेगी समाक्तप्त के बाद के जदि अि बुंध अर्जध) बशते जक यजद भारर्तीय ररज़वट 

बैंक चाहे त  इस गारुंर्ी क  आगे के जिए िर्ीिीकृत जकया िाएगा अर्जध िैसा मई ह िा बताए गए द्वारा उन्ें पर ि  उसी 

जिबुंधि और क्तस्थजतयाुँ िैसा जिजहत इसमें. 

d) में आदेश क  देिा भरा हुआ प्रभार् क   गारुंर्ी इस के साि साि जिजहत आप करेगा ह िा अजधकारी क  हम ऐसे 
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काम करते हैं िैसे जक हम करारर के क्तखिाफ आपके सभी दार् ुं के सुंबुंध में आपके म ख्य देिदार ह ुं, जिसकी हमिे 

ऊपर बताई गई गारुंर्ी दी है और हम इसके द्वारा ज़माित के अपिे सभी अजधकार ुं और दूसरे अजधकार ुं क , अगर क ई 

ह ुं, सार्फ तौर पर छ ड़ देते हैं, ि  जकसी भी तरह से इस गारुंर्ी के जकसी भी जियम से मेि िही ुं खाते हैं। 

e) अगर जकसी भी र्िह से इस गारुंर्ी क  बढािा ज़रूरी हुआ, त  हम आपके कहिे पर इस गारुंर्ी का समय तब तक 

बढािे का र्ादा करते हैं िब तक आपक  इसकी ज़रूरत ह । इस बारे में आपका रै्फसिा आज़िरी ह गा और हमें माििा 

ह गा। 

f) इि त हर्फ ुं के तहत हमारी जज़मे्मदारी खत्म ह  िाएगी, िब तक जक इि त हर्फ ुं क  ऊपर बताए गए तरीके से 

__________ तारीख क  या उस जदि ररनू्य िही ुं जकया िाता िब हमारे बताए गए ि ग अपिी जज़मे्मदाररय ुं क  पूरा करते 

हैं, जिसके जिए जसर्फव  भारर्तीय ररज़वट बैंक का जिखा हुआ सजर्वजर्फकेर् ही पक्का सबूत है, ि  भी तारीख बाद में ह । िब 

तक _________ या जकसी िुंबे समय के अुंदर हमारे ज़ििार्फ क ई के्लम या केस या कारटवाई र्फाइि िही ुं जकया िाता, 

भारर्तीय ररज़वट बैंक के सभी अजधकार स रजक्षत रहेंगे। इस गारुंर्ी के तहत हमारे क्तखिाफ क ई भी म कदमा ज़ब्त कर जिया 

िाएगा और हमें ररहा कर जदया िाएगा सभी इसके तहत हमारी जज़मे्मदाररयाुं और देिदाररयाुं। 

में गर्ाह जिसके, म झे िगता है हम का  जकिारा पास ह िा पर हस्ताक्षर जकए और सीि यह गारुंर्ी पर 

…………………………जदि………….(महीिा)……………(र्र्व) प्राणी आपसे जर्जधर्त अजधकृत। 

 

के जिए और की ओर से का.  ........................................................ (का िाम  जकिारा) 

 

हस्ताक्षर और म हर का अजधकृत बैंक  

अजधकारी   िाम: 

पद का िाम: 

जर्कर्/ सीि  जकिारा 

बैंक की ओर से ऊपर बताए गए ि ग ुं की मौिूदगी में साइि, सीि और जडिीर्र जकया गया।  का: 

गर्ाह 1 

हस्ताक्षर: 

िाम: 

पता: 

 

गर्ाह 2 

हस्ताक्षर: 

िाम: 

पता: 
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( न ट : इस बैंक गारुंर्ी पर उस राज्य में िागू स्टाि डू्यर्ी िगेगी, िहाुं यह है) जिष्पाजदत और करेगा ह िा पर हस्ताक्षर 

जकए द्वारा  अजधकारी जकसका हस्ताक्षर और अजधकार करेगा ह िा सत्याजपत)। 
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अन लग्नक – I 

साुंकेवतक चेकवलस्ट 

I. सीईएस 

िम सं.  वर्र्रण 

1.  क्या नीचे वदए गए से्टटमेंट / ररटनव सेंटरल ऑविस में त रुंत जमा वकए जाते हैं: 

i.  हर फाइिेंजशयि ईयर के आक्तखर में रीििि डायरेक्टर क  एि अि मेजडकि ररप र्व देिी ह गी। 

2.  रे्तन – वनकासी और सुंवर्तरण (जीएएम का अध्याय 11) 

i.  क्या क र्व के अरै्चमेंर् ऑडवर पर त रुंत ध्याि जदया िाता है। 

ii.  
क्या छ ट्टी की सिाह, खासकर एक्स्टर ा-ऑजडविरी छ ट्टी और आधे/चौिाई रे्ति पर बीमारी/से्शि छ ट्टी के बारे 

में, ठीक से ध्याि जदया िाता है। 

3.  समूह बचत सुंबद्ध बीमा य जना/ एमएएि (जीएएम का पैरा 11.1.38.18)  

i.  
क्या चेक काडव ठीक से मेंरे्ि जकए गए हैं, क्या िॉजमिी के िाम ठीक से ररकॉडव जकए गए हैं, क्या कुं र्र ीबू्यशि 

सही तरीके से एुं र्र जकए गए हैं। 

ii.  क्या स्कीम के तहत पेमेंर् मौिूदा जिदेश ुं के अि सार जकए गए हैं। 

iii.  
क्या मेजडकि अजसस्टेंस फुं ड, ग्र प सेजर्ुंग्स जिुंक्ड इुंश्य रेंस स्कीम, िहाुँ भी िागू ह , के जिए य गदाि सही तरीके 

से र्सूिा गया है और उसका सही जहसाब-जकताब रखा गया है। 

iv.  क्या GSLI का ररकुं सीजिएशि अप रू् डेर् जकया गया है। 

 4  भवर्ष्य वनवध – अवग्रम / वनकासी  

A. i.  
PF से एडर्ाुंस/जिकासी और फाइिि पेमेंर् के मामि ुं में, क्या सही रकम दी गई है और पेमेंर् जियम ुं के 

जहसाब से जकया गया है। 

B. i.  क्या सही एप्लीकेशि में सभी ज़रूरी िािकारी/डॉकू्यमेंर््स भरे गए हैं। 

ii.  क्या एप्लीकेशि अुंदर भेिा गया है ? 

iii.  क्या पहिी िज़र में एडर्ाुंस/जर्डर ॉि साजबत ह  गया है। 

iv.  

क्या िेर्र ऑर्फ अिॉररर्ी में सभी ज़रूरी िािकारी भरी गई है और क्या उसमें कमवचारी की स्टाि िगी रसीद 

है। क्या कमवचाररय ुं के जसगे्नचर ठीक से रे्ररर्फाई जकए गए हैं, पे ऑडवर जिए गए हैं, और पेमेंर् जकए गए स्टाि 

पर ब्राुंजडुंग की गई है। 

v.  क्या मुंजू़र रकम सही तरीके से तय की गई है और सही अिॉररर्ी िे उसे मुंजू़र जकया है। 

5. गे्रच्य टी का भ गतान (GAM का पैरा 11.8.1 से 11.8.1.3) 

i.  
क्या करुणा गे्रच्य र्ी के पेमेंर् के मामि ुं में पेमेंर् मुंजू़र सीमा तक और जियम ुं के अि सार जकया िाता है? (GL 

क ड: 256001001004) 

6.  पेंशन (मास्टर पररपत्र कुं पनी एचआरएमडी सुंख्या जी.11/एस-2/21.01.201/2021-2022)  

i.  
क्या  पेंशिसव/िॉजमिीज़ की तस्वीरें  सही र्फॉमव पर ठीक से िगाई गई हैं और पेंशि पेपसव के साि एक अिग 

क्तरुंग र्फाइि में र्फाइि की गई हैं। 

ii.  क्या सभी पेंशिसव क  पास-ब क िारी की गई है? 

iii.  
क्या ि  पेंशिर अपिी मुंििी पेंशि अपिे ि कि बैंक अकाउुंर् में िेजडर् करर्ािा चाहते हैं, उन् ुंिे अपिे 

िॉजमिी/िॉइुंर् अकाउुंर् ह ल्डर से तय अुंडररे्जकुं ग दी है। 
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िम सं.  वर्र्रण 

7.  जनरल- TA/HA र्गैरह (मास्टर सक व लर CO. HRMD नुंबर G.3/S-3/17.02.08/20222023) 

i.  क्या सभी जबि इि-र्ाडेड हैं। 

ii.  
क्या सभी जबि बैंक के एक्सपेंजडचर रूल्स के तहत जबि पास करिे के जिए ऑिराइज़्ड अजधकाररय ुं द्वारा पास 

जकए िाते हैं। 

iii.  क्या जिस रकम का जबि पास जकया गया है र्ह सही है। 

iv.  क्या एडर्ाुंस और जबिा खचव हुए बैिेंस का सही जहसाब रखा गया है। 

v.  क्या देिे िायक बाकी रकम का जहसाब सही िगाया गया है। 

vi.  
क्या जबि ुं के सेर्िमेंर् के जिए सेंर्र ि ऑजफस से इुंस्टर क्शि/इुंर्रजप्ररे्शि माुंगिे पर ठीक से फॉि -अप जकया 

िाता है। 

8. यात्रा/वर्राम भत्ता वबल (मास्टर पररपत्र CO. HRMD सुं. G.3/S3/17.02.08/2022-2023) 

i.  
क्या रू्र से िौर्िे की तारीख से 15 जदि ुं के अुंदर जबि िमा जकए िाते हैं और रू्र से िौर्िे/डू्यर्ी पर ररप र्व 

करिे पर बचा हुआ बैिेंस त रुंत ररफुं ड कर जदया िाता है। 

ii.  क्या जकराया तय क्लास और सबसे छ रे् रासे्त के जिए है। 

iii.  क्या जकराया जसर्फव  सबसे छ रे् रासे्त की दूरी के जिए ही सीजमत है। 

iv.  
क्या जकसी ऐसे कमवचारी के हर्ाई यात्रा करिे के जिए RD/जडपार्वमेंर्-इि-चािव की खास मुंजू़री है ि  आम तौर 

पर हर्ाई यात्रा करिे का हक़दार िही ुं है। 

v.  क्या II AC स्लीपर चािव तभी देिा ह गा िब I क्लास में िगह उपिब्ध ि ह  या र्र ेि में I क्लास ि ह । 

vi.  

क्या काम पूरा ह िे से पहिे हेडवार्वर िौर्िे र्ािे या काम पूरा ह िे के बाद छ ट्टी (कैि अि िीर् क  छ ड़कर) 

िेकर िौर्िे र्ािे कमवचारी क  र्ापसी यात्रा का जकराया जदया िाता है, जसर्ाय तब िब र्ह मेजडकि ग्राउुंड पर 

और कम समय के जिए या जकसी करीबी ररशे्तदार की अचािक/गुंभीर बीमारी के कारण अि पक्तस्थत ह । 

vii.  क्या रेि यात्रा के सुंबुंध में कमवचारी िे क ई घ र्णा दी है। 

viii.  

क्या यात्रा की असिी क्लास और हकदार क्लास के जकराए के बीच के अुंतर के बराबर म आर्ज़ा, 

फैक््टस/डॉकू्यमेंर््स (क्लास III कमवचाररय ुं के जिए मान्य) क  रे्ररर्फाई करिे के बाद सही तरीके से जदया गया 

है और इस तरह दी गई रकम क  इिकम-रै्क्स के कैिक िेशि के जिए ध्याि में रखा गया है । 

ix. 
क्या अपिी कार/रै्क्सी से यात्रा करिे पर जकराया तय रेर् पर जदया िाएगा, ि  सड़क (सीधे रासे्त से) से तय 

दूरी के जिए रेि जकराए की तय जिजमर् के जहसाब से ह गा या असि चािव, ि  भी कम ह । 

x.  
क्या यह पक्का जकया िाता है जक िब यात्रा प्राइरे्र् एयरिाइि से की िाती है, त  जिया िािे र्ािा जकराया 

िेशिि एयरिाइि से जिए िािे र्ािे जकराए से ज़्यादा ि ह । 

xi.  क्या रे्िररी हेडवार्वर से जिए गए एडर्ाुंस, अगर क ई िे, त  उिका इसे्तमाि समय पर जकया गया। 

xii.  
चाहे ऑजफसर ह र्ि, VOF, धमवशािा र्गैरह में रहें, िॉजिुंग के जिए CO द्वारा तय रेर् के जहसाब से चािव देिा 

ह गा। 

 xiii.  क्या जियम ुं के अि सार अजधकाररय ुं क  हर जदि के HA का ¼ जहस्सा इुंजसडेंर्ि खचव जदया गया है? 

xiv.  
क्या ह र्ि चािव जियम ुं के अि सार जदए गए हैं, जिसमें एडजमशि रै्क्स/िग्जज़री रै्क्स/सजर्वस चािव र्गैरह शाजमि 

हैं, िब भी के्लम जकया गया ह । 

xvi.  क्या HA के जिए एडर्ाुंस एक हफे़्त तक सीजमत है, अगर बैंक के ऑजफस िुंबे रू्र पर हैं। 
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xvii.  

क्या क ई कमवचारी ि  हेडवार्वर से 50 Km दूर जकसी िगह पर रू्र पर िाता है और 8 घुंरे् से ज़्यादा बाहर 

रहिे के बाद उसी जदि िेजकि आधी रात से पहिे िौर्ता है, उसे HA के अिार्ा क ई और चािव जदया िाता 

है? (मज़दूर चािव का पेमेंर् काजबि अिॉररर्ी की मज़ी से जकया िा सकता है)। 

9.  मजदूर श ल्क  

i.  
क्या घर और से्टशि र्गैरह पर िागू सही रेर् पर मज़दूर चािव र्ापस जकए िाते हैं, या जडके्लरेशि स्कीम के 

तहत एकम श्त रकम देिी ह ती है। 

10.  हॉक्तटुंग अलाउुंस (मास्टर सक व लर कुं पनी एचआरएमडी सुं. जी.3/एस3/17.02.08/20222023)  

i.  क्या हॉक्तल्टुंग अिाउुंस का पेमेंर् सही जदि ुं के जिए जकया गया है। 

ii.  क्या रेर् सही हैं और रहिे की िगह के जहसाब से हैं। 

iii. 

क्या मेजडकि सजर्वजफकेर् के साि मेजडकि ग्राउुंड पर कैि अि िीर् के अिार्ा छ ट्टी के समय के जिए और 

रे्िररी हेडवार्वर पर काम पूरा ह िे से पहिे या काम पूरा ह िे के बाद, िेजकि काम पूरा ह िे के बाद िी गई 

छ ट्टी (मेजडकि सजर्वजफकेर् के साि मेजडकि ग्राउुंड पर कैि अि िीर् या कम समय के जिए साधारण छ ट्टी के 

अिार्ा) के खत्म ह िे पर र्ापसी यात्रा के समय के जिए क ई हॉक्तल्टुंग अिाउुंस जदया िाता है। 

iv.  
क्या रजर्र्ार/छ जट्टयाुं ि  पूरी तरह से रे्िररी हेडवार्वर के बाहर जबताई गईुं, अगर क ई हैं, त  उन्ें हर्ा जदया 

गया है और जदि ुं की सुंख्या क  ठीक से राउुंड ऑफ जकया गया है। 

v 

क्या यात्रा का समय द  जदि मािा िा सकता है और मेर्र   सेंर्र और दूसरे सेंर्र के तौर पर क्लाजसफाइड िगह ुं 

पर रुकिे के जिए ऑजफसर क  िागू पूरी दर पर हॉक्तल्टुंग अिाउुंस जदया िा सकता है, अगर यात्रा में िगा क ि 

समय (िािे और िौर्िे द ि ुं का) 24 घुंरे् और तीस जमिर् से ज़्यादा ह । 

vi.  क्या हॉक्तल्टुंग अिाउुंस के स्लाइजडुंग से्कि िागू ह ते हैं, िहाुँ भी िागू ह । 

vii.  क्या सुंबुंजधत सुंस्थाि द्वारा कमवचारी क  गेस्ट के रूप में र्र ीर् जकए िािे पर सही कर्ौती की गई है। 

11.  टर ाुंसिर (TA) वबल (मास्टर सक व लर CO. HRMD No. G.3/S3/17.02.08/2022-2023) 

i.  
क्या र्र ाुंसफर जबि र्र ाुंसफर की तारीख से छह महीिे के अुंदर िमा जकए िाएुं  या र्र ाुंसफर की तारीख से ज़्यादा 

से ज़्यादा द  साि तक के बढे हुए समय के अुंदर िमा जकए िाएुं । 

ii.  क्या जकराए का दार्ा सबसे छ रे् रासे्त और हकदार क्लास के जहसाब से जकया गया है। 

iii.  क्या ज़रूरी खचों क  पूरा करिे के जिए द  महीिे की सैिरी से ज़्यादा रकम िही ुं दी गई है। 

iv.  िब र्र ाुंसप रे्शि कुं रे्िर सजर्वस से जकया िाता है, त  क्या कुं रे्िर चािव के जिए रेिरे् रसीद जदखाई िाती है। 

v.  
पैजकुं ग और िेजर्ुंग, अिपैजकुं ग, क्तक्लयररुंग और फॉरर्जडिंग, र्र ाुंसप रे्शि और कारे्ि, ि जडुंग और अिि जडुंग 

और इुंश्य रेंस र्गैरह के चािव जियम ुं के जहसाब से जिए िाएुं गे। 

vi.  

क्या माि ढ िाई का चािव ज़्यादा से ज़्यादा 60 जवुं र्ि या आम मािगाड़ी से एक पूरे चार पजहय ुं र्ािे रै्गि ि ड 

तक मािा िाएगा। (अगर सामाि िॉरी या जकसी और र्र ाुंसप र्व के तरीके से िे िाया िाता है, त  असि में 60 

जवुं र्ि र्ज़ि तक का खचव, पूरे भारत में काम करिे र्ािी िािी-मािी र्र ाुंसप र्व कुं पजिय ुं द्वारा जिए िािे र्ािे 

चािव से ज़्यादा िही ुं ह गा। माि ढ िाई की रसीद के अिार्ा कुं साइिमेंर् ि र्/चािाि जदखािा ह गा)। 

viii.  
क्या ऐसे मामि ुं में िहाुं सू्कर्र/म र्रसाइजकि क  अिग-अिग िे िाया िाता है, र्हाुं जसर्फव  िागू पासवि (रेिरे्) 

रेर् पर द  जवुं र्ि तक का चािव जदया िाता है? 

ix.  क्या क ई डेमरेि चािव र्ापस जकया गया है। 
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12.  
टर ाुंसिर पर हॉक्तटुंग अलाउुंस (मास्टर  सक व लर कुं पनी एचआरएमडी नुंबर 

जी.3/एस3/17.02.08/2022-2023)  

i.  

क्या र्र ाुंसफर पर हॉक्तल्टुंग अिाउुंस ज़्यादा से ज़्यादा 60 जदि ुं के जिए या रेग िर/र्र ाुंजज़र् अक म डेशि के 

अिॉर्मेंर् की तारीख तक जदया गया है। िए सेंर्र पर जकसी भी तरह के अक म डेशि के अिॉर्मेंर् की तारीख 

के तीसरे जदि के बाद ह र्ि चािव देिा बुंद कर जदया िाएगा । 

ii.  क्या छ ट्टी/छ जट्टय ुं पर हेडवार्वर से बाहर जबताए गए जदि ुं के जिए हॉक्तल्टुंग अिाउुंस जदया गया है। 

iii.  

क्या हॉक्तल्टुंग अिाउुंस उस ऑजफसर क  जदया गया है, जिसके पास अपिा घर है ि  बैंक क  िीज़ पर िही ुं 

जदया गया है या ि  िॉइुंर् जहुंदू फैजमिी से है या िए सेंर्र में रहिे के जिए रहिे की िगह तैयार है या र्र ाुंसफर 

ऑजफसर के कहिे पर जकया गया िा। 

iv.  क्या िए सेंर्र में ररप र्व करिे से पहिे रहिे की िगह के जिए अप्लाई जकया गया है। 

v.  क्या ऑजफसर िे क ई अक म डेशि देिे से मिा कर जदया है। 

13.  मेवडकल वबल (मास्टर सक व लर CO. HRMD नुंबर S7153/18.01.00/2022-2023) 

i.  
क्या र्र ीर्मेंर् पूरा ह िे की तारीख से एक साि के अुंदर जबि िमा जकया गया है और अगर देरी हुई है, त  क्या 

उसे मार्फ जकया गया है? 

ii.  क्या के्लम के सप र्व में डॉक्टर के जबि, जप्रक्तस्क्रप्शि, केजमस्ट का कैश मेम  र्गैरह िैसे डॉकू्यमेंर््स हैं। 

iii.  
क्या उि कामगार कमवचाररय ुं के पररर्ार ुं िे, जिन् ुंिे PMT स्कीम के तहत मेजडकि खचव के रीइुंबसवमेंर् के 

जिए जडस्ेंसरी स जर्धाओुं का ऑप्शि िही ुं च िा है, जडस्ेंसरी स जर्धाओुं का र्फायदा उठाया है। 

v.  क्या खरीदी गई मात्रा बताई गई मात्रा के बराबर है। 

vi.  क्या जडपेंडेंर् माता-जपता/भाई/बहि ुं के सुंबुंध में क ई के्लम जकया गया है? 

vii. 

क्या ह म्य पैजिक/आय रे्जदक इिाि के तहत RMP से अजधकाररय ुं/कमवचाररय ुं के इिाि का खचव तीि महीिे 

से ज़्यादा िही ुं ह गा और इस दौराि जसर्फव  तीि कुं सले्टशि चािव ही जदए िाएुँ गे। अगर एक ही बीमारी के जिए 

एक बार में तीि महीिे से ज़्यादा इिाि ह ता है, त  क्या पैसे तभी र्ापस जमिेंगे िब इिाि सरकारी/सरकार से 

मान्यता प्राप्त र्र स्ट/चैरररे्बि हॉक्तस्र्ि/जडस्ेंसरी से कराया गया ह । इिड र हॉक्तस्र्िाइजे़शि के मामिे में, 

क्या इिाि कें द्र/राज्य सरकार द्वारा चिाए िा रहे/मान्यता प्राप्त हॉक्तस्र्ि में और BMO से सिाह के बाद 

कराया गया है। 

viii.  क्या ििरि पै्रक्तक्टशिसव के जर्जज़र्/कुं सले्टशि चािव मुंजू़र सीमा तक सीजमत हैं? 

ix.  
क्या से्शजिस्ट कुं सले्टशि जसर्फव  BMO की पहिे से इिाज़त िेकर जकया िाता है, िब तक जक इमरिेंसी ि 

ह  जिसके बारे में BMO क  बाद में बताया िाए। 

x.  
क्या पैि िॉजिकि/रेजडय िॉजिकि रे्स्ट, जफजिय िेरेपी और डेंर्ि र्र ीर्मेंर्, डर ेजसुंग र्गैरह के चािव, ऑजफसर 

और र्कव मैि स्टाफ के जिए िागू सही शेडू्यि के जहसाब से रीइम्बसव जकए िाते हैं? 

xi.  
क्या मैर्रजिर्ी खचव और जसिेररयि ऑपरेशि के चािव क  मुंजू़री के जहसाब से रीइम्बसव जकया िाता है? (MAF 

के तहत क ई भी रकम रीइम्बसव िही ुं की िाती है)। 

xii.  क्या हॉक्तस्र्ि में भती ह िे पर स्टॉपेि चािव तय जिजमर् के अुंदर र्ापस जकया िाता है। 

xiii.  
क्या ऑपरेशि चािव उिके गे्रड पर िागू शेडू्यि/रेर् के आधार पर रीइुंबसव जकए िाते हैं, यह BMFS 2025 के 

पैरा 8.1.6 के अन सार ऑपरेशन के नेचर पर वनभवर करता है। 
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xiv.  
गाइिेक िॉजिकि प्रॉब्लम के इिाि के जिए अजधकाररय ुं और काम करिे र्ािे कमवचाररय ुं क  रीइुंबसवमेंर् 

जदया िाता है, बशते मौिूद गाइिेक िॉजिस्ट खास डायग्न जसस करें  और BMO की सिाह पर। 

xv.  
क्या हामोि (िायरॉइड क  छ ड़कर), मल्टीजर्र्ाजमि, र्ॉजिक, नू्यजर्र शिि रू्फड रै्लू् र्ािी दर्ाएुं , एुं िाइम, 

एडर्र्ावइज़्ड दर्ाएुं , कॉसे्मजर्क मेजडकेजर्ुंग और मेजडकेरे्ड साब ि की कीमत र्ापस की िाती है। 

xvi.  

क्या ि शि/ऑइुंर्मेंर्, आई/ईयर डर ॉप्स र्गैरह का खचव जसर्फव  तभी रीइुंबसव जकया िाएगा िब उन्ें 

इमरिेंसी/एकू्यर् केस में खरीदिा ज़रूरी ह । (जसर्फव  हॉक्तस्र्ि में इिाि के दौराि इसे्तमाि ह िे र्ािी 

जडस् िेबि जसररुंि का खचव रीइुंबसव जकया िा सकता है)। 

xvii.  

क्या र्र स्ट/चैरररे्बि/प्राइरे्र् हॉक्तस्र्ि/िजसिंग ह म द्वारा इिड र र्र ीर्मेंर् के जिए िगाई गई रजिस्टर ेशि 

फीस/चािव BMFS रेर् शेडू्यि के अि सार रीइुंबसव जकए गए िे, बशते र्र ीर्मेंर् BMO की पहिे से परजमशि से 

जिया गया ह । 

xviii. 

क्या BMFS के बाहर की इि बीमाररय ुं के जिए के्लम स्वीकार जकए गए हैं: i) म र्ापा (मेजडकि कारण ुं क  

छ ड़कर) ii) कॉसे्मजर्क मकसद से की गई सिवरी (म ुंहासे, बाि झड़िा, मेिास्मा र्गैरह) iii) जिुंग बदििा iv) 

एििी रे्स्ट 

xix.  
क्या आुँख ुं का रररैक्शि रे्स्ट द /तीि साि में जसर्फव  एक बार ही करर्ािे की इिाज़त है और क्या चशे्म की 

कीमत र्ापस करिे के जिदेश ुं का सख्ती से पािि जकया गया है। 

xx.  
क्या जकसी कमवचारी के मामिे में पेसमेकर का खचव सजर्वस के दौराि सही सिाह पर जसर्फव  एक बार र्ापस 

जकया िाता है और पेमेंर् सीधे ऑिराइज़्ड सप्लाई करिे र्ािी एिेंसी क  जकया िाता है। 

xxi.  
क्या मौिूदा जिदेश ुं क  ध्याि में रखते हुए बैसाखी, सर्ावइकि कॉिर, क सेर् बेल्ट और आजर्वजफजशयि अुंग ुं 

का खचव र्ापस जकया गया है। 

xxii.  क्या CT सै्कि रे्स्ट के जिए पहिे से मुंजू़री/जसफाररश िी गई िी। 

xxiii.  क्या D&C ऑपरेशि के मामिे में जहस्ट पैि िॉजिकि ररप र्व िमा की गई है? 

xxiv.  क्या पे्रग्नेंसी के मेजडकि र्जमविेशि के चािव का रीइुंबसवमेंर् जसर्फव  तय शतों क  पूरा करिे पर ही जकया गया िा। 

xxv.  
क्या टू्यबेक्टॉमी/रै्सेक्टॉमी ऑपरेशि पर हुए खचव क  इुंसेंजर्र् अमाउुंर् के अिार्ा तय जिजमर् तक सही तरीके 

से रीइुंबसव जकया गया िा। 

xxvi.  क्या क छ शतें पूरी ह िे पर से्शि िजसिंग चािव र्ापस जकया गया िा। 

xxvii.  
क्या जसर्फव  क्लास IV के उि पार्व-र्ाइम कमवचाररय ुं िे, जििके काम के घुंरे् हर हफे़्त 13 घुंरे् से ज़्यादा िे, अपिे 

पररर्ार के सदस्य ुं के जिए जडस्ेंसरी की स जर्धा िी है। 

xxviii.  
क्या जकसी िॉि-एि पैजिक डॉक्टर द्वारा जिखी गई एि पैजिक दर्ाओुं का खचव रीइुंबसव जकया गया (रीइुंबसव िही ुं 

जकया िा सकता)। 

xxix.  
क्या जबि अगिी जतमाही के एक साि के अुंदर जतमाही आधार पर एक बार िमा जकया गया िा, अगर के्लम 

की रकम 1,000/- से कम िी? 

xxx.  क्या जप्रक्तस्क्रप्शि पर डॉक्टर का रजिस्टर ेशि िुंबर है। 

xxxi  क्या डेंजर्स्ट के कुं सले्टशि चािव और जब्रि और िाउि/कैप की िागत रीइुंबसव की िाती है। 

xxxii.  क्या दर्ा जर्िेताओुं के जबि ुं का भ गताि समय पर जकया िाता है। 

xxxiii.  क्या स्टॉक रजिस्टर और जप्रक्तस्क्रप्शि फाइिें ठीक से रखी िाती हैं? 
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xxxiv. 

क्या िॉजमिेरे्ड ि डि ऑजफसर का िाम और रे्िीफ ि िुंबर इिाके के सभी ररर्ायडव एग्जीकू्यजर्र्/कमवचाररय ुं 

क  ग्र प मेजडके्लम पॉजिसी के तहत MAF के ररर्ायडव सदस्य ुं के जिए सेर्िमेंर्/ररर्ायडव एग्जीकू्यजर्र् के के्लम 

के सेर्िमेंर् के जिए जकसी भी मदद/िािकारी के जिए बताया गया है। 

xxxv  

क्या BMO िे के्लम की िाुंच की है और रीइुंबसवमेंर् के जिए ररकमेंड जकया है, यह पक्का करिे के बाद जक 

बीमारी खचव के रीइुंबसवमेंर् की स्कीम के दायरे में है और जर्जज़र् और इुंिेक्शि की सुंख्या और एुं र्ीबाय जर्क्स 

की मात्रा BMO द्वारा सही सजर्वफाइड है। 

14.  र्ाहन वबल (मास्टर पररपत्र कुं पनी एचआरएमडी सुंख्या जी.4/एस-19/17.06.01/2021-2022)  

i.  
क्या कने्वयुंस जबि में बताई गई दूरी सही है, ऑडवर में बदिार् का पॉइुंर् सही है, एजिजिजबजिर्ी के जहसाब से 

र्र ाुंसप र्व का तरीका सही है और के्लम जकया गया और मािा गया अमाउुंर् सही है। 

ii.  

क्या ि  अजधकारी गाड़ी के मेंरे्िेंस या मुंििी-कुं स जिडेरे्ड बेजसस पर आिे-िािे के खचव के रीइुंबसवमेंर् का 

दार्ा कर रहे हैं, उन् ुंिे हेडवार्वर में 8 km से कम दूरी की ऑजफजशयि जर्र प के जिए आिे-िािे के खचव का 

अिग से दार्ा जकया है? 

iii.  
क्या ि  अजधकारी पसविि डर ाइर्र की सैिरी के रीइुंबसवमेंर् का दार्ा कर रहे हैं, उन् ुंिे ऑजफजशयि काम के 

जिए ि कि जर्र प पर हुए खचव के रीइुंबसवमेंर् का दार्ा जकया है। 

iv.  
क्या ऐसे मामि ुं में िहाुं कमवचारी द  या उससे ज़्यादा ि ग ुं के ग्र प में यात्रा करते हैं, िहाुं तक ह  सके, एक ही 

गाड़ी शेयर करिे की क जशश की िाती है, ताजक खचव ज़रूरत के जहसाब से ह । 

15.  
 जेब से वकए जाने र्ाले खचव के वबल ( मास्टर पररपत्र कुं पनी एचआरएमडी सुंख्या जी.3/एस-

24/17.02.08/2021-2022)  

i.  क्या डू्यर्ी की िगह िॉमवि काम की िगह से 8kms से ज़्यादा दूर है। 

ii.  
क्या बैंक का क ई िाउुंि/कैं र्ीि फैजसजिर्ी अरे्िेबि है या बैंक िे रे्िररी काम की िगह से 1.5 km के अुंदर 

जकसी ह र्ि या रेस्ट रेंर् के साि क ई अरेंिमेंर् जकया है। 

iii.  
क्या काम की िगह से कम से कम गैरहाजज़री द पहर 12.00 बिे से 2.00 बिे के बीच है। (हािाुंजक, यह समय 

सीमा पैसे भेििे, इुंसे्क्शि या कैश रे्ररजफकेशि डू्यर्ी पर काम करिे र्ािे कमवचारी पर िागू िही ुं ह ती है)। 

iv.  क्या अजधकाररय ुं क  िेब से जकए गए खचव की भरपाई की िाती है। 

v.  क्या बीच के रजर्र्ार/छ जट्टय ुं के जिए िेब से खचव जकया िाता है। 

vi.  
क्या आउर्-ऑफ-पॉकेर् खचों क  काम की िगह पर िागू हॉक्तल्टुंग अिाउुंस की आधी दर पर सही तरीके से 

रीइुंबसव जकया िाता है। 

vii.  
क्या आउर्-ऑफ-पॉकेर् खचव का स्लाइजडुंग से्कि पहिे 45 जदि ुं के बाद िागू जकया गया िा, जसर्ाय उि 

कमवचाररय ुं के ि  रेजमर्ेंस, इुंसे्क्शि या कैश रे्ररजफकेशि डू्यर्ी पर िे। 

16.  

चाय/द पहर का भ जन/रावत्रभ ज/र्ाहन श ल्क वबल (मास्टर पररपत्र CO. 

एचआरएमडी सुंख्या जी15/15/17.06.06/2021- 

2022)  

i.  क्या देर से बैठिा है या िल्दी आिा है, यह काम के अपू्रव्ड आइर्म के जिए है। 

ii.  
क्या चाय/िुंच/जडिर का चािव तय से्कि के जहसाब से और जकतिे घुंरे् तक रुकिे/िल्दी आिे के आधार पर 

जिया िाएगा। 
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iii.  
क्या प्र र् कॉि डू्यर्ी पर मौिूद अजधकाररय ुं के जिए चाय/िाश्ता/िाशे्त के चािव का रीइुंबसवमेंर् तय रेर् के 

जहसाब से ह ता है। 

iv.  क्या इस मकसद के जिए तय रजिस्टर रखा गया है। 

v.  क्या पेमेंर् के बारे में मुंििी से्टर्मेंर्, ओर्रर्ाइम पेमेंर् के मुंििी ररवू्य के साि फाइि जकया िाता है। 

17.  हाउवसुंग ल न (मास्टर सक व लर HRMD.CO. HL.G No. 28/S-32/40.05.004/2021-2022)  

i. 

क्या डॉकू्यमेंर् रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकया गया है? अगर जकसी एम्प्प्लॉई की खरीदी हुई द  प्रॉपर्ी के हाउजसुंग 

ि ि की िायजबजिर्ीज़ बाकी हैं और एम्प्प्लॉई जकसी भी मकसद के जिए जकसी भी प्रॉपर्ी का हाउजसुंग ि ि 

च कािा चाहता है, त  एम्प्प्लॉई के कहिे पर उस प्रॉपर्ी के डॉकू्यमेंर््स ररिीज़ जकए िा सकते हैं। (RBI एम्प्प्लॉई 

हाउजसुंग ि ि रूल्स पर 01 अपै्रि, 2022 के मास्टर सक व िर के पैरा 17(IV) के जहसाब से ऊपर जदए गए पैरा 

में बदिार् जकया गया है) 

18.  स्र त पर कर कटौती (टीडीएस)  

i.  

क्या अिग-अिग रै्क्स/पेमेंर् र्गैरह में कर्ौती िैसी कािूिी जज़मे्मदाररयाुं हमेशा पूरी की गईुं (ि  जियम/रेर् 

के जहसाब से िागू हैं) और समय पर िमा की गईुं; िहाुं भी ज़रूरत ह , ररर्िव/से्टर्मेंर् फाइि करिा भी चेक 

जकया िा सकता है। 

ii क्या ग ड्स एुं ड सजर्वसेज़ रै्क्स (GST) ररर्िव फाइि करिा / GST का पेमेंर् समय पर जकया िा रहा है? 

19.  वर्वर्ध कमवचारी सुंबुंवधत भ गतान 

i.  
क्या स्टार्फ/अर्फसर ुं क  जर्जज़जर्ुंग काडव र्गैरह की जप्रुंजर्ुंग के जिए जकया गया रीइुंबसवमेंर्/पेमेंर् सेंर्र ि ऑजर्फस 

के जिदेश ुं के अि सार जकया गया िा।  

20.  
सहायक कुं पनी का रखरखार्  

बहीखाते 

i.  
क्या सक्तिजडयरी चािव अकाउुंर् िेिर, सस्ेंस अकाउुंर् सिडर ी जडपॉजिर् िेिर मैि अि प्र जर्ज़ि के अि सार 

मेंरे्ि जकया गया है, एुं र्र ीज़ क  AM/मैिेिर द्वारा ठीक से चेक और ऑिेंजर्केर् जकया गया है। 

ii.  
क्या र्र ाुंजज़र्री अकाउुंर् बैिेंस का र्ीकिी ररकुं जसजिएशि और चािेज़ अकाउुंर् बैिेंस का मुंििी 

ररकुं जसजिएशि रेग िर बेजसस पर GL बैिेंस के साि जकया गया िा। 

iii.  
क्या सक्तिजडयरी िेिर में एुं र्र ीज़ क  कॉन्करेंर् ऑजडर्र िे सप जर्िंग डॉकू्यमेंर््स के साि चेक जकया िा और रे् 

सही पाए गए िे। (DGBA सक व िर िुंबर 19 तारीख 08.11.2005)। 

21. एनपीएस (राष्टर ीय पेंशन य जना)  

 

क्या NPS के तहत आिे र्ािे सभी कमवचाररय ुं िे PRAN िे जिया है, उसे RBI से रै्ग कर जदया है और इसकी 

िािकारी समाधाि क  दे दी गई है: - 

a) NPS के तहत आिे र्ािे कमवचाररय ुं की सुंख्या जिन् ुंिे अभी तक PRAN िही ुं जिया है/महीिे की 

श रुआत तक इसे RBI से रै्ग िही ुं जकया है: 

b) महीिे के दौराि PRAN पािे र्ािे/RBI से रै्ग जकए गए कमवचाररय ुं की सुंख्या: 

c) महीिे के आक्तखर तक जकतिे कमवचाररय ुं िे अभी तक PRAN िही ुं जिया है/RBI से रै्ग िही ुं करर्ाया 

है। 

22. टर ाुंवजट खाते में बकाया 
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जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें 

उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 

23. वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेर् है ? 

 

II. डीबीए 

 

िम 

सं.  
वर्र्रण 

I लेनदेन लेखापरीक्षा 

A. गैर नकदी लेनदेन (दैवनक) 

I 

जिि अकाउुं र््स से डेजबर् और िेजडर् जकया गया है, रे् सप जर्िंग डॉकू्यमेंर् में बताए गए अकाउुं र््स िैसे ही हैं। इुंर्र 

ऑजफस र्र ाुंजै़क्शि (IOAR एुं र्र ीज़) के मामिे में, यह देखा िािा चाजहए जक सही IAU क ड डेजबर् या िेजडर् जकया गया 

है। 

Ii 
ज़रूरी जडरे्ल्स ऑजफस ि र् से रे्ररर्फाई की िा सकती हैं, खास तौर पर जमिी मुंजू़री Expenditure Rules और CO 

के ज़रूरी जिदेश ुं के अि सार हैं। 

Iii इुंसू्टमेंर्/एडर्ाइस पर साइि करिे र्ाि ुं के रे्ररर्फाई ह िे के बाद ही कस्टमर अकाउुंर् में डेजबर् ह ता है। 

iv र्र ाुंजै़क्शि का बैच िुंबर सप जर्िंग डॉकू्यमेंर् पर ररकॉडव जकया िाता है। 

v 

क्या र्र ाुंसफर चेक के मामिे में मैि अि प्र जर्ज़ि/मौिूदा जिदेश ुं का पािि जकया िाता है (BD मैि अि र्ॉलू्म I का 

पैरा 5.6 और 5.7)। क्या ि  चेक सही िही ुं पाए िाते, उन्ें जबिा पेमेंर् के ऑबे्जक्शि मेम  के साि र्ापस कर जदया 

िाता है? 

 

vi 

िहाुं भी रै्क्स िागू ह , उसकी रकम सही है या िही ुं, यह रे्ररफाई जकया िािा चाजहए और यह पक्का जकया िािा 

चाजहए जक सही रकम का जहसाब-जकताब करके तय समय के अुंदर सरकार क  भेि जदया गया है? 

B. नकद लेनदेन (दैवनक) 

i. 
ऊपर जदए गए पॉइुंर् A (i) से (iv) के जहसाब से र्र ाुंजै़क्शि क  रे्ररर्फाई करें। कैश र्र ाुंजै़क्शि के मामिे में, करुंर् अकाउुंर् 

ह ल्डर द्वारा जर्डर ॉि के अिार्ा, क ई IOAR र्र ाुंजै़क्शि िही ुं ह िा चाजहए। 

ii. चेक के बदिे कैश पेमेंर् के मामिे में, क्या चेक की जडरे्ल्स जसस्टम में सही से डािी गई हैं? 

iii. क्या सप जर्िंग / बेस डॉकू्यमेंर् पर कैश ररसीर् / पेड का सै्टि, तारीख और जसगे्नचर के साि है? 

C. िाइनेंवशयल एुं टर ी ररके्वस्ट (FER) टर ाुंजै़क्शन (र ज़ाना) 

i क्या ऑजडर्ी ऑजफस क  क ई बकाया/पेंजडुंग FER का िर्ाब देिा है/उसे मुंजू़री देिी है? 

ii 
क्या दूसरे IAU से श रू हुए FER का ऑिराइजे़शि, श रू करिे र्ािे IAU से जमिे कम्य जिकेशि/उसके कन्फमेशि के 

आधार पर जकया गया है और ि  अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी पास हुई है, र्ह अकाउुंर् और अमाउुंर् के जहसाब से सही है? 

iii 
क्या ऑजडर्ी ऑजफस से श रू जकए गए और दूसरे (िर्ाब देिे र्ािे) IAU से ऑिराइजे़शि के जिए क ई पेंजडुंग / पेंजडुंग 

FERs हैं? 

II चालू खाता प्रबुंधन 

A. चालू खाता ख लना और बुंद करना (साप्तावहक) 

i. क्या क ई चािू खाता ख िा या बुंद जकया गया है? 
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क्या मैि अि में जिजहत प्रार्धाि ुं और / या कें द्रीय कायाविय द्वारा िारी अजतररि जिदेश ुं का पािि खात ुं के उद्घार्ि 

पैरा (बीडी मैि अि र्ॉलू्म I के पैरा 3.2.4 और 3.2.5) / मौिूदा जिदेश ुं और समापि (बीडी मैि अि र्ॉलू्म I के पैरा 

3.2.10) / मौिूदा जिदेश ुं के जिए जकया गया है। 

iii 
क्या करुंर् अकाउुंर् ख ििे या बुंद करिे के जिए ि डि सेंर्र ि ऑजफस जडपार्वमेंर् (रेग िेर्री जडपार्वमेंर्) से मुंजू़री िी 

गई है? 

iv. 
क्या िया अकाउुंर् तय जमजिमम बैिेंस के साि ख िा गया है, यािी जमजिमम बैिेंस उसी जदि िए करुंर् अकाउुंर् में 

िेजडर् जकया गया िा जिस जदि अकाउुंर् ख िा गया िा? ( BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 3.2.3.9) 

v. 

क्या करुंर् अकाउुंर् बुंद ह िे पर, अकाउुंर् ह ल्डर द्वारा िौर्ाए गए जबिा इसे्तमाि जकए गए चेक CBS में ररकॉडव जकए 

गए हैं, CBS में ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री क  हर्ा जदया गया है और इस बात क  जफजिकि जसगे्नचर काडव पर 'कैं सि' 

ररमाकव  के साि ररकॉडव जकया गया है। 

vi. 
क्या इसे्तमाि ि हुए चेक फॉमव िष्ट् कर जदए गए हैं और क्या सुंबुंजधत अजधकारी द्वारा साइि जकया हुआ िष्ट् करिे का 

सजर्वजफकेर् ररकॉडव में रखा गया है? 

vii. 
करुंर् अकाउुंर् में क्ल जिुंग बैिेंस, अगर क ई ह , त  उसे अकाउुंर् बुंद करते समय करुंर् अकाउुंर् ह ल्डर द्वारा बताए 

गए अकाउुंर् में र्र ाुंसफर कर जदया गया है। 

viii. 
क्या अकाउुंर् बुंद करिे की एप्लीकेशि क  प्र सेस करिे से पहिे यह पता िगािे के बाद जक एुं जर्र्ी के िाम पर क ई 

ि ि और एडर्ाुंस बकाया है या िही ुं, करुंर् अकाउुंर् बुंद कर जदया गया है? 

ix. क्या अकाउुंर् बुंद ह िे की तारीख तक बैिेंस NIL जदखािे का कन्फमेशि जमि गया है? 

x. 
क्या बीडी मैि अि खुंड I के पैरा 3.2.9 में जिजहत प्रार्धाि और/या जर्देशी कें द्रीय बैंक ुं/सुंस्थाओुं के चािू खाते ख िते 

समय कायाविय द्वारा कें द्रीय कायाविय जर्भाग ुं द्वारा िारी अजतररि अि देश ुं का पािि जकया गया है। 

xi 

बीडी मैि अि खुंड I के पैरा 3.2.3.1 में जिजहत प्रार्धाि ुं के अि सार/ मौिूदा जिदेश ुं के अि सार, ि  बैंक और 

फाइिेंजशयि इुंस्टीटू्यशि बैंक में अकाउुंर् ख ििे के जिए एजिजिबि हैं, रे् जसर्फव  एक ही करुंर् अकाउुंर् ख ि सकते 

हैं। हािाुंजक, एमाल्गमेशि के मामिे में, एमाल्गजमुंग एुं जर्र्ी क  क छ समय के जिए एमाल्गमेरे्ड एुं जर्र्ी से अिग 

अकाउुंर् चिािे की इिाज़त है। क्या ऐसे अकाउुंर् क  खास मकसद के जिए और क छ समय के जिए सुंबुंजधत सेंर्र ि 

ऑजफस जडपार्वमेंर् की मुंजू़री से चािू रखिे की इिाज़त दी गई िी? क्या ऐसे जकसी अकाउुंर् क  तय समय के बाद 

भी चािू रखिे की इिाज़त दी गई िी? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 3.2.3.5) 

xii 

क्या जकसी बैंक पर म रेर् ररयम/ऑि-इिकू्लजसर् डायरेक्शि के तहत क ई केस िा? अगर हाुँ, त  क्या उस केस क  

जबिा देर जकए सुंबुंजधत सेंर्र ि ऑजफस जडपार्वमेंर् िैसे, जडपार्वमेंर् ऑर्फ रेग िेशि र्गैरह क  भेिा गया और DGBA क  

सिाह देकर ज़रूरी इुंस्टर क्शि जिए गए। क्या क र्व, सेंर्र ि गर्िवमेंर् द्वारा जकसी बैंक पर बैंक में अपिे अकाउुंर् चिािे 

के जिए िगाई गई जकसी र क का ठीक से पािि जकया गया िा। 

 B अवधकृत हस्ताक्षरकतावओुं के ररकॉडव का रखरखार् (मावसक) (बीडी मैन अल खुंड I का पैरा 3.2.7) 

i. क्या महीिे के दौराि क ई सैंपि जसगे्नचर ि ड़ा या कैं सि जकया गया है? 

ii. 
जसगे्नचर ि ड़िे के मामिे में, क्या सैंपि जसगे्नचर काडव (फॉमव िुंबर BDF 4) पर अजसस्टेंर् मैिेिर िे अरे्क्तस्टुंग 

अजधकाररय ुं के जसगे्नचर रे्ररफाई करिे के बाद तारीख के साि साइि जकया है और CBS में अपि ड जकया है? 

iii. क्या ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री क  ि ड़िा अकाउुंर् ह ल्डर द्वारा िमा जकए गए सही डॉकू्यमेंर््स पर आधाररत है? 

iv. 

क्या अकाउुंर् ह ल्डसव से जकसी ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री के कैं सिेशि के जिए ररवेस्ट जमििे पर, सैंपि जसगे्नचर काडव 

पर मैिेिर/AGM के जसगे्नचर के िीचे िाि स्याही से ब ल्ड अक्षर ुं में 'कैं सल्ड' जिखा ह ता है और उसे CBS में अपडेर् 

जकया गया है। 

v. क्या CBS में उि ऑिराइज़्ड अजधकाररय ुं की जिस्ट अप-रू्-डेर् रखी िाती है जििके सैंपि जसगे्नचर ऑपरेजर्र् हैं? 

vi. 

क्या ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री की जिस्ट अकाउुंर् ह ल्डर क  तय र्फॉमव में (15 फरर्री तक) भेिी गई है और तय 

र्ाइमिाइि के अुंदर कफर्फमेशि जिया गया है? क्या अकाउुंर् चिािे के जिए अजधकाररय ुं के अजधकार खत्म ह िे की 

तारीख, अगर क ई है, त  सैंपि जसगे्नर्री काडव पर सार्फ-सार्फ जिखी है और CBS में ठीक से कैप्चर की गई है? 

C. पार्र ऑि अटॉनी और ब डव के प्रस्तार् (साप्तावहक) (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 8.1, 1) 

i. क्या क ई PoA और/या ब डव ऑर्फ रेज़ लू्शि PoA रजिस्टर में रजिस्टडव है ? 
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क्या डॉकू्यमेंर््स क  BD मैि अि र्ॉलू्म I और िारी जकए गए सक व िर/जिदेश ुं/अगर क ई हैं, के जहसाब से रे्ररफाई 

जकया गया है? क्या पार्र ऑफ अर्ॉिी/ब डव रेि लू्शि के रजिस्टर ेशि के जिए मैि अि प्र जर्िि क  फॉि  जकया गया 

है? 

iii क्या पार्र ऑर्फ अर्ॉिी पर इुंजडयि सै्टि एक्ट और िागू से्टर् सै्टि एक्ट के अि सार सै्टि िगाया गया है? 

iv. 
अगर अजधकारी क  दी गई शक्तियाुं एक तय समय के जिए िागू हैं, त  पार्र ऑफ अर्ॉिी/ररज़ॉलू्शि की समयसीमा 

खत्म ह िे की तारीख POA में जिखी ह गी और CBS में भी डािी गई ह गी। 

v. 
िब पार्र ऑर्फ अर्ॉिी िैप्स ह  िाती है या रद्द कर दी िाती है, त  क्या जसगे्नचर क  CBS से जडिीर् जकया िाता है 

और जसगे्नचर काडव और POA रजिस्टर में अपडेर् जकया िाता है। 

D 
अकाउुंट ह ल्डर के नाम में बदलार् के वलए ररके्वस्ट (र्ीकली) ( BD मैन अल र्ॉलू्म I का पैरा 3.2.15 या 

मौजूदा इुंस्टरक्शन) 

i. 
क्या करुंर् अकाउुंर् के िाम में बदिार् के जिए क ई ररवेस्ट आई है? 

 

ii. 

क्या ि डि COD से रेग िेर्री अपू्रर्ि जमििे के बाद अकाउुंर् ह ल्डर के िाम में बदिार् प्र सेस ह  गया है? दूसरे 

शेडू्यि में आिे र्ािे बैंक ुं के मामिे में, उस गिर् ि जर्जफकेशि की एक कॉपी िेिा ज़रूरी है जिसमें ऐसा बदिार् 

पक्तब्लश जकया गया ह । 

E. इनऑपरेवटर् अकाउुंट्स (सालाना) (BD मैन अल र्ॉलू्म I का पैरा 3.2.17 या मौजूदा वनदेश) 

i. 

क्या CBS से उि करुंर् अकाउुं र््स की जिस्ट िी गई है, जिि पर अकाउुं जर्ुंग साि के आक्तखर तक िगातार तीि 

अकाउुं जर्ुंग साि ुं तक काम िही ुं हुआ है, उन्ें ररवू्य जकया गया है और जिदेश ुं के जिए सुंबुंजधत सेंर्र ि ऑजफस जडपार्वमेंर् 

क  भेिा गया है? क्या अकाउुं जर्ुंग साि के आक्तखर तक की जिस्ट DGBA क  भेिी गई है? 

F बैलेंस कन्फमेशन पाना (वतमाही में) (BD मैन अल र्ॉलू्म I का पैरा 3.2.13 या मौजूदा वनदेश) 

 क्या हर जतमाही के आक्तखर में करुंर् अकाउुंर् ह ल्डसव से बैिेंस कन्फमेशि जिया गया है। 

G. न्यायालय के आदेश/गावनवशी आदेश/क की आदेश (दैवनक) 

i. क्या जकसी करुंर् अकाउुंर् ह ल्डर के बारे में क ई क र्व ऑडवर / गाजिवशी ऑडवर / अरै्चमेंर् ऑडवर जमिा है? 

ii. क्या इसके जिए िीगि सेि/जडपार्वमेंर् से सिाह िी गई िी और उस पर समय पर कारवर्ाई की गई िी? 

iii. 
क्या BD मैि अि (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 8.2) में जदए गए जियम ुं और/या DGBA द्वारा िारी जकए गए अजतररि 

जिदेश ुं/स्टैंडडव ऑपरेजर्ुंग प्र सीिर का ऑजफस िे पािि जकया है। 

iv. 
क्या सभी पेंजडुंग क र्व केस की जडरे्ल्स र्ािा से्टर्मेंर् हर जतमाही के बाद र्ािे महीिे की 10 तारीख तक DGBA क  

भेिा िाता है? (बीडी मैि अि खुंड 1 का पैरा 8.3) 

v. 

पता करें  जक क्या कािूिी अजधकाररय ुं से जमिे गाजिवश/अरै्चमेंर् ऑडवर के सुंबुंध में सिडर ी जडपॉजिर् - 

िीगि/जिजर्गेशि अकाउुंर् या जकसी दूसरे सिडर ी जडपॉजिर् अकाउुंर् में 3-4 र्जकिं ग डेज़ से ज़्यादा समय से क ई 

बैिेंस पड़ा है और उसका कारण क्या है। 

III इन्वेंटरी प्रबुंधन (डीडी/पीओ/चेक) 

I 
क्या पे्रस से जमििे पर इुंसू्टमेंर््स (DD/PO/चेक) का स्टॉक CBS में इन्वेंर्री जकया िाता है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का 

पैरा 5.1.1) 

Ii 
क्या चेक िीव्स/ब क्स ररवेस्ट के आधार पर और एक्तप्लकें र् के जसगे्नचर के रे्ररजफकेशि के बाद िारी जकए िाते हैं और 

CBS (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 5.6.1/मौिूदा इुंस्टर क्शि) में भी एुं र्र जकए िाते हैं? 

Iii 
क्या जफजिकि स्टॉक में िीव्स/ब क्स की सुंख्या हर छह महीिे में रे्ररफाई की िाती है और यह CBS में इन्वेंर्र ी से मैच 

करती है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 5.4) 

Iv 
क्या रेजमर्ेंस सेक्शि की कस्टडी में पेड इुंसू्टमेंर् हर महीिे रे्ररफाई जकया िाता है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 

5.4.2) 

IV ऋण और अवग्रम (दैवनक) 

A. अगर ल न या एडर्ाुंस वदया गया है, त  नीचे दी गई बात ुं क  रे्ररिाई वकया जाएगा। 
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i. 
अगर बैंक ुं या प्राइमरी डीिर (PD) क  क ई ि ि और एडर्ाुंस जदया गया है, त  क्या सही अकाउुंर् हेड डेजबर् और 

िेजडर् जकए गए हैं? 

ii. 
क्या ज़रूरी डॉकू्यमेंर््स िमा करिे और रे्ररजर्फकेशि के बाद ि ि जदया गया िा? क्या ि ि देिे के जिए सुंबुंजधत COD 

के जिदेश ुं का पािि जकया गया है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.2 और 7.3) 

iii. 
क्या ि ि के जिए एप्लीकेशि पर उस ऑिराइज़्ड अजधकारी/अजधकाररय ुं िे साइि जकया है जििके साइि बैंक के 

ररकॉडव में हैं और क्या यह ऑपरेशिि इुंस्टर क्शि के अि सार है? [BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.4 (b) (i)] 

 iv. 

क्या अप्लाई जकया गया एडर्ाुंस अमाउुंर्, और बकाया बैिेंस, अगर क ई ह , बैंक/PD के जिए मुंजू़र जिजमर् के अुंदर 

है और सीजिुंग जिजमर् या डर ॉइुंग जिजमर्, ि  भी कम ह , उससे ज़्यादा िही ुं है? [BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.4 (b) 

(ii)] 

v. 

अगर प्रॉजमसरी ि र््स क  उिके एक्तग्जज़कू्यशि की तारीख से 3 साि (या जकसी और तय समय) के अुंदर ररनू्य करिा है, 

त  क्या ज़रूरी डॉकू्यमेंर््स का जहस्सा बििे र्ािा DP ि र् रै्जिड है, यािी डू्य डेर् के अुंदर/अपिे रै्जिजडर्ी पीररयड 

के अुंदर? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.9) 

vi. 
क्या अिग-अिग कैरे्गरी में अिग-अिग ि ि अकाउुंर् में बकाया बैिेंस का र् र्ि GL बैिेंस से मेि खाता है? (BD 

मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.8) 

vii 
ि ि च कािे (क छ या पूरा) के मामिे में, क्या ि ि बैिेंस सही से अपडेर् हुआ है और क्या च कािे के जिए सही 

अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी की गई है? 

 B ऋण और अवग्रम पर ब्याज 

I 
क्या ब्याि हर महीिे र्सूिा िा रहा है? (अगर सुंबुंजधत सेंर्र ि ऑजफस जडपार्वमेंर् िे ब्याि र्सूिी के जिए क ई और 

समय-सीमा तय की है, त  ब्याि कैिक िेशि और र्सूिी उसी जहसाब से चेक की िािी चाजहए)। 

Ii क्या ब्याि की रकम बकाया बैिेंस पर और िागू रेर् पर सही तरीके से कैिक िेर् की गई है? 

Iii क्या ब्याि र्सूिी के जिए सही अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी की गई है? 

Iv 
फाइिि रीपेमेंर् के मामिे में, क्या बकाया ि ि बैिेंस च काते समय ब्याि र्सूि जकया गया है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I 

का पैरा 7.10) 

V 
अगर ि ि उसी जदि च का जदया िाता है जिस जदि र्ह जिया गया िा, त  क्या एक जदि का ब्याि र्सूि हुआ है? ( BD 

मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.10) 

Vi क्या पेिल्टी इुंर्रेस्ट िगािे के जिए COD के जिदेश ुं का पािि जकया िा रहा है? ( BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 7.12) 

 V वर्देशी खाता अन भाग (बीडी मैन अल खुंड I का पैरा 3.2.9) 

I म ुंबई ऑविस – BDFEA अकाउुंट में ऑपरेशन (न डल COD, DEIO) 

 क्या RO सुंबुंजधत सेंर्र ि ऑजफस जडपार्वमेंर् द्वारा िारी ज़रूरी जिदेश ुं का पािि कर रहा है। 

VI पे्रर्ण 

A वडमाुंड डर ाफ्ट (डीडी) जारी करना और भ गतान करना 

I 
क्या पास करिे र्ािा अजधकारी एप्लीकेशि क  तय रे्ररजफकेशि से ग ज़रिे दे रहा है और एप्लीकेशि पर अपिे िाम 

के पहिे अक्षर जिख रहा है (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.9) 

ii 
क्या DD िारी करिे के जिए दी गई अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी सही है? क्या DD सही बेजिजफजशयरी क  और सही अमाउुंर् के 

जिए िारी जकया गया है? 

iii 

कैश के बदिे DD िारी करिे के मामिे में, यह देखिा ह गा जक 50,000/- रुपये और उससे ज़्यादा का DD कैश के 

बदिे िारी त  िही ुं जकया गया है? क्या DD एप्लीकेशि र्फॉमव में कैश रसीद का सै्टि, तारीख और पािे र्ािे के साइि 

के साि मौिूद है? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.9) 

iv चेक के बदिे DD िारी करिे के मामिे में, क्या DD चेक जमििे के बाद िारी जकया गया है? 

B एक्सपायर/ख ए हुए DD के बदले नया DD जारी करना 

i 
अगर DD SBI बैंक ब्राुंच में देिा है, त  क्या SBI से िॉि-पेमेंर् सजर्वजफकेर्/ईमेि कन्फमेशि जमिा है? (BD मैि अि 

र्ॉलू्म I का पैरा 6.17.1) 

ii अगर DD जकसी RBI ब्राुंच में देिा है, त  क्या CBS से यह रे्ररर्फाई जकया गया िा जक DD पेमेंर् के जिए बाकी है? 
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iii 

क्या िेर्र ऑर्फ इुंडेजिर्ी जिया गया है? अगर एक्तप्लकें र् कस्टमर है त  क्या उस पर एग्रीमेंर् के तौर पर सै्टि िगा है ( 

BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.17.1.2)? अगर एक्तप्लकें र् बैंक का एम्प्प्लॉई है त  क्या इसे िेर्र ऑर्फ अुंडररे्जकुं ग के 

तौर पर जिया गया है? 

iv 

क्या एक्सपायर/ख या हुआ DD कैं सि कर जदया गया है और उसकी िगह उसी अमाउुंर् का और उसी बेजिजफजशयरी 

के फेर्र में िया DD िारी जकया गया है? क्या िारी जकए गए DD और कैं सि जकए गए DD की जडरे्ल्स CBS में सही 

से अपडेर् की गई हैं? (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.17.1.4) 

C डीडी के अन्य पहलू 

I डीडी के स्टॉप पेमेंट की ररकॉवडिंग (बीडी मैन अल र्ॉलू्म I का पैरा 6.20) 

a) 

क्या एप्लीकें र् से पेमेंर् र किे के जिए जमिी एप्लीकेशि के आधार पर ऑजफस द्वारा िारी DD के जिए स्टॉप पेमेंर् 

ररकॉडव जकया गया है और क्या स्टॉप माकव  करते समय DD बकाया िा? (सरकारी जडपार्वमेंर् क  िारी डर ाफ्ट के मामिे 

में, ऑजफस उिके पेयी/एुं ड सी से स्टॉप पेमेंर् के जिए ररवेस्ट िे सकते हैं।) 

II कैं सल करके डर ाफ्ट का पेमेंट (BD मैन अल र्ॉलू्म I का पैरा 6.18) 

a) 

क्या ओररजििि डर ाफ्ट और अगर क ई ड प्लीकेर् िारी जकया गया है, त  उसे सरेंडर कर जदया गया है? (कैं सिेशि के 

जिए जमिा डर ाफ्ट ही डेजबर् र्ाउचर मािा िाएगा)। क्या ओररजििि एप्लीकें र् से कैं सिेशि के जिए एप्लीकेशि जमिा 

है? 

b) 
क्या कैं सि जकया गया डर ाफ़्र् बकाया िा? क्या डर ाफ़्र् उि ऑजर्फस ुं िे कैं सि जकए हैं जिन् ुंिे उन्ें जिकािा/िारी जकया 

है? 

c) 

क्या मैिेिर/AGM की मुंजू़री से पैसे भेििे र्ािे क  पैसे र्ापस जकए गए िे? (ख ए हुए डर ाफ़्र् पर क ई ररफुं ड िही ुं 

जकया िाएगा और ऐसे मामि ुं में भेििे र्ािे क  िारी करिे र्ािे ऑजर्फस से डर ाफ़्र् की ड प्लीकेर् कॉपी िेिी ह गी और 

पेमेंर् पािे र्ािे के ज़ररए डर ार्ी ऑजर्फस में पेमेंर् िेिा ह गा)। 

d) क्या ररफुं ड जसर्फव  अकाउुंर् में र्र ाुंसफर जकया गया है और कैश में पेमेंर् िही ुं जकया गया है? 

e) 
क्या िारी करिे र्ािे ऑजफस द्वारा डर ाफ्ट कैं सि करिे पर उस ऑजफस क  डेजबर् जकया गया है जिसे ओररजििि 

िेजडर् जदया गया िा, उस ऑजफस क  दी गई सिाह के तहत और भेििे र्ािे क  ररफुं ड जकया गया है। 

f) 

SBI पर जिकािे गए डर ाफ्ट के मामिे में, क्या SBI से िॉि-पेमेंर् सजर्वजफकेर् जिया गया है, जिसमें जिखा ह  जक डर ाफ्ट 

अभी भी उिके ररकॉडव में बकाया है और उसके जिए स्टॉप पेमेंर् माकव  जकया गया है। (केर्ि तभी, कैं सिेशि ररवेस्ट 

CBS में दिव की िाएगी और फुं ड कस्टमर / अकाउुंर् ह ल्डर / एप्लीकें र् के अकाउुंर् में र्ापस र्र ाुंसफर जकए िाएुं गे।) 

iii लैप्स डर ाफ्ट का पेमेंट: 

a) 

क्य ुंजक िैप्स हुए डर ाफ्ट कमीशि अकाउुंर्-सुंडर ीज़ में र्र ाुंसफर जकए िाते हैं, त  क्या िैप्स हुए डर ाफ्ट के बदिे पेमेंर् 

RD/CGM/ऑजफसर इि चािव से अपू्रर्ि िेिे के बाद 'कमीशि अकाउुंर्-सुंडर ीज़' में डेजबर् करके जकया गया है? (BD 

मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.15) 

iv डर ाफ्ट का रीरै्वलडेशन: 

a) 

डर ाफ्ट क  रीरै्जिडेशि के जिए एप्लीकेशि जमििे पर, साि ही कैश करािे में देरी की र्िहें बतािे पर, मौिूदा जडमाुंड 

डर ाफ्ट कैं सि कर जदया िाएगा और उसी रकम का तीि महीिे की रै्जिजडर्ी र्ािा िया जडमाुंड डर ाफ्ट िारी जकया 

िाएगा, ि  उसी बेजिजफजशयरी के हक में ह गा। यह पक्का करिे के बाद जक डर ाफ्ट पर क ई र क िही ुं िगाई गई है 

और ओररजििि डर ाफ्ट के जिए क ई ड प्लीकेर् डर ाफ्ट िारी िही ुं जकया गया है। (BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 6.19) 

D बकाया DD की वनगरानी (बीडी मैन अल खुंड I का पैरा 6.14 और 6.15) 

i क्या डर ाफ्ट आउर्स्टैंजडुंग का र् र्ि बैिेंस, डर ाफ्ट पेयेबि A/c के बैिेंस से मेि खाता है। 

ii क्या बकाया DD की जिस्ट मैिेिर / AGM और CGM/GM क  हर तीि महीिे में दी गई है? 

iii 

क्या “डर ाफ्ट देय खाते” में िगातार तीि र्र्ों से बकाया मद ुं क  डीिीबीए द्वारा िारी मैि अि प्रार्धाि ुं/मौिूदा अि देश ुं 

के अि सार आरडी/सीिीएम/ओआईसी से उजचत अि म दि प्राप्त करिे के बाद र्ाजर्वक समापि के समय आहताव 

कायाविय द्वारा “कमीशि खाता – जर्जर्ध” में स्थािाुंतररत जकया िाता है? (बीडी मैि अि खुंड I का पैरा 6.15) 

E पेमेंट ऑडवर (PO) / बैंकर चेक (BC) जारी करना 

I क्या PO सुंबुंजधत जडपार्वमेंर् के सैंक्शि ि र् के आधार पर िारी जकया गया है? 
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Ii क्या PO / BC पेयेबि अकाउुंर् (8022007) में PO िारी ह िे से पहिे सुंबुंजधत जडपार्वमेंर् िे पैसे िमा जकए हैं? 

Iii क्या PO सही रकम के जिए िारी जकया गया है और बेजिजफजशयरी का िाम सैंक्शि ि र् के अि सार है? 

F एक्सपायर/ख ए हुए PO के बदले नया PO जारी करना 

I 
क्या ओररजििि PO बकाया िा? क्या िया PO उसी अमाउुंर् का और उसी बेजिजफजशयरी के फेर्र में िारी जकया गया 

है? क्या िारी जकए गए और कैं सि जकए गए Pos की जडरे्ल्स CBS में सही से अपडेर् की गई हैं? 

G बकाया PO की वनगरानी 

I क्या PO आउर्स्टैंजडुंग का र् र्ि GL बैिेंस से मैच करता है? 

Ii 
क्या िगातार तीि अकाउुं जर्ुंग साि ुं से बकाया पेमेंर् ऑडवर, DGBA के मौिूदा जिदेश ुं के अि सार, सािािा क्ल जिुंग 

के समय 'कमीशि अकाउुंर् – सिडर ीज़' में र्र ाुंसफर जकए िाते हैं? 

VII खात ुं की वनगरानी 

A दैवनक जााँच 

I 
क्या एके्सप्शि र्र ाुंजै़क्शि ररप र्व, अगर क ई ह , चेक की िाती है और अगिे जबज़िेस डे पर बैंजकुं ग जडपार्वमेंर् के 

DGM/GM क  दी िाती है? ( BD मैि अि र्ॉलू्म I का पैरा 2.12.5/ मौिूदा जिदेश)? 

Ii 
कैश स्क्रॉि, र्र ाुंसफर स्क्रॉि, क्लीि कैश ब क, GL समेशि, GL प क्तस्टुंग क  र ज़ािा रे्ररर्फाई जकया िािा चाजहए और 

यह देखा िािा चाजहए जक इि ररप र्व में अगर क ई कमी है, त  उसे त रुंत ठीक जकया िा रहा है? 

B साप्तावहक जााँच 

a) मामल ुं का वर्र्रण (बीडी मैन अल खुंड I का पैरा 2.10) 

i 
क्या श िर्ार क  खत्म हुए हफे़्त के जिए र्ीकिी से्टर्मेंर् ऑर्फ अफेयसव (WSA) रे्ररफाइड है और क्या WSA के सही 

ह िे का कन्फमेशि मैि अि प्र जर्ज़ि/मौिूदा इुंस्टर क्शि के अि सार DGBA क  भेिा गया है? 

ii क्या दूसरे सेक्शि/जडपार्वमेंर् से उिके र्र ाुंजै़क्शि सही ह िे का हर हफे़्त कन्फमेशि जमिा है। 

iii WSA क  रे्ररर्फाई करते समय इि बात ुं पर भी ध्याि देिा चाजहए: 

 क. क्या WSA बैिेंस्क्ड है? 

 
ख. क्या से्टर्मेंर् ऑर्फ अफेयसव ररप र्व और से्टर्मेंर् ऑर्फ अफेयसव ररप र्व के र्ीकिी एब्स्स्टर ैक्ट में अिग-अिग हेड्स 

के तहत बताए गए आुंकडे़, सुंबुंजधत GL बैिेंस से मैच कर रहे हैं? 

 
c. क्या कें द्र और राज्य सरकार के अकाउुंर् में बताए गए आुंकडे़ CAS िागप र की DP ररप र्व से मेि खाते हैं (CAS 

िागप र के जिए) 

 d. क्या ि र्, रुपये के जसके्क और छ रे् जसक्क ुं की रकम जफजिकि कैश रजिस्टर से मेि खाती है? 

 
ई. क्या पररसुंपजत्तय ुं/देिदाररय ुं का क ि य ग WSA और WSA साराुंश द ि ुं में प्रते्यक पक्ष के क ि य ग से मेि खाता 

है। 

b) साप्तावहक प्रमाणपत्र 

i क्या मैि अि प्र जर्ज़ि/मौिूदा जिदेश ुं के अि सार DGM/GM क  रेग िर र्ीकिी सजर्वजफकेर् जदया गया है? 

c) बैच कैं सलेशन और सप्लीमेंटर ी टर ाुंजै़क्शन 

I 
क्या इस हफे़्त क ई बैच कैं सि हुआ या क ई सप्लीमेंर्र ी र्र ाुंजै़क्शि हुआ? क्या यह BD मैि अि (र्ॉलू्म I) के पैरा 2.10.1 

और एिेक्सर B में बताए गए अपू्रर्ि िेिे के बाद जकया गया िा? 

Ii क्या इस र्र ाुंजै़क्शि/कैं सिेशि की र्िह से इस हफे़्त या जपछिे जकसी हफे़्त का WSA बदिा गया िा? 

iii 
WSA में बदिार् ह िे पर, उसे द बारा चेक करिा ह गा और यह पक्का करिा ह गा जक ऑजफस की तरफ से DGBA 

क  WSA के सही ह िे का कन्फमेशि भेि जदया गया है। 

C मावसक जााँच 

I 
क्या चािव अकाउुंर् के जिए रजिस्टर क  सुंबुंजधत जडपार्वमेंर् िे हर महीिे अगिे महीिे की 5 तारीख तक कन्फमव कर 

जदया है? क्या डेड स्टॉक/जफक्स्ड एसेर् का GL बैिेंस इन्वेंर्र ी के र् र्ि से मैच करता है? 

ii 
क्या हर महीिे के आक्तखर में सभी र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया आइर्र्म् रीििि डायरेक्टर/ऑजफसर इि चािव के 

सामिे रखे गए हैं। 

iii क्या हर महीिे सुंबुंजधत जडपार्वमेंर् से सिडर ी, सस्ेंस, जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् और अिेस्ट मिी जडपॉजज़र् में बकाया एुं र्र ी 
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के बारे में कन्फमेशि जिया गया है? 

iv 
क्या र्र ाुंजज़र् इुंर्रिि अकाउुंर् हेड्स में एुं र्र ीज़, जििमें सै्टच्य र्री बैिेंस िैसे सुंडर ी जडपॉजज़र्- TDS/ GST/ TCS र्गैरह 

हैं, उन्ें तय र्ाइमिाइि के अुंदर गर्िवमेंर् अकाउुंर् में भेिकर ररर्सव कर जदया गया है। 

D आय समीक्षा वर्र्रण (आईआरएस) 

i क्या इसे िूि, िर्ुंबर, जदसुंबर और/या DGBA द्वारा बताए गए जकसी दूसरे समय के जिए तैयार जकया िा रहा है? 

ii 
क्या इसे तय समय के अुंदर यािी अगिे महीिे की 5 तारीख तक या DGBA द्वारा बताए गए समय के अुंदर तैयार 

करके DGBA क  भेिा िाता है? 

iii 

क्या जिस महीिे के जिए IRS तैयार जकया गया है, उसके जिए DGBA क  IRS िमा करिे से पहिे इसे्तमाि जकए गए 

प्र जर्ज़ि क  CBS में माकव  ऑर्फ कर जदया गया है और RPROVBAL ररप र्व में जदखाया गया प्र जर्ज़ि बैिेंस (जबिा 

इसे्तमाि जकया हुआ) सही है? 

iv क्या IRS (जसस्टम द्वारा ििरेरे्ड) में जदखाया गया GL बैिेंस सही है? 

v 
क्या IRS तैयार करते समय बकाया खचव और िमा हुई इिकम पर ध्याि जदया गया है? क्या इसके जिए प्र फामाव एुं र्र ी 

CBS में पास की गई हैं? 

vi 
प्रीपेड खचव के मामिे में, क्या उस महीिे के बाद के समय से ि डे़ खचव का जहस्सा, जिसके जिए IRS तैयार जकया िािा 

है, मैि अि IRS में शाजमि िही ुं जकया गया है और उसके जिए प्र फामाव एुं र्र ी CBS में पास की गई है। 

vii 
क्या मैन्य अिी तैयार जकए गए IRS और CBS िे रै्िी बिाई है। अगर िही ुं, त  क्या अुंतर ुं क  पहचािा और ठीक जकया 

गया है? 

E हाउसकीवपुंग (अधवर्ावर्वक) 

i 
क्या ओिीबीए जिदेश सुंख्या 02/2024-25 जदिाुंक 01 अगस्त, 2024 द्वारा िारी पररपत्र में जिजहत जिदेश ुं और बीडी 

मैि अि र्ॉलू्म I के पैरा 1.2 (4) (iii) के प्रार्धाि ुं / मौिूदा जिदेश ुं का कायाविय द्वारा पािि जकया गया है? 

ii 
क्या हाउसकीजपुंग से्टर्मेंर् समय पर छमाही आधार पर तैयार जकया गया है और DGBA सक व िर में बताए गए अि सार 

सुंबुंजधत CODs क  सुंबुंजधत अपेंजडक्स िमा जकए गए हैं? जदिाुंक 01 अगस्त, 2024? 

iii क्या बकाया एुं र्र ी क  र्ापस िेिे के जिए कदम उठाए गए हैं। 

VII

I 
र्ावर्वक समापन 

i क्या DGBA द्वारा िारी एि अि क्ल जिुंग सक व िर में जदए गए जिदेश ुं का ऑजफस िे पािि जकया है? 

ii 
प्र जर्ज़ि (इिकम और खचव) क  सही ह िे के जिए रे्ररर्फाई जकया िा सकता है और उिकी अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ीज़ क  

रे्ररर्फाई जकया िा सकता है। 

iii 
बकाया पेमेंर् के मामिे में, यह ज़रूर देख िें जक दी िािे र्ािी रकम में TDS और GST शाजमि ह , िहाुँ भी िागू 

ह । 

iv 

अगर इिकम हुई है िेजकि जमिी िही ुं है, त  यह देखिा ह गा जक इिकम के जिए प्र जर्ज़ि करते समय GST के जिए 

अिग से िायजबजिर्ी ब क की गई है, िहाुँ भी DGBA इुंस्टर क्शि िुंबर 009/2022-23 CO.DGBA.DBA. िुंबर 

S1527/57.01.001/2022-23 तारीख 29 माचव, 2023 के अि सार सजर्वसेज़ की आउर्र्डव सप्लाई पर GST िागू ह ता 

है। 

v 

यह रे्ररर्फाई जकया िा सकता है जक क्या खचव के जिए इसे्तमाि ि जकया गया प्र जर्ज़ि, ि  च काया िही ुं गया और 

इिकम ि  जमिी िही ुं, अगर क ई है, त  उसे अगिे अकाउुं जर्ुंग साि के जिए आगे बढाया िािा है या र्ापस जिखा 

िािा है। अगर इसे आगे बढािा है, त  इसका री-प्र जर्ज़ि सही तरीके से जकया गया है और अगर इसे आगे बढािे की 

ज़रूरत िही ुं है, त  इसे खास प्र जर्ज़ि में र्र ाुंसर्फर कर जदया गया है। क्या इस बारे में मैि अि प्र जर्ज़ि/मौिूदा जिदेश ुं 

के अि सार अब GL की ज़रूरत िही ुं है? 

vi क्या प्र जर्ज़ि करिे से पहिे RD/OIC की मुंजू़री िी गई है? 

vii एि अि क्ल जिुंग ररर्िव क  सही ह िे के जिए रे्ररफाई जकया िािा चाजहए। 

viii 
यह रे्ररर्फाई करिा ह गा जक जपछिे समय के र्र ाुंजै़क्शि और ग्ल बि प्र जर्ज़ि के इसे्तमाि क  DGBA के बताए 

र्फॉमैर् में सही तरीके से ररप र्व जकया गया है। क्या सािािा क्ल जिुंग ररर्िव के जहसे्स के तौर पर ररप र्व जकया गया 
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जपछिे समय का र्र ाुंजै़क्शि भी CBS से मैच करता है? 

IX छमाही समीक्षा (अकू्टबर अुंत) 

i क्या DGBA द्वारा िारी जिदेश ुं का पािि जकया गया है? 

ii 
प्र जर्ज़ि (इिकम और खचव) सही हैं या िही ुं, यह रे्ररर्फाई जकया िा सकता है। इसके अिार्ा, यह भी रे्ररर्फाई जकया 

िािा चाजहए जक क्या जकया गया प्र जर्ज़ि अकू्टबर के पहिे र्जकिं ग डे क  र्ापस जिया गया िा? 

iii 

क्या जपछिे माचव (सािािा क्ल जिुंग) में जकया गया जबिा इसे्तमाि जकया गया प्र जर्िि, और यह पक्का है जक साि के 

दूसरे हाफ (अकू्टबर से अगिे माचव) में इसका इसे्तमाि करिे की ज़रूरत िही ुं ह गी, उसे मैि अि प्र जर्िि/मौिूदा 

जिदेश ुं के अि सार अब ज़रूरी िही ुं प्र जर्िि में र्र ाुंसफर कर जदया गया है? 

iv 

अकू्टबर के आक्तखर में प्र जर्ज़ि बैिेंस ररप र्व (RPROVBAL) की सच्चाई देखिी चाजहए ताजक यह पक्का ह  सके जक 

इसे्तमाि जकए गए प्र जर्ज़ि माकव  ऑफ कर जदए गए हैं, अब ज़रूरत िही ुं र्ािे प्र जर्ज़ि में र्र ाुंसफर जकया गया 

अमाउुंर् माकव  ऑफ कर जदया गया है और ररप र्व में जदखाया गया बैिेंस, बाकी छह महीि ुं (अकू्टबर से माचव) में 

इसे्तमाि जकए िािे र्ािे जबिा इसे्तमाि जकए गए प्र जर्ज़ि क  जदखाता है। 

v 
यह रे्ररफाई करिा ह गा जक RPROVBAL ररप र्व में जदखाए गए जबिा इसे्तमाि जकए गए बैिेंस क  एडिक्तस्टुंग 

अकाउुंर् में र्र ाुंसफर जकया गया है या िही ुं और जफर अकू्टबर के पहिे र्जकिं ग डे क  ररर्सव जकया गया है या िही ुं। 

vi छमाही ररवू्य के जिए ररर्िव क  रे्ररफाई और सही ह िे के जिए चेक जकया िािा चाजहए 

X टर ाुंवजट खाते में बकाया 

 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के एिेक्सर-

2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व करें। इसके 

अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें ि पिर्िे का कारण 

और ऐसी एुं र्र ीज़ क  पिर्िे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई शाजमि ह  । 

XI वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह ) ई- क बेर 

के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

 

III. डीपीएसएस 

क्रमाुंक चेकवलस्ट आइटम 

1.  
क्या DPSS में रखे गए सस्ेंस अकाउुंर्, सिडर ी और चािेज़ अकाउुंर् में बैिेंस का DBA के साि जमिाि जकया गया 

है। 

2.  क्या अिएडिसे्टड आइर्म िुंबे समय तक पेंजडुंग रहते हैं? 

3.  क्या इिर्डव जबि रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकया गया है। 

4.  

पेमेंर् जकए गए जबि ुं का रे्ररजफकेशि - क्या महीिे के दौराि जडपार्वमेंर् द्वारा िीचे जदए गए अकाउुंर् हेड्स के 

तहत पेमेंर् जकए गए जबि खचव के जियम, सजर्वस रै्क्स के जियम, IT के तहत TDS कर्ौती र्गैरह के अि सार हैं? 

खाता प्रम ख खाता क ड 

समाचार पत्र और पजत्रकाएुँ  खाता 8666003 

जर्त्तीय साक्षरता और समारे्शि कायविम खाता 8673609 

जर्जर्ध व्यय सूचीबद्ध िही ुं (MENE) खाता 8673107 

जप्रुंजर्ुंग चािव – फ र्  कॉपी / बाइुंजडुंग अकाउुंर् 8673474 
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क्रमाुंक चेकवलस्ट आइटम 

5.  क्या क ई जबि एक महीिे से ज़्यादा समय से बकाया है? 

6.  
क्या हर महीिे बिर् एि केशि का ररवू्य जकया िा रहा है और मुंििी एक्सपेंजडचर ररवू्य HRMD क  भेिा गया 

है? 

7.  क्या PPI एुं जर्र्ीज़ द्वारा मुंििी ररर्िव िैसे मुंििी PPI सै्टजर्क्तस्टक्स और मुंििी रॉड ररप र्व समय पर भेिी िाती हैं? 

8.  क्या बैंक ब्राुंच क  MICR क ड तय गाइडिाइि के अि सार जदए गए हैं। 

9.  क्या NEFT की मेंबरजशप तय गाइडिाइुंस के जहसाब से और सही मुंजू़री के साि दी गई है। 

10.  क्या NEFT इुंर्रबैंक चािव सािािा आधार पर (अपै्रि से माचव) प्र सेस जकए िाते हैं? 

11.  क्या ABC सेि, DBA, रािभार्ा क  मुंििी से्टर्मेंर्/ररप र्व समय पर िमा जकए गए िे? 

12.  

क्या जडपार्वमेंर् हर महीिे छ ट्टी का ऑजडर् कर रहा है और यह पक्का कर रहा है जक सजर्वजफकेर् में बताए गए 

कमवचाररय ुं की गैरहाजज़री क  समय पर समाधाि में दिव और मुंजू़र जकया िा रहा है, जिसमें उिकी तरफ से जकए 

गए एप्लीकेशि भी शाजमि हैं? 

13.  क्या मुंििी DO िेर्र अगिे महीिे की 5 तारीख तक DPSS, CO क  भेिा िाता है? 

14.  िूि/जदसुंबर 2022 क  खत्म हुए आधे साि के दौराि जकतिे काडव िेर्र्कव  िे PIDF स्कीम में य गदाि जदया है* 

15.  
क्या िूि/जदसुंबर 2022* क  खत्म हुए आधे साि के दौराि सभी काडव िेर्र्कव  से जमिा कुं र्र ीबू्यशि PIDF स्कीम 

के तहत तय गाइडिाइुंस के म ताजबक है? 

16.  
िूि/जदसुंबर 2022 क  खत्म हुए आधे साि के दौराि जकतिे काडव िारी करिे र्ािे बैंक ुं िे PIDF स्कीम में य गदाि 

जदया है* 

17.  
क्या िूि/जदसुंबर 2022* क  खत्म हुए आधे साि के दौराि काडव िारी करिे र्ािे बैंक ुं से जमिा य गदाि स्कीम 

के तहत तय गाइडिाइुंस के म ताजबक है? 

18.  
PIDF से जकतिे एवायरसव क  सक्तिडी दी गई और माचव/िूि/जसतुंबर/जदसुंबर 2022* क  खत्म हुई जतमाही के 

दौराि क ि जकतिी सक्तिडी दी गई। 

19.  

क्या माचव/िूि/जसतुंबर क  खत्म हुई जतमाही के दौराि खरीदिे र्ाि ुं क  दी गई सक्तिडी का जहसाब PIDF स्कीम 

के तहत तय गाइडिाइुंस के जहसाब से है? 

जदसुंबर 2022* 

20.  क्या PIDF से ि डे़ एडजमजिस्टर ेजर्र् खचे मुंजू़र गाइडिाइुंस के अि सार हैं? 

21.  क्या PIDF से सक्तिडी का पेमेंर् तय समय में जकया गया है? 

22.  
RBI क  जमिे NEFT और RTGS इिर्डव र्र ाुंजै़क्शि में, बेजिजफजशयरी अकाउुंर् में िेजडर् ह िे में देरी ह िे पर, क्या 

प्र सीिरि / जसस्टम गाइडिाइुंस के अि सार पेिल्टी इुंर्रेस्ट का पेमेंर् जकया िा रहा है? 

23.  

बकाया टर ाुंवजट पैरा : - 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HOD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें 

उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस करिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 

24.  वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 
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क्रमाुंक चेकवलस्ट आइटम 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

 

IV संपदा  

क्रमाुंक वर्र्रण 

1. वर्वर्ध जमा खाता। 

i. क्या महीिे के आक्तखरी जदि तक 6 महीिे से ज़्यादा की क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है। 

2. उचुंत खाता 

i. क्या महीिे के आक्तखरी जदि तक 2 महीिे से ज़्यादा की क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है। 

3. बयाना रावश जमा 

i. 

 

क्या सफि जबडर क  काम देिे के बाद रकम जसक्य ररर्ी जडपॉजिर् अकाउुंर् में र्र ाुंसफर की िाती है और बाकी 

जबडर क  EMD रकम र्ापस कर दी िाती है। 

ii. क्या एक साि से ज़्यादा समय से क ई आउर्स्टैंजडुंग एुं र्र ी देखी गई है। 

4. वसक्य ररटी वडपॉवज़ट. 

i. 
क्या जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् अकाउुंर् मेंरे्ि जकया गया है और ररफुं ड के जिए ज़रूरी जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् समय 

पर ररफुं ड जकया िा रहा है। 

ii. 
क्या जबि ुं के पेमेंर् के समय कॉन्टर ैक्टर के जबि ुं से कार्ी गई ररर्ेंशि मिी जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् अकाउुंर् में िमा 

की िाती है और जडफेक्ट िायजबजिर्ी पीररयड (DLP) तक रखी िाती है? 

iii. 
क्या ररफुं ड के जिए ज़रूरी जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् समय पर ररफुं ड जकया िा रहा है? क्या तीि साि से ज़्यादा 

समय से क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है? 

5. स लह। 

i 
क्या िूि/जदसुंबर क  खत्म हुए जपछिे छह महीि ुं के जिए डेड स्टॉक ररकुं जसजिएशि पूरा ह  गया है और कॉन्करेंर् 

ऑजडर्र िे इसे सजर्वर्फाई कर जदया है? क्या सजर्वजर्फकेर् समय पर PDCO क  िमा कर जदया गया है? 

ii 

क्या यूजर्जिर्ी सजर्वस प्र र्ाइडसव (जबििी, पािी, र्गैरह) क  जदए गए जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् के बैिेंस का ररकॉडव 

ठीक से मेंरे्ि जकया िा रहा है और यूजर्जिर्ी कुं पिी के साि रेग िर इुंर्रर्ि पर (साि में कम से कम एक बार) 

उसका जमिाि जकया िा रहा है? 

6. बैंक की प्रॉपटी का इुंश्य रेंस। 

i क्या सभी एजिजिबि प्रॉपर्ीज़/डेडस्टॉक का समय पर सही और सही इुंश्य रेंस जकया गया है? 

ii क्या इुंश्य रेंस र्ािी चीज़ ुं का से्टर्मेंर् सेंर्र ि ऑजफस पररसर जडपार्वमेंर् क  समय पर भेिा गया? 

iii 
क्या ब्र कि पीररयड इुंश्य रेंस से ि ड़ा डेर्ा CO गाइडिाइुंस के अि सार इुंश्य रेंस कुं पिी क  तब िमा जकया िा 

रहा है, िब एसेर््स खरीदे गए िे? 
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7. भ गतान वकए गए वबल 

i क्या पेमेंर् िारी करिे से पहिे CBS/SARTHI में डािे गए जबि ुं की ठीक से िाुंच और ऑजडर् जकया िाता है? 

ii 
क्या जबि की सभी कॉपी, जिसमें ड प्लीकेर्, सैंक्शि ि र् र्गैरह शाजमि हैं, पर 'PAID' सै्टि िगा है ताजक द बारा 

पेमेंर्/पे्रिेंरे्शि ि ह ? 

iii क्या र्ेंडर के काम के जिए कॉन्टर ैक्ट के जियम ुं का ठीक से पािि जकया गया है? 

iv. शाजमि जबि ुं में GST की सर्ीकता की िाुंच की िा सकती है। 

8. आयकर/अन्य कर 

i 
क्या TDS, समय-समय पर बदिे गए इिकम रै्क्स एक्ट, 1961 में बताई गई दर के अि सार कार्ा िाता है और 

समय पर सरकारी अकाउुंर् में िमा जकया िाता है। 

ii क्या कािूिी बकाया (पािी का रै्क्स, म्य जिजसपि रै्क्स र्गैरह) का पेमेंर् सही तरीके से जकया गया िा। 

iii क्या पेमेंर् सजर्वजर्फकेशि से पहिे TAN/PAN जडरे्ल्स रे्ररर्फाई की िाती हैं? 

9. सुंदभों/वबल ुं का आगमन 

i क्या सभी रेफरेंस/जबि इिर्डव हैं ? 

ii क्या सभी बकाया रेफरेंस/जबि हर द  हफे़्त में DGM/GM क  जदए िाते हैं? 

10. बैंक गारुंटी (BG) रवजस्टर। 

i क्या स जर्धा प र्वि में बैंक गारुंर्ी रजिस्टर मेंरे्ि और अपडेर् जकया गया है? 

11. प्रॉपटी रवजस्टर बनाए रखे जाते हैं। 

I क्या सभी प्रॉपर्ीज़ का प्रॉपर्ी रै्क्स पेमेंर् ह  गया है और सब ठीक है? 

Ii 
क्या ऑजफस/स्टाफ वार्वर के जबििी और पािी के जबि और ऑजफस के रे्िीफ ि जबि सही तरीके से और समय 

पर भरे िाते हैं। 

iii क्या िीज़ एग्रीमेंर् का ररनू्यअि समय पर हुआ िा। 

12. वकचन के सामान की मरम्मत। 

i 
क्या सेंर्र ि ऑजफस सक व िर के अि सार कमवचाररय ुं की कैं र्ीि और ऑजफससव िाउुंि (OLDR) में जकचि के 

सामाि की मरम्मत के जिए सक्षम अजधकारी से पहिे से अि मजत िी गई है। 

ii क्या समय-समय पर बदिे गए Expenditure Rules 2023 का पािि जकया गया है। 

13. प्र जेक्ट का कैवपटलाइजे़शन। 

i 
क्या महीिे के दौराि जकसी प्र िेक्ट क  कैजपर्िाइज़ जकया गया है, और क्या यह मौिूदा गाइडिाइुंस के अि सार 

जकया गया है और क्या सुंबुंजधत प्र िेक्ट अकाउुंर् बुंद कर जदया गया है। 

14. डीज़ल खपत रवजस्टर का रखरखार्। 

i क्या डीज़ि कुं ििशि रजिस्टर मेंरे्ि जकया िाता है। 
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ii क्या महीिे के दौराि डीज़ि के स्टॉक का जफजिकि रे्ररजफकेशि जकया गया है। 

15. मूल्ह्रास 

i 
डेजप्रजसएशि ठीक से जदया गया है या िही ुं? कैजपर्िाइज़्ड आइर्म जििका डेजप्रजसएशि ह िा है, उिकी एकू्यरेसी 

चेक करिी ह गी। 

ii 
क्या एसेर् क  उसके इसे्तमाि के जिए तैयार/उपिब्ध ह िे की तारीख क  कैजपर्िाइज़ जकया गया है या कम से 

कम उसी महीिे में। 

16. प्रम ख वनमावण पररय जनाएाँ  

i क्या महीिे के दौराि क ई बड़ा कुं स्टर क्शि प्र िेक्ट श रू जकया गया है। 

ii क्या समय-समय पर सरप्राइज़ चेक जकए िाते हैं। 

iii क्या कॉन्टर ैक्टर के रजिुंग अकाउुंर् जबि से तय रेर् पर इिकम-रै्क्स की ररकर्री की िाती है। 

iv क्या प्र िेक्ट पूरा ह िे के बाद भी क ई प्र िेक्ट अकाउुंर् चािू रहता है 

17. 
क्या नीचे वदए गए रवजस्टर मेंटेन वकए जाते हैं और ज़रूरत के वहसाब से अपडेट वकए जाते हैं। (वसफव  बडे़ 

प्र जेक््टस के मामले में) 

i प्र िेक्ट रजिस्टर. 

ii कॉन्टर ैक्टर क  जकए गए पेमेंर् जदखािे र्ािा रजिस्टर। 

iii सक्तिजडयरी कुं पिी कॉन्टर ैक्टर के रजिुंग जबि से हुई ररकर्री के जिए रजिस्टर करती है। 

iv रे्ररएशि रजिस्टर. 

v बाधा रजिस्टर. 

vi मेिरमेंर् ब क्स िारी करिे के जिए रजिस्टर करें। 

vii डर ाइुंग िारी करिे के जिए रजिस्टर करें। 

viii साइर् ऑडवर ब क। 

ix डाउि र्ाइम रजिस्टर। 

18. बीमा ररकॉडव 

i 
क्या कुं स्टर क्शि के काम के जिए जिए गए अिग-अिग इुंश्य रेंस कर्र और कॉन्टर ैक्टर द्वारा मज़दूर ुं के ररकॉडव 

रखे िाते हैं? 

ii क्या इुंश्य रेंस कर्र िेिे के बाद कॉन्टर ैक्टर के जबि का पेमेंर् जकया िाता है। 

iii क्या इुंश्य रेंस कर्र क  प्र िेक्ट का काम पूरा ह िे तक जबिा जकसी रुकार्र् के ठीक से बढाया गया है। 

19. क्या कॉन्ट्र ैक्ट देने से पहले सही अन मान तैयार वकए जाते हैं। 

20. वबल ुं के पेमेंट की इजाज़त देने से पहले, क्या नीचे दी गई बातें रे्ररिाई की गई हैं? 
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i 
साइर् पर इकट्ठा जकए गए, बाद में काम में शाजमि/इसे्तमाि जकए गए मर्ीररयि के बदिे एडर्ाुंस की िाुंच 

मर्ीररयि की वाजिर्ी, मर्ीररयि की मात्रा, रेर् के आधार पर की िाती है। 

ii 
रजिुंग अकाउुंर्/फाइिि जबि। यह पक्का करिा ह गा जक सुंबुंजधत अजधकाररय ुं (इुंिीजियर ुं) क  जदए गए माप 

की परसेंरे्ि रे्स्ट चेजकुं ग की गई है या िही ुं। 

iii 

यह पक्का करिा ह गा जक कॉन्टर ैक्ट की रै्जिजडर्ी खत्म िही ुं हुई है। कॉन्टर ैक्ट खत्म ह िे पर, क्या कॉन्टर ैक्टर िे 

एक्सर्ेंशि के जिए अप्लाई जकया है और कॉन्टर ैक्ट पीररयड खत्म ह िे से पहिे उसे कॉक्तिर्ेंर् अिॉररर्ी िे 

प्र सेस/अपू्रर् कर जदया है। 

iv प्र सेस जकया िा रहा जबि र्ेंडर में तय जमजिमम रै्लू् के जिए है। 

v जबििी, पािी, रे्िीफ ि र्गैरह के जिए सही रकम कॉन्टर ैक्टर क  देिे र्ािे जबि से र्सूिी िाती है। 

vi खास तौर पर, सीमेंर् और स्टीि की खरीद/खपत पर सही अकाउुं जर्ुंग एुं र्र ी की िाती हैं। 

21. सीमेंट और स्टील खरीदने के वलए अचे्छ ऑिर ब लाते समय, क्या तय वनयम ुं का पालन वकया जाता है। 

22. क्या टेंडर देने र्ाले के बताए गए ज़्यादा और कम रेट वदखाने र्ाले ररकॉडव रखे गए हैं। 

23. पेमेंट करने से पहले क्या बडे़ इलेक्टर   मैकेवनकल इवक्वपमेंट के वलए टेस्ट सवटवविकेट वमल गए हैं। 

24. ररकॉडव/कॉन्ट्र ैक्ट/ररनू्यअल का रखरखार्। CO क  समय-समय पर ररप टव। 

I क्या सेि/जडपार्वमेंर् सभी तय ररकॉडव रख रहा है और सेंर्र ि ऑजफस क  समय-समय पर ररप र्व दे रहा है। 

25. ना बेचा जा सका सामान 

I 
क्या मशीि ुं के मेंरे्िेंस पर ह िे र्ािे बार-बार ह िे र्ािे खचव का रजिस्टर रखा िाता है और सही अजधकारी उसे 

बार-बार देखते हैं। 

Ii 
क्या िई खरीदारी (Rs. 5,000/- और उससे ज़्यादा) की इन्वेंर्री बिाई गई है और जडस् ज़ जकए गए सामाि क  

CBS जसस्टम में इन्वेंर्री जिस्ट से राइर् ऑर्फ/कैं सि कर जदया गया है। 

Iii क्या डेड स्टॉक रजिस्टर/र्फाइि अप-रू्-डेर् रखी गई है। 

26. क टेशन रवजस्टर. 

I क्या क रे्शि रजिस्टर मेंरे्ि जकए िाते हैं और जबिा जकसी देरी के तय तारीख पर ख िे िाते हैं? 

Ii 
क्या असफि र्ेंडर देिे र्ाि ुं क  बयािा राजश (EMD) का ररफुं ड क रे्शि रजिस्टर में PD मैि अि के पैरा 4.27 

(ii) के अि सार जकया गया िा? 

Iii क्या कॉन्टर ैक्टर/सप्लायर की अपू्रव्ड जिस्ट से क रे्शि/र्ेंडर मुंगाते समय तय प्र सेस फॉि  जकया गया है। 

27. सहायक बहीखात ुं का रखरखार्। 

I 
क्या सस्ेंस अकाउुंर् सिडर ी जडपॉजिर् िेिर मैि अि प्र जर्ज़ि के अि सार मेंरे्ि जकया गया है, एुं र्र ीज़ क  AM / 

मैिेिर द्वारा ठीक से चेक और ऑिेंजर्केर् जकया गया है। 

Ii 
क्या र्र ाुंजज़र्री अकाउुंर् बैिेंस का र्ीकिी ररकुं जसजिएशि और चािेज़ अकाउुंर् बैिेंस का मुंििी ररकुं जसजिएशि 

रेग िर बेजसस पर GL बैिेंस के साि जकया गया िा। 
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Iii क्या सक्तिजडयरी िेिर में एुं र्र ीज़ क  सप जर्िंग डॉकू्यमेंर््स से चेक जकया गया िा और रे् सही पाई गईुं। 

Iv 
क्या PD मैि अि 2024 के पैरा 3(IV)(iv) के अि सार, ₹25 िाख और उससे ज़्यादा कीमत र्ािे हर काम के जिए 

जडपार्वमेंर् िे काजबि अिॉररर्ी की मुंजू़री से तय र्फॉमेर् में एडजमजिस्टर ेजर्र् क्ल िर ररप र्व तैयार की िी? 

28. सालाना मेंटेनेंस कॉन्ट्र ैक्ट। 

I क्या AMC क  ररनू्य जकया गया है और स जर्धा प र्वि पर ठीक से ररकॉडव/अपडेर् जकया गया है? 

29. बजट आर्ुंटन - व्यय समीक्षा। 

I क्या महीिे का खचव बिर् के जहसाब से है। 

Ii क्या पररसर से ि डे़ बिर् के बारे में जतमाही बिर् समीक्षा पररसर जर्भाग क  सौुंपी गई है? 

iii. क्या िॉि-जप्रमाइसेस से ि डे़ बिर् के बारे में जतमाही बिर् ररवू्य ABCC क  जदया गया है। 

30. डीजीबीए क  आय समीक्षा वर्र्रण 

I फाइिेंजशयि ईयर के आक्तखर में खचव और अगिे साि उसके इसे्तमाि के जिए प्र जर्िि जकया गया। 

31. अन पय गी र्स्त ओुं का वनपटान 

i. 
क्या PD मैि अि में बताए गए तरीके के अि सार, बेकार समझे गए डेड स्टॉक के जिपर्ाि के जिए "राइर्-ऑफ" 

के जिए सक्षम अजधकारी से ऑडवर जिए गए हैं। 

32. क्या ये रवजस्टर मेंटेन और अपडेट वकए जाते हैं। 

i. र्ाजर्वक रखरखार् अि बुंध ुं का रजिस्टर 

ii. एसी प्लाुंर् स्टॉक रजिस्टर 

iii. आुंद िि रजिस्टर 

iv. माप रजिस्टर 

v. प्रॉपर्ी रजिस्टर 

vi. इिेक्तक्टर कि स्टॉक ब क रजिस्टर 

vii. जर्द्य त सब से्टशि िॉग ब क रजिस्टर 

33. 

क्या वडपाटवमेंट द्वारा वदए गए मौजूदा इुंटरनल इुंस्टरक्शन / मैन अल / सक व लर की हाडव कॉपी, ज  कॉन्करेंट 

ऑवडट के स्क प से ज डे़ हैं, कॉन्करेंट ऑवडटर अपना असाइनमेंट / टेन्य र पूरा ह ने के बाद र्ापस करते 

हैं। 

34. 

बकाया टर ाुंवजट खाता वर्र्रण 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HOD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें 

उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस करिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 
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35. 

 

वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 
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V. नवदेशी मुद्रा नवभाग एिईडी 

 

सीवनयर 

नही ुं 

वर्र्रण 

1. क्या आि की तारीख में प से्टि सै्टि का बैिेंस प से्टि रजिस्टर के अि सार है। 

2. अिग-अिग हेड्स के तहत खचव का रे्ररजफकेशि। 

3. 
क्या कुं पाउुं जडुंग एप्लीकेशि सभी तरह से पूरा जमििे के बाद, ₹10,000/- (प्लस GST) की एप्लीकेशि फीस सुंडर ी 

जडपॉजिर् अकाउुंर् में िमा कर दी गई है? 

4. 

क्या 5,000/- रुपये (GST के साि) की एप्लीकेशि फीस, 04 अकू्टबर, 2024 की 'कुं पाउुं जडुंग पर एडजमजिस्टर ेजर्र् 

गाइडिाइुंस' में बताई गई र्ाइमिाइि के अुंदर कमीशि अकाउुंर् में र्र ाुंसफर कर दी गई है, जिसे समय-समय 

पर बदिा गया है? 

5. 

क्या कुं पाउुं जडुंग ऑडवर में िगाई गई रकम की जगिती 04 अकू्टबर, 2024 की एडजमजिस्टर ेजर्र् गाइडिाइुंस ऑि 

कुं पाउुं जडुंग के पैरा 5 और 22 अपै्रि, 2025 के FEMA, 1999 के तहत मास्टर डायरेक्शि - कुं पाउुं जडुंग ऑफ 

कॉन्टर ार्ेंशुंस (24 अपै्रि, 2025 तक अपडेरे्ड) के तहत िारी गाइडिाइुंस के पैरा 5.4 के प्र जर्ज़ि के जहसाब से 

की गई है? 

6. 

क्या कुं पाउुं जडुंग ऑडवर में िगाई गई रकम ऑडवर की तारीख से 15 जदि ुं के अुंदर जमि गई है और उसे मेिर हेड 

0047.00.800.09 के तहत पे एुं ड अकाउुं र््स ऑजफस, जमजिस्टर ी ऑर्फ फाइिेंस, D/O रेरे्नू्य के अकाउुंर् में 

र्र ाुंसफर/िेजडर् कर जदया गया है? 

 

7. 
यजद क ई ि माविा प्राजधकृत व्यक्ति पर िगाया गया ह  त  क्या उसमें फेमा, 1999 की धारा 11 (3) का अि पािि 

जकया गया है? 

8. 
रािभार्ा जर्भाग, कें द्रीय कायाविय द्वारा िारी पररपत्र सुंख्या 09/2014-15, 19 ििर्री, 2015 के अि पािि में 

है? 

9. 

क्या पेमेंर्/ररफुं ड जबिा जकसी देरी के और RBI एक्सपेंजडचर रूल्स के अि सार जकए गए हैं? क्या जडपार्वमेंर् से ि डे़ 

पेमेंर् (क ई भी जबि पेमेंर्) करते समय TDS/GST और इिकम रै्क्स र्गैरह से ि डे़ जियम ुं का पािि जकया गया 

है? 

10. टर ाुंवजट खाते में बकाया 

 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें उन्ें 

र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 

11 वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 
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VI. एिआईडीडी 

क्रमाुंक वर्र्रण 

1. वबल ुं का भ गतान 

 

 
क्या SARTHI में जबि भेिे िा रहे हैं और पेंजडुंग ररप र्व हर महीिे सीजियर ऑजफसर क  दी िा रही है? 

 क्या तय समय सीमा के बाद भी क ई जबि पेमेंर् के जिए पेंजडुंग है? 

 क्या जबि ुं का मुंजू़री/प्री-पेमेंर् के बाद एक साि ऑजडर् जकया गया है? 

 
क्या जडपार्वमेंर् के ऑजफसर द्वारा इसे्तमाि जकए गए सभी फाइिेंजशयि मुंजू़री/फाइिेंजशयि अजधकार RBI ER, 

2023 के अि सार हैं? 

 
क्या अिग-अिग रै्क्स िैसे IT-TDS, GST पर TDS, र्गैरह की कर्ौती िैसी कािूिी जज़मे्मदारी का पािि जकया 

िा रहा है और क्या रे् IT एक्ट, 1961 और GST एक्ट, 2017 के जियम ुं के म ताजबक हैं? 

 क्या जबि की सभी कॉपी पर पेड सै्टि िगाया िाता है, ताजक द बारा पेमेंर्/पेश करिे से बचा िा सके? 

2. बजट का उपय ग 

 क्या अिग-अिग हेड्स के तहत बिर् का इसे्तमाि उस समय के जिए जदए गए बिर् के जहसाब से है? 

3. टर ाुंवजट खाते का सत्यापन 

 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें उन्ें 

र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई शाजमि 

ह । 

4. CA की वपछली ऑवडट ररप टव के बाकी पैराग्राि की क्तस्थवत 

 i. क्या CA ररप र्व में बताए गए एक्शि पैरा का कम्प्प्लायुंस जडपार्वमेंर् िे तय र्ाइमिाइि के अुंदर िमा जकया है? 

 ii. क्या जपछिी CA ररप र्व का क ई बकाया पैरा ऑजडर्ी जडपार्वमेंर् के पास पेंजडुंग है? 

5. रै्धावनक और वर्वनयामक अन पालन 

 क्या मुंििी कम्प्प्लायुंस ABC सेि क  समय पर सबजमर् जकया िा रहा है? 

6. बैंक गारुंटी रवजस्टर 

 क्या जडपार्वमेंर् बैंक गारुंर्ी रजिस्टर रखता है? 

 क्या बैंक गारुंर्ी, ि  ऑजडर् र्ािे महीिे में एक्सपायर ह  गई िी, समय पर र्ापस कर दी गई? 

7. क टेशन रवजस्टर का रखरखार् 

 क्या क रे्शि रजिस्टर मौिूदा जिदेश ुं के अि सार बिाए रखा िा रहा है? 

 क्या कॉन्टर ैक्टसव/सप्लायसव की अपू्रव्ड जिस्ट से क रे्शि/र्ेंडर मुंगाते समय तय प्र सेस फॉि  जकया िा रहा है? 

8. ई-क बेर में एमएसएमई/र्ेंडर डेटा की समर्ती ऑवडटसव द्वारा जाुंच 

 क्या उद्यम प र्वि के ज़ररए MSME र्ेंडर का से्टर्स रे्ररर्फाई जकया िाता है? 

 क्या CBS में MSME रजिस्टर ेशि िुंबर डािा गया है? 

 क्या MSME का KYC अपडेर् जकया गया है? 

 CBS में MSME के PAN, GSTN और र्फ ि िुंबर की सही एुं र्र ी 

 र्ेंडर का से्टर्स – एक्तक्टर् है या इिएक्तक्टर् 



 

 

80| प े ज  

 

 

VII. जीबीडी 

क्रमाुंक वर्र्रण 

1. प्राक्तप्तयाुं-नकद/क्तक्लयररुंग/स्थानाुंतरण 

i.  क्या चािाि की िाुंच िी.बी.डी. मैि अि (र्ॉलू्म-II) के पैरा 2.3.3 में जिधावररत प्रजिया के अि सार की िाती है। 

ii.  
कैश रसीद ुं के जिए, क्या CBS/ से सही रसीद बिी है? सरकारी अकाउुंर् में कैश िमा करिे र्ािे कस्टमसव क  

मैि अि रसीद दी िाती है । 

iii.  
क्या दूसरे बैंक ुं में जिकािे गए और सरकारी अकाउुंर् में िेजडर् के जिए जमिे चेक उसी जदि CTS क्तक्लयररुंग में 

कर् ऑफ र्ाइम के अुंदर पेश जकए िाते हैं । 

iv.  
क्या रसीद र्ािे चािाि और रसीद स्क्रॉि अगिे र्जकिं ग डे पर सरकारी जडपार्वमेंर् क  भेिे िाते हैं और चेक 

के मामिे में, क्तक्लयररुंग में चेक जमििे के तीसरे जदि । 

v.  क्या क्तक्लयररुंग में चेक की र्सूिी के बाद रसीद र्ािे चािाि िमाकतावओुं क  सौुंप जदए िाते हैं? 

vi.  
क्या Drawee बैंक ुं द्वारा िौर्ाए गए इुंसू्टमेंर््स जडपॉजिर्सव क  र्ापस िौर्ाए िाते हैं और जडपार्वमेंर् में उिका 

सही ररकॉडव रखा िाता है । 

vii.  

 

क्या रे्क्तिकि र्िह ुं (या) RBI की गिती िैसे क्तक्लयररुंग सै्टि ि िगािे र्गैरह की र्िह से Drawee बैंक ुं 

द्वारा िौर्ाए गए इुंसू्टमेंर््स क  उसी जदि CTS क्तक्लयररुंग में कर् ऑफ र्ाइम के अुंदर जफर से पेश जकया िाता 

है ।  

viii.  
क्या बैंजकुं ग कैश बुंद ह िे से पहिे जदि के आक्तखर में कैश रसीद ुं की बैिेंजसुंग सुंबुंजधत चािाि के साि की 

िाती है (अगर GBD द्वारा जकया िाता है)। 

ix.  
 

क्या यह पक्का जकया गया है जक िेजडर् राज्य सरकार के सही हेड ऑर्फ अकाउुंर् में जदया िाए। 

2 लघ  के्रवडट 

i.  
क्या शॉर्व िेजडर् के तहत प्राप्त उपकरण ुं क  उसी जदि सुंबुंजधत बैंक ुं/के्षत्रीय कायाविय ुं में दिव और भेिा िाता 

है? जमििे के अगिे जदि? 

ii.  
अन्य के्षत्रीय कायाविय ुं से सुंबुंजधत िघ  िेजडर् के सुंबुंध में, क्या सीबीएस में िघ  िेजडर् मॉडू्यि में प्रजर्जष्ट्याुं की 

गई हैं । 

iii.  

क्या बकाया पे-इि क्तस्लप/चािाि/िेजडर् र्ाउचर का जमिाि, हर द  हफे़्त में बाहर के ऑजफस/बैंक ुं क  भेिे 

िािे र्ािे शॉर्व िेजडर् के रजिस्टर में बकाया आइर्म से जकया िाता है; क्या AM द्वारा रजिस्टर में आक्तखरी एुं र्र ी 

के सामिे सही जर्प्पणी की िाती है। 

iv.  

क्या हर द  हफे़्त में बकाया एुं र्र ी की जिस्ट तैयार करके DGM/DGM क  दी िाती है? बैंजकुं ग जर्भाग के 

महाप्रबुंधक क  उिके अर्ि कि और उप महाप्रबुंधक की सिाह के अि सार उजचत कारवर्ाई के जिए भेिा 

गया है। िी.एम. जिया गया। 

3. भ गतान- नकद/क्तक्लयररुंग/स्थानाुंतरण 

i.  
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क्या ऑिराइज़्ड साइि करिे र्ाि ुं के सैंपि जसगे्नचर ठीक से सै्कि जकए गए हैं और CBS में उिके अकाउुं र््स 

से रै्ग जकए गए हैं? क्या ऐसे जसगे्नचर की एक्सपायरी डेर् जसस्टम में ठीक से एुं र्र की गई है? क्या इुंसू्टमेंर् पर 

जसगे्नचर पास करिे से पहिे रे्ररफाई जकए गए हैं? 

ii.  क्या सरकारी जडपार्वमेंर् द्वारा बताई गई चेक ब क सीरीज़ CBS में ठीक से एुं र्र की गई है और ऑिराइज़्ड है। 

iii.  
अगर इुंसू्टमेंर््स की रै्लू् 5.00 िाख से ज़्यादा है, त  क्या जडपार्वमेंर् उिके डर ॉअसव से रे्िीफ जिक/ई-मेि 

कन्फमेशि िे रहा है? 

iv.  
क्या पेमेंर् चेक अिग-अिग िेर्ि की अिॉररर्ीज़ से उिके अमाउुंर् के आधार पर पास जकए िाते हैं? (िैसे, 

अगर इुंसू्टमेंर् की रै्लू् ₹25.00 िाख से ज़्यादा है, त  उसे AGM द्वारा पास/पे जकया िािा चाजहए ) 

v.  क्या पसविि िेिर अकाउुंर् ह ल्डसव से समय-समय पर बैिेंस का कन्फमेशि जिया गया िा ? 

vi.  

क्या अकाउुं र््स के ऑिराइज़्ड जसगे्नर्रीज़ द्वारा ठीक से साइि जकए गए STOP पेमेंर् इुंस्टर क्शि CBS में ठीक 

से ररकॉडव जकए गए हैं और समय-समय पर ररवू्य जकए िाते हैं? क्या ऑिराइज़्ड जसगे्नर्रीज़ से जमिे STOP 

ररर् केशि इुंस्टर क्शि क  रे्ररफाई जकया िाता है और जफर CBS में एुं र्र जकया िाता है? 

vii.  
क्या PDO मैि अि के जियम ुं के अि सार, पेमेंर् जकए गए इुंर्रेस्ट र्ारुंर् PDO में स रजक्षत रखिे के जिए PDO 

क  भेिे िाते हैं। 

viii.  
क्या सेर्िमेंर् की तारीख बतािे र्ािा डेर्-र्ाइज़ मुंििी से्टर्मेंर् (DMS) अकाउुं जर्ुंग अजधकाररय ुं क  समय 

पर भेिा िाता है। 

ix.  जसस्टम से िेिरेर् हुए GBD 7 में सुंबुंजधत पेमेंर् स्क्रॉि से चेक जकया िािा चाजहए। 

x.  
क्या पेड इुंसू्टमेंर््स क  ठीक से रे्ररफाई करके उसी जदि या अगिे र्जकिं ग डे पर सुंबुंजधत सरकारी जडपार्वमेंर््स 

क  भेिा गया है। 

xi.  

ई-पेमेंर् के जिए र्फाइि ुं क  मैन्य अि रूप से अपि ड करिे की िाुँच करता है– 

a. क्या पेमेंर् र्फाइि सरकार द्वारा चेक/डेजबर् मैंडेर् के ज़ररए पेमेंर् के कन्फमेशि के आधार पर अपि ड की 

गई है? 

b. क्या चेक/डेजबर् मैंडेर् में बताई गई क ि पेमेंर् रकम क  ई-पेमेंर् र्फाइि में बताई गई क ि रकम से िॉस-

चेक जकया गया है, पेमेंर् की तारीख भी रे्ररर्फाई की िा सकती है? 

c. क्या चेक/डेजबर् मैंडेर् पर ऑिराइज़्ड जसगे्नर्री के साइि हैं? 

4. र्सूली खाते के वलए वडमाुंड डर ाफ्ट प्राप्त हुआ / र्सूली खाते के वलए चेक  

i.  

 

 

क्या बड़ी सुंख्या में एुं र्र ीज़ ररर्सवि के जिए पेंजडुंग हैं; अगर हाुँ, त  इसका कारण बताएुं  । 

ii.  क्या िुंबे समय से बकाया एुं र्र ीज़ क  ठीक करिे/जमर्ािे के जिए सही क जशशें की िाती हैं ? 

iii.  
क्या ररयिाइजे़शि अकाउुंर् के जिए जमिे जडमाुंड डर ाफ़्र् में रखे गए बकाया आइर्म का जमिाि DAD में मौिूद 

आुंकड़ ुं से जकया गया है। 

iv.  क्या चेक फॉर किेक्शि अकाउुंर् जडपार्वमेंर् ऑपरेर् करता है और बैिेंस ररकुं साइि जकया िाता है? 

5 LC/BG के सुंबुंध में भ गतान के दार् ुं की प्रवतपूवतव 

I.  
क्या सरकार की ओर से सुंबुंजधत कमजशवयि बैंक ुं क  LC/ऋण की प्रजतपूजतव के जिए उजचत डेजबर् अजधदेश है? 

BG ररकॉडव पर है। 
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II.  क्या सरकार से जमिे डेजबर् मैंडेर् के अि सार रीइुंबसवमेंर् जकया गया है। 

III.  क्या उि सभी LCs / BGs के जिए सही ररकॉडव रखे गए हैं जििके जिए रीइुंबसवमेंर् जकया गया है। 

IV.  

क्या डेजबर् मैंडेर् िारी करिे र्ािे सरकारी अजधकाररय ुं के सैंपि जसगे्नचर रे्ररजफकेशि के जिए GBD में ठीक 

से रखे गए हैं और क्या पेमेंर् करिे से पहिे उन्ें ठीक से रे्ररफाई जकया गया है? क्या जसगे्नचर सै्कि करके 

CBS पैकेि में अपि ड जकए गए हैं? 

6. वर्शेर् जमा खाता – 1975 

I.  
यह कन्फमव करिे के जिए जक जिि अकाउुं र््स का बैिेंस कन्फमव िही ुं हुआ है, उि पर क ई इुंर्रेस्ट िही ुं जदया 

गया है। 

II.  

 

ए) क्या ब्याि का दार्ा तय र्फॉमेर् में पेमेंर् स्क्रॉि से सप रे्ड िा? 

III.  बी) क्या ब्याि सही मौिूदा दर पर िगाया गया है। 

IV.  

सी) क्या के्लम करिे र्ािे के इुंर्रिि ऑजडर्र से सजर्वजफकेर् जिया गया िा/ फुं ड क  जदए िािे र्ािे सािािा 

ब्याि की रकम के बारे में दार् ुं की सच्चाई के बारे में कािूिी ऑजडर्र से सिाह िें। से्शि जडपॉजज़र् स्कीम 

अकाउुंर् पर भर सा करें  

II 
क्या एसडीएस खाते में धि र्ापसी सरकारी अजधसूचिा सुंख्या एफ 5(6) –ईसीबी एर्ुं पीआर/2003 जदिाुंक 01 

मई 2003 और पत्र सुंख्या एफ.सुं.6(10)/2008-पीआर जदिाुंक 14 अगस्त 2008 के अि सार की गई है। 

I.  क्या SDS A/c से पैसे जिकाििे के जिए ज़रूरी पेमेंर् िीचे जदए गए डॉकू्यमेंर््स से सप रे्ड िा? 

II.  
a) ब डव ऑर्फ र्र स्टीज़ की मीजर्ुंग में जर्डर ॉि के बारे में पास जकया गया ररज़ॉलू्शि। (कम से कम द  ऑिराइज़्ड 

जसगे्नर्री (र्र स्टी) के साइि ह िे चाजहए): 

III.  
b) िहाुं भी सुंबुंजधत रीििि प्र जर्डेंर् फुं ड कजमश्नर, EPFO से मुंजू़री की ज़रूरत िी, ऐसे ररफुं ड की इिाज़त 

देिे से पहिे र्ह मुंजू़री िे िी गई िी । 

IV.  

क्या जडपार्वमेंर् SDS डायरेक्ट अकाउुं र््स और SDS जमरर अकाउुं र््स के मेंरे्िेंस के जिए सही अकाउुंर्-र्ाइज़ 

िेिर/रजिस्टर मेंरे्ि कर रहा है? क्या इुंर्रेस्ट पेमेंर्, जर्डर ॉि र्गैरह की एुं र्र ीज़ सेक्शि में काम करिे र्ािे 

अजधकाररय ुं द्वारा ठीक से ररकॉडव और ऑिेंजर्केर् की िाती हैं? 

V.  
क्या SDS डायरेक्ट अकाउुंर् ह ल्डसव और SDS जमरर अकाउुंर् ह ल्डसव से हर साि 31 माचव के आक्तखर तक 

बैिेंस कन्फमेशि जिया िा रहा है और हर साि 30 िूि तक DGBA, CO क  िािकारी भेिी िा रही है? 

VI.  

क्या ज़रूरी SDS से्टर्मेंर् DGBA, CO और जर्त्त मुंत्रािय क  िीचे दी गई र्ाइमिाइि के जहसाब से भेिे िा रहे 

हैं: 

 

(i) 31 माचव तक एसडीएस शेर् – प्रते्यक र्र्व 30 िूि तक डीिीबीए, सीओ क । 

 

(ii) जिकासी / बुंद / स्थािाुंतरण / ब्याि भ गताि ररप र्व – डीईए, एमओएफ, भारत सरकार क  अगिे महीिे 

की 10 तारीख तक। 

 

(iii) एसडीएस के अुंतगवत ब्याि देयता का सुंश जधत अि माि/बिर् अि माि – प्रते्यक र्र्व 15 अकू्टबर तक 

डीिीबीए, सीओ क । 
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VII.  
क्या र्र ाुंसफर-इि के जिए डीिीबीए से ज़रूरी मुंजू़री िे िी गई है? र्र ाुंसफर-आउर् मामिे, जििमें SBI/RBI 

शाजमि हैं। 

VIII.  क्या जपछिे साि ुं के ब्याि के पेमेंर् के जिए DGBA, CO से ज़रूरी मुंजू़री िी गई है? 

7. र्स्त ओुं की स रवक्षत अवभरक्षा 

I.  क्या GBD 21 फॉमव में सेफ जडपॉजिर् रजिस्टर और उससे ि ड़ी फाइिें सेक्शि के ऑजफसर इिचािव के िाम 

के पहिे अक्षर से ठीक से मेंरे्ि की िाती हैं। 

II.  क्या सेंर्र ि/से्टर् गर्िवमेंर्/यूजियि रे्ररर्री के सरकारी जमजिस्टर ी/जडपार्वमेंर् से सामाि जिया िाता है ि  बैंक के 

साि बैंजकुं ग करते हैं, और ऐसी दूसरी पार्ी जिन्ें सेंर्र ि ऑजफस िे खास तौर पर इिाज़त दी ह । बैंक के 

रीििि ऑजफस में जडपार्वमेंर् के हेड अपिी ऑजफजशयि कैपेजसर्ी में सामाि िमा कर सकते हैं। 

एम्प्प्लॉई/ऑजफसर की क ऑपरेजर्र् िेजडर् स साइर्ी जसर्फव  अपिी ऑजफजशयि कैपेजसर्ी में ड प्लीकेर् चाजबयाुं 

िमा करिे के जिए सेफ जडपॉजिर् की स जर्धा िे सकती है। 

III.  क्या सेर्फ कस्टडी में रखी चीज़ ुं का सािािा रे्ररजर्फकेशि रीििि डायरेक्टर द्वारा जिय ि क ई ऑजर्फसर कर 

रहा है? 

8. राज्य सरकार के खाते में एजेंसी लेनदेन 

I.  क्या एिेंसी चािव अकाउुंर् के सुंबुंध में एिेंसी बैंक-र्ार िेिर और राज्य सरकार-र्ार िेिर सीबीएस में मेंरे्ि 

जकए िाते हैं? 

II.  क्या एिेंसी बैंक ुं द्वारा ररप र्व जकए गए सभी राज्य सरकार के र्र ाुंजै़क्शि उसी जदि CBS जसस्टम में अकाउुंर् 

जकए िाते हैं। अगर ररप जर्िंग मैन्य अि है, त  क्या उन्ें जबिा जकसी देरी के जकसी ऑजफसर द्वारा ऑिराइज़ 

जकया िाता है।  

और क्या एिेंसी र्र ाुंजै़क्शि डे ब क और एिेंसी र्र ाुंजै़क्शि की जिस्ट जबिा जकसी देरी के र्र ेिरी ऑजफस, फाइिेंस 

जडपार्वमेंर् क  भेिी िाती है। 

III.  क्या बैंक के जहसाब से, मुंििी से्टर्मेंर्, जिन्ें मुंििी क्ल जिुंग से्टर्मेंर् भी कहते हैं, राज्य सरकार के र्र ाुंजै़क्शि 

करिे के जिए ऑिराइज़्ड बैंक ुं के जिुंक/ि डि ऑजफस से जमिते हैं और क्या उन्ें AG ऑजफस और फाइिेंस 

जडपार्वमेंर् क  भेिा िाता है। 

IV.  क्या एिेंसी बैंक की जिुंक/ि डि ब्राुंच 4 महीिे के अुंदर अिग-अिग डेिी एडर्ाइस/से्टर्मेंर् भेि रही है, एक जपछिे महीिे के र्र ाुंजै़क्शि की ररप जर्िंग 

के जिए और दूसरा इस महीिे के र्र ाुंजै़क्शि के जिए। महीिे का जदि? 

V.  क्या ई-क बेर से िेिरेर् जकया गया FORM I एिेंसी बैंक ुं द्वारा सबजमर् जकए गए DMS से मैच करता है? क्या 

Form I जबिा जकसी देरी के AG ऑजफस और फाइिेंस जडपार्वमेंर् क  भेिे िाते हैं? 

VI.  i. क्या ररफुं ड की गई क ि रकम एिेंसी बैंक ुं के के्लम से मेि खाती है। 

ii. क्या मैंडेर्/पेमेंर् एडर्ाइस में बताए गए ररकॉड्वस की सुंख्या CBS के बराबर है? 

iii. क्या जकसी जदि के जिए जमिा मैंडेर्/पेमेंर् एडर्ाइस उसी जदि प्र सेस जकया गया? 

iv. क्या मैंडेर्/पेमेंर् एडर्ाइस के अि सार सही एिेंसी बैंक क  रीइुंबसवमेंर् जकया गया है। 

 

9. एजेंसी कमीशन का भ गतान 

I.  क्या एिेंसी कमीशि पेमेंर् र्र ाुंजै़क्शि के जिए बदिे हुए िागू रेर् और जिदेश ुं के अि सार जकया गया है। सभी 

मामि ुं के जिए कैिक िेशि रे्ररर्फाई जकया िािा है। 
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II.  क्या एिेंसी कमीशि का के्लम एिेंसी बैंक ुं से तय समय में जमिा है। अगर देरी हुई है, त  क्या जडपार्वमेंर् िे 

सही तरीके से फॉि -अप जकया है । 

III.  क्या बैंक ुं द्वारा एिेंसी कमीशि के्लम DGBA मास्टर सक व िर DGBA.GBD.No.S2/31-12-010/2024-2025, 

तारीख 10 अपै्रि, 2024 (िैसा जक समय-समय पर अपडेर् और ररर्ाइज़ जकया गया है) में बताए गए र्फॉमेर् में 

िमा जकए गए हैं? 

IV.  क्या र्िवओर्र अमाउुंर् जिस पर कमीशि देिा है, उसे GBD के ररकॉडव से चेक जकया िाता है (एिेंसी कमीशि 

का पेमेंर् करिे से पहिे)। 

V.  क्या एिेंसी कमीशि से ि ड़ा डेर्ा CBS में डािा गया है और जसस्टम से कमीशि कैिक िेर् जकया गया है? क्या 

एिेंसी कमीशि के पेमेंर् के जिए सही हेड ऑर्फ अकाउुंर् डेजबर् जकया गया है, यािी एिेंसी चािेज़ A/c – 

र्िवओर्र कमीशि (सरकारी र्िवओर्र के कारण देय)। 

VI.  क्या GST के तहत TDS, बैंक ुं की िागू कैरे्गरी के जिए िागू रेर् के जहसाब से कार्ा गया है। 

VII.  क्या कारे् गए TDS क  तय समय में सरकार क  भेि जदया गया है और GST कर्ौती के तहत TDS से ि डे़ सभी 

ररर्िव CGST एक्ट, 2017 में जदए गए समय के अुंदर पूरे करके सरकार क  िमा कर जदए गए हैं। ( यह तभी 

िागू ह गा िब यह काम GBD द्वारा R Os पर जकया गया ह  ) 

VIII.  2015-16 से जकए गए िेि-देि के जिए िागू दर के साि TOC पर GST का सही भ गताि जकया गया है ? 16 

िूि 2025 क  जदए गए जिदेश के अि सार आरओ द्वारा 01 अपै्रि 2025 तक । 

10 महीने के अुंत की गवतवर्वधयााँ 

I.  क्या महीिे के आक्तखर में बैिेंस र्र ाुंसफर सही तरीके से जकया गया है। 

II.  क्या DMS, जिसमें उि राज्य सरकार के अकाउुंर् भी शाजमि हैं ि  इुंर्ीगे्रशि के मकसद से ख िे गए हैं, 

सुंबुंजधत र्र ेिरी, फाइिेंस जडपार्वमेंर् और AG ऑजफस क  भेिे गए हैं और VDMS तय समय के अुंदर जमि गए 

हैं। 

11 राज्य सरकार के प टवल का ई-क बेर के साथ एकीकरण 

a.  क्या GBD अजधकाररय ुं क  ई-पेमेंर् और ई-रसीद के तहत र्र ाुंजै़क्शि की मॉजिर्ररुंग के जिए QPX मॉजिर्ररुंग 

स्क्रीि का एके्सस जमिा है और RO इसका इसे्तमाि िीचे जदए गए काम ुं के जिए कर रहा है: - 

1) DGBA या ई-क बेर QPX सप र्व र्ीम तक मामिा बढािे से पहिे सरकार के सर्ाि ुं का िर्ाब देिे के जिए। 

2) डेजबर् ि जर्जफकेशि और ररर्िव ि जर्जफकेशि की जिस्ट भेििे के जिए रीििि ऑजफस की भूजमका के 

जिए SOP का पािि करिा। 

b.  क्या GBDs द्वारा िीचे दी गई ररप र््वस ज़रूरी तौर पर सुंबुंजधत अजधकाररय ुं/अजधकाररय ुं क  समय पर भेिी 

िाती हैं, िैसा जक BD मैि अि र्ॉलू्म II के पैरा 2.7 में बताया गया है। 

a. एजेंसी टर ाुंजै़क्शन के वलए 

क्रमाुंक प्रवतरे्दन आरृ्वत्त स्र त और 

ररप टव 

प्रारूप 

प्राप्तकताव 
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1 फॉमव डी: 

एिेंसी 

िेिदेि 

जदर्स 

प क्तस्तका 

दैजिक ई-क बेर, 

पीडीएफ 

क र्ागार 

एर्ुं जर्त्त 

जर्भाग 

2 एिेंसी 

िेिदेि 

की सूची 

(एिेंसी 

बैंक-र्ार) 

दैजिक ई-क बेर, 

पीडीएफ 

क र्ागार 

एर्ुं जर्त्त 

जर्भाग 

3 फॉमव I 

और J: 

एिेंजसयाुं 

िेिदेि 

खाता 

महीिे 

के 

ई-क बेर, 

पीडीएफ 

एिी 

कायाविय, 

जर्त्त 

जर्भाग 

और 

क र्ागार 

4 माजसक 

जर्र्रण 

एिेंसी 

बैंक 

महीिे 

के 

का जिुंक 

कायाविय 

एिेंसी बैंक 

(अजधमाितः  

पीडीएफ) 

एिी 

कायाविय, 

जर्त्त 

जर्भाग 

और 

क र्ागार 
 

c.  b. RBI में सीधे वकए गए टर ाुंजै़क्शन के वलए (जहाुं राज्य सरकार का RBI में अकाउुंट ह  र्हाुं लागू): 

क्या BD मैि अि र्ॉलू्म II के पैरा 2.7 में बताए अि सार, िीचे दी गई ररप र्व समय पर राज्य सरकार/AG 

ऑजफस क  भेिी िाती हैं? 

एस. 

िुं. 

प्रजतरे्दि आरृ्जत्त स्र त और 

ररप र्व प्रारूप 

प्राप्तकताव 

1. रसीद स्क्रॉि: P AD भाग 

खातार्ार साराुंश 

दैजिक ई-क बेर, 

पीडीएफ 

क र्ागार एर्ुं जर्त्त 

जर्भाग 

2. पेमेंर् स्क्रॉि: 

पी एडी खाते के जहसाब से 

जहसे्स का साराुंश 

दैजिक ई-क बेर, 

पीडीएफ 

क र्ागार एर्ुं जर्त्त 

जर्भाग 

3. PSB 1 से 5: SG खाता 

किि 

महीिे 

के 

ई-क बेर, 

पीडीएफ 

एिी कायाविय, जर्त्त 

जर्भाग और क र्ागार 
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d.  c. अगर ऊपर दी गई क ई भी ररप टव सरकार/अकाउुंवटुंग अथॉररटी क  नही ुं भेजी गई है या ऐसे मामल ुं 

में जहाुं RO ने ऐसी पै्रक्तक्टस बुंद कर दी है, त  सरकार/अकाउुंवटुंग अथॉररटी से इसकी कन्फमेशन ली 

गई थी? 

 d. राज्य सरकार ुं के अि र ध पर भेिी गई क ई भी दूसरी ररप र्व, जिसमें बैंजकुं ग र्र ाुंजै़क्शि शाजमि ह ुं या ि  

ekuber से िही ुं बिी ह ुं / एिेंसी बैंक द्वारा िही ुं दी गई ह ुं, हमेशा एक जडस्क्के्लमर के साि दी िाती है जक 

“ररप र्व जसर्फव  राज्य सरकार की िािकारी/MIS ज़रूरत के जिए हैं और उन्ें ररकुं जसजिएशि के मकसद के 

जिए प्राइमरी स सव के तौर पर इसे्तमाि िही ुं जकया िा सकता है”। 

12 खात ुं की KYC क्तस्थवत 

 

मैं 

 

िए ख िे गए अकाउुंर् के जिए क्या KYC डॉकू्यमेंर््स िे जिए गए हैं और रे्ररफाई जकए गए हैं? 

वद्वतीय क्या सरकारी अकाउुं र््स के ऑिराइज़्ड अजधकाररय ुं के पद में जकसी भी बदिार् की ररप र्व RBI क  देिे पर 

KYC डॉकू्यमेंर््स जिए िाते हैं? 

तृतीय क्या िए ख िे सरकारी अकाउुंर् सही तरीके से मैप जकए गए हैं। 

चत थव क्या क ई इिऑपरेजर्र् अकाउुंर् है? क्या इिऑपरेजर्र् अकाउुंर् का से्टर्स हर साि ररवू्य जकया िाता है? 

र्ी िब भी िीगि एुं जर्र्ी कस्टमर की KYC िािकारी में क ई बदिार् िही ुं ह ता है, त  क्या इस बारे में सरकारी 

जडपार्वमेंर् से सेल्फ-जडके्लरेशि जिया िाता है? 

छठी क्या इिऑपरेजर्र् अकाउुंर् क  बुंद करिे से पहिे सुंबुंजधत सरकारी जडपार्वमेंर् क  तीि महीिे का ि जर्स 

पीररयड जदया गया है? 

सातर्ी ुं क्या DDO क  जदए गए सीररयि िुंबर और क ड िुंबर सरकारी जर्भाग ुं क  बताए गए हैं? 

13 एजेंसी बैंक ुं के म ख्यालय/शाखाओुं का वनरीक्षण 

मैं क्या आरओ आर्जधक एचओ/के सुंबुंध में डीिीबीए के 1 अपै्रि, 2016 के पररपत्र में जिजहत जिदेश ुं का पािि 

कर रहा है? ब्राुंच इुंसे्क्शि, िहाुँ िागू ह । 

वद्वतीय एिेंसी कमीशि/पेिल्टी की रकम, अगर क ई ह , की ररकर्री की िॉस चेजकुं ग 

14 बकाया पारगमन खाता 

 जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें 

उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 

15. वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

16 क्या CHB अकाउुंर् क  र ज़ मॉजिर्र जकया िा रहा है (अगर र ज़ म मजकि िही ुं है, त  तय रेग िर इुंर्रर्ि पर) 

और ररकुं जसजिएशि पर ध्याि जदया िा रहा है? 

17 अगर एप्लीकेशि सरकारी जडपार्वमेंर् से है, त  क्या एप्लीकें र् के जसगे्नचर रे्ररफाई जकए गए हैं? 



 

 

87| प े ज  

 

क्रमाुंक वर्र्रण 

18 क्या इिऑपरेजर्र् अकाउुं र््स क  बुंद करिे के जिए र्फॉि  अप जकया गया िा और BD मैि अि र्ॉलू्म-II के 

अि सार सही प्र सेस के बाद बुंद जकया गया िा। 

19 NEFT सेक्शि: 

i. क्या सही अकाउुंर् िुंबर डेजबर् हुआ िा? 

ii. क्या डेजबर् की गई क ि रकम CBS डेर्ा, मैंडेर् और चेक से मैच करती है? 

iii. क्या मैंडेर् में बताए गए ररकॉड्वस की सुंख्या CBS के बराबर है? 

iv. क्या जकसी जदि के जिए जमिा मैंडेर् उसी जदि प्र सेस जकया गया? 

 

VIII. एचआरएमडी 

सीवनयर 

नही ुं। 
वर्र्रण 

1. आर्ुंटन अन भाग -  आर्ुंटन का फै्लट ुं 

मैं। क्या RBI के अजधकाररय ुं/कमवचाररय ुं के बैंक में रहिे की िगह का जकराया जिदेश ुं के अि सार र्सूिा िा रहा है। 

जद्वतीय. चाहे दुंड जकराया है आर पी पर  उपय ि समय और दर? 

iii. चाहे  अजभिेख का र्सूजियाुं क  ह िा बिाया से  िार्क आर्ुंर्ी है बिाए रखा और पीछा। 

चत िव. क्या जकराया र्सूिी रजिस्टर है बिाए रखा और क ई भी मामिे हैं कौि जकराए पास ह िा िही ुं गया ठीक ह  गया। 

र्ी क्या यह सेक्शि र्र ाुंसफर/ररर्ायरमेंर्/अि कुं पा के आधार पर म ुंबई में रखे गए सभी फै्लर््स का ररकॉडव रखता है? 

अगर हाुँ, त  क्या तय समय के बाद भी रखिे के मामि ुं में समय पर फॉि -अप जकया िाता है? 

 

2. 

आर्ुंटन अन भाग - पट्टा वकराया 

च काया गया के वलए लेना फै्लट ुं के वलए पट्टा 

मैं। क्या िीज़ रेंर् का भ गताि जकया गया है िैसा प्रजत  जिदेश का कें द्रीय कायाविय? 

जद्वतीय. क्या खाता शीर्व उजचत है प्रभार है गया डेजबर् जकया गया बिािे के जिए  ऊपर भ गताि? 

iii. चाहे र्ीडीएस है गया सही ढुंग से कर्ौती की गई? 

3. आर्ुंटन अन भाग - वटकट डू्यटी/ पुंजीकरण/ ब्र करेज च काया गया में आदर छ ट्टी के वलए और लाइसेंस 

समझौता 

मैं। चाहे उजचत मात्रा का जर्कर् कतवव्य/ पुंिीकरण/ दिािी रहा है च काया गया? 

जद्वतीय. क्या खाता शीर्व उजचत है प्रभार रहा है डेजबर् जकया गया? 

iii. क्या  स्टॉक रैं क जकया गया है करार (खािी) जहसाब साि स्टॉक पुंिीकरण करर्ािा? 

4. कानूनी िीस भ गतान (GL: 8654005) 

मैं।  

क्या र्कीि ुं की जिय क्ति के जिए ओआईसी की मुंजू़री िी गई है? 

र्ररष्ठ अजधर्िा? 

जद्वतीय. क्या तकव सुंगतता प्रमाणपत्र है गया प्राप्त जकया से कािूिी जर्भाग पहिे जिमावण  भ गताि? 

iii. क्या खाता शीर्व उजचत है आर प है गया डेजबर् जकया गया? 

चत िव. चाहे र्ीडीएस है गया सही ढुंग से कर्ौती? 

5. प्र ट कॉल और स रक्षा स्थापना 
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सीवनयर 

नही ुं। 
वर्र्रण 

मैं। चाहे भ गताि हैं बिाया क  राज्य स रक्षा एिेंजसयाुं में आदर का अिग-अिग िगह ुं पर जसक्य ररर्ी गाडव तैिात हैं बैंक ुं 

का काि जिय ुं सही ढुंग से और जबिा देरी? 

जद्वतीय. चाहे भ गताि की ओर क त्ता दस्ता, हैं बिाया ठीक से? 

iii. क्या बेकार समझे िािे र्ािे डेड स्टॉक आइर्म क  'खराब आइर्म के रजिस्टर' में ररकॉडव जकया गया है। 

6. र्दी 

मैं 
क्या जबि ुं की िाुंच का खरीद/जसिाई का जिर्ररयाुं, मािसूि उपकरण ुं की खरीद, िूते र्गैरह। है सही और जबिा 

भ गताि जकए देरी। 

7. अवधकारी का वर्श्राम कक्ष और भ जन कक्ष 

मैं। 
 

क्या OLDR का मुंििी से्टर्मेंर् तैयार जकया िा रहा है और रेग िर बेजसस पर RD क  जदया िा रहा है? 

 

जद्वतीय. 

 

क्या सस्ेंस खाता “SUS ACC OFFICERS LOUNGE” में क ई प्रजर्जष्ट् बकाया है। 

8. आईआरडीसी – खेल क्लब 

मैं। CO HRMD No. G.107/7002/20.34.01/2011-12, तारीख 11 अपै्रि 2012 में जदए गए इुंस्टर क्शि के अि सार 

है ? 

जद्वतीय. क्या स्टार्फ का TA/HA कैिक िेर् जकया गया है? उजचत तरीके से और मौिूदा जियम ुं के अि सार भ गताि जकया 

गया ग िाकार? 

iii. क्या स्टाफ वार्वर की रे्िफेयर एस जसएशि द्वारा चिाए िा रहे स् र््वस क्लब बैंक की मदद का दार्ा करिे के जिए 

ज़रूरी फाइिेंजशयि से्टर्मेंर् िमा करते हैं? 

9. सहायता  तौवलया सुंघ 

मैं। चाहे जर्त्तीय िािकारी बयाि िमा कर जदया गया है का दार्ा जकिारा सहायता? 

जद्वतीय. क्या ऑडवर जकए गए स िे के जसक्क ुं की सुंख्या HRMD से जमिे ररर्ायरमेंर् ऑडवर के अि सार है और पेमेंर् जबिा 

देरी के जकया गया है। 

10. छात्ररृ्वत्त और प्र त्साहन य जना 

मैं। चाहे क ई भ गताि है गया बिाया की ओर छात्ररृ्जत्त                   य ििाएुँ । चाहे  र्ही है गया च काया गया िैसा प्रजत  के्षत्र 

जदशा-जिदेश। 

जद्वतीय. क्या बैंक की इुंसेंजर्र् स्कीम के तहत क सव/एग्जाजमिेशि फीस और एक्स-गे्रजसया का पेमेंर् “ पार्व-र्ाइम और 

जडस्टेंस एि केशि क सव की च िी हुई कैरे्गरी में एडजमशि के जिए इुंसेंजर्र् स्कीम पर मास्टर सक व िर ” (िैसा समय-

समय पर बदिा गया है) के जहसाब से जकया िाता है? 

11। वर्ज्ञापन (भती अन भाग/ आर्ुंटन अन भाग/ 

आईआरडी कक्ष) 

मैं। क्या जर्ज्ञापि है  प्रकाजशत पर देय तारीख? 

जद्वतीय. चाहे सभी  अि मत जर्ज्ञापि देिा एिेंजसयाुं सिाह दी क  िमा करिा र्ेंडर? 

iii. चाहे आरडी प्रजतबुंध प्राप्त जकया के जिए  सबसे कम िाज़ क? 
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सीवनयर 

नही ुं। 
वर्र्रण 

12. समाचार पत्र ुं और पवत्रकाओुं 

मैं। क्या नू्यज़पेपर/फाइिेंजशयि ििवि र्गैरह के सिजिप्शि पर जकया गया खचव RBI एक्सपेंजडचर रूि 2023 के पैरा 

26.2 के अि सार जकया गया है? 

जद्वतीय. क्या REG.GEN MISC-3 में हर ििवि, गिर् र्गैरह के जिए अिग-अिग फ जिय  र्ािा रजिस्टर रखा गया है 

ताजक उिकी रसीद ररकॉडव की िा सके। 

13 . बैंक का कार 

मैं। क्या पेर्र  ि खरीदिे, बैंक की कार की मरम्मत र्गैरह के जिए जदए गए जबि सही तरीके से सजर्वफाइड हैं और पेमेंर् 

से पहिे ER जियम ुं के अि सार सक्षम अजधकारी से मुंजू़री िी गई है। 

जद्वतीय. क्या ऑजफस द्वारा जकराए पर िी गई कार ुं के जिए र्र ैर्ि एिेंसी क  जदए गए जबि सही तरीके से सजर्वफाइड हैं और 

पेमेंर् से पहिे ER जियम ुं के अि सार सक्षम अजधकारी से मुंजू़री िी गई है। 

iii. क्या कैजपर्िाइजे़शि का मृत स्टॉक िेख िा सही ढुंग से जकया . 

14. लेखन सामग्री अन भाग – कृपया देखें क  पररवशष्ट में र्ॉलू्म वद्वतीय का DAD मैन अल 

मैं। रे्ररर्फाई करें  जक सबसे कम रेर् बताया गया है या िही ुं स्वीकार जकया िाता है और िहाुँ भी उच्चतर दर है गया 

अि मत, कारण इसजिए हैं दिव और अि म दि का  सक्षम प्राजधकारी प्राप्त जकया (पैरा 4). 

जद्वतीय. चाहे  िेखि सामग्री जबि हैं उत्तीणव के जिए भ गताि द्वारा             सक्षम अर्फसर िैसा प्रजत  भारतीय ररिर्व बैंक व्यय 

जियम, 2023 जबिा जकसी देरी के। 

iii. चाहे  िेखि सामग्री जबि AM द्वारा जर्जधर्त प्रमाजणत और भ गताि जकया गया है जबिा देरी [पैरा धारा 7(ए) 

15. 
सहायक कुं पनी का रखरखार् 

बहीखाते – 

मैं। 
चाहे साप्ताजहक स िह का अस्थायी खाता शेर् और माजसक स िह का प्रभार ए/सी शेर् िा ह  गया साि िीएि शेर् 

पर जियजमत आधार। 

जद्वतीय. क्या प्रजर्जष्ट्याुँ  सहायक खात ुं िे चेक जकए गए द्वारा  समर्ती िेखा परीक्षक जर्ज़ - ए - जर्ज़  सहकारी दस्तारे्ज़ और 

यह र्ही िे जमिा में आदेश देिा। ( डीिीबीए पररपत्र सुंख्या. 19 जदिाुंक 08.11.2005 ) 

 

 

iii. 

चाहे यह िा यह स जिजित जकया र्ह सभी भ गताि क  कमवचारी और बाहर पाजर्वय ुं िे बिाया द्वारा 

ईसीएस/एिईएफर्ी। चाहे एिईएफर्ी शे्रय िा जदया गया तक सही खाता। 

16. र्सूली का टीडीएस आईटी/जीएसटी 

मैं। चाहे र्ीडीएस है प्राणी कर्ौती के अि सार जिजदवष्ट् दरें  अुंतगवत आय कर अजधजियम और िीएसर्ी अजधजियम। 

जद्वतीय. क्या िीएसर्ी िागू ह  रहा है? ठीक से चािव जकया गया। 

17. यह कक्ष 

मैं 
चाहे भ गताि हैं बिाया क  कुं पू्यर्र खरीदिे के जिए जर्िेता सुंबुंजधत िेख, जबि उठाया के जिए भ गताि की ओर 

एएमसी, जडजिर्ि प्रमाणपत्र और क ई अन्य जर्त्तीय िेिदेि जिपर्ा द्वारा  सेि सर्ीक रूप से और जबिा देरी। 

जद्वतीय क्या मृतक ुं का कैजपर्िाइजे़शि भुंडार सामग्री िा ह  गया सही ढुंग से. 

तृतीय 
क्या कुं पू्यर्र और जप्रुंर्र के सुंबुंध में मेि इन्वेंर्र ी रजिस्टर और IT सेि के इन्वेंर्र ी रजिस्टर के बीच ररकुं जसजिएशि 

जकया गया है। 
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सीवनयर 

नही ुं। 
वर्र्रण 

18. राष्टर ीय पेंशन य जना 

 चाहे सभी  कमवचारी ढका हुआ अुंतगवत एिपीएस पास ह िा प्राप्त जकया प्राण, समझ गया जचजह्नत क  भारतीय ररिर्व 

बैंक और  जर्र्रण पास ह िा गया भेिी क  समाधाि: 

 a) NPS के तहत आिे र्ािे कमवचाररय ुं की सुंख्या जिन् ुंिे अभी तक PRAN िही ुं जिया है/महीिे की श रुआत 

तक इसे RBI से रै्ग िही ुं जकया है: 

 महीिे के दौराि PRAN पािे र्ािे/RBI से रै्ग जकए गए कमवचाररय ुं की सुंख्या :  

 ग) अभी तक जिय ि िही ुं हुए कमवचाररय ुं की सुंख्या PRAN प्राप्त करें/इसे RBI से रै्ग करर्ाएुं  पर  अुंत का महीिा 

19. वर्शेर् प्रक ष्ठ 

मैं क्या जकया गया काम या खरीदा गया सामाि इिप र् रै्क्स िेजडर् (ITC) के्लम के जिए एजिजिबि ह गा? 

वद्वतीय क्या र्ेंडसव क  जकए गए काम या खरीदे गए सामाि के आधार पर पेमेंर् करते समय रै्क्स जडडक्शि एर् स सव (TDS) 

की रकम कार्िा सही है? 

20. टर ाुंवजट खाते में बकाया 

 जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुंर् में बकाया सभी एुं र्र ी का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA. DBA िुंबर S 

322/63.03.005/2024-25 , तारीख 01 अगस्त, 2024 के Annex-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ी के 

जिए, RD/CGM/OiC क  ररप र्व कर सकते हैं। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ी का से्टर्स हर महीिे 

HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ी क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् 

द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई शाजमि ह । 

21. वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह ) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

22. क्या सभी जडस्ेंसरी की हर तीि महीिे में सरप्राइज़ चेजकुं ग की गई है? 

23. कार डेस्क – छ रे् कैश से जकए गए खचव और रजिस्टर में जदखाई गई बची हुई रकम क  महीिे के आक्तखर में 

कॉन्करेंर् ऑजडर्र रे्ररफाई करता है। महीिे के आक्तखर में बैिेंस NIL ह िा चाजहए। 

 

IX. अुंक 

पैरा नुं. वर्र्रण 

1. कीमती सामान 

मैं जसक्य ररर्ी जडपॉजिर् अकाउुंर् की मॉजिर्ररुंग। 

जद्वतीय सेक्शि/जडपार्वमेंर् की सक्तिजडयरी ब क्स में की गई एुं र्र ीज़ क  असिी र्र ाुंजै़क्शि/सैंडेशि और कमेंर््स 

के जहसाब से रे्ररर्फाई जकया िाएगा। 

तृतीय क्या सभी र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया एुं र्र ी तय समय से पहिे क्तक्लयर ह  िाती हैं। अगर िही ुं, त  िारी 

रखिे के जिए सही अिॉररर्ी से परजमशि िी िाती है। 

र्ी  CA की जपछिी ऑजडर् ररप र्व से बकाया पैराग्राफ की क्तस्थजत। 
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के्लम सेक्शन – ऑजडर् के समय के दौराि सेक्शि में हैंडि जकए गए 100% मामि ुं की सू्क्रर्िी की 

िािी चाजहए, खास तौर पर िीचे दी गई बात ुं के साि: - 

 

मैं।  

क्या मैंडेर् और पेमेंर् की तारीख ररकॉडव की गई है। 

जद्वतीय. क्या खराब ि र् जमििे में जमिी गड़बजड़य ुं के जिए, ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 3.6 के जहसाब से तय 

प्र सेस का पािि जकया गया है। यािी, गड़बड़ी के मामि ुं/जबिा साइि र्ािे कर्ररुंग िेर्र के मामिे में, 

ऑजडर् के महीिे में देखे गए ऐसे मामि ुं की सुंख्या और जडपार्वमेंर् द्वारा की गई कारवर्ाई पर कमेंर् जकया 

िािा चाजहए। 

iii. क्या ररिेक्ट जकए गए और आधे मूल् के भ गताि जकए गए ि र्, सुंबुंजधत एुं र्र ी करिे के बाद 3+1 महीिे 

के तय समय के बाद िष्ट् जकए िाते हैं।  

ID मैि अि, 2021 के चैप्टर 5 के पैरा 3.10.2 और पैरा 3.13। 

चत िव. क्या पता चिे िािी ि र् ठीक से ररकॉडव जकए गए हैं। 

र्ी यह िाुंचिा जक जडस् ज़्ड TLR और प स्टि कर्र क  िष्ट् करिे के जिए ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 

3.4.7 में बताए गए तरीक ुं का पािि जकया गया है या िही ुं। 

vi. चेक करें  जक के्लम सेक्शि की जफजिकि इन्वेंर्र ी CyM में जसस्टम इन्वेंर्र ी से मैच कर रही है या िही ुं। 

सातर्ी ुं. अध्याय 5 के आईडी मैि अि पैरा 5.6 और डीसीएम पत्र डीसीएम (एिई) सुंख्या 181/08.03.020/2021-

22 जदिाुंक 27 अगस्त, 2021 और डीसीएम (एिई) सुंख्या 204794/08.01 .002/2021-22 जदिाुंक 2 

माचव, 2022 के अि सार यह िाुंचिे के जिए जक क्या न्यायजिणवय/ऑजडर्/जर्शेर् प्रजिया के जिए प्राप्त ि र् 

एक महीिे से अजधक समय से िुंजबत िही ुं हैं। 

आठर्ी ुं. चेक करें  जक हर जतमाही के खत्म ह िे के 15 जदि ुं के अुंदर, एडजू्यजडकेशि और ि र््स के ऑजडर् पर 

NE 1 / NE 2 से्टर्मेंर् सेंर्र ि ऑजफस क  भेिा िाता है या िही ुं। 

ix. यह चेक करिे के जिए जक क्या ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 3.2 के जहसाब से तय प्र सेस क  पूरा जकया 

गया है, यािी जिि ि र््स क  ररिेक्ट कर जदया गया है: क्या र्ेंडर देिे र्ािे क  ररिेक्शि एडर्ाइस दी गई 

है, और उसकी एक कॉपी जडपार्वमेंर् के पास रखी गई है। 

एक्स। क्या पूरी तरह से च काए गए ि र् ुं की एक्सचेंि रै्लू् एक्सचेंज्ड ग ड ि र््स अकाउुंर् में िेजडर् की िाती 

है। 

ग्यारहर्ी ुं. आधे मूल् के रूप में घ जर्त ि र् ुं के जिए, क्या आधे भ गताि जकए गए ि र् ुं का भ गताि ि जकया गया 

जहस्सा जर्जर्ध िमा-भ गताि ि जकया गया आधा मूल् खाते में िमा जकया िाता है। 

बारहर्ी ुं. क्या CL 5 रजिस्टर मेंरे्ि जकया िाता है और क्या CL 8 रजिस्टर र ज़ािा GM/DGM क  जदखाया िाता 

है? 

तेरहर्ी ुं. िािबूझकर कारे् गए ि र््स और जबल्ड-अप ि र््स के मामिे में, क्या मामिे की िािकारी DGM/GM, 

ID क  दी गई है। अगर बड़ी सुंख्या में ि र््स मौिूद िे, त  क्या ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 3.8 के 

अि सार ि कि प जिस क  इसकी सूचिा दी गई है। 

चौदह. क्या पूणव मूल् के जिए अजधजिणीत ि र् ुं क  15 जदि ुं तक सुंरजक्षत जकया गया है और आईडी के अध्याय 

5 के पैरा 3.10 के अि सार यादृक्तच्छक आधार पर च िे गए 10% ि र् ुं के सत्यापि के बाद िष्ट् कर जदया 

गया है 
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पन्द्रह। क्या ररिेक्ट जकए गए ि र््स 4 महीिे (फैसिे र्ािे महीिे क  छ ड़कर) तक सुंभािकर रखे गए हैं। जिि 

मामि ुं में कािूिी कारवर्ाई श रू ह  गई है, क्या ि र््स क  केस के जिपर्ारे तक (या अगर केस िही ुं 

जिपर्ता है त  छह और महीिे) ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 3.13 के जहसाब से सुंभािकर रखा गया है। 

स िह. क्या गित फैसिे के मामिे में ज़रूरी ररकर्री और एडिस्टमेंर्, ID मैि अि के चैप्टर-5 के पैरा 3.11 के 

अि सार जकया गया है। 

सत्रह क्या ID के DGM/GM द्वारा िाुंचे गए ि र््स की सरप्राइि चेजकुं ग की िाती है, और अगर बहुत ज़्यादा 

छूर् दी गई है, त  क्या मामिे की ररप र्व ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 3.18 के अि सार रीििि डायरेक्टर 

क  दी गई है। 

अठारह. क्या जबिा जडिीर्र हुए पेमेंर् क  सिडर ी जडपॉजिर् में र्र ाुंसफर जकया गया है/भारत सरकार के अिके्लम्प्ड 

1 रुपये के ि र् और 2 रुपये और उससे ज़्यादा के ि र् क  भारत सरकार के अकाउुंर् और कमीशि 

अकाउुंर् में र्र ाुंसफर जकया गया है? 

उन्नीस। क्या हाफ रै्लू् पेड अकाउुंर् में बकाया बैिेंस कमीशि अकाउुंर् में िेजडर् जकया िाता है? 

एक्सएक्स क्या ऊपर बताए गए मामिे में कमीशि अकाउुंर् में बैिेंस र्र ाुंसफर करिे के जिए तय र्ाइमिाइि का 

पािि जकया गया है? 

(GL क ड: 8614557 और 8024163) 

21 यह िाुंचिा जक क्या पेड ि र््स का ऑजडर् ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 5.6 के अि सार तय प्र सेस के 

अि सार जकया गया है। 

22 क्या फॉमव CL 18 में एप्लीकेशि से ि ड़ी फाइि और ररप र्व, ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 6.1.3 के 

अि सार, हर द  हफे़्त में ििरि मैिेिर/DGM क  उिकी िािकारी के जिए िमा की िाती है? 

तेईस. क्या SP के तहत 10 िाख, 5 िाख और 2 िाख की तय जिजमर् से ज़्यादा ि र् ुं के एडजू्यजडकेशि के 

मामिे हैं? क्या ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 6.2, 6.3 और 6.4 के अि सार जिजमर् से ज़्यादा ऐसे मामि ुं 

के जिए DCM CO का अपू्रर्ि ररकॉडव में है? 

चौबीस यह चेक करिे के जिए जक क्या ररिेके्टड ि र् ुं की जडरे्ल्स ID मैि अि के चैप्टर 5 के पैरा 6.4.5 के अि सार 

ररिेके्टड ि र् ुं के रजिस्टर में एुं र्र की गई हैं। 

पच्चीस अिके्लम्प्ड ि र््स के मामिे में, क्या मौिूदा जिदेश ुं के अि सार रकम सुंबुंजधत सन्डर ी जडपॉजज़र् में िमा की 

गई है। एक रुपये के ि र् के मामिे में, क्या “अिके्लम्प्ड गर्िवमेंर् ऑर्फ इुंजडया ₹1 ि र््स” िमा जकए गए 

हैं। 

छब्बीस क्या जबिा दारे् र्ािे ि र् ुं के कारण जकसी भी मूल् का ररफुं ड, अध्याय 5 के आईडी मैि अि पैरा 7.4 के 

अि सार जिधावररत प्रजियाओुं के अि सार जकया गया है? 

सत्ताईस क्या CO सक व िर DCM (FNVD) 630/16.13.01/2004-05, तारीख 21 िूि, 2005 के म ताजबक िािी 

ि र् ुं का हर छह महीिे में सरप्राइि रे्ररजफकेशि जकया िा रहा है? 

अट्ठाईस क्या गे्रस पीररयड के दौराि RI/NRI कैरे्गरी द्वारा िमा जकए गए से्जसफाइड बैंक ि र््स के क छ जहसे्स 

या पूरी तरह से ररिेक्ट जकए गए र्ेंडर अभी भी िष्ट् करिे के जिए पेंजडुंग हैं? (सक व िर िुंबर DCM SBN 

(िुंबर) 4161/ 10.27.00/ 2017-18 तारीख 22 मई, 2018) 

उितीस क्या ज़ब्त जकए गए FICN का के्लम सेक्शि में सही जहसाब-जकताब रखा गया है? 
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xxx (i) एक ही िेि-देि में पाुंच (05) या उससे अजधक एफआईसीएि का पता चििे पर, क्या तत्काि 

एफआईआर दिव की िाती है? 

(ii) एक ही िेि-देि में चार (04) िग तक एफआईसीएि पाये िािे के मामि ुं में, क्या प जिस क  समेजकत 

ररप जर्िंग माजसक आधार पर की िाती है? 

3 एक्सचेंज ग ड्स न ट (EGN) 
 

क्या CyM में EGN अकाउुंर् का बैिेंस CBS में EGN से मेि खाता है। 

4 डाक द्वारा प्राक्तप्तयाुं 
 

यह चेक करें  जक प स्ट ऑजफस से जमिे ि र् र्ािे इुंश्य डव कर्र IR िुंबर के साि CL-5 रजिस्टर में प स्ट 

जकए गए हैं या िही ुं और पेमेंर् के बाद एुं र्र ी ठीक से माकव  की गई हैं या िही ुं। चेक करें  जक CL-8 रजिस्टर 

रेग िर बेजसस पर GM/DGM क  जदया िा रहा है या िही ुं। 

5 महत्वपूणव रवजस्टर 
 

रजिस्टर CL-5, CL-9, CL-15 क  प क्तस्टुंग के स सव, हर से्टि पर उिकी र ज़ािा की प क्तस्टुंग और र ज़ािा 

के बैिेंस की िॉस-चेजकुं ग के साि अच्छी तरह से चेक करिे की ज़रूरत है। चेक जसर्फव  ऑजडर् जकए िा 

रहे समय के जिए महीिे के सभी र्जकिं ग डेज़ से ि ड़ी एुं र्र ी तक ही सीजमत ह  सकता है। क्या ऊपर बताए 

गए रजिस्टर ुं के जिए महीिे के दौराि इि र्र ाुंजै़क्शि से ि ड़ी एुं र्र ी रैंडम बेजसस पर चेक की गई हैं। 

6 लेखा प्रणाली दारे् 

मैं। इस सेक्शि में मेंरे्ि जकए गए अकाउुं र््स की CL-5 रजिस्टर से CL-15 रजिस्टर तक चेक की िािी 

चाजहए, ताजक यह देखा िा सके जक क्या मौिूदा अकाउुं जर्ुंग जसस्टम, इस जर्र्य पर बाद के सक व िसव द्वारा 

सुंश जधत इशू्य जडपार्वमेंर् मैि अि में बताए गए जसस्टम के अि सार है, िैसे ि र् ररफुं ड (अमेंडमेंर्) रूल्स 

2018 के रूि 9(3) के तहत जडफेक्तक्टर् ि र््स। 

जद्वतीय. क्या प जिस/CBI/CID र्गैरह क  जमिे/भेिे गए िािी ि र् ुं की बैिेंजसुंग समय-समय पर की िा रही है? 

7 सुंसाधन अन भाग – SCD लेनदेन 

मैं। क्या RES-8 क  ठीक से मेंरे्ि जकया गया है और SCDs से जमिे फॉमव TA 51 में जडप  क्तस्लप के रेफरेंस 

में प स्ट जकया गया है। 

जद्वतीय. करेंसी चेस्ट/बैंक ब्राुंच के इुंसे्क्शि/ग प्त जर्जज़र्/सीजियर ऑजफसर के जर्जज़र् र्गैरह के दौराि देखी गई 

गड़बजड़य ुं/कजमय ुं से ि ड़ी पेिल्टी सू्क्रर्िी शीर् का रे्ररजफकेशि। 

iii. क्या फॉमव RES 10 और RES 11 में मुंििी से्टर्मेंर् अगिे महीिे की 15 तारीख तक सेंर्र ि ऑजफस भेिे 

िा रहे हैं। 

चत िव. क्या SCDs से से्टर्मेंर् जमििे पर बैंक ुं क  पेमेंर् जकया िाता है? 

र्ी महीिे के दौराि जकए गए पेमेंर् के जिए GST-TDS से्टर्मेंर् क  रे्ररर्फाई करिा। 

vi. रे्ररर्फाई करें  जक इुंसेंजर्र् पर GST पेमेंर् बैंक ुं/र्ेंडसव क  िारी जकया िािा है या िही ुं, यह बैंक ुं/र्ेंडसव से 

GST-इिर्ॉइस जमििे के बाद जकया गया है या िही ुं। 

सातर्ी ुं. क्या CC पर पेिल्टी समय पर िगाई िाती है और अगर क ई छूर् दी िाती है, त  र्ह सही अिॉररर्ी द्वारा 

दी िाती है? 
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आठर्ी ुं. यह चेक करिा जक IOs द्वारा बैंक ुं क  जदए गए अिग-अिग इुंसेंजर्व्स की एकू्यरेसी गाइडिाइुंस के 

अि सार है या िही ुं। 

8 कैं सल / ररटायडव न ट र्ॉट सेक्शन 

मैं सुंरजक्षत ि र् पैकेर्/केस  

क्या र्ॉल्ट रजिस्टर CD 3 में इसका सही ररकॉडव रखा गया है और क्या ऐसे मामि ुं का हर तीि महीिे में 

ररवू्य जकया िाता है। िाुंच करें  जक क्या क ई पैकेर्/केस बहुत ज़्यादा समय तक, िैसे एक साि से ज़्यादा 

समय तक, रखा गया है, और अगर ऐसा है, त  उसके कारण पता करें। 

जद्वतीय जर्शेर् प्रजिया के अुंतगवत जिपर्ाए गए ि र््स - उिका सुंरक्षण/जर्िाश 

ए क्या इस मकसद के जिए बताए गए फॉमव CL 18 में उिके सही ररकॉडव रखे िा रहे हैं। ऑजडर्/जडस्टर क्शि 

का इुंतज़ार कर रहे SP कर्र की क ि सुंख्या क  फॉमव CL 18 की बाकी एुं र्र ी के जहसाब से रे्ररर्फाई जकया 

िािा चाजहए। यह देखिे के जिए रे्ररजर्फकेशि जकया िा सकता है जक क्या से्शि प्र सीिर कर्र तय 

समय और ऑजडर् पूरा ह िे के बाद जडस्टर ॉय जकए गए िे। जिि कर्र क  जडस्टर क्शि ह िा है, उिके मामिे 

में ररप र्व में सही कमेंर््स ररकॉडव करिे ह ुंगे। 

बी क्या कुं स जिडेशि कम-रे्ररजफकेशि सेक्शि (CCVS) से जिए गए पेड जडफेक्तक्टर् ि र््स क  के्लर्म् 

सेक्शि र्ॉल्ट में 15 जदि ुं के जिए स रजक्षत रखा िा रहा है और उसके बाद िॉइुंर् कस्ट जडयि द्वारा रैंडम 

बेजसस पर स रजक्षत रखे गए ि र््स के 10% के रे्ररजफकेशि के बाद उन्ें िष्ट् कर जदया िाता है। 

सी अगर बैिेंस कैं जसल्ड ि र् र्ॉल्ट में रखे गए हैं, त  साि र्ािा ऑजडर्र हर महीिे यह पक्का कर सकता है 

जक ऑजडर् की तारीख क  CD-3 बैिेंस में एुं र्र ी CD-9 रजिस्टर से मैच करती हैं और CD-9 रजिस्टर में 

एुं र्र ी CD-88 रजिस्टर में प स्ट की गई एुं र्र ी से मैच करती हैं। इसके अिार्ा, र्ह यह भी पक्का कर सकता 

है जक िॉइुंर् कस्ट जडयि हर महीिे चेक करें  और कस्टडी में रखे गए बैिेंस का इशू्य जडपार्वमेंर् के 

GM/DGM क  एक सजर्वजफकेर् दें। 

9 सीसीर्ीएस में पाई गई अवनयवमतताएुं  

मैं। क्या कें द्रीय कायाविय के पत्र डीसीएम (एिपीडी) सुंख्या 762/09.39.00/2003-04, जदिाुंक 17 ििर्री, 

2004 के अि िग्नक में दशावई गई अजियजमतताओुं क  दिव करिे के जिए रजिस्टर बिाए रखा िा रहा है। 

जद्वतीय. V-5 में पाई गई और डािी गई गड़बजड़य ुं क  असि में CD-91 रजिस्टर में कॉपी कर जिया गया है। 

iii. क्या V-5 रजिस्टर में दिव गड़बजड़य ुं क  ठीक करिे में अिीब देरी ह ती है। 

चत िव. क्या V-5 रजिस्टर में दिव गड़बजड़य ुं क  CD-91 रजिस्टर में डािा गया है और गुंभीर गड़बजड़य ुं या बार-

बार ह िे र्ािी गिजतय ुं के मामि ुं में द र्ी कमवचाररय ुं के क्तखिाफ सही कारवर्ाई की गई है। 

र्ी क्या कुं स जिडेशि-कम-रे्ररजफकेशि सेक्शि (CCVS) से जिए गए िॉि- रीइशू्यएबि ि र््स क  उसी जदि 

जदए गए जिदेश ुं के अि सार िष्ट् कर जदया िाता है और पेड जडफेक्तक्टर् ि र््स क  एडजू्यजडकेशि की 

तारीख से 15 जदि ुं तक जप्रिरे्शि के जिए के्लम सेक्शि क  सौुंप जदया िाता है,  

DCM No.487/08.02.01/2016-17, तारीख 26 अगस्त, 2016 

vi. कुं स जिडेशि-कम-रे्ररजफकेशि सेक्शि (CCVS) के काम/ररकॉडव क  देखें ताजक यह रे्ररफाई जकया िा 

सके जक अिग-अिग रै्लू् के ि र्, तय वाजिर्ी/वाुंजर्र्ी चेक के जहसाब से पक्तब्लक काउुंर्र और के्लम 

सेक्शि से जिए गए हैं या िही ुं। 
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10 धनपे्रर्ण अन भाग 
 

कॉन्करेंर् ऑजडर्र क  हर इशू्य ऑजफस के िेबर और र्र ाुंसप र्व कॉन्टर ैक्ट एग्रीमेंर् और 100% पे जकए गए 

जबि ुं की भी िाुंच करिी चाजहए। िीचे दी गई बातें देखी िा सकती हैं: 

मैं। क्या अि बुंध कें द्रीय कायाविय के जिदेश ुं के अि सार जदया गया है; 

जद्वतीय. 20 माचव 2018 के सक व िर DCM (RMMT) िुंबर 3352/11.01.01/2017-18 के अि सार, RBI ऑजफस 

से करेंसी चेस्ट की दूरी के प रािे डेर्ा के आधार पर र्र ेिर र्र ाुंसप रे्शि जबि के पेमेंर् के जिए सही रेर् 

एिाजिजसस जकया िाता है। 

iii. क्या पररचािि की जिगरािी कर रहे अजधकाररय ुं िैसे से्टशि डू्यर्ी अजधकारी, र्ॉल्ट प्रभारी आजद द्वारा 

जबि ुं पर जदए गए प्रमाण पत्र जर्जशष्ट्/उजचत हैं और अि बुंध की शतों र् जियम ुं के अि सार हैं और 

िापरर्ाही से प्रस्त त िही ुं जकए गए हैं; 

चत िव. क्या जबि ुं में की गई जर्जभन्न गजतजर्जधय ुं का स्ष्ट् रूप से उले्लख जकया गया है और सही दरें  िागू की गई 

हैं; 

र्ी क्या अजधकाररय ुं िे रेजमर्ेंस सेक्शि, र्ॉल््टस, SDO में मौिूद ररकॉडव क  ख द से रे्ररर्फाई करिे के बाद 

जबि ुं की सही तरह से िाुंच की है और जबि जबिा जकसी देरी के सेर्ि जकए गए हैं। 

vi. क्या जबि रसीद/पेमेंर् रजिस्टर समय-समय पर ििरि मैिेिर/जडप्टी ििरि मैिेिर क  जदए िाते हैं। 

सातर्ी ुं. क्या असाधारण/जर्शेर् कायव के जिए भ गताि महाप्रबुंधक/उप महाप्रबुंधक के अि म दि से जकया िाता 

है; 

आठर्ी ुं. कॉन्टर ैक्ट एग्रीमेंर् और कॉइि रेजमर्ेंस के जिए र्र ाुंसप र्व ऑपरेर्र क  हायर करिे के प्र सेस क  रे्ररफाई 

करें। क्या यह पक्का है जक बैंक गारुंर्ी करुंर् है और रेजमर्ेंस क  कर्र करती है। 

ix. अगर क ई अिीब बात है, त  उसे चेक करिे के जिए, एक समय में कॉइि र्र ाुंसप र्व ऑपरेर्र और 

िेबर/र्र ाुंसप र्व कॉन्टर ैक्टर पर हुए खचव का एिाजिजसस करें। 

एक्स। धि पे्रर्ण से सुंबुंजधत व्यय और उससे जर्चिि के जिए बिर्ीय प्रार्धाि का जर्शे्लर्ण जकया िा सकता 

है। 

ग्यारहर्ी ुं. कॉइि र्र ाुंसप र्व कॉन्टर ैक्टर के 100% पेमेंर् जकए गए जबि ुं क  कॉन्टर ैक्ट के अि सार जकए गए काम और 

तय रेर् क  जदखािे र्ािे सुंबुंजधत ररकॉडव के साि रे्ररफाई जकया िा सकता है। 

बारहर्ी ुं. क्या कॉन्टर ैक्टर के जकए गए काम का इुंजडपेंडेंर् ररकॉडव िॉइुंर् कस्ट जडयि और SDOs द्वारा मेंरे्ि जकया 

िाता है। 

तेरहर्ी ुं. क्या RS-1 शेडू्यल्ड इिर्डव/आउर्र्डव रेजमर्ेंस पर रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकए गए हैं और यह पक्का 

करिे के जिए उिकी िाुंच की गई है जक रे् ID मैि अि 2021 के जहसाब से हर तरह से पूरे हैं। 

चौदह. अगर प तदार ुं क  एडर्ाुंस जदया िाता है , त  क्या यह चेस्ट द्वारा भेिे गए पैसे क  अपिे हाि में िेिे के 

मौिूदा जिदेश ुं क  ध्याि में रखकर जदया िाता है? 

पन्द्रह। रेजमर्ेंस पर ओर्रर्ाइम खचव – एक समय में एिािाइज़ करें। 

स िह. क्या िए ि र् भेििे में अुंतर क  तय प्रजिया के अि सार एडिस्ट जकया िाता है। 
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सत्रह. क्या बैंक ुं, रेिरे्, प जिस जडपार्वमेंर्, AG के ऑजफस र्गैरह से जमिे जबि ुं का रीइुंबसवमेंर्, ि  

डायर्िवि/रेजमर्ेंस (1 अपै्रि, 2003 से डीसेंर्र िाइजे़शि के कारण) की र्िह से हुए िे, िल्दी से सेर्ि 

जकया िा रहा है। 

अठारह. जकसी भी गड़बड़ी क  र किे के जिए जमिे 100% जबि ुं की िाुंच ह िी चाजहए। 

उन्नीस। ऊपर बताए गए काम ुं पर एक समय में और बैंक के जहसाब से हुए क ि खचव का एिाजिजसस जकया िा 

सकता है। 

xx. क्या सै्क्रप की जबिी से इकट्ठा की गई रकम सै्क्रप खरीदिे र्ािे के साि जकए गए एग्रीमेंर् के अि सार है 

और क्या मौिूदा कािूि ुं के जहसाब से रकम पर रै्क्स िगाया गया है। 

xxi. 

क्या दुंड की य ििा के तहत जर्जभन्न म द्रा चेस्ट ुं पर िगाए िािे र्ािे दुंड की गणिा आम ििता क  ग्राहक 

सेर्ा प्रदाि करिे में प्रदशवि के आधार पर म द्रा चेस्ट ुं सजहत बैंक शाखाओुं के जिए दुंड की य ििा के 

मास्टर पररपत्र के अि सार की िाती है। 

xxii. अगर क ई जसके्क चिि में िही ुं हैं, त  उन्ें पीिे रै्ग से चेक करिा ह गा और यह बतािा ह गा जक रे् र्ॉल्ट 

में जकतिे समय से रखे हैं। इस मामिे क  जमुंर् से आगे बढाया िाएगा। 

11 प तदार का अवग्रम/वबल 
 

ऑजडर्र क  प तदार के जबि र्गैरह की िाुंच इि बात ुं क  ध्याि में रखकर करिी चाजहए - 

मैं। आउर्से्टशि रेजमर्ेंस (अगर क ई ह ) के मामिे में, क्या ज़्यादातर मामि ुं में रे्िररी हेडवार्वर के बाहर 

रहिे की परजमशि दी गई िी? 

12 प्रारुं वभक/अुंवतम प्राक्तप्तयाुं 

मैं चेक करें  जक श रुआती/फाइिि रसीदें  जमिी हैं या िही ुं। रे्स्ट चेक करें। 

जद्वतीय श रुआती रसीदें/फाइिि रसीदें  ि जमििा/देरी, अगर क ई ह । 

13 चेस्ट रेवमटेंस में वर्सुंगवतयाुं 
 

क्या करेंसी चेस्ट से गुंदे ि र् भेििे में जमिी गड़बजड़य ुं के बारे में CyM प र्वि में की गई एुं र्र ी क  CVPS 

द्वारा िारी र्ाउचर से रे्ररफाई जकया गया है। 

14 प वलस वबल 

मैं। जबि ुं की 100% िाुंच की िािी है। 

जद्वतीय. राज्य सरकार द्वारा जदए गए हजियारबुंद प जिस गाडव के जबि रेग िर पे जकए िा रहे हैं। 

iii. पेमेंर् जसक्य ररर्ी ऑजफसर के सजर्वजफकेर् के साि सेंर्र ि ऑजफस के जिदेश ुं के अि सार जकया िाता है। 

चत िव. पैसे भेििे के जिए प जिस एस्कॉर्व के जबि िल्दी और मौिूदा जिदेश ुं के अि सार जिपर्ाए िाते हैं। 

र्ी प जिस जडपार्वमेंर् से जमिे जबि ुं में देखी गई अिीब बात ुं पर कमेंर् करें। 

vi. क्या चेस्ट बैंक/STO (सरकार के ज़ररए) से जमिे रेजमर्ेंस जबि/के्लम का त रुंत सेर्िमेंर् ह  रहा है? 

सातर्ी ुं. क्या करेंसी चेस्ट द्वारा िमा जकए गए प जिस एस्कॉर्व चािव के के्लम RBI द्वारा िारी रेजमर्ेंस 

ऑडवर/डायर्िवि ऑडवर की कॉपी से सप रे्ड हैं और ये डॉकू्यमेंर््स िमा जकए गए हैं-  

(I) प जिस एस्कॉर्व पािे के जिए चेस्ट ऑजफसर द्वारा िारी ररजवजिशि िेर्र की कॉपी (ii) जकसी काजबि 

अिॉररर्ी द्वारा अरे्से्टड ओररजििि प जिस एस्कॉर्व जबि (iii) स पररर्ेंडेंर् ऑर्फ प जिस द्वारा िारी जकया 



 

 

97| प े ज  

 

पैरा नुं. वर्र्रण 

गया एक सजर्वजफकेर् जिसमें जिखा ह  जक जबि मौिूदा राज्य सरकार के जियम ुं के अि सार तैयार जकया 

गया है और पहिे के्लम िही ुं जकया गया है। (के्लम के सुंबुंध में अररिमेजर्कि या दूसरी गड़बजड़य ुं क  

रे्ररफाई जकया िािा है और (iv) ओररजििि पेमेंर् का पू्रफ 

15 हर्ाई पे्रर्ण वबल 
 

अगर क ई अिीब बातें हैं, त  उन्ें देखिे के जिए एक समय में एयर र्र ाुंसप र्व ऑपरेर्र पर हुए खचव का 

एिाजिजसस करें। 

16 सामान्य 

मैं सिडर ी और सस्ेंस अकाउुं र््स में बकाया एुं र्र ी - समय-समय पर तय समय के अुंदर एुं र्र ी क  र्ापस करिे 

में देरी के कारण। आुंकडे़ IBD से्टर्मेंर् से जमिाए िािे हैं। 

जद्वतीय क्या जबि से TDS र्गैरह कार्कर सरकार क  िेजडर् जकया गया है? 

तृतीय TA जबि और प जिस एडर्ाुंस ररकर्री। 

चत िव क्या दूसरे इशू्य ऑजफस या जमुंर् से जमिे जसक्क ुं का जहसाब सही तारीख पर रखा गया है? 

17 लेखा अन भाग 

मैं। क्या CyM में EGN अकाउुंर् का बैिेंस CBS में EGN से मैच करता है। 

जद्वतीय. क्या GL बैिेंस (चेस्ट ि र््स अकाउुंर् और सक व िेशि ि र््स अकाउुंर्; और कॉइि अकाउुंर् और चेस्ट 

कॉइि अकाउुं र््स के अिार्ा) र्र ेज़रर से जमिी इन्वेंर्र ी प जज़शि ररप र्व के जहसाब से, सुंबुंजधत हेड्स के 

तहत बैिेंस से मेि खाते हैं। 

iii. क्या चेस्ट ि र््स अकाउुंर् और चेस्ट कॉइि अकाउुंर् का GL बैिेंस उिकी सुंबुंजधत इन्वेंर्र ी ररप र्व के 

साि मेि खाता है। 

चत िव. क्या िीचे दी गई सजर्वफाइड ररप र्व अगिे जदि GM/DGM के सामिे रखी िाती हैं:  

a. CD – 53 (र्र ेिरर सेक्शि द्वारा सजर्वफाइड) b. र्र ायि बैिेंस (अकाउुं र््स सेक्शि द्वारा सजर्वफाइड) c. 

GL और जडिॉजमिेशि ररकॉक्तिजिएशि ररप र्व (अकाउुं र््स सेक्शि द्वारा सजर्वफाइड) 

र्ी क्या जबिा मुंजू़री र्ािी एुं र्र ी के जिए रेजमर्ेंस और डायर्िवि क  मॉजिर्र जकया िाता है और र ज़ािा 

GM/DGM क  बताया िाता है। 

vi. करेंसी चेस्ट र्र ाुंजै़क्शि की देरी से/गित ररप जर्िंग के सुंबुंध में िगाए गए/इकटे्ठ जकए गए पेिल्टी 

इुंर्रेस्ट/पेिल्टी के सुंबुंध में जकए गए सभी कैिक िेशि चेक करें। 

सातर्ी ुं. क्या दूसरे इशू्य ऑजफस या जमुंर् से जमिे जसक्क ुं का जहसाब सही तारीख पर रखा गया है? 

आठर्ी ुं. क्या फरर्री और माचव के आक्तखर के जिए करेंसी चेस्ट से जमिा चेस्ट बैिेंस कन्फमेशि सजर्वजफकेर् करेंसी 

चेस्ट के जडिॉजमिेशि के जहसाब से बैिेंस से मेि खाता है – RCYMTBCCCLOBAL ररप र्व 

ix. क्या रेजमर्ेंस के जिए र्र ाुंजिर् अकाउुंर् क  मॉजिर्र जकया िाता है और अिररकॉक्तिल्ड एुं र्र ीज़ की डेिी 

प िीशि DGM/GM क  दी िाती है। DCM (CD) िुंबर 1518 / 04.06.003 / 2019-20, तारीख 03 

फरर्री, 2020 के अि सार, अकाउुं र््स सेक्शि क  ID के DGM/GM क  पेंजडुंग ह िे के कारण ुं के साि 

डेिी प िीशि देिी ह गी और अिररकॉक्तिल्ड एुं र्र ीज़ क  क्तक्लयर करिे के जिए ज़रूरी कदम भी उठािे 

ह ुंगे। साि काम करिे र्ािे ऑजडर्र र्र ाुंजिर् अकाउुंर् के बारे में र्र ाुंजै़क्शि की जडरे्ल्स चेक कर सकते हैं 

और कमेंर् दे सकते हैं। 
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18 कैश वडपाटवमेंट - (बॉक्स बैलेंस) 

मैं क्या ID मैि अि 2021 के चैप्टर III के पैरा 8.2 के अि सार, बैिेंस CD-21 और CD-22 से सहमत हैं। 

जद्वतीय बॉक्स से हर पैसे क  CD-25 में ररकॉडव जकया िाता है, जिसमें बॉक्स बैिेंस से पैसे जिकाििे के जिए 

ररसीजर्ुंग ऑजफसर के साइि ह ते हैं। 

तृतीय CD-21 और CD-25 क  रे्स्ट चेक के आधार पर िॉस-रै्िी जकया िाएगा। 

चत िव क्या बॉक्स बैिेंस का ििरि मैिेिर/DGM द्वारा जिय ि ऑजफसर हर महीिे सरप्राइि रे्ररजफकेशि 

करता है। पैकेर् और बुंडि या बैग की सुंख्या, िैसा भी ह , फॉमव CD 21/22 में अकाउुं र््स के अि सार 

बैिेंस के साि क ि कीमत के जहसाब से जडरे्ल्स से मेि खािी चाजहए, और CyM में बैिेंस के अि सार 

भी। बैिेंस क  िीचे बताए अि सार जडरे्ि में चेक जकया िािा चाजहए:  

• जकसी भी कीमत के जचर् पैकेर् पूरी तरह से • ₹500 और उससे ज़्यादा पूरी तरह से • ₹500 से कम, 

और ₹50 से ज़्यादा के जकसी भी दूसरे कीमत के ि र् पर 5% • ₹50, और उससे कम कीमत के ि र् पर 

1% 

 कैश जडपार्वमेंर् - (बैंक का प तदार) 

र्ी बैंक के प तदार क  असामान्य रूप से जहरासत में िेिे पर िज़र रखी िा रही है। 

19 सामान्य 

मैं। यह चेक करिे के जिए जक CD-53 में बैिेंस, सुंबुंजधत र्ॉल्ट/सेक्शि द्वारा दी गई इन्वेंर्र ी ररप र्व से मैच 

करता है या िही ुं। 

जद्वतीय. अगर खिािा एक से ज़्यादा र्ॉल्ट में रखा है, त  हर र्ॉल्ट के CD-3 का बैिेंस क छ जदि ुं के जिए रैंडम 

तरीके से च िा िाएगा और मेि र्ॉल्ट रजिस्टर CD-53 से जमिाया िाएगा, ि  क ि आुंकड़ा जदखाएगा। 

iii. क्या जसक्क ुं के बैग में देखी गई गड़बजड़य ुं के बारे में CD-59 से्टर्मेंर् हर जतमाही CO क  भेिे िाते हैं? 

अगर क ई असामान्य बात जदखी ह , त  उस पर कमेंर् करें  और जमुंर््स र्गैरह के साि आगे क्या कारवर्ाई 

की गई, इस पर भी बताएुं । 

चत िव. क्या एक्सचेंि काउुंर्र से बड़ी मात्रा में और कम कीमत के जसके्क और ि र् िेिे/स्वीकार करिे के जिए 

ठीक-ठाक इुंतज़ाम हैं? जसक्क ुं का ररर्सव फ्ल : क्या खाजसयतें देखी गईुं? 

20 भौवतक सत्यापन 
 

CD-3 बैिेंस का जमिाि CD-5 (रेश ि र््स) और CD-11 (री-इशू्यएबि ि र््स) के साि और द ि ुं का 

अिग-अिग CD-53 के साि जकया िाएगा। 

21 वसक्का शेर् 

मैं। क्या बैग की सुंख्या और कीमत के जहसाब से जफजिकि रे्ररजफकेशि जकया िाता है। र् र्ि का जमिाि 

CD-6 से जकया िाएगा। चेजकुं ग के जदि का र् र्ि CD-53 से जमिाि करिा ह गा। 

जद्वतीय. क्या छ रे् जसक्क ुं का रखरखार् और जहसाब-जकताब ठीक से जकया िाता है। 
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22 र्ॉट्स – फे्रश न ट्स र्ॉट्स 

मैं। अगर िए ि र् भेििे में क ई गड़बड़ी है, त  क्या उसे CD-17 रजिस्टर में ररकॉडव जकया िाता है और हर 

द  हफे़्त में GM/DGM, इशू्य जडपार्वमेंर् क  र्फॉि -अप जडरे्ल्स के साि जदया िाता है। र्फस्टव इि र्फस्टव 

आउर् (FIFO) का पािि ह  रहा है या िही ुं, यह चेक करिा ह गा। ऐसी गड़बजड़य ुं का हर छह महीिे में 

एक से्टर्मेंर् भी DCM, CO क  भेिा िािा चाजहए। 11 िूि, 2004 के सक व िर के अि सार। 

जद्वतीय. क्या हर महीिे, सै्टक ब क/जबि ब क के अि सार बैिेंस CD3/सक्तिजडयरी रजिस्टर से सहमत हैं और 

से्टर्मेंर् DGM/GM क  जदया गया है (पैरा 2.3.2 Ch.II ररर्ाइज्ड IDM)। 

तृतीय /CNV/DTDV में जबि ब क/सै्टक ब क से मैच करता है? 

चत िव क्या िॉइुंर् कस्ट जडयि समय-समय पर र्ॉल्ट में बैिेंस चेक करते हैं और DGM/GM, इशू्य जडपार्वमेंर् 

क  ररप र्व देते हैं। ID मैि अि, 2021 के चैप्टर 3 का पैरा 4.2.8। 

23 आउटर्डव रेवमटेंस – रेवमटेंस सेक्शन (वसक्क ुं पर भी लागू) 

मैं। RS-2 रजिस्टर रेजमर्ेंस सेक्शि के तहत मेंरे्ि जकया िाता है। 

जद्वतीय र्ॉल्ट से जकए गए रेजमर्ेंस की सुंख्या का र् र्ि जकया िा सकता है और रेजमर्ेंस सेक्शि से काउुंर्र-चेक 

जकया िा सकता है। 

24 इनर्ॉइस न ट्स र्ॉट 

मैं। CD-3 बैिेंस का जमिाि CD-9 से और CD-9 का CD-88 से जकया िाएगा। 

जद्वतीय. क्या िॉइुंर् कस्ट जडयि समय-समय पर र्ॉल्ट में बैिेंस की िाुंच करते हैं और ID मैि अि के चैप्टर 3 के 

पैरा 4.2.8 के अि सार DGM/GM, इशू्य जडपार्वमेंर् क  ररप र्व देते हैं? 

25 वनष्ठा गारुंटी बीमा 

मैं Rs. 500/- से ज़्यादा के सभी ि कसाि की िािकारी इुंश्य रेंस प्र र्ाइडर क  जबिा देर जकए दी िा सकती 

है। 

26 ररकॉडव अन भाग (पे्रर्ण) 
 

क्या रैं जकुं ग मशीि में जबिा खचव हुए बैिेंस का सरप्राइि रे्ररजफकेशि जकया गया है, अगर क ई ह । 

27 सहायक रवजस्टर 

मैं सस्ेंस अकाउुंर् और सुंडर ी जडपॉजज़र् अकाउुंर् - बैिेंस हर महीिे IBD से रे्ररर्फाई जकया िाता है। क्या 

CBS से िेिरेर् जकए गए सुंडर ी जडपॉजज़र् और सस्ेंस अकाउुंर् से्टर्मेंर् सही हैं? क्या यह IBD से मैच 

करता है? क्या क ई अुंतर देखा गया?” 

जद्वतीय रे्ररर्फाई करें  जक क्या Sundry/Suspense a/c में बकाया एुं र्र ीज़ क  तय समय में हर्ा जदया गया है। 

तृतीय जबि सेर्ि करिे में क ई देरी हुई है? क्या रे् अभी के जिदेश ुं के जहसाब से सेर्ि हुए हैं? 

28 वबल ुं/पत्र ुं के वलए इनर्डव रवजस्टर बनाए रखा जाता है 
 

क्या इिका ठीक से मेंरे्िेंस जकया गया है और माजकिं ग की गई है। जबि/िेर्र से जिपर्िे में बहुत ज़्यादा 

देरी के मामिे सामिे आ सकते हैं। 

29 न ट बैंवडुंग / बुंडवलुंग / काउुंवटुंग / कॉइन वडस्पेंसर / कॉइन सॉवटिंग / काउुंवटुंग मशीन और से्कल 
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पैरा नुं. वर्र्रण 

मैं। क्या मशीिें चािू हाित में िगी हैं? 

जद्वतीय. क्या ऑजडर् र्ािे महीिे में क ई एसेर् खरीदा गया िा। 

iii. ऐसी मशीिें खरीदिे में तय प्र सेस क  फॉि  जकया गया है। 

चत िव. क्या ऑजडर् र्ािे महीिे में एसेर््स का जडस् ज़ि हुआ है। 

30 र्ावर्वक रखरखार् अन बुंध (एएमसी) 

मैं। क्या यह समय पर जकया गया है और कैश जडपार्वमेंर् में इसे्तमाि ह िे र्ािी अिग-अिग मशीि ुं िैसे 

ि र् काउुं जर्ुंग मशीि, ि र् बुंडजिुंग मशीि र्गैरह के जिए िागू है? 

जद्वतीय. ज़्यादा देरी ह िे पर की गई कारवर्ाई, पेिल्टी िगािे र्गैरह क  रे्ररफाई जकया िा सकता है। 

31 सामान्य - प्रशासन/ इन-हाउस खाते 

मैं सस्ेंस और सिडर ी जडपॉजिर् A/C - एुं र्र ीज़ के िेचर, एुं र्र ीज़ क  ररर्सव करिे में देरी, अगर क ई अिीब 

बातें ह ुं, त  र्गैरह पर कमेंर् करें। 

जद्वतीय अिग-अिग जबि ुं की 100% िाुंच की गई ताजक यह पक्का ह  सके जक रे् सही हैं। 

तृतीय क्या 15 जदि से ज़्यादा समय से बकाया जबि ुं की जिस्ट तैयार करके रेग िर GM/DGM क  दी िाती है, 

ि  यह पक्का करें गे जक जबि ुं के सेर्िमेंर् में क ई ऐसी देरी ि ह  जिससे बचा िा सके। 

32 स्र त पर कर कटौती (टीडीएस/रै्ट/सेर्ा कर गणना) 
 

क्या अिग-अिग रै्क्स/पेमेंर् र्गैरह में कर्ौती िैसी कािूिी जज़मे्मदाररयाुं हमेशा पूरी की गईुं (ि  

जियम/रेर् िागू हैं, उिके जहसाब से) और सभी जबि/AMC पेमेंर् समय पर जकए गए। 

33 करेंसी रे्ररविकेशन और प्र सेवसुंग वसस्टम (CVPS) और शे्रवडुंग और वब्रकेवटुंग वसस्टम (SBS) 

मैं क्या AMC समय पर जकए गए हैं और िागू हैं और सेंर्र ि ऑजफस के बताए अि सार पेमेंर् जकए गए हैं। 

जद्वतीय 
ि र् प्र सेजसुंग र्ीम क  जमििे र्ािे इुंसेंजर्र् की िाुंच, प्र सेस जकए गए ि र् ुं की सुंख्या के बेजसक ररकॉडव 

के आधार पर की िाएगी। 

तृतीय क्या AMC के जिए पेमेंर् और डाउिर्ाइम के जिए चािव, अगर क ई ह , का कैिक िेशि सही तरीके से 

जकया गया है। 

चत िव क्या जब्रकेर् की जबिी के जिए कैिक िेशि सही तरीके से जकया गया है। 

34 चेक की अवतररि मदें 

मैं। ररप र्व क  र्फाइिि करिे से पहिे CA सुंबुंजधत जडपार्वमेंर् से इस पर चचाव कर सकते हैं और यह पक्का 

कर सकते हैं जक ऑब्ज़रे्शि तथ् ुं पर आधाररत िे। 

जद्वतीय िहाुं तक जमिी चीज़ ुं के पेमेंर् की बात है, कॉन्करेंर् ऑजडर्सव क  यह रे्ररफाई करिा चाजहए जक सुंबुंजधत 

सेक्शि से सजर्वजफकेर् जमि गए हैं जक "चीज़ें अच्छी कुं डीशि में जमिी हैं  

और अपू्रव्ड सैंपल्स के जहसाब से हैं" और अगर क ई कमी है, त  उसे अपिी ररप र्व में ररकॉडव करें। 

तृतीय क्या मौिूदा (रै्ध) बैंक गारुंर्ी के जिए बैंक ुं से कन्फमेशि जमिा है? क्या िया कॉन्टर ैक्ट करते समय बैंक 

गारुंर्ी जमिी है? 

चत िव क्या रै्क्स में कर्ौती या किेक्शि से ि डे़ सभी र्र ाुंजै़क्शि जफक्स्ड एसेर््स (FA) मॉडू्यि के ज़ररए जकए 

िा रहे हैं? 
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पैरा नुं. वर्र्रण 

35 आरबीआई सुंग्रहालय 
 

क्या मू्यजज़यम में जदखाई गई सभी चीज़ ुं का हर द  महीिे में रे्ररजर्फकेशि ह ता है। 

36 बकाया पारगमन खाता  

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA 

के एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC 

क  ररप र्व करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर 

सकते हैं, जिसमें उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा 

अब तक की गई कारवर्ाई शाजमि ह । 

37 वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) 

ई- क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

 

एक्स.ओबीओ 

पैरा 

नही ुं। 

वर्र्रण 

1. छ ट्टी 

 क्या िीर् रजिस्टर तय र्फॉमैर् में रखा गया है और देर से आिे पर छ ट्टी ज़ब्त की िाती है या िही ुं। 

2. रखरखार् का सहायक बहीखाते 

 

 

मैं। 

क्या सक्तिजडयरी चािव अकाउुंर् िेिर, सस्ेंस अकाउुंर्, सिडर ी जडपॉजिर् िेिर मैि अि प्र जर्ज़ि के 

अि सार मेंरे्ि जकए िाते हैं, एुं र्र ीज़ क  AM / मैिेिर द्वारा ठीक से चेक और ऑिेंजर्केर् जकया िाता है। 

जद्वतीय. क्या र्र ाुंजज़र्री अकाउुंर् बैिेंस का र्ीकिी ररकुं जसजिएशि और मुंििी ररकुं जसजिएशि जकया िाता है का 

प्रभार खाता बैिेंस रेग िर बेजसस पर GL बैिेंस के साि जकया गया िा। 

 

iii. 

क्या सक्तिजडयरी िेिर में एुं र्र ीज़ क  सप जर्िंग डॉकू्यमेंर््स से चेक जकया गया िा और रे् सही पाई गईुं। 

 

चत िव. 

चाहे यह िा यह स जिजित जकया र्ह सभी भ गताि कमवचारी और बाहर पाजर्वय ुं िे बिाया ईसीएस/ईएफर्ी 

द्वारा। चाहे ईएफर्ी शे्रय िा जदया गया सही अकाउुंर् में। 

 

र्ी 

क्या जतमाही चािव अकाउुंर् का ठीक से ररवू्य जकया गया है और गाइडिाइुंस के अि सार बिर् एि केशि 

के साि अपू्रर् जकया गया है। 

3. प स्तकालय 

 

 

मैं। 

क्या नू्यज़पेपर/फाइिेंजशयि ििवि र्गैरह के सिजिप्शि  पर जकया गया खचव  RBI एक्सपेंजडचर 

रूल्स, 2018 के जहसाब से हुआ है? 

 

जद्वतीय. 

क्या रसीद ररकॉडव करिे के जिए हर ििवि के जिए अिग-अिग फ जिय  के साि फॉमव Gen.066 में 

रजिस्टर रखा गया है? 
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iii. क्या है  र्ाजर्वक आप LIMIT के जिए खरीदिा जकताब ुं का ? 

4. र्ाहन वर्धेयक ुं 

 

 

मैं। 

क्या पसविि डर ाइर्र की सैिरी के रीइुंबसवमेंर् का दार्ा करिे र्ािे अजधकाररय ुं िे खचों के रीइुंबसवमेंर् का 

दार्ा जकया है? पर स्थािीय जर्र प्स के जिए अजधकारी उदे्दश्य। 

 

 

जद्वतीय. 

चाहे, में मामि ुं कहाुँ कमवचारी द  या ज़्यादा ि ग ुं के ग्र प में यात्रा करते समय, िहाुँ तक ह  सके, एक ही 

गाड़ी इसे्तमाि करिे की क जशश की िाती है, ताजक खचव कम रहे। अुंदर  सीमा का आर्श्यकता. 

5. लेखन सामग्री 

 

मैं। 

चाहे  िेखि सामग्री जबि हैं उत्तीणव आरबीआई व्यय जियम, 2018 के अि सार सक्षम अजधकारी द्वारा जबिा 

देरी के भ गताि के जिए। 

 

जद्वतीय. 

चाहे  िेखि सामग्री जबि हैं AM द्वारा सही तरीके से सजर्वफाइड और जबिा देरी के पेमेंर् जकया गया। 

6. 

 

समाचार पत्र  और  पवत्रकाओुं के वबल- वनपटान 

मैं।  

 

क्या है  र्ाजर्वक आप LIMIT के जिए सदस्यता नू्यज़पेपर और मैगज़ीि का क्या मतिब है और इसका 

इसे्तमाि कैसे जकया िाता है? 

7. डाक 

     मैं। पत्र ुं का पे्रर्ण 

ए) 

 

क्या जडपार्वमेंर् फॉमव िुंबर Gen.043 में एक कुं बाइुंड आउर्र्डव िेर्र और प से्टि रजिस्टर रखता है या 

फॉमव िुंबर Gen.044 में रजिस्टर और फॉमव िुंबर 045 में प से्टि रजिस्टर ेशि रखता है। 

8. कर कटौती पर स्र त। 

  

मैं। 

 

क्या TDS इिकम रै्क्स एक्ट, 1961 में बताई गई दर के अि सार कार्ा गया है। 

 

9. 

क ई भी  दूसरा  एररया वजसका  िाइनेंवशयल असर ह  ।  

10. बकाया टर ाुंवजट खाता 

 जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुंर् में बकाया सभी एुं र्र ी और DGBA सक व िर DGBA के एिेक्सर-2 में बताए गए 

तय समय के बाद की एुं र्र ी का ररवू्य कर सकते हैं। DBA िुंबर S 322/63.03.005/2024-25, तारीख 01 

अगस्त, 2024, इसकी ररप र्व RD/CGM/OiC क  दें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ी का से्टर्स 

हर महीिे H O D क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ी क  र्ापस 

करिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई भी शाजमि ह । 

11। वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

    मैं। क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) 

ई- क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 
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XI. पीडीओ 

सीवनयर 

नही ुं। 
वर्र्रण 

1 र्ारुंट लेखन अन भाग 

i.  
क्या अिग-अिग इुंर्रेस्ट र्ारुंर् का बैिेंस रजिस्टर में ठीक से ररकॉडव जकया िाता है, रे्ररफाई जकया िाता है और 

समय-समय पर जफजिकि बैिेंस से मैच जकया िाता है, 0020 िैसा बताया गया है? 

ii.  
इिेक्टर ॉजिक तरीक ुं से र्ारुंर्/पेमेंर् िारी करिे से पहिे, क्या र्ेंडर की गई जसक्य ररर्ीज़ की िाुंच PDO मैि अि 

के पैरा 4.3 के अि सार की गई िी? 

iii.  
क्या CBS में र्ाइम बाडव इुंर्रेस्ट र्ारुंर् क  त रुंत माकव  ऑफ जकया िाता है और र्ाइम-बाडव इुंर्रेस्ट र्ारुंर् क  माकव  

ऑफ करिे में क ई देरी/बैकिॉग िही ुं है? 

iv.  
क्या यह चेक जकया िाता है जक RBI पर पेड र्ारुंर् रीपेमेंर् के समय CBS में ऑर् मैजर्किी माकव  ऑफ ह  िाते 

हैं? 

v.  

क्या अिके्लम्प्ड इुंर्रेस्ट र्ारुंर् (PDO 79) का रजिस्टर रखा िाता है [PDO मैि अि का पैरा 9.13(a)] और क्या 

काउुंर्र पर जबिा जडिीर्र हुए पडे़ बॉन्ड/पे ऑडवर/र्ारुंर् के बारे में पाजर्वय ुं क  ररमाइुंडर भेिे िाते हैं और PDO 

मैि अि के पैरा 2.22 (a) में बताए गए तरीके के अि सार अिके्लम्प्ड अकाउुंर् में र्र ाुंसफर जकए िाते हैं? 

vi.  
इिेक्टर ॉजिक म ड से रीपेमेंर्/ब्याि का पेमेंर् करते समय, क्या इने्वस्टसव से PDO मैि अि के पैराग्राफ 9.15 और 

9.17 के अि सार ज़रूरी डॉकू्यमेंर््स, ब्राुंच और बैंक अकाउुंर् जडरे्ल्स जिए गए िे? 

2. पत्राचार अन भाग 

i)  
क्या “र्सूिी य ग्य - कें द्रीय / राज्य सरकार व्यय, सार्विजिक ऋण (8905014)” खाता रजिस्टर का रखरखार् 

उजचत है और प्रते्यक महीिे के अुंत में डीएडी के साि आर्जधक समझौता जकया िाता है। 

ii)  क्या ििरि बैिेंजसुंग के जदि ुं में र्र ाुंजज़र् अकाउुंर् में बैिेंस रे्ररर्फाई जकया िाता है? 

iii)  क्या PDO 168 में र्र ाुंजज़र् अकाउुंर् रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकया गया है ताजक यह पक्का ह  सके जक: 

(ए) 
सेक्शि द्वारा जसक्य ररर्ीज़ के ररर्िव के जिए रजिस्टर में एुं र्र ीज़ चेक और देखी िाती हैं। 

 

बी) 

क्या ऑजफसर-इि-चािव हर साि कम से कम एक बार रजिस्टर की िाुंच करता है ताजक यह देखा िा सके जक 

र्र ाुंजिर् अकाउुंर् के ज़ररए भेिी गई क ई भी जसक्य ररर्ीज़ ओर्रडू्य त  िही ुं हैं और यह पक्का जकया िा सके जक 

ओर्रडू्य जसक्य ररर्ीज़ के मामि ुं क  ठीक से आगे बढाया िा रहा है (PDO मैि अि का पैरा 15.6)? 

iv)  
क्या हर अकाउुं जर्ुंग साि के आक्तखर में खचव ि हुई प से्टि/रैं जकुं ग रकम क  चािेि अकाउुंर् में र्ापस कर जदया 

िाता है? 

v)  

क्या “र्सूिी य ग्य - केन्द्रीय/राज्य सरकार व्यय - सार्विजिक ऋण (8905014)” खाते में बकाया प्रजर्जष्ट्याुँ हैं और 

प्रजर्जष्ट्याुँ डीएडी के साि सस्ेंस खाते में शेर् राजश के अि रूप हैं और उिका जमिाि समय-समय पर जकया िाता 

है? 

3. बही-ऋण अन भाग 

मैं) क्या जसक्य ररर्ीज़ पर ब्याि की ररप र्व िागू शर् पीररयड के अि सार जसस्टम से िेिरेर् ह  रही है? 

ii) क) 
अगर डर ाफ़्र् से जदया गया ब्याि जबिा जडिीर्र हुए र्ापस आ िाता है, त  क्या इसे त रुंत रजिस्टर (PDO 97) में 

दिव जकया िाता है। 
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बी) 
ऐसे मामि ुं में, अगर क ई के्लम िही ुं जमिता है, त  क्या डर ाफ्ट कैं जसि जकया िाता है और DAD से पेमेंर् िेकर 

सरकारी अकाउुंर् में िमा जकया िाता है? (PDO मैि अि का पैरा 9.11) 

iii) 
क्या PDO मैि अि के पैरा 9.13 (a) के अि सार, इुंर्रेस्ट र्ारुंर् र्ापस करिे के कारण ुं क  बतािे के जिए जसस्टम 

में या जकसी और तरीके से सही बातें कही गई हैं? 

iv) 
क्या से्शि कैं सिेशि एडर्ाइस और जमिी कैं सि जसक्य ररर्ीज़ क  CBS में ठीक से एुं र्र जकया गया है और 

सुंबुंजधत जसक्य ररर्ीज़ क  CBS से माकव  ऑफ जकया गया है? 

र्ी) क्या रीपेमेंर् की र्िह से कैं सिेशि क  ऑजफसर Gr. 'B' चेक/ऑिेंजर्केर् करता है? 

4. लेखा अन भाग 

i)  क्या िीचे जदए गए रजिस्टर मेंरे्ि जकए िाते हैं: 

ए) सामान्य बहीखाता 

बी) 

 
ििरि िेिर में र्ाउचर की प क्तस्टुंग की र ज़ािा िाुंच करिा। 

ii)  
क्या CBS से हर तीि महीिे में जमििे र्ािे रुपी डेब्स्र् से्टर्मेंर् की एकू्यरेसी चेक की िाती है और उन्ें CDD, 

IDMD, CO क  भेिा िाता है? 

iii)  

क्या CBS में रीिुंबररुंग एडर्ाइस का इुंडेक्स रजिस्टर मेंरे्ि जकया िा रहा है और दूसरे PDOs से जमिी से्शि 

कैं सिेशि एडर्ाइस की हर महीिे की 10 तारीख से पहिे ऑजफसर-इि-चािव द्वारा िाुंच की िाती है ताजक यह 

पक्का ह  सके जक जपछिे महीिे दूसरे PDOs द्वारा कैं सि की गई सभी जसक्य ररर्ीज़ CBS में जमि गई हैं और 

एुं र्र ह  गई हैं और ज़रूरी कारवर्ाई की गई है? 

iv)  
क्या जडस्क्चािव ि ि में बैिेंस में से क ई राइर् ऑफ जकया गया है? अगर हाुँ, त  क्या इसके जिए DGBA, सेंर्र ि डेर् 

जडर्ीज़ि से जिदेश जमिे िे? (PDO मैि अि का पैरा 10.14)। 

v)  
क्या जबिा दारे् र्ािी जसक्य ररर्ीज़ क  राइर् ऑर्फ करिे का क ई मामिा िा? अगर हाुँ, त  क्या PDO मैि अि के 

पैरा 2.24(b) और 10.13 के अि सार IDMD, CDD के ज़ररए सरकारी ऑडवर जमिे िे? 

vi)  
क्या र्र ेिरी/एिेंसी ब्राुंच में जडस्क्चािव की गई जसक्य ररर्ीज़ क  कुं स जिडेरे्ड इशू्य रजिस्टर के तहत CBS में ठीक 

से एुं र्र जकया गया है और क्या जसस्टम में ि ि का बैिेंस कम जकया गया है? (PDO मैि अि का पैरा 10.16)। 

vii)  

क्या कैं सि की गई जसक्य ररर्ीज़ क  PDO मैि अि, 1999 के पैराग्राफ 10.31 में बताए अि सार पुंच जकया गया 

है और क्या अजसस्टेंर् मैिेिर के ऑिेंजर्केशि के तहत रजिस्टर PDO-65 में पुंच जकए गए जहस्स ुं क  पुंच करिे 

और िष्ट् करिे के बारे में सजर्वजफकेर् ररकॉडव जकया गया है? 

viii)  
क्या जडपार्वमेंर् जसस्टम से एक महीिे पहिे रीपेमेंर् के जिए ि ि की जिस्ट बिा रहा है और सुंबुंजधत अजधकाररय ुं 

क  बता रहा है और िागू शर् पीररयड के अि सार रीपेमेंर् से पहिे ि ि बैिेंजसुंग कर रहा है? 

5. ऋण सुंत लन अन भाग 

मैं) 
क्या जडस्क्चािव जकए गए ि ि का बकाया बैिेंस, PDO मैि अि के पैरा 12.2 में बताए गए ििरि िेिर बैिेंस से 

मैच जकया गया है? 

ii) 
क्या ि ि बैिेंस के एग्रीमेंर् का से्टर्मेंर् जबिा देरी के तैयार जकया गया है और PDO मैि अि के पैरा 12.3 के 

अि सार ठीक से सजर्वफाइड जकया गया है? 

iii) कें द्र और राज्य सरकार से ि डे़ सभी ि ि के रीपेमेंर् की चेजकुं ग। 
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6. ररकॉडव अन भाग 

मैं) 

क्या पेड र्ारुंर् और र्ाउचर PDO मैि अि के पैराग्राफ 18.9 और 18.10 के जहसाब से अरेंि जकए गए हैं और 

पेमेंर् के साि से छह साि तक स रजक्षत रखिे के बाद AGM/मैिेिर और अजसस्टेंर् मैिेिर की मौिूदगी में 

DGM/GM से फॉमवि मुंजू़री िेकर उन्ें कार्कर िष्ट् कर जदया गया है? (PDO मैि अि का पैरा 18.11)। 

ii) क्या सुंबुंजधत रजिस्टर में जर्िाश का सजर्वजफकेर् दिव है? 

iii) क्या कैं सि जसक्य ररर्ीज़ के इुंडेक्स रजिस्टर में आया बैिेंस ििरि बैिेंस ब क से मैच करता है? 

7. र्ाउचर ऑवडट अन भाग 

मैं) क्या चेक रजिस्टर में र्ाउचर प स्ट करिे में देरी हुई िी? 

ii) 
क्या अजसस्टेंर् मैिेिर द्वारा परसेंरे्ि चेक के बारे में मैन्य क्तस्क्रप्ट रजिस्टर मेंरे्ि जकया िाता है? (PDO मैि अि का 

पैरा 17.5)। 

iii) 
क्या PAD से पेड र्ारुंर् अगिे जदि त रुंत जमि िाते हैं? {PDO मैि अि का पैरा 17.2(a) }. PAD से जमिे आगे के 

पेड र्ारुंर् क  माकव  ऑफ कर जदया गया और ररप र्व तैयार करके AGM क  सौुंप दी गई। 

iv) 

क्या पी.डी.ओ. 218 में र्ाउचर िेखापरीक्षा ररप र्व के सुंबुंध में प्रगजत ररप र्व कें द्रीय कायाविय (कें द्रीय ऋण प्रभाग) 

क  हर साि समय पर छमाही भेिी िाती है [पीडीओ मैि अि के पैरा 17.11 (ए) का सुंदभव िें, जिसे पररपत्र पत्र 

डीओ डीर्ी. एडमैि. 6 (6) /171/92-93 जदिाुंक 14 िर्ुंबर, 1992 के साि पढा गया है? 

र्ी) क्या CBS में मृतक ह ल्डर के बारे में सही बातें कही गई िी ुं? 

8. नया ऋण अन भाग 

मैं) 

क्या ि ि चािव का से्टर्मेंर् अजसस्टेंर् मैिेिर िे सही तरीके से बिाया और चेक जकया िा, रे्ररफाइुंग ऑजफसर िे 

साइि जकया िा और जफर ि ि श रू ह िे की तारीख से एक महीिे के अुंदर CDD, DGBA या पेरेंर् PDO क  

भेिा गया िा? (PDO मैि अि का पैरा 19.32)। 

ii) 

िए से्टर् ि ि के फ्ल रे्शि और जबड्स की मुंजू़री के बारे में CO से िािकारी जमििे के बाद, क्या CBS से बिा 

से्टर्मेंर् सुंबुंजधत अकाउुंर्ेंर् ििरि क  भेिा गया िा और ऑजडर् के समय के दौराि उिके द्वारा बैिेंस कन्फमव 

जकया गया िा? 

9.(ए) राहत बाुंड अन भाग 

मैं) 
क्या ररिीफ बॉन्ड/सेजर्ुंग्स बॉन्ड के जिए सिजिप्शि िेिे के जिए िॉजमिेरे्ड सभी बैंक ब्राुंच, स्कीम के एिेक्सर 

IV में जदए गए फॉमव में, ख िे गए बॉन्ड िेिर अकाउुंर् की जडरे्ल्स के साि मुंििी से्टर्मेंर् िमा कर रही हैं? 

ii) 

क्या सेक्शि बैंक ब्राुंच से जमिे मुंििी से्टर्मेंर् की िाुंच कर रहा िा, ि  CAS, िागप र से जमिे िेजडर्/िेजडर् 

एडर्ाइस के से्टर्मेंर् के जहसाब से िा और एुं र्र ीज़ का जमिाि कर रहा िा ताजक यह पक्का ह  सके जक एिेंसी 

बैंक ुं के जिुंक सेि क  जमिे सिजिप्शि CAS, िागप र तक पहुुंच गए हैं। क्या किेक्शि क  ब्राुंच में रखिे और 

उसे CAS िागप र में सरकारी अकाउुंर् में िेजडर् के जिए भेििे की र्िह से क ई गड़बड़ी पाई गई िी और अगर 

हाुं, त  क्या DAD र्ािे बैंक के अकाउुंर् से पैसे डेजबर् जकए गए िे? 

iii) 
क्या एिेंसी बैंक ुं क  हर महीिे जमिे सिजिप्शि के र्ाउचर पास जकए िाते हैं और उसका ररकॉडव बॉन्ड िेिर 

अकाउुं र््स के रजिस्टर (एिेक्सर ix- मेम रेंडम ऑर्फ प्र सीिर का पैराग्राफ 3.2) में रखा िाता है? 

iv) क्या अिग-अिग ररिीफ बॉन्ड स्कीम का समय-समय पर जमिाि जकया िाता है? 
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र्ी) 
क्या RBI द्वारा िारी बॉन्ड के सुंबुंध में इशू्य रजिस्टर / बॉन्ड िेिर अकाउुंर् रजिस्टर भी CBS में ठीक से मेंरे्ि 

जकया िाता है? 

vi) क्या ररकर्र ह िे र्ािे सेंर्र ि / से्टर् गर्िवमेंर् एक्सपेंस रजिस्टर में क ई बकाया बैिेंस है? 

9.बी राहत बाुंड की च कौती 

i)  क्या बॉन्ड के पेमेंर् के जिए जसजर्ज़ि चार्वर में बताए गए र्ाइम शेडू्यि का पािि जकया िाता है? 

ii)  
क्या CBS से िेिरेर् हुए इुंर्रेस्ट र्ारुंर् और ECS/NECS/NEFT फाइि ुं क  मैच्य ररर्ी अमाउुंर् और ब्र कि 

पीररयड इुंर्रेस्ट के जिए चेक जकया िाता है? 

iii)  क्या र्ाउचर र ज़ािा रे्ररर्फाई जकए िाते हैं और क्या र्ाउचर रेग िर माकव  ऑर्फ जकए िाते हैं? 

iv) कैं सि जकए गए बॉन्ड का ररकॉडव रे्ररफाई करें  और ररकॉडव सेक्शि में भेिें। 

10. सहायक सामान्य खाता बही अन भाग 

मैं) 

 

क्या जडिीर्री र्सेस पेमेंर् जसस्टम मौिूद है और SGL या फुं ड्स अकाउुंर् में क ई र्र ाुंजै़क्शि बाउुंस हुआ है, अगर 

हुआ है? ऐसे मामिे में, क्या पेिल्टी एक्शि जिया गया िा (PDO मैि अि का पैरा 11.5)? 

ii) क्या VFT मामि ुं के जिए ज़रूरी मुंजू़री िी गई है। 

iii) 

क्या SGL सेक्शि द्वारा जकए गए सभी र्र ाुंजै़क्शि के सुंबुंध में DGM/GM द्वारा (हर हफे़्त) सरप्राइज़ चेक करिे 

और अपिे ितीि ुं की ररप र्व RD क  देिे का क ई जसस्टम है, िैसा जक PDO मैि अि के पैरा 11.9 के अि सार 

ज़रूरी है? 

iv) क्या SGL A/C में ह क्तल्डुंग्स का रीपेमेंर् PDO मैि अि के पैरा 11.7 में बताए अि सार जकया िाता है? 

11। सामान्य 

मैं) 
क्या MGR/AGM िे ज़रूरी रजिस्टर ुं का रे्स्ट चेक जकया और उिकी िािकारी स्क्रॉि ब क में ररकॉडव की? 

[PDO मैि अि का पैरा 2.30(b)] 

ii) 
क्या स्ॉइि इुंर्रेस्ट र्ारुंर् के जिए रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकया गया है और स्ॉइि र्ारुंर् की जडरे्ल्स डािते 

समय AM द्वारा ऑिेंजर्केर् जकया गया है? 

iii) CA क  जिकािी गई रकम और सही अकाउुंर् हेड के डेजबर् क  रे्ररफाई करिा चाजहए। 

iv) र्र ेिरी जबि र्र ाुंजै़क्शि क  रे्ररर्फाई करें  - िारी करिा, र्र ाुंसर्फर करिा, जडस्काउुं जर्ुंग और रीपेमेंर्। 

र्ी) क्या GL की मुंििी बैिेंजसुंग CBS के साि की िाती है? 

vi) 
 

क्या जडपार्वमेंर् से श रू हुए चािव अकाउुंर् से ि ड़ी सभी खचव की एुं र्र ी CBS में िे िी गई हैं? 

12. भ गतान र कें  

मैं) 
क्या जडपार्वमेंर् िे जसक्य ररर्ीज़ के बदिे जमिे “स्टॉप” पेमेंर् ि जर्स/एडर्ाइस और “स्टॉप” पेमेंर् ि जर्स/एडर्ाइस 

हर्ािे का ररकॉडव PDO 156 फॉमव में रजिस्टर में और जसस्टम में भी रखा है? 

ii) क्या जमिी 'STOP' सिाह ठीक से ररकॉडव की गई है? 

iii) 
क्या CGM/GM/DGM (िहाुं भी HOD, DGM ह ) की सीधी देखरेख में हर तीि महीिे में “Stop” मामि ुं का 

ररवू्य करिे का क ई जसस्टम है? 

iv) 
क्या “स्टॉप” मामि ुं की माजसक और जतमाही समीक्षा पर एक सुंजक्षप्त ररप र्व अगिे महीिे की 10 तारीख तक 

IDMD, CO क  भेिी गई है? 
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वर्र्रण 

13. स्र त पर कर कटौती 

मैं) क्या जडपार्वमेंर् से आए सभी खचव र्ाउचर CBS में चािव अकाउुंर् में िे जिए गए हैं? 

14. वपछली ररप टों का अन पालन 

मैं) क्या जपछिी जकसी ररप र्व का पािि हुआ है और एक्शि पैराग्राफ का ठीक से पािि हुआ है। 

15. म द्रास्फीवत सूचकाुंक राष्टर ीय बचत प्रवतभूवतयााँ – सुंचयी 

मैं) क्या एिेंसी बैंक िे IINSS-C में क ई प्रीमैच्य र ररडेिशि श रू जकया है? 

ii) 
क्या प्रीमैच्य र ररडेिशि पर इुंर्रेस्ट और जप्रुंजसपि अमाउुंर् जसस्टम द्वारा ठीक से कैिक िेर् और पे जकया िाता 

है? 

iii) क्या NEFT क  जसस्टम िे ररिेक्ट/र्ापस कर जदया है? 

iv) क्या र्ापस जकए गए NEFTs क  जफर से श रू जकया गया है? 

र्ी) क्या जसस्टम इने्वस्टसव के इुंर्रेस्ट एि अि से्टर्मेंर् में इुंर्रेस्ट क  ठीक से िमा कर रहा है? 

16. बकाया पारगमन खाता 

 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के 

एिेक्सर-2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व 

करें। इसके अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HoD क  ररप र्व कर सकते हैं, जिसमें 

उन्ें र्ापस ि करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस िेिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई 

शाजमि ह । 

17. वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 

क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

 

18. क्या MRO में मेंरे्ि जकया गया IDMD से्शि करुंर् अकाउुंर् र ज़ािा रद्द जकया िाता है (म ुंबई ऑजफस के जिए)? 

 

बारहर्ी ुं. पीएमसी 

सीवनयर 

नही ुं 

वर्र्रण 

 

1. वर्वर्ध जमा खाता. 

मैं क्या Sundry Deposit a/c रजिस्टर तय र्फॉमेर् में रखा गया है। 

जद्वतीय क्या 2 साि से ज़्यादा समय से क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है? 

तृतीय क्या महीिे के आक्तखर तक क ई बकाया बैिेंस है। 

2. बयाना रावश जमा। 

मैं क्या अिेस्ट मिी जडपॉजज़र् A/c रजिस्टर तय र्फॉमेर् में रखा गया है।  

जद्वतीय क्या सफि जबडर क  काम देिे के बाद रकम जसक्य ररर्ी जडपॉजिर् अकाउुंर् में र्र ाुंसफर की िाती है। 
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नही ुं 

वर्र्रण 

 

तृतीय क्या एक साि से ज़्यादा समय से क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है। 

3. वसक्य ररटी वडपॉवज़ट. 

मैं क्या जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् अकाउुंर् रजिस्टर मेंरे्ि जकया गया है। 

जद्वतीय 
क्या जबि ुं के पेमेंर् के समय कॉन्टर ैक्टर के जबि ुं से कार्ी गई ररर्ेंशि मिी जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् अकाउुंर् में िमा 

की िाती है और जडफेक्ट िायजबजिर्ी पीररयड (DLP) तक रखी िाती है। 

तृतीय 
क्या ररफुं ड के जिए ज़रूरी जसक्य ररर्ी जडपॉजज़र् समय पर ररफुं ड जकया िा रहा है और क्या तीि साि से ज़्यादा 

समय से क ई बकाया एुं र्र ी देखी गई है। 

4. स लह। 

मैं। 
क्या महीिे के आक्तखर तक DAD के पास रखे गए ििरि िेिर बैिेंस के साि सिडर ी, EMD और जसक्य ररर्ी 

जडपॉजिर् अकाउुंर् का जमिाि हुआ है। 

5. वबल ुं का भ गतान वकया।  

मैं क्या इिर्डव जबल्स रजिस्टर में दिव जबि ुं की ठीक से िाुंच की गई है और ज़रूरी पे ऑडवर जमिे हैं। 

जद्वतीय 
पेमेंर् से बचिे के जिए जबि की सभी कॉपी, जिसमें ड प्लीकेर्, सैंक्शि ि र् र्गैरह शाजमि हैं, पर ' PAID ' सै्टम्प 

लगा है। 

तृतीय क्या र्ेंडर के काम के जिए कॉन्टर ैक्ट के जियम ुं का ठीक से पािि जकया गया है। 

6. आयकर/अन्य कर। 

मैं क्या इिकम रै्क्स एक्ट, 1961 में बताई गई दर के अि सार TDS कार्ा िाता है। 

जद्वतीय क्या कािूिी बकाया (TDS, VAT, GST र्गैरह) का पेमेंर् सही तरीके से जकया गया िा। 

तृतीय क्या इिकम रै्क्स और VAT, िहाुँ भी िागू ह , र्सूिा गया। 

7. आर्क वबल रवजस्टर 

मैं 
क्या इिर्डव जबि रजिस्टर और आउर्स्टैंजडुंग जबि रजिस्टर मेंरे्ि जकया िाता है और उसे अपडेर् जकया िाता है? 

डीिीएम/िीएम 

8. बैंक गारुंटी (बीजी) रवजस्टर 

मैं। क्या बैंक गारुंर्ी रजिस्टर मेंरे्ि और अपडेर् जकया िाता है। 

9. स्वीकृवत रवजस्टर 

मैं। क्या सैंक्शि रजिस्टर ठीक से मेंरे्ि जकया िाता है और तय समय पर अगिे बडे़ अजधकाररय ुं क  जदया िाता है। 
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10. आईटी सेल 

 

मैं। 

 

 

क्या कुं पू्यर्र और जप्रुंर्र के सुंबुंध में मेि इन्वेंर्र ी रजिस्टर और IT सेि के साि इन्वेंर्र ी रजिस्टर के बीच 

ररकुं जसजिएशि जकया गया है। 

11। पररय जना का पूुंजीकरण 

मैं क्या ऑजडर् के महीिे में जकसी प्र िेक्ट क  कैजपर्िाइज़ जकया गया है। 

12. प्रम ख वनमावण पररय जनाएाँ  

मैं क्या ऑजडर् के महीिे में क ई बड़ा कुं स्टर क्शि प्र िेक्ट श रू जकया गया िा? 

जद्वतीय क्या सुंबुंजधत अजधकारी समय-समय पर सरप्राइज़ चेक करते हैं। 

13. 
क्या नीचे वदए गए रवजस्टर ज़रूरत के वहसाब से मेंटेन वकए जाते हैं? 

(वसफव  बडे़ प्र जेक््टस के मामले में)  

मैं प्र िेक्ट रजिस्टर. 

जद्वतीय कॉन्टर ैक्टर क  जकए गए पेमेंर् जदखािे र्ािा रजिस्टर। 

तृतीय सक्तिजडयरी रजिस्टर में कॉन्टर ैक्टर के रजिुंग जबि से हुई ररकर्री के जिए रजिस्टर जकया गया है। 

चत िव रे्ररएशि रजिस्टर. 

र्ी बाधा रजिस्टर. 

छठी 
िारी करिे के जिए रजिस्टर करें  

मापि प स्तकें . 

सातर्ी ुं डर ाइुंग िारी करिे के जिए रजिस्टर करें। 

आठर्ी ुं साइर् इुंसे्क्शि ब क। 

14. क्या मेज़रमेंर् ब क्स के मेंरे्िेंस के बारे में PD मैि अि में जदए गए जिदेश ुं का सख्ती से पािि जकया गया िा। 

15. 
i) क्या कुं स्टर क्शि के काम के जिए और कॉन्टर ैक्टर द्वारा मज़दूर ुं के जिए जिए गए अिग-अिग इुंश्य रेंस कर्र का 

ररकॉडव रखा िाता है। 

 ii) क्या कॉन्टर ैक्टर के जबि का पेमेंर् इुंश्य रेंस कर्र िेिे के बाद जकया िाता है। 

 iii) क्या इुंश्य रेंस कर्र क  प्र िेक्ट का काम पूरा ह िे तक जबिा जकसी रुकार्र् के ठीक से बढाया गया है? 

16. क्या कॉन्टर ैक्ट देिे से पहिे सही अि माि तैयार जकए िाते हैं। 

17. वबल ुं के पेमेंट की इजाज़त देने से पहले, क्या नीचे दी गई बातें रे्ररिाई की गई हैं?  

मैं 
साइर् पर इकट्ठा जकए गए, बाद में काम में शाजमि/इसे्तमाि जकए गए मर्ीररयि के बदिे एडर्ाुंस की िाुंच मर्ीररयि 

की वाजिर्ी, मर्ीररयि की मात्रा, रेर् के आधार पर की िाती है। 
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जद्वतीय 
रजिुंग अकाउुंर्/फाइिि जबि। यह पक्का करिा है जक सुंबुंजधत अजधकाररय ुं (इुंिीजियर ुं) क  जदए गए मेज़रमेंर् की 

परसेंरे्ि रे्स्ट चेजकुं ग की गई है या िही ुं? 

तृतीय 
यह पक्का कर िें जक कॉन्टर ैक्ट की रै्जिजडर्ी खत्म िही ुं हुई है। कॉन्टर ैक्ट खत्म ह िे पर, क्या कॉन्टर ैक्टर िे एक्सर्ेंशि 

के जिए अप्लाई जकया है और ि कि ऑजफस िे उसे ररकमेंड करके सेंर्र ि ऑजफस क  फॉरर्डव जकया है। 

चत िव प्र सेस जकया िा रहा जबि र्ेंडर में तय जमजिमम रै्लू् के जिए है। 

र्ी जबििी, पािी, रे्िीफ ि र्गैरह के जिए सही रकम कॉन्टर ैक्टर क  देिे र्ािे जबि से र्सूिी िाती है। 

 

18. 

क्या र्ेंडर देिे र्ािे िे ि  ज़्यादा और कम रेर् बताए हैं, उन्ें जदखािे के जिए ररकॉडव रखे गए हैं। 

19. पेमेंर् करिे से पहिे बडे़ इिेक्टर  मैकेजिकि इजवपमेंर् के जिए रे्स्ट सजर्वजफकेर् जमिे हैं या िही ुं। 

 

20. 

क्या RA/फाइिि जबि िारी करिे से पहिे, एक्साइि डू्यर्ी र्ािे अिग-अिग इिेक्टर  मैकेजिकि इजवपमेंर् के जिए 

ओररजििि गेर् पास िमा जकए गए हैं। 

21. क्या सेि सभी तय ररकॉडव रख रहा है और सेंर्र ि ऑजफस क  समय-समय पर ररप र्व दे रहा है। 

22. क टेशन रवजस्टर  

मैं। क्या क रे्शि रजिस्टर मेंरे्ि जकए िाते हैं और जबिा जकसी देरी के तय तारीख पर ख िे िाते हैं। 

जद्वतीय. क्या खचव के जियम ुं का पािि जकया गया है। 

iii. क्या कॉन्टर ैक्टर/सप्लायर की अपू्रव्ड जिस्ट से क रे्शि/र्ेंडर के जिए तय प्र सेस से मुंगाए गए हैं। 

23. 
सहायक कुं पनी का रखरखार्  

बहीखाते. 

मैं 
क्या सक्तिजडयरी चािव अकाउुंर् िेिर, सस्ेंस अकाउुंर्, सिडर ी जडपॉजिर् िेिर मैि अि प्र जर्ज़ि के अि सार मेंरे्ि 

जकए िाते हैं, एुं र्र ीज़ क  AM / मैिेिर द्वारा ठीक से चेक और ऑिेंजर्केर् जकया िाता है। 

जद्वतीय क्या पेमेंर् ECS/NEFT से जकया गया है 

तृतीय 
क्या र्र ाुंजज़र्री अकाउुंर् बैिेंस और चािेज़ अकाउुंर् बैिेंस का मुंििी ररकुं जसजिएशि रेग िर बेजसस पर GL बैिेंस 

के साि जकया गया िा। 

चत िव क्या सक्तिजडयरी िेिर में एुं र्र ीज़ क  सप जर्िंग डॉकू्यमेंर््स से चेक जकया गया िा और रे् सही पाई गईुं। 

24.  र्ावर्वक  रखरखार् 

अन बुंध.  

मैं। क्या AMC क  ररनू्य जकया गया है और रजिस्टर में ठीक से ररकॉडव जकया गया है। 

25.  बजट  आर्ुंटन – 

व्यय समीक्षा।  

मैं। क्या महीिे का खचव बिर् के जहसाब से है और क्या इसे HRMD क  िमा कर जदया गया है। 

26. रवजस्टर रे्ररिाइड।  
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सीवनयर 

नही ुं 

वर्र्रण 

 

मैं जर्जर्ध िमा खाता 

पुंिीकरण करर्ािा। 

जद्वतीय स रक्षा िमा खाता 

पुंिीकरण करर्ािा। 

तृतीय EMD रजिस्टर. 

चत िव आर्क जबि ुं का रजिस्टर 

र्ी क रे्शि रजिस्टर 

छठी र्ाजर्वक रखरखार् अि बुंध ुं का रजिस्टर 

सातर्ी ुं एसी प्लाुंर् स्टॉक रजिस्टर 

आठर्ी ुं आुंद िि रजिस्टर 

िौर्ी ुं मापि प स्तकें  रजिस्टर 

एक्स स्वीकृजत रजिस्टर 

27. जबि में शाजमि VAT रै्क्स, सजर्वस रै्क्स की सर्ीकता की िाुंच की िा सकती है। 

28 

बकाया पारगमन खाता 

जडपार्वमेंर् र्र ाुंजज़र् अकाउुं र््स में बकाया सभी एुं र्र ीज़ का ररवू्य कर सकते हैं और DGBA सक व िर DGBA के एिेक्सर-

2 में बताए गए तय समय के बाद की एुं र्र ीज़ के जिए, 01 अगस्त, 2024 क  RD/CGM/OiC क  ररप र्व करें। इसके 

अिार्ा, जडपार्वमेंर् ऐसी पेंजडुंग एुं र्र ीज़ का से्टर्स हर महीिे HOD क  ररप र्व कर सकते हैं , जिसमें उन्ें र्ापस ि 

करिे का कारण और ऐसी एुं र्र ीज़ क  र्ापस करिे के जिए जडपार्वमेंर् द्वारा अब तक की गई कारवर्ाई शाजमि ह । 

29 वर्के्रता की क्तस्थवत का सत्यापन 

 
क्या सभी MSME/र्ेंडसव का डेर्ा (उद्यम रजिस्टर ेशि िुंबर, उद्यम सजर्वजफकेशि डेर्, PAN/ GSTIN र्गैरह) ई- 

क बेर के सप्लायर मास्टर में अपडेरे्ड है ? 

 

 

 

 

 

  

 

 


