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प�रिश�-l 
 

ऑनलाइन आवेदन कैसे करें  
 
उ�ीदवारो ंको बैंक की वेबसाइट के मा�म से केवल ऑनलाइन आवेदन करना होगा। www.rbi.org.in पर 11 जुलाई 2025 से 
31 जुलाई 2025 तक आवेदन िकया जा सकता है। िकसी अ� मा�म/िविध से आवेदन �ीकार नही ंिकए जाएंगे। 
 
(क) ऑनलाइन आवेदन करने के िलए पूवर्-अपेक्षाएं 
 
ऑनलाइन आवेदन करने से पहले, उ�ीदवारो ंको - 
 
(i) िन� �ैन करें    

- फोटोग्राफ (4.5सेमी × 3.5सेमी) 
- ह�ाक्षर (काली �ाही से) 
- बाएं अंगूठे का िनशान (सफेद कागज पर काली या नीली �ाही से) 
- एक ह�िल�खत घोषणा (काली �ाही से सफेद कागज पर) (पाठ नीचे िदया गया है) जैसा िक नीचे (घ) में फोटो और 

ह�ाक्षर �ैन करने के िदशािनद�शो ंके तहत िव�ृत है। 
- उ�ीदवारो ंको पंजीकरण प्रिक्रया के दौरान वेबकैम या मोबाइल फोन के मा�म से अपनी लाइव त�ीर को कैप्चर और 

अपलोड करना भी आव�क होगा।  
 
(ii) कैिपटल अक्षरो ंमें ह�ाक्षर �ीकार नही ंिकए जाएंगे। 
 
(iii) बाएँ अंगूठे का िनशान ठीक से �ैन िकया हुआ होना चािहए और धंुधला नही ंहोना चािहए। (यिद िकसी उ�ीदवार  के 
बाएँ अंगूठे का िनशान नही ंहै, तो वह आवेदन करने के िलए अपने दाएँ अंगूठे का उपयोग कर सकता है) 
 
(iv) ह�िल�खत घोषणा का पाठ इस प्रकार है – 

"मैं _______ (उ�ीदवार का नाम), एतद््दवारा घोषणा करता हँू िक मेरे द्वारा आवेदन पत्र में प्र�ुत की गई सभी जानकारी सही, 
स� और वैध है। मैं आव�कता पड़ने पर सहायक द�ावेज प्र�ुत करँूगा।" 

 
(v) उपयुर्� ह�िल�खत घोषणापत्र उ�ीदवार की अपनी ह�िलिप में और केवल अंगे्रज़ी में ही होना चािहए। यिद इसे िकसी 
अ� ��� द्वारा या िकसी अ� भाषा में िलखा और अपलोड िकया गया है, तो आवेदन पत्र अमा� माना जाएगा। (दृि�बािधत 
उ�ीदवार जो िलख नही ंसकते, वे घोषणापत्र का पाठ टाइप करवाकर, टाइप की गई घोषणापत्र के नीचे अपने बाएँ 
हाथ के अंगूठे का िनशान लगाकर, िविनद�शो ंके अनुसार द�ावेज़ अपलोड कर सकते हैं।) 
 
(vi) अपेिक्षत आवेदन शु�/सूचना प्रभार का ऑनलाइन भुगतान करने के िलए आव�क िववरण/द�ावेज तैयार रखें। 
उ�ीदवार को आवेदन पत्र सही ढंग से भरने और शु�/सूचना प्रभार का ऑनलाइन भुगतान करने में सक्षम बनाने के िलए 
बायोडाटा/आव�क िववरण तैयार रखना आव�क है। उ�ीदवार का नाम या उसका/उसकी आवेदन में िपता/माता/पित आिद 
का सही-सही उ�ेख िकया जाना चािहए, जैसा िक फोटो पहचान प्रमाण/प्रमाणपत्र/अंक तािलका में िदया गया है। 
 
(vii) ई-मेल आईडी को अंितम प�रणाम घोिषत होने तक सिक्रय रखा जाना चािहए। ई-मेल द्वारा संचार/साक्षा�ार संबंधी सूचना 
आिद प्रा� करने के िलए यह आव�क है। बोडर् ई-मेल/एसएमएस के अलावा िकसी अ� मा�म से कोई संचार नही ंभेजता है। 
भत� की पूरी प्रिक्रया के दौरान ई-मेल आईडी में िकसी भी प्रकार का प�रवतर्न �ीकायर् नही ंहोगा। 
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(ख) ऑनलाइन आवेदन करने की प्रिक्रया 
(i) 01 जुलाई 2025 तक पात्रता की शत� को पूरा करने वाले उ�ीदवारो ंको सबसे पहले बैंक की वेबसाइट www.rbi.org.in> 
आरबीआई में अवसर>मौजूदा भितर्यां>�र��यां पर "गैर-सीएसजी पदो ंके िलए भत� – पैनल वषर् 2024" URL पर जाकर 'ऑनलाइन 
आवेदन' भरने के िलए िवज्ञापन पृ� पर हाइपरिलंक "ऑनलाइन आवेदन पत्र" पर ��क करना होगा। यह उ�ीदवारो ं को 
ऑनलाइन पंजीकरण पृ� पर पुनिनर्द� िशत करता है। 
(ii) उ�ीदवारो ंको िदए गए िविनद�शो ंके अनुसार ऑनलाइन आवेदन पत्र में अपना मूल िववरण दजर् करना होगा और फोटोग्राफ, 
ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान और ह�िल�खत घोषणा अपलोड करनी होगी। 
(iii) आवेदन पंजीकृत करने के िलए, "नए पंजीकरण के िलए यहां ��क करें " टैब चुनें और नाम, संपकर्  िववरण और ईमेल आईडी 
दजर् करें । िस�म द्वारा एक अनंितम पंजीकरण सं�ा और पासवडर् जनरेट िकया जाएगा और �ीन पर प्रदिशर्त िकया जाएगा। 
उ�ीदवार अनंितम पंजीकरण सं�ा और पासवडर् को नोट कर लें। अनंितम पंजीकरण सं�ा और पासवडर् बताते हुए एक ईमेल 
और एसएमएस भी भेजा जाएगा। 
(iv) यिद उ�ीदवार एक बार में आवेदन पत्र पूरा नही ंकर पाते हैं, तो वे "सेव एंड ने�" टैब चुनकर पहले से दजर् िकए गए डेटा 
को सेव कर सकते हैं। ऑनलाइन आवेदन जमा करने से पहले, उ�ीदवारो ंको सलाह दी जाती है िक वे ऑनलाइन आवेदन पत्र में 
िदए गए िववरणो ंको स�ािपत करने और आव�कतानुसार उ�ें संशोिधत करने के िलए "सेव एंड ने�" सुिवधा का उपयोग करें । 
दृि�बािधत उ�ीदवारो ंको आवेदन पत्र �ानपूवर्क भरना चािहए और अंितम रूप से जमा करने से पहले िववरणो ंकी शुद्धता 
सुिनि�त करने के िलए उ�ें स�ािपत/स�ािपत करवाना चािहए। 
(v) उ�ीदवारो ंको सलाह दी जाती है िक वे ऑनलाइन आवेदन में भरे गए िववरणो ंको �ानपूवर्क भरें  और स�ािपत करें  �ोिंक 
पंजीकरण पूणर् करें  बटन पर ��क करने के बाद कोई प�रवतर्न संभव/�ीकायर् नही ंहोगा। 
(vi) आवेदन पत्र में उ�ीदवार या उसके िपता/पित आिद का नाम फोटो पहचान प्रमाण/प्रमाणपत्र/अंक तािलकाओ ंमें िदए गए नाम 
के अनुसार सही-सही िलखा होना चािहए। िकसी भी प्रकार का प�रवतर्न/संशोधन उ�ीदवारी को अयो� घोिषत कर सकता है। 
(vii) अपने िववरण को स�ािपत करें  और 'अपने िववरण को स�ािपत करें ' और 'सहेजें और अगला' बटन पर ��क करके अपना 
आवेदन सुरिक्षत करें । 
(viii) फोटोग्राफ और ह�ाक्षर की �ैिनंग और अपलोड करने के िलए िदशािनद�शो ंमें िदए गए िविनद�शो ंके अनुसार फोटो और 
ह�ाक्षर अपलोड करने के िलए आगे बढ़ें। 
(ix) आवेदन पत्र के अ� िववरण भरने के िलए आगे बढ़ें। 
(x) अंितम सबिमट से पहले संपूणर् आवेदन पत्र का पूवार्वलोकन और स�ापन करने के िलए पूवार्वलोकन टैब पर ��क करें । 
आपके द्वारा अपलोड की गई त�ीर, ह�ाक्षर और अ� िववरण सही हैं। 
(xii) 'भुगतान' टैब पर ��क करें  और भुगतान के िलए आगे बढ़ें। 
(xiii) 'सबिमट' बटन पर ��क करें । 
(xiv) ऑनलाइन आवेदन सही ढंग से भरने की पूरी िज़�ेदारी उ�ीदवारो ंकी होगी। आवेदक द्वारा की गई तु्रिटयो ंके कारण आवेदन 
अमा� होने की ��ित में, बोडर् द्वारा एकित्रत आवेदन शु�/सूचना प्रभार की वापसी के िकसी भी दावे पर िवचार नही ंिकया जाएगा। 
(xv) अंितम समय भीड़ से बचने के िलए, उ�ीदवारो ंको सलाह दी जाती है िक वे आवेदन शु�/सूचना प्रभार का भुगतान करें  और 
यथाशीघ्र ऑनलाइन पंजीकरण करें । 
(xvi) बोडर् उपरो� कारणो ंया िकसी अ� कारण से अंितम िदन के भीतर अपने आवेदन जमा नही ंकर पाने वाले उ�ीदवारो ंके 
िलए कोई िज�ेदारी नही ंलेता है। 
 
(ग) आवेदन शु�/सूचना प्रभार के भुगतान का तरीका 
उ�ीदवारो ंको अपेिक्षत आवेदन शु�/सूचना प्रभार का भुगतान केवल ऑनलाइन मा�म से ही करना होगा। 
(i) आवेदन पत्र भुगतान गेटवे के साथ एकीकृत है और िनद�शो ंका पालन करके भुगतान प्रिक्रया पूरी की जा सकती है। 
(ii) भुगतान डेिबट काडर् (रुपे/वीज़ा/मा�रकाडर्/मे�� ो), के्रिडट काडर्, इंटरनेट बैंिकंग, आईएमपीएस, कैश काडर्/मोबाइल वॉलेट 
का उपयोग करके िकया जा सकता है 
(iii) ऑनलाइन आवेदन पत्र में अपनी भुगतान जानकारी जमा करने के बाद, कृपया सवर्र से सूचना की प्रतीक्षा करें । दोहरे शु� से 
बचने के िलए बैक या �रफे्रश बटन न दबाएँ। 
(iv) लेनदेन के सफलतापूवर्क पूरा होने पर, एक ई-रसीद तैयार की जाएगी। 
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(v) 'ई-रसीद' न बनना भुगतान िवफलता का संकेत है। भुगतान िवफल होने पर, उ�ीदवारो ंको सलाह दी जाती है िक वे अपने 
अनंितम पंजीकरण सं�ा और पासवडर् का उपयोग करके पुनः  लॉिगन करें  और भुगतान प्रिक्रया दोहराएँ। 
(vi) उ�ीदवारो ंको ई-रसीद और ऑनलाइन आवेदन पत्र का िपं्रटआउट लेना आव�क है। कृपया �ान दें  िक यिद यह िपं्रटआउट 
नही ंिनकल पाता है, तो हो सकता है िक ऑनलाइन लेनदेन सफल न हुआ हो। 
(vii) के्रिडट काडर् उपयोगकतार्ओ ंके िलए सभी शु� भारतीय रुपये में सूचीबद्ध हैं। यिद आप गैर-भारतीय के्रिडट काडर् का उपयोग 
करते हैं, तो आपका बैंक प्रचिलत िविनमय दरो ंके आधार पर आपकी �ानीय मुद्रा में प�रवितर्त कर देगा। 
(viii) अपने डेटा की सुरक्षा सुिनि�त करने के िलए, कृपया अपना लेनदेन पूरा होने के बाद ब्राउज़र िवंडो बंद कर दें। 
(ix) 16 अग� 2025 तक शु� भुगतान के बाद शु� िववरण सिहत आवेदन पत्र को िपं्रट करने की सुिवधा है। 
 
(घ) फोटोग्राफ और ह�ाक्षर �ैन करने और अपलोड करने के िलए िदशािनद�श 
ऑनलाइन आवेदन करने से पहले उ�ीदवार को नीचे िदए गए िविनद�शो ंके अनुसार अपनी त�ीर और ह�ाक्षर की �ैन की 
गई (िडिजटल) छिव की आव�कता होगी। 
 
फोटोग्राफ इमेज  (4.5 सेमी × 3.5 सेमी) 

- फोटोग्राफ नवीनतम पासपोटर् �ाइल का रंगीन इमेज होना चािहए। 
- सुिनि�त करें  िक इमेज रंगीन हो, तथा ह�े रंग, अिधमानतः  सफेद, पृ�भूिम पर िलया गया हो। 
- शांत चेहरे के साथ सीधे कैमरे की ओर देखें।  
- यिद त�ीर धूप वाले िदन ली गई है, तो सूरज को अपने पीछे रखें, या खुद को छाया में रखें, तािक आप आँखें िसकोड़ न रहे 

हो ंऔर कोई तेज छाया न हो। 
- यिद आपको �ैश का उपयोग करना ही है, तो सुिनि�त करें  िक कोई "लाल-आँख" न हो 
- यिद आप च�ा पहनते हैं तो सुिनि�त करें  िक कोई प्रितिबंब न हो और आपकी आंखें �� रूप से िदखाई दें। 
- टोपी, हैट और काला च�ा �ीकायर् नही ंहैं। धािमर्क टोपी की अनुमित है, लेिकन इससे चेहरा नही ंढकना चािहए। 
- आयाम 200 x 230 िप�ेल (अिधमा�) 
- फ़ाइल का आकार 20kb-50 kb के बीच होना चािहए 
- सुिनि�त करें  िक �ैन की गई छिव का आकार 50kb से �ादा न हो। अगर फ़ाइल का आकार 50 kb से �ादा है, तो 

�ैिनंग के दौरान �ैनर की सेिटं�, जैसे डीपीआई  रेज़ो�ूशन, रंगो ंकी सं�ा आिद, समायोिजत करें । 
 

ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान और ह�िल�खत घोषणा िचत्र 
- आवेदक को सफेद कागज पर काली �ाही वाले पेन से ह�ाक्षर करना होगा। 
- आवेदक को एक सफेद कागज पर काली या नीली �ाही से अपने बाएं अंगूठे का िनशान लगाना होगा। 
- आवेदक को सफेद कागज पर काली �ाही से अंगे्रजी में �� रूप से घोषणा िलखनी होगी।  
- ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान और ह�िल�खत घोषणा आवेदक की होनी चािहए, िकसी अ� ��� की नही।ं 
- ह�ाक्षर का उपयोग प्रवेश पत्र पर तथा जहां भी आव�क होगा, िकया जाएगा। 
- यिद परीक्षा के समय उप��ित पत्रक या प्रवेश पत्र पर आवेदक के ह�ाक्षर अपलोड िकए गए ह�ाक्षर से मेल नही ंखाते हैं, 

तो आवेदक को अयो� घोिषत कर िदया जाएगा। 
- आयाम 140 x 60 िप�ेल (अिधमा�) 
- ह�ाक्षर के िलए फ़ाइल का आकार 10kb - 20kb के बीच होना चािहए और बाएं अंगूठे का िनशान 20kb - 50kb 

के बीच होना चािहए 
- ह�िल�खत घोषणा के िलए फ़ाइल का आकार 50kb – 100 kb होना चािहए। 
- सुिनि�त करें  िक �ैन की गई छिव का आकार 20 केबी (ह�ाक्षर के िलए और बाएं अंगूठे के िनशान के िलए 50 

केबी) और 100 केबी ( ह�िल�खत घोषणा के िलए) से अिधक न हो। 
- ह�ाक्षर/ ह�िल�खत घोषणा �ीकार नही ंकी जाएगी। 
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फोटोग्राफ कैप्चर: 
उपरो� फोटो के अित�र�, उ�ीदवारो ंको वेबकैम या मोबाइल फोन का उपयोग करके अपनी लाइव त�ीर भी खीचंकर 
अपलोड करनी होगी। 
• "फोटो कैप्चर करें " िवक� का चयन करने पर, उ�ीदवारो ंका वेबकैम सिक्रय हो जाएगा िजससे वे अपनी त�ीर ��क कर 
सकें गे, जो आवेदन पत्र में �तः  अपलोड हो जाएगी। 
• “�ैन करने के िलए यहाँ ��क करें ” िवक� चुनने पर, उ�ीदवार अपने मोबाइल फोन का उपयोग करके �ूआर कोड को 
�ैन कर सकते हैं, जो एक वेबसाइट पर रीडायरे� करेगा, िजससे वे अपने मोबाइल फोन पर फोटो खीचं सकें गे। खीचंी गई 
त�ीर का चयन करने पर, फोटो आवेदन पत्र में �तः  अपलोड हो जाएगी। 
 
फोटो खीचंने के िलए �ा करें  और �ा न करें  
 
�ा करें : 

- सुिनि�त करें  िक फोटो ह�े रंग की, अिधमानतः  सफेद पृ�भूिम पर ली गई हो तथा पयार्� प्रकाश हो। 
- वेबकैम/कैमरे की ओर सीधे देखें। 
- फोटो पासपोटर् आकार का होना चािहए। 

 
�ा न करें : 

- छोटे आकार का फोटोग्राफ न खीचंा जाए/अपलोड न िकया जाए। 
- रंगीन च�ा या धूप का च�ा/टोपी नही ंपहननी चािहए। 
- चेहरे पर छाया/कैमरे का सामना न करना/िवकृत चेहरा/मुखौटे से ढका चेहरा/धंुधली छिव। 
- फ़ोटो अंधेरे/अनुिचत पृ�भूिम में नही ंली गई है 

 
िट�णी 
(1) यिद फोटोग्राफ में चेहरा या ह�ाक्षर या बाएं अंगूठे का िनशान या ह�िल�खत घोषणा अ��/धंुधली है तो उ�ीदवार का 
आवेदन अ�ीकार िकया जा सकता है। 
(2) ऑनलाइन आवेदन पत्र में फोटोग्राफ/ह�ाक्षर/बाएँ अंगूठे का िनशान/ह�िल�खत घोषणा अपलोड करने के बाद उ�ीदवारो ं
को यह जांच कर लेनी चािहए िक त�ीरें  �� हैं और सही तरीके से अपलोड की गई हैं। यिद फोटोग्राफ, ह�ाक्षर, बाएँ अंगूठे 
का िनशान या ह�िल�खत घोषणा �� रूप से िदखाई नही ंदे रही है, तो उ�ीदवार आवेदन पत्र जमा करने से पहले अपने 
आवेदन पत्र में संशोधन कर सकते हैं और अपनी फोटोग्राफ या ह�ाक्षर पुनः  अपलोड कर सकते हैं। 
(3) ऑनलाइन पंजीकरण के बाद उ�ीदवारो ंको सलाह दी जाती है िक वे िस�म द्वारा जनरेटेड ऑनलाइन आवेदन पत्र का 
िपं्रटआउट ले लें। 
  
द�ावेज़ो ंको �ैन करना 
 

- �ैनर �रज़ॉ�ूशन को �ूनतम 200 डीपीआई (डॉट्स प्रित इंच) पर सेट करें ।  
- रंग को वा�िवक रंग पर सेट करें ।  
- फ़ाइल का आकार ऊपर िनिदर्� अनुसार।  
- ह�िल�खत घोषणा के िकनारे तक काटें, िफर अपलोड एिडटर का उपयोग करके छिव को अंितम आकार में काटें (जैसा िक 

ऊपर िनिदर्� िकया गया है) 
- छिव फ़ाइल JPG या JPEG प्रारूप में होनी चािहए। उदाहरण के िलए, फ़ाइल का नाम image01.jpg या image01.jpeg है। 

छिव के आयामो ंकी जाँच फ़ो�र फ़ाइलो ंको सूचीबद्ध करके या फ़ाइल छिव आइकन पर माउस ले जाकर की जा सकती है। 
- MS Windows/MSOffice का उपयोग करने वाले उ�ीदवार MS Paint या MSOffice िप�र मैनेजर का उपयोग करके 

आसानी से .jpeg प्रारूप में द�ावेज़ प्रा� कर सकते हैं, िजनका आकार 50kb (फोटोग्राफ) और 100kb (ह�िल�खत घोषणा) 
से अिधक नही ंहोना चािहए, तथा 20kb (ह�ाक्षर) और 50kb (बाएँ अंगूठे का िनशान) से अिधक नही ंहोना चािहए। िकसी भी 



30 
 

प्रारूप में �ैन िकए गए द�ावेज़ो ंको फ़ाइल मेनू में 'सेव एज़' िवक� का उपयोग करके .jpg प्रारूप में सहेजा जा सकता है 
और उनका आकार बदला जा सकता है। 'इमेज' मेनू में क्रॉप और िफर आकार बदलने के िवक� (िप�ेल आकार के िलए 
कृपया ऊपर िदए गए िबंदु ( i ) और (ii) देखें) का उपयोग करके, फ़ोटोग्राफ़ (फोटोग्राफ) के िलए 50 केबी और (ह�िल�खत 
घोषणा) के िलए 100 केबी से कम और (ह�ाक्षर) (ह�ाक्षर) के िलए 20 केबी और (बाएँ अंगूठे के िनशान) के िलए 50 केबी 
से कम िकया गया है। इसी तरह के िवक� अ� फ़ोटो एिडटर में भी उपल� हैं। 

- यिद फ़ाइल का आकार और प्रारूप िनधार्�रत अनुसार नही ंहै, तो एक तु्रिट संदेश प्रदिशर्त होगा। 
- ऑनलाइन आवेदन पत्र भरते समय उ�ीदवार को अपना फोटोग्राफ, ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान और ह�िल�खत घोषणा 

पत्र अपलोड करने के िलए एक िलंक प्रदान िकया जाएगा। 
 

द�ावेज़ अपलोड करने की प्रिक्रया 
- फोटोग्राफ, ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान और ह�िल�खत घोषणा अपलोड करने के िलए अलग-अलग िलंक होगें।  
- संबंिधत िलंक “फोटोग्राफ/ह�ाक्षर/बाएं अंगूठे का िनशान/ह�िल�खत घोषणा अपलोड करें ” पर ��क करें ।  
- उस �ान को ब्राउज़ करें  और चुनें जहां �ैन की गई फोटोग्राफ/ह�ाक्षर/बाएं अंगूठे का िनशान/ह�िल�खत घोषणा फ़ाइल 

सहेजी गई है। 
- फ़ाइल पर ��क करके उसे चुनें 
- 'खोलें/अपलोड करें ' बटन पर ��क करें  

 
आपका ऑनलाइन आवेदन तब तक पंजीकृत नही ंहोगा जब तक आप अपना फोटोग्राफ, ह�ाक्षर, बाएं अंगूठे का िनशान 
और ह�िल�खत घोषणा पत्र अपलोड नही ंकरते। 

 
 

�ान दें िक उपरो� िवज्ञापन पर जारी िकया गया शु�द्धपत्र, यिद कोई हो, केवल बैंक की वेबसाइट www.rbi.org.in पर प्रकािशत 
िकया जाएगा।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.rbi.org.in/

