
कॉप�रेट कायर्नीित और बजट िवभाग 
मह�पूणर् फाइलो ंकी संरक्षण अविध  

 
क्रमांक अनुभाग का नाम फाइल का नाम संरक्षण अविध 

1.  कायर्नीित अनुपालन 6 वषर् 
2.  म�ाविध कायर्नीित  10 वषर् 
3.  उ�षर् डैशबोडर्- एसआरएमएस 10 वषर् 
4.  सभी अ� दैिनक / प�रचालनगत फाइलें 3 वषर् 
5.  सभी नीित संबंधी फाइलें �ायी 
6.  कारोबार िनरंतरता 

प्रबंधन (बीसीएम) 
सभी बैठको ं(बीसीसी, आरएमसी, एआरएमएस) 
से संबंिधत फाइलें 

�ायी 

7.  संकट प्रबंधन फे्रमवकर्  �ायी 
8.  बीसीपी अ�ास �ायी 
9.  ईडीसी / एसएमसी / सीसीबी / सीबी बैठको ंसे 

संबंिधत कायर्सूची तथा उनका अनुपालन  
�ायी 

10.  बीसीएम पत्राचार 3 वषर् 
11.  बाह्य िव�पोिषत 

सं�ान (ईएफआई) 
और बोडर् 

सं�ान िनमार्ण संबंिधत नोट्स, मह�पूणर् नीित 
नोट्स, बोडर् सद�ो ंका नामांकन 

�ायी 

12.  िनदेशको ंकी िनयु�� के िलए सचर् सिमित  �ायी 
13.  शासी मंडल, �ायी सिमित और िव� सिमित के 

कायर्वृ� 
�ायी 

14.  शासी मंडल, �ायी सिमित और िव� सिमित 
की कायर्सूची मदो ंका संिक्ष� िववरण 

3 वषर् 

15.  बजट सभी नीित संबंधी फाइलें  �ायी 
16.  बजट िदशािनद�श / वतर्मान वषर् की �य 

समीक्षा और अगले वषर् का बजट अनुमान 
�ायी 

17.  पंूजीगत �य सिमित की बैठकें , ितमाही �य 
समीक्षा 

10 वषर् 

18.  के्ष.का. / कें .का.िवभागो ंसे प्रा� बजट अनुमान 5 वषर् 
19.  िनिध भिव� िनिध संबंधी नीितगत फाइलें �ायी 
20.  अ� िनिध संबंधी नीितगत फाइलें  �ायी 
21.  एनएचबी, नाबाडर्, डीआईसीजीसी नीितगत 

मामले 
�ायी 

22.  एआरएमएस- लेखापरीक्षा और जो�खम प्रबंधन 
उप-सिमित  

�ायी 

23.  �ाियक मामले �ायी 



24.  अदावी पीएफ 25 वषर् 
25.  उपिचत �ाज का अंतरण 20 वषर् 
26.  एफईआर और इनपुट संबंधी िनिधयां 3 वषर् 
27.  नया कायार्लय खोलना सभी नीित संबंधी फाइलें  �ायी 
28.  राजभाषा कक्ष बैंक की राजभाषा कायार्�यन सिमित की बैठक �ायी 
29.  ितमाही प्रगित �रपोटर्  �ायी 
30.  मािसक पत्राचार �रपोटर्  3 वषर् 

 


